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ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 27 listopada 2017 roku
na wykonanie ustugi:

Wykonanie tablic informacyjno - promocyjnych
dla projektu pn. ,,E-samorzqd narzedziem partycypacji spotecznej i rozwoju
ustug publicznych w Wielkopolsce”
Kod CPV: 30195000 — 2

wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Osi Priorytetowej 2 ,Spoteczeristwo
informacyjne” Dziatania 2.1 ,Rozwdj elektronicznych ustug publicznych” Poddziatania 2.1.1 , Rozwdj
elektronicznych ustug publicznych” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014- 2020

1. Nazwa Zamawiajacego

1) Gmina Miejska Koto, adres siedziby : 62-600 Koto ul. Stary Rynek 1,

2) Gmina Barandw, adres siedziby: 63-604 Baranow ul. Rynek 21,

3) Gming Bralin, adres siedziby : 63-640 Bralin ul. Rynek 3,

4) Gming Dobra, adres siedziby : 62-730 Dobra PIl. Wojska Polskiego 10,

5) Miastem i Gming Grabow nad Prosng, adres siedziby : 63-520 Grabdw nad Prosng ul. Kolejowa 8,
6) Gming Koscielec, adres siedziby: 62-604 Koscielec ul. Turecka 7/3,

7) Gming Kramsk, adres siedziby : 62-511 Kramsk ul. Chopina 12,

8) Gming teka Opatowska, adres siedziby: 63-645 teka Opatowska ul. Akacjowa 4,
9) Gming Osiek Maty, adres siedziby : 62-613 Osiek Maty ul. Gtdwna 1,

10) Gming Perzow, adres siedziby : 63-642 Perzéw Perzow 78,

11) Gming Rychtal, adres siedziby : 63-630 Rychtal ul. Rynek 1,

12) Gming Sosnie, adres siedziby: 63-435 Sosnie ul. Wielkopolska 14,

13) Gming Trzcinica, adres siedziby : 63-620 Trzcinica ul. Jana Pawta I 47,

14) Gming Kobyla Goéra, adres siedziby : 63-507 Kobyla Géra Plac Wiosny Ludéw 1,
15) Gming i Miastem Odolandw, adres siedziby : 63-460 Odolanéw Rynek 11,

16) Gming Sompolno, adres siedziby : 62-610 Sompolno ul. 11 Listopada 15,

- w imieniu i na rzecz ktdrych dziata na podstawie udzielonych petnomocnictw Gmina Kepno,
17) Gming Kepno, adres siedziby : 63-600 Kepno ul. Ratuszowa 1, NIP 6191945305, REGON 250854731,

reprezentowana przez:
- Burmistrza Miasta i Gminy Kepno — Piotra Psikusa,

2. Postanowienia ogdlne

1. Niniejsze postepowanie na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa nie podlega ustawie z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 1579).
Zamowienie jest realizowane dla zamodwien do wartosci okreslonej na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
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Prawo zamoéwien publicznych i zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

2. Zleceniodawca nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, wariantowych i nie przewiduje
udzielenia zamdwien uzupetniajacych, polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug.

3. Ztozenie oferty nie jest rGwnoznaczne z jej wyborem i zawarciem umowy.

4. Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty s3
przygotowywane na koszt Wykonawca Kazdy z Wykonawcéw moze ztozyé tylko jedng oferte.

5. Wykonawca ktorego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest/bedzie do podpisania umowy
w terminie do 3 dni od daty zawiadomienia o wyborze.

6. Osobg do kontaktu jest Pan Wojciech Urbanski, tel. 502-297-747, e-mail cyfryzacja@um.kepno.pl

7. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ na ponizszych wzorach (zatgcznikach) zatgczonych do

niniejszego zapytania ofertowego.

3. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie i transport 17 tablic informacyjno - promocyjnych w
ramach promocji projektu RPWP.02.01.01-30-0020/16 ,,E-samorzad narzedziem partycypacji spotecznej
i rozwoju ustug publicznych w Wielkopolsce” dofinansowanego w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+). OS$ priorytetowa 2.
Spoteczenstwo informacyjne. Dziatanie 2.1 Rozwdj elektronicznych ustug publicznych. Poddziatanie
2.1.1 Rozwdj elektronicznych ustug publicznych.

Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia uwzgledniajacy rodzaj i ilos¢ asortymentu
stanowigcego przedmiot zapytania ofertowego zawarto w zataczniku nr 3 do niniejszego zapytania.
Tres$¢ tablic zgodna z zaprojektowanym przez Zamawiajgcego wzorem — zgodny z zatgcznikiem nr 4.

4. Opis wymagan

Wszystkie materiaty powinny by¢ fabrycznie nowe, tzn. ze zadna cze$¢ sktadajgca sie na dany
materiat nie moze by¢ wczesniej uzywana oraz winna posiadac niezbedne certyfikaty bezpieczenstwa.
Dostawa bedzie obejmowac fabrycznie nowe artykuty, ktdére zostaty szczegétowo opisane w
zatgcznikach do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy dostarczenia wtasnym transportem zakupionego towaru
tacznie z roztadowaniem na koszt wtasny i ryzyko, w godzinach i dniach pracy oraz do miejsc wskazanych
przez Zamawiajgcego (siedziby partneréow projektu).

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia tablic informacyjno-promocyjnych zgodnych pod
wzgledem jakosci, estetyki, funkcjonalnosci i bezpieczenstwa z opisem zawartym w zatgczniku do
niniejszego zapytania.

5. Termin i miejsce realizacji zaméwienia

1. Termin realizacji zamdéwienia: 14 dni od podpisania umowy .
2. Miejsce: siedziby jednostek samorzadu terytorialnego - partnerdow projektu, do ktorych nalezy
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dostarczyc¢ tablice :
1) z terenu powiatu kepinskiego: Kepno, Barandw, Bralin, teka Opatowska, Perzéw, Rychtal,
Trzcinica;
2) zterenu powiatu ostrowskiego: Odolandw, Sosnie;
3) zterenu powiatu ostrzeszowskiego: Grabéw nad Prosng, Kobyla Goéra,
4) zterenu powiatu kolskiego: Koto, Koscielec, Osiek Maty
5) zterenu powiatu koninskiego: Kramsk, Sompolno,
6) zterenu powiatu tureckiego: Dobra.

Uwaga: dane kontaktowe pracownikow merytorycznych zostanq przekazane wybranemu Wykonawcy
po podpisaniu umowy.

6. Warunki udziatu w postepowaniu i dokumenty na potwierdzenie ich spetnienia

1. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy wykonali w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skfadania ofert min. 2 ustugi polegajgce na wykonaniu materiatéw
informacyjno reklamowych tj. tablic w ramach projektéw wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskie;j..

Powyzszy warunek i udziat w postepowaniu bedzie weryfikowany na podstawie: oswiadczenia
Wykonawcy wraz z wykazem wykonanych ustug — zatgcznik nr 2 do zapytania.

Wykonawca, ktdry nie spetni w/w wymogqu okresloneqo w zaproszeniu bedzie podlegat wykluczeniu.

2. Wymagane dokumenty - ktére winny by¢ zatgczone do oferty:
1) Wypetniony formularz oferty — wg zatacznika nr 1 do zapytania.
2) Wykaz wykonanych ustug — wg. zatgcznika nr 2 do zapytania.

3. W celu unikniecia konfliktu interesow informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub

kapitatowych
Z udziatu w postepowaniu wykluczone beda podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z

Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi  w  imieniu  beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcya Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci
na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lubakcji o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub
zostat okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcg Programem Operacyjnym,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lubkurateli

4. Brak ktoregokolwiek z wymaganych oswiadczen lub dokumentéw lub zataczenie niezgodnie
z wymaganiami okreslonymi w _zapytaniu ofertowym, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty

Wykonawcy, z wyjatkiem wystgpienia powigzain kapitatlowych lub osobowych miedzy

Wykonawcg a Zamawiajacym, kiedy to Wykonawca zostanie wykluczony z udziatu w
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postepowaniu.

7. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny za realizacje przedmiotu zamdéwienia zgodnie
z formularzem ofertowym.

2. Podana w ofercie cena ma by¢é wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty zwigzane z terminowym
i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamodwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi
przez Zamawiajgcego, odnoszgcymi sie do przedmiotu zamodwienia.

3. Cena dla przedmiotu zaméwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za
realizacje przedmiotu zamdwienia byta ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez
Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.

4. Ceng oferty jest cena brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia.

8. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal, przy wyborze oferty wraz z
podaniem wag i znaczenia tych kryteriow

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
Cena -100%

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom
zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w podanych kryteriach wyboru jako
najkorzystniejsza — najnizsza cena.
3. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajgcy —zawrze
umowe z Wykonawca, ktdry spetnia wymagania zapytania ofertowego i ktérego oferta uzyskata
kolejno najwyzszg liczbe punktow.

9. Sposob przygotowania oferty

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu i
przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tych dokumentach.

2. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w
postepowaniu (w tym przygotowania i ztozenia oferty).

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i czytelnie.

4. Oferte sporzadzi¢ nalezy na druku ,Formularz ofertowy” stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (dotyczy réwniez ofert wystanych drogg mailowg)
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10.  Miejsce i termin zloZenia oferty oraz sposob kontaktowania z Zamawiajacym

1. Oferte zgodng z zataczonym formularzem i niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy ztozy¢ w
terminie do dnia 5 grudnia 2017 r. do godziny 12.00 (liczy sie data wptywu do siedziby Urzedu):

a) osobiscie, przez postaniica lub za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Urzad Miasta
i Gminy Kepno, ul Ratuszowa 1, 63-600 Kepno (sekretariat — | pietro) z dopiskiem na kopercie:

,Oferta na zadanie pn. Wykonanie tablic informacyjno - promocyjnych dla projektu dla projektu pn.
»,E-samorzqd narzedziem partycypacji spotecznej i rozwoju ustug publicznych w Wielkopolsce”
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Osi Priorytetowej 2 , Spoteczenstwo
informacyjne” Dziatania 2.1 ,,Rozwéj elektronicznych ustug publicznych” Poddziatania 2.1.1 ,,Rozwdj
elektronicznych ustug publicznych” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014- 2020”,

lub

b) mailem jako skan na adres: cyfryzacja@um.kepno.pl

Uwaga:
W przypadku przestania oferty przez operatora pocztowego, nalezy zawiadomi¢ o tym fakcie
Zamawiajgcego w terminie przewidzianym na ztozenie oferty.
Zaleca sie aby oferta wraz z zaftacznikami byta na kazdej stronie byta ponumerowana i parafowana
przez osobe upowazniona.
Oferty ztozone po terminie pozostang bez rozpatrzenia.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane pomiedzy Zamawiajacym i
Wykonawcami winny by¢ zgodnie z wymaganiami zawartymi w ww. pkt 10 ppkt 1.
Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Wojciech Urbanski (tel. 502-297-747, e-mail:
cyfryzacia@um.kepno.pl)
Zapytanie ofertowe jest dostepne do pobrania na stronie: http://bip.kepno.pl/

11. Warunki zmian umowy D

Zamawiajgcy przewiduje nastepujgce zmiany:
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowienn umowy w przypadkach, gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu zamowienia,

2) koniecznos$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami nadzorujgcymi
realizacje projektu, w ramach ktérego realizowane jest zamowienie,

3) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych
WRPO 2014-2020 lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucji
Posredniczace;j.

12 Wvkaz zalacznikéw ]

1) Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
2) Zatacznik nr 2 — Wykaz wykonanych ustug
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3) Zatacznik nr 3 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
4) Zatacznik nr 4 — Tres$¢ tablic bedacych przedmiotem zamowienia,




