INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

nazwe jednostki

Urzad Miasta i Gminy w Kepnie

siedzibg jednostki

Kepno

adres jednostki

UL Ratuszowa 1, 63-600 Kepno

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym, niezastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotéw.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2018 r. - 31.12.2018 r.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sklad jednostki nadrzgdnej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

Sprawozdanie jednostkowe nie zawiera danych tacznych.

omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji)

1) Srodki trwale umarza sie i amortyzuje wg stawek podatkowych.

2) Wiynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat.

3) Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreSlonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej
przedstawionych zasad. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnosé, chyba
ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej. Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce,
darowiznie i likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego stosowane sa nastgpujace zasady wyceny:

a) przy sprzedazy ceng ustala si¢ w wysokosci nie nizszej niz rynkowa warto$¢ sktadnika majatku ruchomego,
a jezeli tej warto$ci nie mozna ustali¢, cena nie moze by¢ nizsza od jego wartosci ksiggowej netto,

b) przy nieodplatnym przekazaniu warto$¢ skladnika majatku ruchomego okresla si¢ wedlug wartosci
poczatkowe;j,

¢) przy darowiznie warto$¢ sktadnika majatku ruchomego okresla sie wedtug wartosci ksiggowe;j,

d) przy likwidacji wartos¢ sktadnika majatku ruchomego okresla si¢ wedtug wartosci ksiggowe;.

4) Wartodci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia,
za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji,
a otrzymane na podstawie darowizny w warto$ci rynkowej na dzien nabycia. Warto$é rynkowa okreslana jest
na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego lub podobnego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia. Warto$ci niematerialne i prawne o jednostkowej wartosci
poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych (z wyjatkiem
zwiazanych z pomocami dydaktycznymi) finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje i umarza stopniowo, zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci, wedlug stawek okreslonych przez burmistrza,
z uwzglednieniem dlugosci okresu amortyzowania ustalonego w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezace o wartosci poczatkowej
w dniu przyjecia do uzywania rownej lub nizszej od wartosci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym
od 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodiacznymi czgsciami (bez wzgledu
na ich warto$¢ poczatkowa) umarza si¢ jednorazowo, spisujac cata warto$¢ w koszty w miesigcu przyjecia
do uzywania.

5) Rzeczowe aktywa trwale obejmuja: srodki trwate, srodki trwate w budowie (inwestycje). Srodki trwale w dniu
przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

a) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia istotnej
wartosci,

b) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnosci
z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

c¢) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wediug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem
zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,




d) w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartodci
okreslonej w umowie o przekazaniu,

e) w przypadku otrzymania w spos6b nieodplatny od Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego |
w wysokodci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

f) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysoko$ci wynikajacej
z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto)|
tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na: podstawowe $rodki trwale, pozostate §rodki trwate. Podstawowe

$rodki trwale umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji,

wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpiséw

umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesiagca nastepujacego po miesigcu przyjecia Srodka trwalego)

do uzywania. W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich $rodkéw trwatych. Dla zadnych $rodkéw

trwatych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytulu trwalej utraty wartoéci. Aktualizacji wartosci poczatkowej

i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sie wylacznie na podstawie odrebnych przepisow,

a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych. Na potrzeby wycenyj

bilansowej warto$¢ gruntdw nie podlega aktualizacji.

Pozostale $rodki trwale obejmuja:

a) meble i dywany,

b) $rodki trwate o wartosci poczatkowej wyzszej niz 1.000,00 zt i nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane|
za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

,,Pozostate srodki trwale” umarza si¢ w 100% w miesiacu przyje;ma do uzywania.
Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwalych oraz koszty nabycia pozostatych $rodkéw trwatych,
stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia
inwestycji. Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza sie kosztow og6lnego zarzadu
oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztéw]
przetargéw, ogloszen i innych.
6) Dobra kultury przyjmowane sg do ewidencji:
a) w przypadku zakupu w cenach nabycia/zakupu,
b) w przypadku darowizny lub ujawnienia jako nadwyzki w wartosci godziwej,
¢) w przypadku nieodptatnego otrzymania od innych jednostek w wartoéci okre$lonej w dokumencie]
o przekazaniu.

Rozchody débr kultury wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych. Dobra kultury nie podlegajg umarzaniu.

7) Nalezno$ci dlugoterminowe wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaptaty, a wiec tgcznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszonej o ewentuaine odpisy aktualizujace ich wartoéé (zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

8) Dlugoterminowe aktywa finansowe na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane s3 w cenie nabycia lub cenie
zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sa istotne. Na dzien bilansowy udziaty w innych
jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe wyceniane sg w:

a) cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,
b) wartosci godziwej,
c) cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

9) Mienie zlikwidowanych jednostek ujmowane sa wediug wartoéci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia
zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikéw do bilansu.

10) Zapasy obejmuja materialy. Materialy wycenia si¢ s3 w cenach ewidencyjnych réwnych cenom zakupu.
Od sktadnikéw zaliczanych do zapaséw nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci.

11) Naleznosci krétkoterminowe wyceniane sag w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$é ewentualnych odpiséw
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Odpisy
aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja te fundusze. Naleznosci
wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartatu wedlug zasad obowiazujacych
na dzien bilansowy, tj. wedlug kursu éredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien.
Umarzanie naleznosci z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
Gminie ustawami dokonuje 51¢ zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych.

12) Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartoéci nominalnej. Walute obca
na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten
dziefi. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznoéci lub zobowigzan wycenia
si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka, lub wedtug kursu waluty




wynikajacego z obowiazujacego jednostke dokumentu.

5: inne informacje
II. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnoSci:
1.
szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych,
11 zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwickszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
o wartoéci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
Informacja znajduje sie w zataczniku nr 1 do informacji dodatkowej.
1:2. aktualna warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
13 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywoéw trwatych odrebnie
o dla dtugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych
Nie wystepuja.
1.4. warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Nie wystepuja.
15 warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
o umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umoéw leasingu
Nie wystepuja.
1.6 liczbe oraz warto$é posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz diuznych papieréw
o warto$ciowych
Nie wystepuja.
dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
1:7: zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Informacja znajduje sie w zalaczniku nr 1 do informacji dodatkowej.
18 dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
o rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie wystepuja.
19 podziat zobowiazan diugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym
o umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Nie wystepuja.
b) powyzej 3 do 5 lat
Nie wystepuja.
c) powyzej 5 lat
Nie wystepuja.
kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
1.10. (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci byiby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie wystepuja.
111 laczng kwote zobowiazanh zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

zabezpieczen




Nie wystegpuja.

taczng kwotg¢ zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,

1.12. takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie wystepuja.
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
113, migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartodcia otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie
Nie wystepuja.
1.14. laczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
Nie wystepuja.
1.15. | kwotg wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze
23 485,88 zi.
1.16. inne informacje
2.
2.1. wysoko$¢ odpiséw aktualizujgcych warto$é zapasow
Nie wystepuja.
29 koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt
- wytworzenia $rodk6w trwatych w budowie w roku obrotowym
8504 231,23 z1.
23 kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
o incydentalnie
Nie wystepuja.
informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
2.4. wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych
Nie wystepuja.
2.5. inne informacje
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na oceng sytuacji majatkowej

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

1) Odnosnie punktu II.1.1.14: laczna kwota otrzymanych przez Gmine Kepno i niezwréconych gwarancji
oraz poreczen niewykazanych w bilansie na dzien 31.12.2018 r. wynosi 447 443,75 zt.

2) Stan $rodkéw na rachunku VAT MPP na dzien 31.12.2018 r. wynosi 0,00 zt.

3) Informacja dotyczaca punktéow 11.1.1.4, 11.1.1.6., I1.1.1.8, I1.1.1.9., 1I.1.1.13. dla jednostki samorzadu
terytorialnego znajduje sie w zataczniku nr 1 do informacji dodatkowej.

79 MAR. 2019

(rok, miesiac, dzien)
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