ZARZADZENIE NR 54/2021
BURMISTRZA MIASTA | GMINY KEPNO
Z DNIA 30 KWIETNIA 2021 R.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad

rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217) w zwiazku z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305), rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 342) oraz rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu

terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) zarzadza si¢, co nastepuje :

§1

W zarzadzeniu Nr 74/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 30 lipca 2012 r.
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowos$ci w Urzedzie Miasta
i Gminy w Kepnie, zmienionym zarzadzeniami Burmistrza Miasta 1 Gminy Kepno:
- Nr 137/2012 z dnia 28 grudnia 2012 r.,
- Nr 61/2013 z dnia 29 maja 2013 r.,
- Nr 154/2013 z dnia 13 grudnia 2013 r.,
- Nr 205/2015 z dnia 29 grudnia 2015 r.,
- Nr 10/2017 z dnia 27 stycznia 2017 r.,
- Nr 10/2018 z dnia 30 stycznia 2018 r.,
- Nr 30/2020 z dnia 28 lutego 2020 r.,

wprowadza si¢ nastepujace zmiany :

Stronalz6



1) uzyte w zarzadzeniu, w roznym przypadku, wyrazy ,,ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z poéZn. zm.)” zastepuje si¢ uzytymi
w odpowiednim przypadku wyrazami ,,ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. z 2021 r. poz. 217)”,

2) uzyte w zarzadzeniu, w roznym przypadku, wyrazy ,,ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pézn. zm.)” zast¢puje si¢ uzytymi w
odpowiednim przypadku wyrazami ,,ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305)”,

3) uzyte w zarzadzeniu, w réznym przypadku, wyrazy ,,rozporzadzenie Ministra Rozwoju
I Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911)” zastgpuje si¢ uzytymi
w odpowiednim przypadku wyrazami: ,,rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)”,

4) uzyte w zarzadzeniu, w réznym przypadku, wyrazy ,,ustawa z dnia 13 listopada 2003 r.
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 23)” zastepuje si¢
uzytymi w odpowiednim przypadku wyrazami ,ustawa z dnia 13 listopada 2003 r.

0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 38 z p6zn. zm.)”,

5) uzyte w zarzadzeniu, w réoznym przypadku, wyrazy ,,ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r.
0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 53)” zastgpuje si¢ uzytymi w odpowiednim przypadku wyrazami ,ustawa
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spoltecznych
(Dz. U.z 2021 r. poz. 291 z p6zn. zm.)”,
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6) uzyte w zarzadzeniu, w roznym przypadku, wyrazy ,,ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)” zastepuje si¢ uzytymi
w odpowiednim przypadku wyrazami ,,ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo

zamoéwien publicznych (Dz. U. poz. 2019)”,

7) uzyte w zarzadzeniu, w roznym przypadku, wyrazy ,,rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr z 2014 r. poz. 1773)” zastepuje si¢ uzytymi
w odpowiednim przypadku wyrazami ,,rozporzadzenie Ministra Finansow, Funduszy i
Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora

finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. poz. 2396)”,

8) uzyte w zarzadzeniu, w réoznym przypadku, wyrazy ,,rozporzadzenie Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1393 z p6zn. zm.)” zastepuje si¢ uzytymi w odpowiednim przypadku
wyrazami ,,rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r.

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1564 z pézn. zm.)”,

9) uzyte w zarzadzeniu, w réznym przypadku, wyrazy ,,ustawa z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106)” zastepuje si¢ uzytymi
w odpowiednim przypadku wyrazami ,ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towaréw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z pézn. zm.).”,

10) uzyte w zarzadzeniu, w roznym przypadku, wyrazy ,,ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 r. poz. 900 z p6zn. zm.)”, zastepuje si¢ uzytymi
w odpowiednim przypadku wyrazami ,,ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja

podatkowa (Dz.U. z 2020 r. poz. 1325z pézn. zm.)”,

11) uzyte w zarzadzeniu, w réznym przypadku, wyrazy ,,rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczenia odsetek za zwloke oraz oplaty
prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktore muszg by¢ zawarte w rachunkach
(Dz. U. Nr 165, poz. 1373 z p6zn. zm.)”, zastgpuje si¢ uzytymi w odpowiednim przypadku
wyrazami ,,rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie
naliczenia odsetek za zwloke¢ oraz oplaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji,

ktore muszg byé zawarte w rachunkach (Dz. U. z 2021 r. poz. 703)”,
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12) w zalaczniku nr 1 pn.: ,,ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI” w rozdziale
I pn.: ,,OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO” pkt 2 otrzymuje brzmienie :

,,2) program firmy COMARCH (rozpoczecie eksploatacji od 1 kwietnia 2012 1.) :
- Comarch ERP Optima Kadry i Ptace — system umozliwiajacy prowadzenie pelnej obstugi
kadrowo-ptacowej, wspoltpracujacy z programem Platnik oraz z aplikacjg Comarch PPK

umozliwiajgcg przesytanie sktadek do wybranej instytucji finansowej zarzadzajacej PPK.”,

13) zatacznik nr 2 otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia,

14) w zataczniku nr 3 pn. ,,INSTRUKCJA SPORZADZANIA, OBIEGU I KONTROLI
DOWODOW KSIEGOWYCH DLA URZEDU MIASTA 1 GMINY W KEPNIE”:

a) w § 14 ust. 8 otrzymuje brzmienie:
., Wszystkie naliczone potracenia z ptac, z zastrzezeniem ust. 9, 10 i 11, odprowadzane sg na
wiasciwe rachunki bankowe za pomoca polecen przelewoéw sporzadzonych przez pracownika

Wydzialu Finansowo-Budzetowego, w dniu wyptaty.”,

b) w § 14 po ust. 10 dodaje si¢ ust. 11 w brzmieniu:

»Naliczone potracenie z ptac dotyczace sktadek na PPK odprowadzane sg na rachunek
instytucji finansowej, z ktérag Burmistrz zawarl umowe o prowadzenie PPK, za pomoca
polecen przelewdw sporzadzonych przez pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. kadr

1 ptac, w terminie do dnia 15 miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano

wyptaty.”,

C) w § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

» Kwitariusze przychodowe K56 sg drukami $cistego zarachowania. Podlegaja ewidencji
w ksigzce drukow $cistego zarachowania. Druki K56 sg wystawiane przez pracownikow
Wydzialu Finansowo-Budzetowego.

Kwit przychodowy musi zawiera¢ imi¢ 1 nazwisko wplacajacego, tytut wptlaty, kwote
nalezno$ci z podzialem na wplate biezaca, zalegla, odsetki od wplat nieterminowych oraz
sum¢ wplaty wyrazong w cyfrach i slownie, dat¢ wptaty oraz oznaczenie, jakiego okresu

wplata dotyczy.”,
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d) w§ 39w pkt 2 z wykazu sprawozdan zbiorczych wykresla si¢ sprawozdanie: ,,Rb-UN -
roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie naleznos$ci z tytutu papierow wartosciowych

wedtlug warto$ci ksiggowej”.

§2
1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogltoszen w Urzgdzie Miasta i Gminy w Kepnie
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia
2021 r.

Burmistrz Miasta I Gminy Kepno

[+/ Piotr Psikus
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Sporzadzit J.Ciesielski

UZASADNIENIE
Do ZARZADZENIA NR 54/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KEPNO
Z DNIA 30 KWIETNIA 2021 R.

zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad

rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie

Zarzadzenie zawiera zmiany w tresSci zalgcznikow do zarzgdzenia Nr 74/2012

Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 30 lipca 2012 r. w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowos$ci w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie.
Zmiany te  wynikaja z koniecznosci dostosowania zapisow zarzadzenia do zmian
w przepisach oraz zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy w Kepnie .
Ponadto zmiany zawarte w tresci zarzadzenia dotyczg uaktualnienia publikatorow przepisow
prawa wymienionych w tre$ci zarzadzenia.

Majac powyzsze na wzgledzie zarzadzenie uwaza si¢ za uzasadnione.

Sporz. J.Ciesielski
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