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Gmina Kępno

ul. Kościuszki 5
63-600 Kępno

SPECYFIKACJA   

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
PRZETARG  NIEOGRANICZONY 

w sprawie zamówienia publicznego o wartości powyżej 60 tys. euro 

Dostawa i montaż wraz z rozmieszczeniem mebli do budynku ratusza w Kępnie 
Gmina Kępno, powiat kępiński, woj. wielkopolskie, Polska
Uwagi:

1) w niniejszym postępowaniu o zamówienie publiczne mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. Nr 164, poz. 1163 z późn. zm.),

2) używany dalej skrót „SIWZ” oznacza niniejszą specyfikację istotnych warunków zamówienia.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Gmina Kępno 

reprezentowana przez:

Burmistrza Miasta i Gminy Kępno – mgr inż. Piotra Psikus. 

63-600 Kępno
ul. Kościuszki 5

NIP 619-19-453-05 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Przetarg nieograniczony.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

CPV: 

36.12.10.00-5 meble biurowe

36.11.50.00-0 krzesła

36.11.14.20-2 krzesła biurowe

36.12.10.00-6 metalowe meble biurowe

36.12.11.10-9 stoły metalowe

36.12.11.20-2 szafki metalowe

36.12.11.61-1 metalowe szafy na akta

36.12.12.00-7 drewniane meble biurowe
36.14.60.00-6 meble recepcyjne

1.Przedmiotem zamówienia jest:
Dostawa i montaż wraz z rozmieszczeniem dla Gminy Kępno mebli do budynku ratusza zlokalizowanego przy ul. Ratuszowej 1 w Kępnie.
2.Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określają zestawienie asortymentowo-ilościowe oraz wymagania techniczne stanowiące załączniki nr 2a, 2b, 2c, 2d, 2e, 2f, 3a, 3b, 3c, 3d, 3e, 3f do niniejszej SIWZ. 
Oferowany asortyment musi być nowy, kompletny i spełniać wymogi określone w załącznikach nr 2b, 3a, 3c, 3d, 3e, 3f do SIWZ, oraz musi spełniać wymogi obowiązujących norm i przepisów. Ponadto meble muszą posiadać wymagane atesty i certyfikaty. 
3. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia uzupełniającego w myśl art. 67 ustawy Prawo zamówień publicznych.
IV. TERMIN WYKONANIA 

6 tygodni od daty podpisania umowy.
V. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
1. W przetargu mogą wziąć udział wykonawcy nie wykluczeni na podstawie art.24 ust.1 i 2 oraz spełniający wymogi art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U.  Nr 164, poz.1163 z późn. zm.) 
2. Warunkiem dodatkowym jest przedstawienie przez Wykonawcę wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, dostaw lub usług w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostawą i usługą stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że dostawy lub usługi zostały wykonane należycie.

Warunek będzie spełniony w przypadku wykazania minimum jednego zadania polegającego na wykonaniu dostaw lub usług o podobnym charakterze (dostawy mebli biurowych, krzeseł, szaf metalowych) o wartości minimum 300.000 zł za zadanie, poparte referencjami.
2. Oferty wariantowe - Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3. Oferty częściowe - Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
4. Oferty równoważne:

Zamawiający dopuszcza złożenie ofert równoważnych. Za ofertę równoważną zostanie uznana oferta, w której zastosowano inny asortyment (w szczególności asortyment wytworzony przez innych producentów) niż podano w załączniku nr 2a do 2f do nin. SIWZ, z tym zastrzeżeniem, że stosowane zamienniki nie mogą mieć gorszych parametrów techniczno - użytkowych niż parametry wyposażenia przyjętego w zestawieniu asortymentowo-ilościowym oraz spełniają wymagania określone w załącznikach 2b, 3a, 3c, 3d, 3e, 3f nin. SIWZ. 
VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1.  Wykonawca winien dostarczyć dokumenty i informacje:

· OFERTĘ WYKONAWCY według załącznika nr 1 do nin. SIWZ wraz z kartami katalogowymi, zdjęciami, folderami oferowanych produktów w celu weryfikacji parametrów technicznych, atesty i certyfikaty a także przedmiary w formie załączników nr 2a,2c,2d,2e,2f z podaniem cen jednostkowych netto oferowanych mebli.
· Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
· aktualne zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

· Wykaz wykonanych dostaw o podobnym charakterze z okresu ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia poparte referencjami zgodnie z działem V nin. SIWZ.
· Oświadczenie z art. 22 ustawy – według załącznika nr 4 

· Oświadczenie z art. 24 ustawy – według załącznika nr 5

· Dowód wniesienia wadium.
Kserokopie dokumentów muszą być potwierdzone "za zgodność z oryginałem" przez Wykonawcę.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI.

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, chyba, że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

3. Zamawiający oświadcza, że nie przewiduje zebranie wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza także na tej stronie.

5. W postępowaniu obowiązuje forma pisemna. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie. 
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą telefaksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie. Zamawiający wnosi o stosowanie faxu (nr 062 7828801) i nie używanie poczty elektronicznej.

6. Postępowanie prowadzone jest wyłącznie w języku polskim.

7. Osoby upoważnione do kontaktu z oferentami i udzielania wyjaśnień:

mgr inż. Marek Misała oraz Radosław Pieles – Wydział Inwestycji i Funduszy Europejskich - Urząd Miasta i Gminy w Kępnie - tel. (062) 78 28 806 lub 78-28-805

fax. (0-62) 78-28-801. Wyjaśnienia będą udzielane w godz. 9.oo – 14.oo

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM.

1. Wykonawca zapewni jak część swojej oferty wadium w wysokości 15.000,00 zł. /słownie/ piętnaście tysięcy złotych. Wykonawca, który nie zabezpieczy swojej oferty akceptowalną formą wadium zostanie wykluczony z postępowania. 

2. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach:

1)
pieniądzu;


2)
poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;


3)
gwarancjach bankowych;


4)
gwarancjach ubezpieczeniowych;


5)
poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z późn. zm.4)).

3. Kopia potwierdzająca wniesienie wadium musi być dołączona do oferty. 

4. Wadium w pieniądzu powinno być wpłacone przelewem na konto Zamawiającego w Banku Zachodnim WBK S.A.. Oddział w Kępnie nr rachunku 65 1090 1144 0000 0000 1400 3711 w taki sposób, aby znalazło się na koncie Zamawiającego najpóźniej w terminie składania ofert. Wadium w innej formie niż w pieniądzu należy złożyć w kasie Urzędu Miasta i Gminy w Kępnie ul. Kościuszki 5, 63-600 Kępno najpóźniej w terminie składania ofert, dołączając do oferty potwierdzenie złożenia wadium.

5. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, jeżeli:


1)
upłynął termin związania ofertą;


2)
zawarto umowę w sprawie zamówienia publicznego i wniesiono zabezpieczenie należytego wykonania tej umowy;


3)
zamawiający unieważnił postępowanie o udzielenie zamówienia, a protesty zostały ostatecznie rozstrzygnięte lub upłynął termin do ich wnoszenia.

6. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek wykonawcy:


1)
który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert;


2)
który został wykluczony z postępowania;


3)
którego oferta została odrzucona.

7. Złożenie przez wykonawcę, którego oferta została odrzucona lub wykluczonego z postępowania, wniosku o zwrot wadium jest równoznaczne ze zrzeczeniem się przez wykonawcę prawa do wniesienia protestu.

8. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę.
9. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana:


1)
odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;


2)
nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;


3)
zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie wykonawcy.

IX. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ.

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert (traktując dzień składania ofert jako „dzień zerowy”).

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej SIWZ.
3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

4. Niektóre części zamówienia mogą zostać wykonana przez podwykonawców. Części zamówienia, które zamierza się zlecić podwykonawcom należy jednoznacznie wskazać w ofercie. 

5. Zaleca się, aby wykonawca dokonał wizji lokalnej w terenie oraz uzyskał na swoją odpowiedzialność i ryzyko wszelkie istotne informacje, które mogą być mu konieczne do przygotowania oferty. Wizję lokalną wykonawca dokonuje na własny koszt.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

7. Wszelkie dokumenty dotyczące oferty powinny być napisane w języku polskim, na maszynie, drukarce, bądź pismem technicznym. Niedopuszczalne jest wyskrobywanie w ofertach, poprawki zaś muszą być sygnowane podpisami wykonawcy. 
Wszystkie strony z tekstem w ofercie powinny być kolejno ponumerowane i parafowane przez co najmniej jedną z osób reprezentującą wykonawcę (podpisującą ofertę).

8. Oferta powinna być umieszczona w wewnętrznej i zewnętrznej zaklejonej kopercie, które powinny być zaadresowane do Zamawiającego "Gmina Kępno, 63-600 Kępno, ul. Kościuszki 5" oraz muszą posiadać oznaczenie „Oferta na dostawę i montaż wraz z rozmieszczeniem mebli do budynku ratusza w Kępnie”. 

Koperta wewnętrzna powinna posiadać nazwę i adres oferenta, natomiast na kopercie zewnętrznej nie należy zamieszczać nazwy i adresu oferenta, ani żadnych innych cech rozpoznawczych.

9.  Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zmiana lub wycofanie oferty będzie skuteczne, jeżeli Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie to powinno być opieczętowane, podpisane i oznaczone tak jak koperta z ofertą z dodatkowym oznaczeniem na obu kopertach "ZMIANA" lub "WYCOFANA". 

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Oferty należy składać w Urzędzie Miasta i Gminy Kępno, ul. Kościuszki 5 (sekretariat Burmistrza pok. nr 1) do dnia 20 czerwca 2007 roku do godz. 10.00.
2. Zamawiający otworzy koperty z ofertami i zmianami w sposób jawny w tym samym dniu (określonym powyżej) - o godz.10.15, w siedzibie zamawiającego pok. nr 11 (sala posiedzeń).

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Cenę oferty należy podać w PLN wraz z właściwym podatkiem VAT, odpowiadającym asortymentowi, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

2. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ.

3. Cena oferty obejmować musi:
· cenę netto,

· podatek VAT

· koszty transportu,

· wszelkie inne koszty związane z dostawą, montażem i rozmieszczeniem przedmiotu zamówienia.

XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIATYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Kryterium oceny oferty jest oferowana cena ogółem brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia z wagą 100%.
2. Sposób obliczenia wartości punktowej wyliczona będzie według wzoru:

Ilość punktów = Wx (Cmin : Cn)

gdzie:

W – waga (100%, 1% = 1 pkt.

Cmin – najniższa cena ogółem brutto spośród oferowanych

Cn – cena ogółem brutto ocenianej oferty.

3. W imieniu Zamawiającego ocenę spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz badanie i ocenę ofert dokona komisja przetargowa powołana przez Burmistrza Miasta i Gminy Kępno. 

4. W trakcie prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający sporządza pisemny protokół postępowania. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. 

5. Zamawiający sprawdzi, czy oferent nie podlega wykluczeniu z postępowania, a w szczególności czy oferent spełnia wymagane warunki wyszczególnione w SIWZ.  Zamawiający zawiadamia niezwłocznie wykonawcę o wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

6. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą, spośród nie odrzuconych ofert złożonych przez oferentów, którzy nie zostali wykluczeni z postępowania.

Oferta najkorzystniejsza to taka oferta, która na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w SIWZ uzyska największą ilość punktów przetargowych.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

Przed podpisaniem umowy wykonawca, który został wybrany musi wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy oraz uzgodni z Zamawiającym ostateczną kolorystykę mebli oraz rodzaj i kolorystykę obić tapicerskich krzeseł.
XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.

1. Zamawiający żąda od wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zwanego dalej „zabezpieczeniem”, w wysokości 5 % ceny całkowitej (brutto) podanej w ofercie. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, a także służy pokryciu roszczeń z tytułu gwarancji jakości.

2. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach:

1) pieniądzu;

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

3. Zabezpieczenie wniesione w pieniądzu zamawiający przechowuje na oprocentowanym rachunku bankowym; zwraca je wraz z odsetkami, pomniejszone o koszt prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wykonawcy.
4. 70 % wniesionego zabezpieczenie zamawiający zwróci w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez zamawiającego za należycie wykonane.
5. 30% wniesionego zabezpieczenia zostanie pozostawione na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady lub gwarancji jakości; zostanie zwrócona po upływie okresu rękojmi za wady lub gwarancji jakości.
XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY, OGÓLNE WARUNKI UMOWY.
Załączono wzór umowy stanowiący integralna część SIWZ (zał. nr 6).

XVII. POUCZENIA O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.

1. Wykonawcom, których interes prawny doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej (protest, odwołanie, skarga do sądu) przewidziane w DZIALE VI „Środki ochrony prawnej” ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Przed upływem terminu do składania ofert w przypadku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom zrzeszającym wykonawców wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu.
3. Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść pisemny protest do zamawiającego. Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym wykonawca powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, z zastrzeżeniem ust. 3 ustawy. 

Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie zamawiającego, a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.
4. Od oddalenia lub odrzucenia protestu przysługuje odwołanie do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych. 

5. Postępowanie prowadzone jest wyłącznie w języku polskim.
7. Wszelkie rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą mogą być prowadzone wyłącznie w polskich złotych. Nie dopuszcza się rozliczeń w walutach obcych.

XVIII. ZAWARTOŚĆ DOKUMENTACJI PRZETARGOWEJ
1. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia (SIWZ).
2. Załączniki:
· Formularz ofertowy – załącznik nr 1

· Zestawienie asortymentowo ilościowe – załącznik nr 2a,2c,2d,2e,2f
· Wymagania techniczne asortymentów – załącznik nr 2b,3a,3b,3c,3d,3e,3f
· Oświadczenie z art. 22 – załącznik nr 4

· Oświadczenie z art.24 – załącznik nr 5

· Projekt umowy – załącznik nr 6.

ZATWIERDZAM:

............................................

    Kępno, dnia 2007-05-30
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