ZARZADZENIE NR 94/2014
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KEPNO
Z DNIA 30 CZERWCA 2014 R.

w sprawie powierzenia I Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Kepno prowadzenia

spraw Gminy w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Ke¢pno

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645 i poz. 1318 oraz z 2014 r. poz. 379) oraz art. 3'§1

Kodeksu pracy zarzgdza sig, co nastgpuje :

§1

Powierzy¢ | Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Kepno — Zofii Siubiak prowadzenie w

imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Kepno nastepujgcego zakresu spraw Gminy Kepno :

1) prowadzenie spraw z zakresu merytorycznej dziatalnosci nastgpujacych wydziatow Urzedu
Miasta i Gminy w Kepnie :

a) Wydziatu Promocji, Informacji, Kultury i Sportu,

b) Wydzialu Gospodarki Komunalnej, Nieruchomosci, Ochrony Srodowiska i Planowania
Przestrzennego,

¢) Wydziatu Finansowo — Budzetowego w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi,

2) wykonywanie uprawnien wiadcicielskich wynikajacych z praw udzialowych w spolce
LADMINISTRACJA DOMOW MIEJSKICH - KEPNO” Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscia z siedziba w Kepnie,
3) prowadzenie nadzoru nad :
a) Kepinskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji w Kepnie im. ,,Gwiazd Pitki Recznej”,

b) Kepinskim Oérodkiem Kultury,

4) kierowanie biezaca pracg Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie w przypadku nieobecnosci w

pracy Burmistrza Miasta 1 Gminy Kgpno,
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5) prowadzenie i koordynacja spraw zwigzanych ze wspolpracg miedzynarodowa Gminy

Kepno,

6) przyjmowanie obywateli w sprawie skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu Miasta 1

Gminy w Kepnie i jednostek organizacyjnych Gminy Kepno,

7) zawieranie umoOw 1 zacigganie zobowigzan z zakresu merytorycznej dzialalnosci
wydziatow Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie, o ktérych mowa w punkcie 1 — po uprzednie]

konsultacji z Burmistrzem Miasta i Gminy Kepno,

8) zawieranie umdéw lub zacigganie zobowigzan w ramach biezacej dzialalnosci Urzedu
Miasta i Gminy w Kepnie, w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza Miasta i Gminy

Kepno,

9) zawieranie innych umow lub zacigganie innych zobowigzan o wartosci nieprzekraczajacej
jednorazowo kwoty 50.000,00 zt, w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza Miasta i

Gminy Kepno,

10) reprezentowanie Gminy Kepno we wszystkich sprawach sadowych, pozasadowych,
cywilnych Iub administracyjnych prowadzonych z jej udzialem, a takze udzielanie dalszych
pelnomocnictw w tychze sprawach radcom prawnym lub innym pracownikom Urzedu Miasta

i Gminy w Kepnie,

11) wykonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu
Miasta i Gminy w Kepnie oraz kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, w tym
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, stosowanie kar
porzadkowych, z wylgczeniem czynnosci dotyczacych nawiazywania, rozwiazywania lub
zmiany stosunkdw pracy, w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza Miasta i Gminy

Kepno spowodowanej chorobg lub pobytem na urlopie wypoczynkowym,
12) reprezentowanie Gminy Kepno na zewnatrz we wszystkich sprawach nalezacych do

kompetencji Burmistrza Miasta i Gminy Kepno w przypadku nieobecnosci w pracy

Burmistrza.
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§2
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2014 1.

2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie oraz

w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

BURMISTRZ
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Aniela pa

Sporzadzita K. Wiertelak
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