Zatacznik

do zarzadzenia Nr 260/2022

Burmistrza Miasta i Gminy K¢pno

z dnia 30 grudnia 2022 r.

zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY KEPNO

I. Wykaz kont.
1. Konta bilansowe:

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $§rodkow na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pienigzne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Nalezno$ci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe:
991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami



Il. Opis kont.

1. Konta bilansowe:

1) Konto 133 - ,Rachunek budzetu” stluzy do ewidencji operacji pieni¢znych
dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytgcznie na podstawie dokumentow bankowych
1 musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowos$ci banku. W razie stwierdzenia btgdu
w dokumencie bankowym sumy ksieguj¢ si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice
wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice
te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajagcego sprostowanie
btedu.

Na rachunek budzetu wplywaja dochody Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie
oraz z rachunku budzetu dokonywane sg wydatki Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
- wplywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez splaty
dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
- wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, korespondencji
z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wyplaty z rachunku bankowego, W tym réwniez wyptaty dokonane w ramach
kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133)
- wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134,

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkoéw rachunku budzetu.

Konto 133 do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego ze srodkow:
- zagranicznych, w tym ze srodkoéw Unii Europejskiej, oznacza si¢ w nastepujacy sposob:
133/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)
- krajowych oznacza si¢ w nastgpujacy sposob:
133/08/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkoéw pienieznych na
rachunku budzetu lub saldo Ma oznaczajace kwote wykorzystanego kredytu bankowego

udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 134 - ,Kredyty bankowe” stuzy do ewidencji kredytow bankowych
zaciagnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytuldw kredytow
zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).



Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadhuzenia wg umow kredytowych.

3) Konto 135 — ,,Rachunek $srodkéw na niewygasajace wydatki” stuzy do ewidencji
operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkow na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sa wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych
1 musza by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkoéw pienieznych na rachunek $rodkoéw
na niewygasajace wydatki, korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225,

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pieni¢znych na
rachunku budzetu srodkéw na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych

w drodze, w tym w szczegblnosci:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objgte wyciagiem bankowym
z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodow budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje si¢ tylko na przetomie okresow
sprawozdawczych, za wyjatkiem operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja projektu
dofinansowanego ze §rodkdéw zagranicznych, w tym ze srodkéw Unii Europejskiej

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkoéw pienieznych w drodze.
Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego ze srodkow:
- zagranicznych, w tym ze §rodkéw Unii Europejskiej, oznacza si¢ w nastgpujacy sposob:
140/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)
- krajowych oznacza si¢ w nastgpujacy sposob:
140/08/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienigznych w drodze.
5) Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczen

z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodow
budzetowych.



Konto to stuzy rowniez do ewidencji dochodéw Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie, ktore
wplywaja bezposrednio na rachunek budzetu.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzad obstugujacy organ podatkowy Gminy Kepno, w wysokos$ci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodoéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy
Gminy Kepno, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 222 ma umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdem obstugujacym organ
podatkowy Gminy Ke¢pno z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace stan zrealizowanych dochodow
budzetowych objetych okresami sprawozdawczymi, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu lub saldo Ma oznaczajace stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy Gminy Kepno na rachunek
budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych.

Konto to stuzy réowniez do ewidencji wydatkow Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie,
dokonywanych bezposrednio z rachunku budzetu.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajace z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902 lub z kontem 133 (zwroty wydatkow).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 223 ma umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkoéw
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Konto 223 do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego ze §rodkow
zagranicznych, w tym ze srodkoéw Unii Europejskiej, oznacza si¢ w nastgpujacy sposob:
223/09/KP, gdzie:

- KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan przelanych srodkow na rachunki
biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.



7) Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu” stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi
budzetami, a w szczegolnosci:
1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu naszej Gminy,
2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,
3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkow z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegolnych tytutlow oraz wedlug poszczegdlnych
budzetow.

Konto 224 do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego ze srodkoéw:
- zagranicznych, w tym ze srodkéw Unii Europejskiej, oznacza si¢ w nastepujacy sposob:
224/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)
- krajowych oznacza si¢ w nastepujacy sposob:
224/08/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan naleznosci lub saldo Ma
0znaczajace stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

8) Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow” stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych
wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy s$rodkow niewykorzystanych
w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
srodkoéw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan nierozliczonych s$rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow..

9) Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki” stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw
zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow 1 rozliczen uymowanych na
kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozrachunkow wedtug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug kontrahentdéw.

Konto 240 do ksiggowan zwigzanych z realizacjg projektu dofinansowanego ze srodkoéw:
- zagranicznych, w tym ze srodkéw Unii Europejskiej, oznacza si¢ w nastepujacy Sposob:
240/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)



- krajowych oznacza si¢ w nastepujacy sposob:
240/08/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 240 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan nalezno$ci lub saldo Ma
oznaczajace stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe” stuzy do ewidencji naleznos$ci zaliczanych do
nalezno$ci finansowych, a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek..

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci finansowych.
Na stronie Ma konta 250 ujmuje si¢ zmniejszenia nalezno$ci finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace stan naleznosci finansowych lub
saldo Ma oznaczajace stan nadptat z tytutu naleznos$ci finansowych.

11) Konto 260 - ,Zobowiazania finansowe" shuizy do ewidencji zobowigzan
zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych,
a w szczeg6Olno$ci z tytulu zaciaggnigtych pozyczek 1 wyemitowanych instrumentow
finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych.

Na stronie Ma konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan nadptaconych zobowigzan
finansowych lub saldo Ma oznaczajace stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

12) Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznos$ci' stuzy do ewidencji odpisow
aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Ma warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

13) Konto 901 — ,,Dochody budzetu” stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw
budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienia, w koncu roku, sumy osiggnigtych
dochodéw budzetu na konto 961.



Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
Z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
Z kontem 224,

4) z innych tytutéw, w szczegodlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133,

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondenciji
z kontem 133.

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Konto 901 do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego ze srodkoéw:
- zagranicznych, w tym ze Srodkow Unii Europejskiej, oznacza si¢ w nastgpujacy sposob:
901/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)
- krajowych oznacza si¢ w nastepujacy sposob:
901/08/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagni¢tych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

14) Konto 902 - ,,Wydatki budzetu” shluzy do ewidencji dokonanych wydatkow
budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 223,

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienia, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa do konta 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkow budzetu wedtug podzialek klasyfikacji.

Konto 902 do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego ze srodkow:
- zagranicznych, w tym ze srodkéw Unii Europejskiej, oznacza si¢ w nastepujacy sposob:
902/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)
- krajowych oznacza si¢ w nastgpujacy sposob:
902/08/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Saldo Ma konta 902 oznacza sumg¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.



15) Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki” stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych, w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

16) Konto 904 - ,Niewygasajace wydatki” shluzy do ewidencji niewygasajgcych
wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ wydatki:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

17) Konto 909 - ,Rozliczenia miedzyokresowe” stuzy do ewidencji rozliczen
miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce
wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek
w korespondencji z kontami 134 lub 260).

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe stanowigce
dochody przysztych okresow (np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace

nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegotowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
mig¢dzyokresowych wedtug ich tytulow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 - ,Skumulowane wyniki budzetu” stuizy do ewidencji stanu
skumulowanych wynikoéw budzetu Gminy.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikoéw budzetu.

W szczeg6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.



Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan skumulowanej nadwyzki
budzetu.

19) Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu” stuzy do ewidencji wyniku wykonania
budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem
902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatnia dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji

z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczos$ci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

20) Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach” stuzy do ewidencji pozostatych
operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢
na konto 960.

21) Konto 968 — ,,Prywatyzacja” stuzy do ewidencji przychodéw i rozchoddéw
dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji.
Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
I tytutlow prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce stan srodkow z prywatyzacji.



2. Konta pozabilansowe:

1) Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu” stuzy do ewidencji planu dochodow
budzetowych oraz jego zmian.

Na stronic Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Whn konta 991.

2) Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu” stuzy do ewidencji planu wydatkow
budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rownag saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

3) Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami” stuzy do pozabilansowej ewidencji
rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach

bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznos$ci od innych budzetéw oraz splate
zobowigzan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od
innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan zobowigzan.
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PLAN KONT DLA URZEDU MIASTA I GMINY W KEPNIE
. Wykaz kont.

1. Konta bilansowe:

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate
013 — Pozostate srodki trwate
015 — Mienie zlikwidowanych jednostek
020 — Warto$ci niematerialne i prawne
030 — Dhugotrwate aktywa finansowe
071 — Umorzenia $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenia pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych
I prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespél 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 — Kasa

129 — Rachunek biezacy dochodow jednostki

130 — Rachunek biezacy wydatkow jednostki

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

220 — Rozliczenie podatku VAT

221 — Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych

224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
229/00 — Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
229/01 — Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
229/02 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace nalezno$ci
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Zespol 3 — Materialy i towary
330 — Towary
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja
401 — Zuzycie materiatow i energii
402 — Ustugi obce
403 — Podatki i optaty
404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe
481 — Zuzycie materiatdw i energii/projekty dofinansowywane ze srodkoéw krajowych
482 — Ustugi obce/projekty dofinansowywane ze srodkoéw krajowych
483 — Podatki i optaty/projekty dofinansowywane ze srodkow krajowych
484 — Wynagrodzenia/projekty dofinansowywane ze srodkow krajowych
485 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia/projekty dofinansowywane
ze $srodkow krajowych
489 — Pozostate koszty rodzajowe/projekty dofinansowywane ze srodkéw krajowych
491 — Zuzycie materiatldw i energii/projekty dofinansowywane ze srodkéw zagranicznych
492 — Ustugi obce/projekty dofinansowywane ze srodkow zagranicznych
493 — Podatki i optaty/projekty dofinansowywane ze srodkow zagranicznych
494 — Wynagrodzenia/projekty dofinansowywane ze srodkow zagranicznych
495 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia/projekty dofinansowywane
ze $rodkoéw zagranicznych
499 — Pozostale koszty rodzajowe/projekty dofinansowywane ze srodkow zagranicznych

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych
730 — Sprzedaz towardéw i warto$¢ ich zakupu

750 - Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy
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2. Konta pozabilansowe:

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

989 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnos$ci za zobowigzania
podatkowe podatnika

991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow

992 — Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezaceg0

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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Il. Opis kont.
1. Konta bhilansowe::

a. Zespol 0 — ..Majatek trwaly”

1.1) Konto 011 — ,Srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen
1 zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych zwigzanych z wykonywang
dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014, 016
1017..

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody srodkow trwatych uzywanych, nowych pochodzacych z zakupu lub
inwestycji, warto$¢ ulepszen i modernizacji zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa

- przychody $§rodkéw trwatych nowo ujawnionych

- nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

- zwickszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wycofanie srodkow trwalych na skutek ich likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,

- ujawnione niedobory srodkow trwatych,

- zmnigjszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Do konta 011 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wg grup Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych, ktora powinna umozliwic:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow §rodkow trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wilasnos$¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego
ze Srodkéw zagranicznych, w tym ze s$rodkéw Unii Europejskiej, oznacza si¢
w nastepujacy sposob: 011/A/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw trwatych w
wartosci poczatkowe;.

1.2) Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
I zmniejszen  wartosci  poczatkowej  pozostalych  Srodkow  trwatych
niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 1 017, wydanych do uzywania
na potrzeby dzialalno$ci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji
w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- przychody $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu lub inwestycji,
- nadwyzki srodkow trwalych,

- nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych.
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Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- wycofanie §rodkéw trwatych na skutek ich likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory pozostatych §rodkow trwatych w uzywaniu,

Do konta 013 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa, ktora powinna umozliwic¢
ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob,
u ktérych znajduja si¢ $rodki trwale, lub komorek organizacyjnych, w ktorych
znajdujg si¢ srodki trwate.

Konto 013 do ksiggowan zwigzanych z realizacjg projektu dofinansowanego
ze $rodkow zagranicznych, w tym ze $rodkéw Unii Europejskiej, oznacza si¢
w nastepujacy sposob: 013/9/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostatych srodkow
trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

1.3) Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” stuzy do ewidencji stanu
oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego po zlikwidowanych
jednostkach organizacyjnych Gminy Ke¢pno.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedlug
wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanej jednostki, w korespondencji
z kontem 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”,

- korekte (zwigkszenie) warto$ci mienia stanowigca réznice pomiedzy warto$cia
mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanej jednostki a warto$cig mienia
przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

w korespondencji z kontem 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”,

- warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikoéw majatkowych
Urzedu, w korespondencji z kontem 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek™.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej,
a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziat do spotki, w korespondencji z kontem 855 ,,Fundusz
mienia zlikwidowanych jednostek”,
- warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,
w korespondencji z kontem 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”,
- korekte (zmniejszenie) warto$ci mienia stanowigca réznice pomiedzy wartoscig
mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanej jednostki a warto$cig mienia
przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego, w
korespondencji z kontem 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”,
- likwidacja mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej,
w korespondencji z kontem 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™.
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Ewidencje szczegblowa do konta 015 stanowia bilanse wraz z zalacznikami
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanej
jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tej jednostki,
bedacego w dyspozycji Urzedu.

1.4)  Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ zwigkszenia warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i
072.

Do konta 020 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegotowa wg tytutow.

Konto 020 do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego ze
srodkéw zagranicznych, w tym ze $rodkow Unii Europejskiej, oznacza si¢ w
nastepujacy sposob: 020/9/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 020 moze wykazywaé saldo strony Wn, ktdre oznacza stan wartoSci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

15) Konto 030 - ,Dlugotrwale aktywa finansowe” stluzy do ewidencji
dlugotrwatych aktywéw finansowych, w szczeg6lnosci akcji 1 innych
dhugoterminowych aktywow finansowych, nad ktorymi Gmina Kepno sprawuje
kontrolg, o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna
wynika¢ w szczegolnosci z przepisdw prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu udziatéw i akcji Gminy
w spotkach.

Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu udziatéw i akcji Gminy
w spotkach, w szczegodlnos$ci poprzez:

- wycofanie udziatow,

- sprzedaz akcji.

Do konta 030 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowg wg poszczegdlnych spotek.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo strony Wn, ktére oznacza wartos¢ udziatow i akcji
Gminy w spotkach.

1.6) Konto 071 —,,Umorzenia Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych” stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wg
stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
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Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ zmniejszenia umorzenia srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia umorzenia §rodkow
trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Do konta 071 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedhug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 1 020. Do kont: 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspolng
ewidencj¢ szczegdtowa.

Konto 071 do ksiggowan zwigzanych z realizacjg projektu dofinansowanego
ze $rodkdw zagranicznych, w tym ze $rodkow Unii Europejskiej, oznacza sig¢
W nastgpujacy sposob: 071/9/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ umorzenia srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

1.7) Konto 072 — ,,Umorzenia pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” stuzy do ewidencjonowania zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartos$ci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenia srodkoéw trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia, zniszczenia,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania, a takze stanowigcych niedobo6r lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, otrzymanych
nieodptatnie lub dotyczacych nadwyzek.

Umorzenie ksiggowane jest w petnej wartosci $rodka trwatego lub wartosci
niematerialnej lub prawnej, w korespondencji z kontem 401.

Konto 072 do ksiegowan zwigzanych z realizacjg projektu dofinansowanego
ze $§rodkoéw zagranicznych, w tym ze Srodkow Unii Europejskiej, oznacza si¢
w nastepujacy sposob: 072/9/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan umorzen.

1.8) Konto 080 - ,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” stuizy do
ewidencjonowania kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do ich rozliczania
na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci

- poniesione koszty dotyczace §rodkow trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zardbwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym
zakresie,
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- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentow,

- poniesione koszty dotyczace zakupow gotowych srodkéw trwatych,

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwickszenie wartosci
uzytkowej $rodka trwatego,

- odsetek od kredytow 1 pozyczek w trakcie realizacji inwestycji oraz odsetek za

nieterminowe zaptaty zobowigzan,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,

a w szczegblnosci:

- $rodkow trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- sprzedanych i nicodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie

- umniejszenie poniesionych kosztéw prowadzonych inwestycji na podstawie faktur

korygujacych.
Do konta 080 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa wg zadan inwestycyjnych.
Konto 080 do ksiggowan zwigzanych z realizacjg projektu dofinansowanego
ze Srodkow zagranicznych, w tym ze srodkéw Unii Europejskiej, oznacza si¢

w nastepujacy sposob: 080/99/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo strony Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow
srodkow trwatych w budowie i ulepszen..

b. Zespo6l 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

2.1) Konto 101 - ,,Kasa” stuzy do ewidencjonowania gotowki znajdujacej si¢
w kasie urzedu.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wplaty stanowiace dochody urzedu,

- gotéwke pobrang z banku z przeznaczeniem na realizacj¢ wydatkow, a takze w
szczegblnych przypadkach zwrotu nadptat naleznosci,

- nadwyzki kasowe,

Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyplaty gotdwkowe zobowigzan,

- wplaty do banku pobranych podatkéw i1 optat naleznosci budzetowych,
- niedobory kasowe.

Do konta 101 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa (raporty kasowe odrebne dla
kazdego rachunku bankowego).

Konto 101 do ewidencjonowania gotowki zwigzane] z realizacja projektu
dofinansowanego ze $rodkéw zagranicznych, w tym ze $rodkéw Unii Europejskiej,
oznacza si¢ w nastgpujacy sposob: 101/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu
(np. 01, 02. 03 itd..)
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Konto 101 wykazuje saldo strony Wn oznaczajace stan gotowki w kasie.

2.2) Konto 129 — ,,Rachunek biezacy dochodow” stuzy do ewidencji dochodow
budzetowych urzedu oraz przychodow urzedu z tytulu dochodéw budzetu
Gminy nieujetych w planach finansowych innych jednostek budzetowych.

Konto 129 stuzy do ewidencji dochodow realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu Gminy.

Na stronie Wn konta 129 ujmuje si¢ zrealizowane dochody budzetowe
w korespondencji z kontem 141, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Do konta 129 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa wg podziatek klasyfikacji
dochod6éw budzetowych.

Zapisy na koncie 129 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 129 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza,

ze stosowana technika ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia
wysokosci tych obrotow oraz niezb¢dne dane do sporzadzenia sprawozdan
finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych,
jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Do zwrotow nadptat, odprowadzenia podatku VAT oraz innych korekt wprowadza si¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 129 do ksiegowania dochodéw zwiazanych 2z realizacja projektu
dofinansowanego ze $rodkow zagranicznych, w tym ze $rodkow Unii Europejskie;j,
oznacza si¢ w nastgpujacy sposob: 129/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu
(np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 129 wykazuje saldo strony Wn oznaczajace stan zrealizowanych dochodoéw
budzetowych.

Saldo podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych
na strong Wn konta 800.

2.3) Konto 130 - ,,Rachunek biezacy wydatkéw” stuzy do ewidencji wydatkow
budzetowych.

Konto 130 stuzy do ewidencji wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu Gminy.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe
w korespondencji z kontem 080 oraz z whasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3,4, 71 8.

Do konta 130 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdélowa wg podziatek klasyfikacji
wydatkow budzetowych.
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Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza,

ze stosowana technika ksiggowos$ci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia
wysokosci tych obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan
finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych,
jezeli jest to konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow.

Zwroty wydatkow i inne zmiany konta 130 koryguje si¢ dodatkowym technicznym
zapisem ujemnym.

Konto 130 do ksiggowania wydatkbw zwigzanych =z realizacjag projektu

dofinansowanego ze srodkow:

- zagranicznych, w tym ze érodkoéw Unii Europejskiej, oznacza si¢ w nastepujacy
sposob: 130/9/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

- krajowych oznacza si¢ w nastepujacy sposob: 130/8/KP, gdzie KP oznacza kod
projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Saldo strony Ma konta 130 podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie
sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800.

2.4) Konto 134 — ,Kredyty bankowe” stuzy do ewidencji kredytow bankowych
przeznaczonych na finansowanie dzialalno$ci podstawowej 1 inwestycji,
przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate kredytow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ kredyty udzielone jednostce przez bank i przelane na
rachunek biezacy lub rachunek inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow udzielonych
przez bank oraz przelanych na rachunki jednostki.

2.5) Konto 135 - ,,Rachunek S$rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
stuzy do ewidencji srodkow Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Na stronie Wn konta 135 ujymuje si¢ w szczegolnosci:

- wptywy $rodkéw z odpisu na ZFSS

- wpltywy z odptatnosci za ustugi socjalne

- wpltywy ze zwrotu pozyczek udzielonych ze srodkéw ZFSS
- odsetki od udzielonych pozyczek ze srodkow ZFSS

- odsetki od srodkow na rachunkach bankowych funduszy

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wydatki na $wiadczenia z ZFSS, zgodnie z ustalonym planem finansowym

- udzielone pozyczki z ZFSS

Do konta 135 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowsa, odrebnie dla kazdego funduszu.

Konto wykazuje saldo strony Wn, oznaczajace stan srodkow na rachunkach
bankowych funduszy.
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2.6) Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe” stuzy do ewidencji $rodkow
pieni¢znych na rachunku sum depozytowych i sum na zlecenie.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wplaty stanowiace zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw o dostawe, roboty
1 ustugi

- wplaty stanowigce wadium przetargowe

- sumy wptacane przez zleceniodawcow

- odsetki od $rodkow na rachunku bankowym.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- zwrot zabezpieczenia wraz z naleznymi odsetkami,
- zwrot wadium wraz z naleznymi odsetkami

- wydatki, zgodnie ze zleceniami wptacajacych.

Do konta 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa pozwalajaca ustali¢ zrodia
wplywow 1 kierunki wydatkow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

2.7) Konto 141 — ,srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencji $rodkow
pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie:

- Srodki pieni¢zne odprowadzane do banku, ktore nie znajduja si¢ na rachunku
bankowym w dniu ich odprowadzenia. (zapiséw dokonuje si¢ na podstawie
raportow kasowych).

Na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢:

- wptyw $§rodkoéw na rachunku bankowe.

ZapisOw na stronie Ma konta 141 dokonuje si¢ w korespondencji z odpowiednimi
rachunkami bankowymi, ktorych dotycza dane wptywy.

Konto 141 do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego ze

srodkow zagranicznych, w tym ze s$rodkow Unii Europejskiej, oznacza si¢ w
nastepujacy sposob: 141/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

c. Zespol 2 —..Rozrachunki i roszczenia”

3.1) Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” stuzy do ewidencji
rozrachunkow i roszczen z tytutu dostaw, robot i ushug.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ W szczegolnosci:

- przedptaty 1 zaliczki na poczet dostaw, ustug 1 robot

- zaplaty za wczeséniej zaewidencjonowane rachunki i faktury
- inne roszczenia.
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Na stronie Ma konta 201 ujmuje sig:
- powstate zobowigzania.

Do konta 201 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa wg poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 do ksiggowan zwigzanych z realizacjg projektu dofinansowanego

ze §rodkow:

- zagranicznych, w tym ze $srodkow Unii Europejskiej, oznacza si¢ w nastepujacy
sposob: 201/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

- krajowych oznacza si¢ w nast¢pujacy sposob: 201/08/KP, gdzie KP oznacza kod
projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 201 moze wykazywaé salda, po stronie Wn i po stronie Ma, ktére wyrazaja
odpowiednio stan roszczen i zobowigzan.

3.2) Konto 220 - ,,Rozliczenie podatku VAT” stuzy do ewidencji podatku VAT
naleznego 1 naliczonego, na podstawie wystawionych faktur sprzedazy i
otrzymanych faktur dokumentujacych zakup.

Do konta 220 prowadzi si¢ odrebnie analityke:
- 220/0 ,,Rozliczenie podatku VAT naleznego w danym miesigcu”
do ewidencjonowania podatku VAT naleznego zwigzanego ze sprzedaza
opodatkowang VAT,
- 220/1 ,,Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towaréw i ustug
pozostatych do rozliczenia w danym miesigcu”,
- 220/2 ,,Rozliczenie podatku VAT naliczonego do rozliczenia w nastgpnym
miesigcu”.

W ewidencji szczegotowej do konta 220, nalezy wyodrebni¢ konta analityczne wedtug
stawek podatkowych, dla ktorych przyjmuje si¢ nastepujacy schemat oznaczenia:
- 220/X/YY, gdzie

X przyjmuje si¢ jak w oznaczeniach podanych wyzej,
YY przyjmuje si¢ odpowiednio:
- 05 dla stawki podatku VAT w wysokosci 5%,
- 08 dla stawki podatku VAT w wysokosci 8%,
- 23 dla stawki podatku VAT w wysokosci 23%.
Dodatkowo w ewidencji szczegotowej do konta 220 wprowadza si¢ nastgpujace
symbole YY:
- VO dla podatku VAT odwréconego,
- VR dla innych przypadkéw, nie wymienionych wyzej.

Dla wszystkich w/w kont analitycznych prowadzi si¢ dodatkowa analityke wg jednostek
organizacyjnych Gminy Kepno.

Konto 220/X do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego

ze srodkow:

- zagranicznych, w tym ze §rodkow Unii Europejskiej, oznacza si¢ w nastepujacy
sposob: 220/X/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

- krajowych oznacza si¢ w nastgpujacy sposob: 220/X/08/KP, gdzie KP oznacza kod
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projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Na stronie Wn konta 220/0 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przeniesienie na koniec miesigca, na konto 225 podatek VAT nalezny, sald kont
220/0/YY.

Saldo konta za dany miesigc musi by¢ zgodne z Rejestrem sprzedazy VAT.

Na stronie Ma konta 220/0 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- podatek VAT nalezny wedlug stawki 5% za dany miesigc wedtug faktur sprzedazy
lub faktur korygujacych sprzedaz, wedtug kasy fiskalnej — konto 220/0/05,
w korespondencji z kontem 201

- podatek VAT nalezny wedlug stawki 8% za dany miesigc wedtug faktur sprzedazy
lub faktur korygujacych sprzedaz, wedtug kasy fiskalnej — konto 220/0/08,
w korespondencji z kontem 201

- podatek VAT nalezny wedlug stawki 23% za dany miesigc wedlug faktur sprzedazy
lub faktur korygujacych sprzedaz, wedtug kasy fiskalnej — konto 220/0/23,
w korespondencji z kontem 201

- podatek VAT nalezny z innych tytutow.

Na stronie Wn konta 220/1 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- podatek VAT naliczony w fakturach zakupu i w fakturach korygujacych zakup wedtug
obowigzujacych stawek, do rozliczenia w danym miesigcu, w korespondencji z kontem
201

Na stronie Ma konta 220/1 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- przeniesienie na koniec miesiaca, na konto 225 podatek VAT naliczony, sald kont
220/0/YY .

Saldo konta za dany miesigc musi by¢ zgodne z Rejestrem zakupdéw pozostatych.

Na stronie Wn konta 220/2 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- podatek VAT naliczony w fakturach zakupu i w fakturach korygujacych zakup wedhug
obowigzujacych stawek, do rozliczenia w nastepnym miesigcu, W korespondencji
z kontem 201

Na stronie Ma konta 220/2 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przeniesienie w miesigcu, w ktorym przystuguje prawo do obnizenia podatku VAT
naleznego o podatek naliczony, na konto 225 podatek VAT naliczony, sald kont
220/0/YY .

Konto 220/X moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan z tytutu
rozliczen podatku VAT naleznego zawartego w dokumentach sprzedazy.

Konta 220/X moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce stan naleznoS$ci z tytulu rozliczen
podatku VAT naliczonego wynikajacego z dokumentow zakupu.

Saldo konta 220/X przenoszone jest na koniec miesigca na konto 225.

Saldo konta 220/2 ,,Rozliczenie podatku VAT naliczonego do rozliczenia w nastepnym

miesigcu” przenoszone jest na konto 225 w miesigcu, w ktérym jednostka nabedzie
prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego wynikajacego z dokumentu zakupu.
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Na dzien bilansowy konto 220 moze wykazywa¢ dwustronne saldo: saldo Wn
oznaczajace VAT naliczony w fakturach dostawcow, ktory na dzien bilansowy nie moze
by¢ w mysl przepisow podatkowych potragcony z VAT naleznego, gdyz nie sg jeszcze
spelnione warunki do potracenia oraz saldo Ma oznaczajace VAT nalezny, zarachowany
odbiorcom w fakturach, ale niestanowigcy na dzien bilansowy — W mys$l przepiséw

0 VAT — jeszcze zobowigzania podatkowego; saldo Wn wykazuje si¢ w sprawozdaniu
finansowym w Aktywach bilansu w poz. ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”, a saldo Ma
wykazuje si¢ w Pasywach bilansu w poz. ,,Rezerwy na zobowigzania”.

Konto wymaga czystosci obrotow.

Kwotg korekty podatku naliczonego wynikajaca ze skorygowania Wskaznika struktury
za rok, uymuje si¢ w ksiegach rachunkowych grudnia w odpowiedniej analityce
Whn 220- Ma 760

3.3) Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

- przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krotkoterminowych z tytutu
podatkéw w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma
konta 226

- zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- wplaty nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych

- odpisy (zmniejszenia) naleznosci

- przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych do dlugoterminowych z tytulu
podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 226.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych kwartalnych, na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej
(zaleglosci 1 nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikow
I podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 do ksiegowan zwigzanych z realizacjg projektu dofinansowanego
ze S$rodkow zagranicznych, w tym ze $rodkéw Unii Europejskiej, oznacza si¢
W nastepujacy sposob: 221/99/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu

dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w dochodach budzetowych.
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3.4) Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich” stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ przekazanych dotacji,
w tym w szczegdlnosci:
- przedmiotowej na dziatalno$¢ podstawowa zaktadu budzetowego,
- celowej dla zaktadu budzetowego na finansowanie zadan inwestycyjnych,
- dla niepublicznego przedszkola,
- dla samorzgdowych instytucji kultury
- udzielonych w oparciu o przepisy ustawy o pozytku publicznym i
wolontariacie
- innych udzielanych na podstawie odrgbnych ustaw.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Do konta 224 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélowa zapewniajaca mozliwos¢ ustalenia
wartos$ci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji
lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

3.5) Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami” stuzy do ewidencjonowania podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych i podatku VAT.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- wartos¢ przelewdéw do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od 0sob
fizycznych, w korespondencji z kontem 130,

- warto$¢ przelewoéw do Urzedu Skarbowego podatku VAT, w korespondencji
z kontem 130,

- przeksiggowanie VAT naliczonego, podlegajacego odliczeniu, w korespondencji
z kontem 220,

- przeksiggowanie podatku VAT do zwrotu z deklaracjach czesciowych jednostek
organizacyjnych na fundusz (niepodlegajacy zwrotowi jednostkom),
w korespondencji z kontem 800,

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ W szczegolnosci:

- naliczony podatek i dochodowy od 0s6b fizycznych,

- naliczony podatek VAT,

- wptyw nadwyzki podatku VAT naleznego nad naliczonym — wykazanego
w deklaracjach czgsciowych VAT jednostek organizacyjnych, w korespondencji
z kontem 129,

- przeksiggowanie podatku VAT naleznego za dany miesigc, w korespondencji
z kontem 220,

- wpltyw zwrotu podatku VAT z Urzedu Skarbowego wedtug deklaracji VAT 7,
w korespondencji z kontem 129.

Do konta 225 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa wg poszczegodlnych tytutow.
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Konto 225 do ksiegowan zwigzanych z realizacjg projektu dofinansowanego

ze §rodkow:

- zagranicznych, w tym ze $srodkow Unii Europejskiej, oznacza si¢ w nastepujacy
sposob: 225/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

- krajowych oznacza si¢ w nastepujacy sposob: 225/08/KP, gdzie KP oznacza kod
projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda, wyrazajace stan zobowigzan i naleznosci
z tytulu rozrachunkow z budzetami.

3.6) Konto 226 - ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” stuzy do
ewidencjonowania dtugoterminowych naleznos$ci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu:
- dlugoterminowe naleznos$ci, w korespondencji z kontem 840;
- przeniesienie naleznos$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221..

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig:
- przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci
raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznos$ci zaliczanych
do dlugoterminowych.

Ewidencja szczegoétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
poszczeg6lnych naleznosci budzetowych.

3.7)  Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

3.7.1) Konto 229/00 — ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne” stuzy do
ewidencjonowania rozrachunkow z tytutu ubezpieczen spotecznych
obcigzajacych pracodawce.

Na stronie Wn konta 229/00 ujmuje si¢ W SzCzegdlnosci:
- wyplate naleznych §wiadczen z ubezpieczenia spotecznego
- przelew sktadek na rzecz ZUS-u.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ w szczegdlnosci naliczone sktadki
na ubezpieczenia spoteczne.

Do konta 229/00 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa, pozwalajaca ustali¢ tytuly
1 podmioty rozrachunkow.

Konto 229/00 do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego

ze srodkow:

- zagranicznych, w tym ze $§rodkoéw Unii Europejskiej, oznacza si¢ w nastepujacy
sposob: 229/90/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)
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- krajowych oznacza si¢ w nastgpujacy sposob: 229/80/KP, gdzie KP oznacza kod
projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan naleznosci, saldo
strony Ma zobowigzania.

3.7.2) Konto 229/01 - ,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne” shizy do
ewidencjonowania rozrachunkéw =z tytulu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych obcigzajacych pracownika.

Zasady funkcjonowania konta obowiazuja te same, co do konta 229/00.

Konto 229/01 do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego

ze Srodkow:

- zagranicznych, w tym ze $rodkoéw Unii Europejskiej, oznacza si¢ w nastepujacy
sposob: 229/91/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

- krajowych oznacza si¢ w nastepujacy sposob: 229/81/KP, gdzie KP oznacza kod
projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan naleznosci, saldo
strony Ma zobowigzania.

3.7.3) Konto 229/02 — ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne” stuzy do
ewidencjonowania rozrachunkow z tytutu sktadek PFRON.

Na stronie Wn konta 229/02 ujmuje si¢ W szczegdlnosci przelew sktadek PFRON.
Na stronie Ma konta 229/02 ujmuje si¢ w szczegdlnosci naliczone sktadki PFRON.

Konto moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan naleznosci, saldo
strony Ma zobowigzania.

3.8) Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” stuzy do ewidencji
wynagrodzen 1 $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen naleznych
pracownikom i innym osobom fizycznym na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- wyptat lub przelew wynagrodzen

- wyplatg zaliczek na poczet wynagrodzen

- warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych

- potracenia obcigzajace pracownika (w tym m.in: zaliczki na podatek dochodowy od
0s0b fizycznych, sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, sktadki na PPK)

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- warto$¢ naliczonych wynagrodzen w formie pieni¢znej i rzeczowe;.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa wg podziatek klasyfikacji
budzetowej 1 imiennie dla kazdego pracownika.
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Konto 231 do ksiggowan zwiazanych z realizacja projektu dofinansowanego

ze srodkow:

- zagranicznych, w tym ze §rodkow Unii Europejskiej, oznacza si¢ w nastepujacy
sposob: 231/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

- krajowych oznacza si¢ w nastepujacy sposob: 231/08/KP, gdzie KP oznacza kod
projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo strony Wn oznacza naleznosci z tytutu
wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia lub nadptaty wynagrodzen. Saldo strony Ma
wyraza stan naliczonych a niewyptaconych wynagrodzen.

3.9) Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” stuzy do ewidencji
naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- Wyplacone pracownikom zaliczki state 1 jednorazowe na wydatki

- wyplacone pozyczki z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych

- naleznosci od pracownikéw za prywatne rozmowy telefoniczne z telefonow
stuzbowych

- naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod.

- ptatnosci dokonane kartg ptatnicza

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- rozliczenia z pobranych zaliczek

- splate pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych
- wplaty od pracownikow za prywatne rozmowy telefoniczne

- wplaty od pracownikow z tytulu niedoborow i szkod

- rozliczenie platnosci dokonanych karta ptatnicza.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac¢, do czasu ich
rozliczenia, w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Do konta 234 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegotowa pozwalajgca ustalic tytuty
nalezno$ci 1 roszczen, ich podmioty i osoby zobowigzane.

Konto 234 do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego
ze srodkow zagranicznych, w tym ze srodkéw Unii Europejskiej, oznacza si¢
w nastepujacy sposob: 234/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan nalezno$ci
1 roszczen. Saldo strony Ma oznacza stan zobowigzan.

3.10) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki” stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen
oraz zobowigzan innych niz ewidencjonowanych na innych kontach zespotu 2.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- naleznosci z tytulu sum depozytowych i na zlecenie

- splate zobowigzan wynikajacych list ptac, np. pozyczki z ZFSS i kasy kolezenskiej,
zajecie wynagrodzen przez komornika, sktadki ubezpieczeniowe na rzecz PZU,
sktadki na PPK i inne potracenia
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- inne nalezno$ci 1 roszczenia.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wplywy na rachunek sum depozytowych i na zlecenie

- naliczone na listach ptac zobowigzania pracownikéw z réznych tytulow

- sptat¢ innych nalezno$ci 1 roszczen.

Do konta 240 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa, pozwalajaca ustali¢ tytuly
naleznosci 1 roszczen, ich podmioty i osoby zobowigzane.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan nalezno$ci
I roszczen. Saldo strony Ma oznacza stan zobowigzan.

3.11) Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia” stuzy do ewidencji wptaconych,
a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
- kwoty wyjasnionych wptat,

- zwroty wyjasnionych a nienaleznych wptat

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- kwoty niewyjasnionych wptat,

Saldo strony Ma konta 245 oznacza stan niewyjasnionych wptat.

3.12) Konto 290- ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” stuzy do ewidencji odpiséw
aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujagcych
naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 uymuje si¢ zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

d. Zespol 3 — ..Materialy i towary”

4.1) Konto 330 — ,,Towary” stuzy do ewidencji zapasOw towarow.
Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace si¢ zaréwno we wlasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak rowniez w magazynach

obcych i przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo$ci i wartosci stanu zapasow
towarow.

Na stronie Ma konta 330 ujmuje si¢ zmniejszenie ilosci 1 wartoSci stanu zapasOw
towarow.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zapaséw towardw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.
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e. Zespol 4 — ..Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

5.1) Konto 400 - , Amortyzacja” shuizy do ewidencji naliczonych odpisow
amortyzacyjnych od $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych,
od ktorych odpisy umorzeniowe dokonywane sa stopniowo wedlug stawek

amortyzacyjnych..
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac¢ saldo strony Wn, ktore na koniec roku budzetowego
przeksiegowuje si¢ na konto 860.

5.2) Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii” stuzy do ewidencji kosztow zuzycie
materiatéw i energii.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione Koszty.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ udokumentowane zmniejszenia kosztow
poniesionych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na konto 860.

5.3) . Konto 402 — ,,Ustugi obce” stuzy do ewidencji ustug obcych.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ udokumentowane zmniejszenia kosztow
poniesionych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na konto 860.

5.4) Konto 403 - ,,Podatki i oplaty” stuzy do ewidencji kosztow z tytulu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci 1 podatku od $rodkow transportowych,
podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym,

a takze optat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz skladek i1 wptat
do organizacji miedzynarodowych..

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty.

Na stronie Ma konta 403 ujmuje si¢ udokumentowane zmniejszenia kosztow
poniesionych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na konto 860.

5.5) Konto 404 — ,,Wynagrodzenia” stluzy do ewidencji kosztow z tytutu wynagrodzen
pracownikow i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odrebnymi przepisami.
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Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutdéw dokonanych na
listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych
kosztow z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

5.6) Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia” stuzy do ewidencji
kosztow z tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sOb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o
dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu r6znego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sa
zaliczane do wynagrodzen

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow z tytulu r6znego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg
zaliczane do wynagrodzen a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

5.7) Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe” stuzy do ewidencji kosztéow ktore nie
kwalifikuja si¢ do uje¢cia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w
szczegolnosci  zwroty wydatkow na uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do zadan shuzbowych, koszty krajowych i1 zagranicznych podrézy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu
wypadkow przy pracy oraz innych kosztow nie zaliczanych do kosztow
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty.
Na stronie Ma konta 409 ujmuje si¢ udokumentowane zmniejszenia kosztow

poniesionych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na konto 860.

5.8) Konta 481 — 489 stuzg do ewidencji kosztow zwigzanych z realizacjg projektow
dofinansowywanych ze §rodkow krajowych.

Zasady funkcjonowania w/w kont obowigzuja te same, co do kont 401-409.

5.9) Konta 491 — 499 stuza do ewidencji kosztow zwigzanych z realizacjg projektow
dofinansowywanych ze $rodkow zagranicznych, w tym ze $rodkéow Unii
Europejskiej.

Zasady funkcjonowania w/w kont obowiazuja te same, co do kont 401-409.
Konta 491 do 499 dodatkowo oznacza si¢ kodem projektu w nastepujacy sposob:

np. 492/KP, gdzie:
- KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

31



f. Zespol 7 — ..Przychody i koszty ich uzyskania”

6.1) Konto 700 — ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia” stuzy
do ewidencji sprzedanych ustug.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w tym w szczegolnosci
- Oplaty za korzystanie z szaletow miejskich.

W ciggu roku konto 700 wykazuje saldo strony Ma, ktére na koniec roku
budzetowego przeksiggowuje si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 700 nie
wykazuje salda.

6.2) Konto 720 _ ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” shuzy do
ewidencji przychodow  z tytutlu dochodow budzetowych  zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalno$cig Urzedu.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych,
Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegotowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast

w zakresie podatkdw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegbdtowa stanowig
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku budzetowego saldo strony Wn konta 720 przeksiggowuje si¢ na strone
Ma konto 860, a saldo strony Ma konta 720 przeksiggowuje si¢ na strong Wn konta
860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

6.3) Konto 730 — ,,Sprzedaz towarow i warto$¢ ich zakupu” stuzy do ewidencji
sprzedazy towarow 1 wartos$ci ich zakupu.

Na stronie Wn konta 730 ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towarow w cenie
zakupu (nabycia), w korespondencji z kontami 330 i 340; za cen¢ zakupu
(nabycia) uwaza si¢ rowniez cen¢ ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej
ceny.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towardw,
w korespondencji z kontami przede wszystkim zespotu 1 1 2 oraz zespotu 0 1 8
badz415.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy towaréw na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) wartos¢ sprzedanych towaré6w w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma
konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.
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6.4) Konto 750 _ ,,Przychody finansowe” stuzy do ewidencji przychodow
finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przychody z udziatow i akcji

- dywidendy

- odsetki od nieterminowych wptat naleznosci

- dodatnie r6znice kursowe

- odsetki od udzielonych pozyczek

Do konta 750 prowadzi si¢ ewidencje szczegblowa zapewniajgca wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytulu udzialow w innych podmiotach gospodarczych ,
nalezne odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.

Konto 750 do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego
ze Srodkoéw zagranicznych, w tym ze Srodkow Unii Europejskiej, oznacza si¢
w nastepujacy sposob: 750/9/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

W koncu roku budzetowego przenosi si¢ przychody na strong Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
6.5) Konto 751 _,,Koszty finansowe” stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- warto$¢ sprzedanych udziatow i akcji

- odsetki od obligacji, kredytow i1 pozyczek

- odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate
w budowie

- ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie

Do konta 751 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa zapewniajaca wyodrgbnienie:
- zarachowanych odsetek za zwloke od zobowigzan,
- zarachowanych odsetek od kredytow 1 pozyczek.

W koncu roku budzetowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

6.6) Konto 760 - ,Pozostale przychody operacyjne” stuzy do ewidencji
przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig Urzedu,
w tym wszystkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach:
700, 7201 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ W szczegdlnosci:

- przychody ze sprzedazy materiatlow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow

- przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkoéw trwatych w budowie
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- odpisanie przedawnionych zobowigzan figurujacych na kontach 201, 231, 234, 240

- otrzymane odszkodowania, kary i grzywny

- nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo
i rzeczowe aktywa obrotowe

- przychody o nadzwyczajnej warto$ci lub ktore wystapity incydentalnie.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone
Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

6.7) Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne” stuzy do ewidencji kosztow
niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig Urzedu.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- odpisane, przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci

- zaptacone lub naliczone kary, grzywny i koszty postgpowania spornego
i egzekucyjnego

- zwrot nadptaty na poczet sprzedazy sktadnikow majatkowych

- korekty przychodow ze sprzedazy sktadnikow majatkowych

- nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa trwate

- koszty o nadzwyczajnej warto$ci lub ktore wystapity incydentalnie.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong Wn
konta 860, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

0. Zespol 8 — ..Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

7.1) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki” stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow
trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowa
jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 222;

- przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i §rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

- rznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

- wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wktadu niepieni¢znego (aportu) srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych
1 prawnych oraz §rodkow trwatych w budowie;

- warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
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- warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223;

- wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

- réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych warto$ci niematerialnych
1 prawnych oraz $rodkoéw trwatych w budowie;

- warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

- warto$¢ objetych akcji 1 udziatow;

- warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego

ze srodkow:

- zagranicznych, w tym ze §rodkow Unii Europejskiej, oznacza si¢ w nastepujacy
sposob: 800/9/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

- krajowych oznacza si¢ w nast¢pujacy sposob: 800/8/KP, gdzie KP oznacza kod
projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

7.2) Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje” stuzy do ewidencji dotacji oraz srodkow
z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- warto$¢ dotacji budzetowych przekazanych na dziatalnos¢ podstawowsq zaktadu
budzetowego, dotacji celowych dla zaktadu budzetowego na finansowanie zadan
inwestycyjnych, dotacji przekazanych dla niepublicznego przedszkola, dotacji dla
samorzadowych instytucji kultury oraz pozostatych dotacji, zgodnie z planem
finansowym - w czgséci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji
z kontem 224,

- rownowarto$¢ wydatkow budzetowych przeznaczonych na finansowanie:

srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- zwrot niewykorzystanych dotacji, w tym samym roku budzetowym

- przeksiggowanie w koncu roku budzetowego na konto 800 stanu dotacji
przekazanych.

Do konta 810 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wg podziatek klasyfikacji
budzetowe;.
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Konto 810 do ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego ze
srodkow zagranicznych, w tym ze srodkow Unii Europejskiej, oznacza si¢ w
nastepujacy sposob: 810/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

7.3) Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” stuzy do
ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszitych okresow.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢: w szczegolnosci

- przeksiggowanie nalezno$ci dlugoterminowych na konta nalezno$ci przypadajacych
do zaptaty w danym roku obrotowym

- zmniejszenie stanu naliczonych a nie zaptaconych w terminie wymagalnych
naleznosci.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- naliczone a nie zaptacone odsetki od nalezno$ci budzetowych
- naleznos$ci z tytutu sprzedazy ratalnej sktadnikow majatkowych.

Do konta 840 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajaca ustalenie tytutow
rozliczen i dtuznikow.

Konto 840 wykazuje saldo strony Ma, oznaczajace stan przychodow przysztych
okresow.

7.4) Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” stuzy do ewidencji
stanu, zwiekszen i1 zmniejszen stanu funduszu.

Na stronie Wn konta 851 ujmuje si¢:
- wydatki funduszu, zgodnie z ustalonym preliminarzem.

Na stronie Ma konta 851 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody z tytutu odpisu podstawowego na fundusz

- wplywy z ustalonej odptatnosci za korzystanie z ustug socjalnych
- odsetki od zwrotnych $wiadczen socjalnych

- odsetki od srodkoéw na rachunku bankowym

- inne przychody funduszu.

Do konta 851 prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegdtowa.
Do zapisow na koncie 851 stosuje si¢ zasadg czystosci zapisOw.
Konto 851 wykazuje saldo strony Ma oznaczajace stan funduszu.
7.5) Konto 855 - ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” shizy do

ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych
Gminy, przejetego przez Urzad.
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Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ m.in.:

- likwidacje mienia pozostatego po zlikwidowanych jednostkach, w korespondencji
z kontem 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”,

- sprzedaz mienia pozostatego po zlikwidowanych jednostkach, w korespondencji
z kontem 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”,

- warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek przejetego na wlasne potrzeby albo
przekazanego nieodptatnie, w korespondencji z kontem 015 ,,Mienie
zlikwidowanych jednostek”,

Na stronie Ma konta 855, na koniec roku obrotowego, ujmuje si¢ sume m.in.:

- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, ustalong
na podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015 ,,Mienie
zlikwidowanych jednostek™,

- zwigkszenie wartosci mienia przejetego po zlikwidowanych jednostkach
do warto$ci wynikajacej z ewidencji, w korespondencji z kontem 015 ,,Mienie
zlikwidowanych jednostek”,

Ewidencje szczegotowa do konta 855 prowadzi si¢ wedtug zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych.

Saldo strony Ma wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek.
7.6) Konto 860 —,,Wynik finansowy” stuzy do ustalania wyniku finansowego

Na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume m.in.:

- poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontami zespotu 4

- warto$ci sprzedanych materialow, w korespondencji z kontem 760

- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751

- pozostatych kosztow operacjyjnych, w korespondencji z kontem 761
- strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

W/w koszty ujmuje si¢ na koncie 860 w koncu roku budzetowego.

Na stronie Ma konta 860, na koniec roku obrotowego, ujmuje si¢ sume m.in.:
-uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7
- zyskow nadzwyczajnych , w korespondencji z kontem 770,.

Konto 860 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo strony Wn oznacza strate netto,
za$ saldo strony Ma oznacza zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, nas konto 800.
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2. Konta pozabilansowe:

1)

2)

3)

4)

5)

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” stuzy do ewidencji
kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” stuzy do ewidencji planu
finansowego wydatkow budzetowych Urzedu.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie:
- plan finansowy wydatkoéw budzetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

- rdwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych

- wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku
nastepnym

- wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkoéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow” stuzy do ewidencji
planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig:
- plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czg$ci niezrealizowane;j
1 wygastej.

Ewidencja szczegdtowa do konta 981 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkoéw budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.
Konto 989 —,, Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci
za zobowiazania podatkowe podatnika” stuzy do ewidencji kwot naleznych
od o0s6b trzecich 1 realizacji tych zobowigzan.

Ksiggowan dokonuje si¢, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Konto 991 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

stuzy do ewidencjonowania kwot naleznych do pobrania i pobranych
przez inkasentow.
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Na stronie Wn konta 991 ksieguje si¢:
- przypisy w wysokosci nalezno$ci do pobrania,
- odsetki za zwloke 1 inne naleznos$ci uboczne w kwocie wptacone;;

6)

7)

Na stronie Ma konta 991 ksigguje si¢:
- wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

- wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
- odpisy kwot nalezno$ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Konto 992 — ,,Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu
panstwa” stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania
lub dofinansowania wydatkéw, projektow i programow z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww.
zapewnienia na konto 980.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” stuzy
do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji

w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
- rtownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym

- rbwnowarto$¢ zaangazowania wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nast¢pnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢:

- warto$¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Do konta 998 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegotowa, wg podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Na koniec roku budzetowego konto 998 nie wykazuje salda.

8) Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat” stuzy
do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat

oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach

nastgpnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢:

- rdwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich,
przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.
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Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢:
- wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Do konta 999 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtows, wg podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Na koniec roku budzetowego konto 999 moze wykazywac saldo strony Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.
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