INSTRUKCJA SPORZĄDZENIA WNIOSKU

O DOPUSZCZENIE DO UDZIAŁU W PRZETARGU OGRANICZONYM

ogłoszonym przez Gminę Kępno na:  wykonanie kanalizacji sanitarnej we wsi Kliny 

I. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA WNIOSKU.

1. Wykonawca ubiegający się o dopuszczenie do udziału w postępowaniu składa wniosek zgodnie 

z wymaganiami określonymi w niniejszej instrukcji:

2. Wykonawca, czyli osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej oraz Wykonawcy występujący wspólnie (konsorcjum, spółka cywilna)

mają prawo złożyć tylko jeden wniosek. Wykonawca, który przedłoży więcej aniżeli jeden wniosek zostanie wyłączony z postępowania. 

3. Wykonawcy występujący wspólnie:

a/ Wykonawcy występujący wspólnie ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu albo reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

b/ jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający może żądać

przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych

wykonawców

c/ wniosek musi być podpisany w taki sposób, by prawnie zobowiązywał wszystkich Wykonawców

występujących wspólnie.

Podpisuje go Wykonawca – pełnomocnik upoważniony przez wszystkich Wykonawców występujących wspólnie do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowaniu w postępowaniu i zawarcia umowy (art. 23 Ustawy – Prawo zamówień publicznych) 

d/ osoba – pełnomocnik (lider) wspomniana wyżej, dołącza do wniosku pełnomocnictwo (oryginał) 

do podpisywania wniosku i oferty z podpisami wszystkich reprezentantów Wykonawców, których nazwiska występują w dokumentach upoważniających do występowania w obrocie prawnym (np. w KRS, wypisach z działalności gospodarczej). Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania,

e/ pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania, zwraca się do

Zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencje

itp.

f/ wypełniając wniosek, „formularz ofertowy” (przy składaniu oferty), jak również wypełniając inne

dokumenty powołując się na „Wykonawcę: w miejscu np. „nazwa i adres Wykonawcy” należy

wpisać dane dotyczące konsorcjum (wymienić wszystkich uczestników wspólnie ubiegających się o

zamówienie)

4. W przypadku, gdy Wykonawca dołączy jako załącznik do wniosku kopie dokumentów każda kopiowana jego zapisana strona winna być:

- opatrzona klauzulą „za zgodność z oryginałem”

- podpisana przez osobę upoważnioną do podpisywania wniosku/oferty i opatrzona jej imienną pieczątką.

5. Wniosek należy złożyć zgodnie ze wzorem Zamawiającego.

6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem wniosku.

7. Wniosek należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w treści wniosku muszą być parafowane i datowane własnoręcznie

przez osobę podpisującą ofertę.

II. DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIENIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.

Do wniosku należy załączyć n/w dokumenty:

1/ Upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy /załącznik Wykonawcy/

UWAGA: dołączone wtedy o ile nie wynika z załączonych dokumentów.

W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden dokument na podstawie art. 23 Ustawy

prawo zamówień publicznych.

2/ Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do

ewidencji działalności gospodarczej /załącznik Wykonawcy/

(wystawione nie wcześniej niż sześć miesięcy przed upływem terminu składania wniosków

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia) 

W przypadku składania oferty wspólnej ww. zaświadczenie składa każdy z Wykonawców

składający wspólną ofertę.

3/ Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki określone w art. 22 oraz że Wykonawca nie

podlega wykluczeniu z postępowania o zamówienie publiczne na podstawie art. 24, pkt. 1 i 2 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamówień publicznych /załącznik nr 1 - do pobrania/

W przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa każdy z Wykonawców

składający wspólną ofertę.

wraz z aktualnymi zaświadczeniami:

a) zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzającego odpowiednio, że

Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane

prawem zwolnienie, odroczenia lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości

wykonania decyzji właściwego organu /załącznik Wykonawcy/

(wystawione nie wcześniej niż trzy miesiące przed upływem terminu składania wniosków

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia) 

W przypadku składania oferty wspólnej ww. zaświadczenie składa każdy z Wykonawców

składający wspólną ofertę.

b) zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego

Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego odpowiednio, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem

składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane

prawem zwolnienie, odroczenia lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości

wykonania decyzji właściwego organu /załącznik Wykonawcy/

(wystawione nie wcześniej niż trzy miesiące przed upływem terminu składania wniosków

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia) 

W przypadku składania oferty wspólnej ww. zaświadczenie składa każdy z Wykonawców

składający wspólną ofertę.

c) informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 

pkt. 4 – 8 ustawy /załącznik Wykonawcy/

(wystawiona nie wcześniej niż sześć miesięcy przed upływem terminu składania wniosków

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia) 
W przypadku składania oferty wspólnej ww. zaświadczenie składa każdy z Wykonawców

składający wspólną ofertę.

d) informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy /załącznik Wykonawcy/

(wystawiona nie wcześniej niż sześć miesięcy przed upływem terminu składania wniosków

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia) 
W przypadku składania oferty wspólnej ww. zaświadczenie składa każdy z Wykonawców

składający wspólną ofertę.

4/ Informacja banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, w których Wykonawca

posiada rachunek, potwierdzający wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową

Wykonawcy (informacja winna zawierać w treści żądaną kwotę tj. 300 000 złotych) /załącznik Wykonawcy/

(wystawiona nie wcześniej niż trzy miesiące przed upływem terminu składania wniosków

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia) 

W przypadku składania oferty wspólnej ww. informację banku składa każdy z Wykonawców

składających ofertę wspólną.

Warunek zostanie uznany przez Zamawiającego za spełniony, jeżeli Wykonawcy składają

ofertę wspólną będą spełniać go łącznie.

5 / Wykaz wykonywanych robót budowlanych w okresie ostatnich pięciu lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, związanych z budowa kanalizacji sanitarnej lub deszczowej, z podaniem zakresu odbioru, ich wartości oraz daty i miejsca wykonania /załącznik nr 2/ Zakres musi jasno wynikać z załączonych referencji.

W przypadku składania oferty wspólnej ww. wykaz składają Ci z Wykonawców składających ofertę

wspólną, którzy potwierdzają spełnienie warunku.

6/ Dokumenty potwierdzające, że roboty te zostały wykonane należycie /załącznik Wykonawcy/
7/ Wykaz niezbędnego sprzętu  koniecznego do wykonania zamówienia, jakimi dysponuje

Wykonawca /załącznik nr 4 – do  pobrania/

W przypadku składania oferty wspólnej Wykonawcy składają jeden wspólny wykaz.

8/ Wykaz osób i podmiotów, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacją

na temat ich kwalifikacji zawodowych, niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu

wykonywanych przez nich czynności /załącznik nr 3 - do pobrania/

W przypadku składania oferty wspólnej Wykonawcy składają jeden wspólny wykaz kadry.

9/ Dokumenty stwierdzające, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,

posiadają wymagane uprawnienia i przynależą do właściwej Izby Inżynierów Budownictwa /załącznik Wykonawcy/

W przypadku składania oferty wspólnej Wykonawcy składają jeden wspólny wykaz 

podwykonawców.

III. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA WNIOSKÓW.

Wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu wraz z dokumentami potwierdzającymi ich spełnianie należy przesłać na adres - Urząd Miasta i Gminy w Kępnie  

ul. Kościuszki 5  lub osobiście w sekretariacie Urzędu Miasta i Gminy pok. nr 2.

Termin składania wniosków upływa w dniu 11.05.2007r o godzinie 1000

IV. OCENA WNIOSKÓW.

Zamawiający zaprosi do złożenia oferty nie więcej niż 8 Wykonawców, którzy złożyli wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu i spełniają warunki udziału. 

Zamawiający będzie dokonywał oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na podstawie złożonych dokumentów zgodnie z regułą spełnia/nie  spełnia.

 Jeżeli liczba Wykonawców, którzy będą spełniać warunki udziału w postępowaniu będzie mniejsza niż wskazana powyżej Zamawiający zaprosi do składania ofert wszystkich Wykonawców spełniających te warunki.

W przypadku spełnienia powyższych warunków przez większą liczbę wykonawców niż dopuszcza Zamawiający, Ustalona zostanie lista rankingowa w oparciu o posiadane doświadczenie wykonawcy przedstawione w załączniku nr 2 ( potwierdzone referencjami). 

Zamawiający przyzna wykonawcy dodatkowe  punkty:

- za każde 100 mb wykonanej kanalizacji powyżej wymaganego minimum  – 1 pkt.

- w przypadku tej samej ilości punktów o kolejności na liście będzie decydować ilość zadań zrealizowanych,  których zakres przekraczał  3000 mb. 

IV. OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO.

1/ Zamawiający zaprosi do złożenia oferty Wykonawców, którzy złożyli wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu i spełniają warunki w liczbie określonej w ogłoszeniu tj. nie większej  8  Wykonawców.

2/ O wynikach oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu i otrzymanych ocenach spełniania tych warunków Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawców, którzy złożyli wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu
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