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Sprawozdanie z wykonania kontroli wewnetrznej za 2014 rok

Realizujac zapis § 13 pkt. 1 i 2 Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta i Gminy
w Kepnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, wprowadzonego do stosowania
Zarzadzeniem nr 94/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 7 wrzesnia 2012 r. ,
zmienionego Zarzadzeniem Nr 181/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 15 grudnia
2014 r. ., niniejszym przedkladam sprawozdanie z wykonania kontroli wewnetrznej
za 2014 rok.
Sprawozdanie to uwzglednia rodzaj przeprowadzonych kontroli, przedmiot kontroli oraz
wyniki kontroli, w tym ujawnione nieprawidtowosci.

1. Informacje ogélne:

Samodzielne Stanowisko do Spraw Kontroli Wewnetrznej w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kepnie dziala na zasadach okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta
i Gminy w Kepnie , stanowiagcym zalacznik do zarzadzenia nr 15/2007 Burmistrza Miasta
1 Gminy Kepno z dnia 25 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie , zmienianego pdzniejszymi zarzadzeniami
w szczegoOlnosci zarzadzeniem nr 110/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia
20 grudnia 2010 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Kepnie. Ponadto Zarzadzeniem Nr 94/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Ke¢pno z dnia
7 wrzesnia 2012 r. wprowadzono do stosowania Regulamin kontroli wewnetrznej Urzedu
Miasta i Gminy w Ke¢pnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, tym samym utracilo
moc obowigzujaca , poprzednie Zarzadzenie nr 111/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno
z dnia 20 grudnia 2010 r.
Zarzadzeniem nr 181/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 15 grudnia 2014 .
wprowadzone zostaly zmiany w ,,Regulaminie kontroli wewnetrznej (...)".
Obowigzujacy ,.Regulamin (...)” okresla zasady i tryb przeprowadzania kontroli.
W 2014 roku na stanowisku ds. kontroli wewnetrznej zatrudniony byl jeden pracownik.

2. Charakterystyka kontroli przeprowadzonvch w okresie sprawozdawczym:

W 2014 roku kontrola wewnetrzna realizowala zadania okreslone w planie kontroli
na 2014 r., stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia Nr 162/2013 Burmistrza Miasta i Gminy
Kepno z dnia 20 grudnia 2014 r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na 2014 r.,
zmienionym zarzadzeniem Nr 180/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 15 grudnia

2014 r.



W 2014 r. przeprowadzone zostaly przeprowadzone 4 kontrole planowe.

Opis realizowanvch zadan kontrolnych:

I. Przedszkole Samorzadowe nr 2 w Kepnie - kontrola planowa — problemowa,
sprawdzajaca.

Temat kontroli:

1. Stosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki kontrolowane;j;

2. Prawidlowo$¢ dokonywanych wydatkow i zaciggania zobowigzan finansowych pod
wzgledem ich celowos$ci na podstawie obowiazujacych procedur;

3. Terminowos¢ przekazywania dochodow do Budzetu Gminy Kepno.
( okres objetych kontrolg ustalony przez kontrolera)

Zakres przedmiotowy kontroli :

1) procedury obowigzujace w kontrolowanej jednostce, w tym kontrola zarzadcza.

2) calos¢ wydatkow realizowanych przez jednostke kontrolowana w okresie :

- od 1 kwietnia 2013 r. do dnia 30 kwietnia 2013 r.

- od 1 pazdziernika 2013 r. do dnia 31 pazdziernika 2013 r.

- od 1 listopada 2013 r. do dnia 30 listopada 2013 r.

3) inne losowo wybrane dowody ksiegowe z 2013 1.

4) umowy — wybrane losowo z rejestru uméw za 2013 roku.

5) delegacje - wybrane losowo z 2013 roku,

6) sprawdzenie ksiegi inwentarzowej, ksiegi drukow $cislego zarachowania, zeszytu
delegacji, rejestru zamdwien publicznych, rejestru umow;

7) stosowanie procedur kontroli wydatkow dokonywanych ze srodkéw publicznych,
w tym pod wzgledem zgodnosci z ustawa o finansach publicznych (legalnosé,
gospodarnos¢, celowos¢) oraz planem finansowym ;

8) stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow;

9) terminowos¢ przekazywania dochodéw do Budzetu Gminy Kepno w okresie objetym
kontrola tj.: za miesigce kwiecien , pazdziernik, listopad 2013 r.

10) usuniecie nieprawidlowosci wskazanych w protokole z kontroli przeprowadzonej
dnia 8 pazdziernika 2008 r.

11) sprawdzenie sposobu wykorzystania wynikow kontroli 1 oceny

Po zakonczonej kontroli sporzadzono protokot , ktory dnia 11 lutego 2014 r. otrzymata Pani
Dyrektor kontrolowanej jednostki.

W nastepstwie czynno$ci kontrolnych, w dniu 20 lutego 2014 r. sporzadzono wystapienie
pokontrolne, w ktérym zalecono dzialania zmierzajace do usunigcie nieprawidlowosci
wystepujacych w zakresie procedur wewnetrznych jednostki, wydatkow, delegacji , umow
oraz terminowosci przekazywania dochodéw do Budzetu Gminy Kepno.

W trakcie realizacji przedmiotowych zalecen jednostka miala uwzglednia¢ szczegdlowe
zapisy protokotu kontroli znak KW.1712.2.2014 z dnia 11 lutego 2014 r.

Pismem z dnia 21 marca 2014 r. znak: PS Nr 2.1..dz.34.2014, Pani Dyrektor Przedszkola
Samorzadowego nr 2 w Kepnie wraz z Glowna Ksiegowa - odpowiedziala na wystgpienie



pokontrolne, informujgc o sposobie wykonania poszczegdlnych zalecenn pokontrolnych
1 stopniu ich realizacji.

II.  Przedszkole Samorzadowe nr 4 w Kepnie - kontrola planowa — problemowa,
sprawdzajaca.

Temat kontroli:

1. Stosowanie norm bedgcych podstawa do realizacji zadan jednostki kontrolowanej;
2. Prawidlowo$¢ dokonywanych wydatkéw i zaciagania zobowiazan finansowych pod
wzgledem ich celowosci na podstawie obowigzujacych procedur;
3. Terminowos¢ przekazywania dochodéw do Budzetu Gminy Kepno.
( okres objetych kontrolg ustalony przez kontrolera)

Zakres przedmiotowy kontroli :

1) procedury obowiazujace w kontrolowanej jednostce, w tym kontrola zarzadcza.

2) calo$¢ wydatkow realizowanych przez jednostke kontrolowana w okresie :

- od 1 marca 2013 r. do dnia 31 marca 2013 r.

- od 1 kwietnia 2013 r. do dnia 30 kwietnia 2013 r.

- od 1 maja 2013 r. do dnia 31 maja 2013 r.

3) inne losowo wybrane dowody ksiegowe z 2013 r.

4) umowy — wybrane losowo z rejestru umow za 2013 roku.

5) delegacje - wybrane losowo z 2013 roku,

6) sprawdzenie ksiggi inwentarzowej, ksiegi drukow scistego zarachowania, zeszytu
delegacji, rejestru zamdéwien publicznych, rejestru uméow;

7) stosowanie procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze srodkéw publicznych,
w tym pod wzgledem zgodnosci z ustawg o finansach publicznych (legalnosé,
gospodarnos¢, celowos¢) oraz planem finansowym ;

8) stosowanie zasad wstgpnej oceny celowoscei ponoszonych wydatkow;

9) terminowos¢ przekazywania dochodéw do Budzetu Gminy Kepno w okresie objetym
kontrola tj.: za miesigce marzec , kwiecien , maj 2013 r.

10) usunigcie nieprawidlowosci wskazanych w protokole z kontroli przeprowadzone;j
dnia 9 pazdziernika 2008 r.

11) sprawdzenie sposobu wykorzystania wynikéw kontroli i oceny

Protokol kontroli zostal przekazany Pani Dyrektor w dniu 19 marca 2014 r.

W nastepstwie ujawnionych w trakcie kontroli uchybien, w dniu 28 marca 2014 r. zostalo
sformulowane wystgpienie pokontrolne. Zalecenia pokontrolne ujeto w nastepujacych
grupach tematycznych: procedury wewnetrzne, wydatki, delegacje oraz terminowosé
przekazywania dochodow do Budzetu Gminy Kepno.

W trakcie realizacji poszczeg6lnych zalecen pokontrolnych jednostka miata obowigzek
uwzgledniania zapiséw protokotu kontroli znak KW.1712.3.2014 z dnia 19 marca 2014 r.

W dniu 28 kwietnia 2014 r. pismem znak L.dz.59/2014/P/Nr4 Pani Dyrektor Przedszkola
Samorzgdowego nr 4 w Kepnie zlozyla ,Raport z realizacji zalecen pokontrolnych
w Przedszkolu Samorzadowym nr 4 w Kepnie”.



III.  Przedszkole Samorzadowe nr S w Ke¢pnie - Kkontrola planowa — problemowa,
sprawdzajaca

Temat kontroli:

1. Stosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki kontrolowane;j;
2. Prawidlowos$¢ dokonywanych wydatkow i zaciggania zobowigzan finansowych pod
wzgledem ich celowosci na podstawie obowiazujacych procedur;
3. Terminowo$¢ przekazywania dochodéw do Budzetu Gminy Kepno.
( okres objetych kontrola ustalony przez kontrolera)

Zakres przedmiotowy kontroli :

1) procedury obowiazujace w kontrolowanej jednostce, w tym kontrola zarzadcza.
2) calosé wydatkow realizowanych przez jednostke kontrolowana w okresie :
- od 1 kwietnia 2013 r. do dnia 30 kwietnia 2013 r.
- od 1 maja 2013 r. do dnia 31 maja 2013 r.
- od 1 pazdziernika 2013 r. do dnia 31 pazdziernika 2013 r.
3) inne losowo wybrane dowody ksiegowe z 2013 1.
4) umowy — wybrane losowo z rejestru uméw za 2013 roku.
5) delegacje - wybrane losowo z 2013 roku,
6) sprawdzenie ksiegi inwentarzowej, ksiegi drukow scistego zarachowania, zeszytu
delegacji, rejestru zamowien publicznych, rejestru umow;
7) stosowanie procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw publicznych,
w tym pod wzgledem zgodnosci z ustawa o finansach publicznych (legalnosé,
gospodarnosé, celowos¢) oraz planem finansowym ;
8) stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow;
9) terminowos¢ przekazywania dochodéw do Budzetu Gminy Kepno w okresie objetym
kontrolg tj.: za miesigce kwiecien, maj i pazdziernik 2013 r.
10) usunigcie nieprawidtowosci wskazanych w protokole z kontroli przeprowadzone;j
dnia 10 pazdziernika 2008 r.
Protokét kontroli znak KW.1712.5.2014 zostal dorgeczony Pani Dyrektor w dniu 23 kwietnia
2014 r. W trakcie czynnosci kontrolnych ujawniono uchybienia, na podstawie ktérych
sporzgdzono w dniu 5 maja 2014 r. wystgpienie pokontrolne. Sformulowane zalecenia
pokontrolne obejmowaly procedury wewnetrzne, wydatki , delegacje . umowy i terminowos¢
przekazywania dochodéw do Budzetu Gminy Kepno. Realizacja zalecenn miata obejmowac
réwniez szczegdltowe zapisy protokotu kontroli.
W dniu 5 czerwca 2014 r. Pani Dyrektor Przedszkola Samorzadowego nr 5 w Kepnie -
pismem znak PS.5.39.2014  udzielila informacji w sprawie zalecen pokontrolnych
opracowanych w wyniku kontroli przeprowadzonej w przedszkolu w dniach 20.03.2014 r. do
18.04.2014 r.

IV.  Zespdl Szkol w Mikorzynie — Gimnazjum im. Jana Pawla I1

Temat kontroli:

1. Stosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki kontrolowanej;



2. Prawidlowo$¢ dokonywanych wydatkow i zaciggania zobowiagzan finansowych pod
wzgledem ich celowos$ci na podstawie obowigzujacych procedur;
3. Terminowos¢ przekazywania dochodéw do Budzetu Gminy Kepno.
( okres objetych kontrolg ustalony przez kontrolera)

Zakres przedmiotowy kontroli :

1) procedury obowigzujace w kontrolowanej jednostce, w tym kontrola zarzadcza.

2) calos¢ wydatkow realizowanych przez jednostke kontrolowang w okresie :

- od 1 kwietnia 2013 r. do dnia 30 kwietnia 2013 r.

- od 1 maja2013 r. do dnia 31 maja 2013 r.

- od 1 czerwca 2013 r. do dnia 30 czerwca 2013 r.

3) inne losowo wybrane dowody ksiggowe z 2013 r.

4) umowy — wybrane losowo z rejestru umow za 2013 roku.

5) delegacje - wybrane losowo z 2013 roku,

6) sprawdzenie ksiegi inwentarzowej, ksiegi drukow $cislego zarachowania, zeszytu
delegacji, rejestru zamowien publicznych, rejestru uméow;

7) stosowanie procedur kontroli wydatkow dokonywanych ze srodkéw publicznych,
w tym pod wzgledem zgodnosci z ustawa o finansach publicznych (legalnosc,
gospodarno$é, celowosé) oraz planem finansowym ;

8) stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow;

9) terminowos$¢ przekazywania dochodéw do Budzetu Gminy Kepno w okresie objetym
kontrola tj.: za miesigce kwiecien, maj i pazdziernik 2013 r.

10) usunigcie nieprawidtowosci wskazanych w protokole z kontroli przeprowadzone;j
dnia 25 listopada 2008 r.

11) sprawdzenie sposobu wykorzystania wynikéw kontroli 1 oceny.

Protokol kontroli znak KW.1712.7.2014 zostal podpisany i wreczony Pani Dyrektor

Gimnazjum w dniu 11 czerwca 2014 r.

W nastepstwie ujawnionych nieprawidlowosci zostalo sporzadzone wystgpienie pokontrolne

znak KW.1712.7.2014 z dnia 25 czerwca 2014 r.. Zalecenia pokontrolne objety nastepujace

zagadnienia: procedury wewnetrzne, wydatki, delegacje oraz umowy. W trakcie realizacji

zalecen skontrolowana jednostka miala obowigzek uwzglednia¢ szczegolowe zapisy

protokotu kontroli.
Pismem z dnia 24 lipca 2014 r. nr ZS.08.04.2014 Dyrektor Zespolu Szkét w Mikorzynie —

Gimnazjum im. Jana Pawla Il , udzielita odpowiedzi na ww. wystapienie pokontrolne.

Istota czynnosci kontrolnych bylo zbadanie stanu faktycznego - na podstawie
przedstawionych do kontroli dokumentow - i porownanie z obowigzujacymi w tym zakresie
zapisami ustawowymi i uregulowaniami wewnetrznymi, jak réwniez ustalenie odchylen
od tych norm.

Dodaé nalezy , ze wielkos¢ skontrolowanych wydatkéw w poszczegdlnych jednostkach
wynosita ok. 30 % calosct wydatkéw poczynionych w roku 2013.
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