Kepno , dnia 23 10tego 2011 T

URZAL MIASTA | GMINY

- KW.0913-1/11

w KEPNIE
| Pan
B3O08 Rgpes ! .
at. RZ/jm e ; Henryk Grzesiak
contedalu (H-62) 5500 ! Dyrektor
L {9-627 507 !
v fepiro. 5 Szkoly Podstawowe)

im. Janusza Kusocinskiego
w Hanulinie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dzialajac na podstawie upowaznienia nr ~ WAIiSS.0113/2/2011 z dnia
.7 stycznia 2011 r. Burmistrza Miasta i Gminy Kepno do przeprowadzenia
. kontroli, inspektor Zofia Siubiak, przeprowadzita w dniach od 17 stycznia
' 2011 roku do dnia 11 lutego 2011 roku , kontrol¢ problemowa i sprawdzajaca
w Szkole Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Hanulinie.

Przedmiotem kontroli byto : >

1. Stosowanie norm bedacych podstawg do realizacji zadan jednostki
kontrolowane;j.

2. Prawidlowosé dokonywanych wydatkéw i zaciggania zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich  celowosci na podstawie
obowigzujacych procedur.

3. Funkcjonowanie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

f z uwzglednieniem m.in. rozdysponowania Srodkow na

poszczegélne Swiadczenia.

Wyniki kontroli zostaly opisane w protokole kontroli znak KW.0913-1/11
z dnia 15 lutego 2011 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej nie skorzystal w prawa ztozenia
| w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu , zastrzezen do ustalen w nim
zawartych.

Na podstawie § 27 Regulaminu kontroli wewngtrzne] Urzedu Miasta i Gminy
Kepno, stanowiacego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 111/2010 Burmistrza
Miasta i Gminy z dnia 20 grudnia 2010 r. , w sprawie wprowadzenia
do stosowania Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta i Gminy
Kepno, w zwiazku z ustaleniami opisanymi w protokole kontroli, prosze
o wykonanie nizej wymienionych zalecenn pokontrolnych, poprzez podjecie
dzialan zmierzajacych do:




Procedury wewngtrzne:

L.

Aktualizacji podstaw prawnych i zapisow zgodnie z obowigzujacymi
ustawami : ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj.: Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz Ustawg
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj.: Dz.
U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 ze zm.) w Zarzadzeniu  wewngtrznym
nr 1/04 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Hanulinie z dnia
4 stycznia 2004 r. w sprawie dokumentéw regulujacych
gospodarowanie $rodkami  publicznymi pod wzgledem legalnosci ,
gospodarnosci i celowosci. Zarzadzeniem tym wprowadzono
instrukcje w zakresie gospodarowania srodkami publicznymi , w tym
wydatkéw na funkcjonowanie Szkoty Podstawowej w Hanulinie, ktora
obowiazuje od dnia 4 stycznia 2004 r.

Uzupelnienia w Zarzadzeniu nr 8 Dyrektora Szkoty Podstawowe;j
w Hanulinie z dnia 30 czerwca 2010 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityka ) rachunkowosci,
ktore weszlo w zycie z dniem 1 lipca 2010 r. - czgsci IV dot.
Zakltadowego planu kont w zakresie opisu kont , ilustrujacego
operacje na poszczeg6lnych kontach. >

Uzupehienie brakujacych elementow w wewnetrznych dokumentach
jednostki — z zachowaniem formy prawnej.
e Zakladowa instrukcja inwentaryzacyjna Szkoly Podstawowej
w Hanulinie z dnia 4 stycznia 2004 r.
e Zakladowa instrukcja kasowa

Wydatki

4.

5.

6.

Datowania dokumentéw wplywajacych do jednostki , w szczegdlnosci
dokumentow stanowiacych podstawe dokonywania wydatkow.

W przypadku zlego nazewnictwa w naglowku faktury — dazy¢
" do sprostowania tych zapisow w trybie odwrotnym.

Wyeliminowania  nieprawidlowosci w prowadzeniu dokumentow
ksiggowych ., a wynikajacych z braku nalezytej starannosci.

Umowy

7.

Uzyskania zgody wlasciciela nieruchomosci , przed podjeciem
jakichkolwiek dziatan zwigzanych z  dysponowaniem gruntu -
na cele inne niz statutowe.

Zawierania umow na dostawy towardw i ustug ., z ktorymi zwigzane
jest wydatkowanie $rodkéw publicznych — nawet w przypadku , gdy



9.

10.

nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ( tj.: Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ).

Sporzadzania anekséw do umoéw , w przypadku zmiany istotnych
postanowien umowy.

Zamieszczania w umowach zapisu o skutkach nie wywigzania sig
ze zobowiazan umownych przez dostawce towaréw czy ustug.

Delegacje

11.

Sprawowania kontroli nad realizacja delegacji . Pracownicy powinni
rozlicza¢ sie z delegacji , nawet w przypadku , gdy zrezygnowali
z wyjazdu lub nie towarzysza temu faktowi koszty.

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

12.

13.

14.

1.

16.

17.

18.

Uaktualnienia Regulaminu ZFSS celem doprowadzenia do zgodnosci
z obowigzujacym stanem prawnym i stanem faktycznym.
Wyeliminowania przypadkow wydatkowania $rodkow Funduszu
niezgodnie z ustawg o ZFSS i Regulaminem.

Zapewnienia dokonywania corocznych odpisow na rachunek
Funduszu, w kwotach wynikajacych z prawidlowo przyj¢tej podstawy
do naliczenia odpisu podstawowego - zgodnie z ustawa o zakltadowym
funduszu $wiadczen socjalnych i Karta Nauczyciela.

W przypadku odmowy — przez nauczycieli emerytéw czy rencistow-
podania informacji koniecznych do dokonania odpisu w wysokosci
5% pobieranych przez nich emerytur , rent oraz nauczycielskich
$wiadczeni kompensacyjnych , nalezy przyjaé, ze osoba ta otrzymuje
najnizsze $wiadczenie ( najnizsza emerytura, renta lub $wiadczenie
kompensacyjne og{aszane przez Prezesa ZUS w Monitorze Polskim ,
po kazdej waloryzacji) i dokona¢ odpisu od tej kwoty.

Przestrzegania zasady , ze preliminarz dochodéw i wydatkow ZFSS na
dany rok, powinien by¢ ustalany przez Komisj¢ Socjalng - po
konsultacji z przedstawicielem ZNP.

Do opracowania wniosku o udzielenie pomocy z Funduszu, ktory
bedzie stanowit zatacznik do Regulaminu.

Wykluczenia przypadkéw zbierania danych szczegdlnie chronionych
( np.: danych o stanie zdrowia ), bez zgody udzielonej na piSmie -
przez osobe, ktorej te dane dotycza.

O sposobie wykonania poszczegolnych zalecen pokontrolnych lub stopniu ich
realizacji prosze poinformowaé mnie w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystgpienia.
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