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Burmistrz Miasta i1 Gminy Kepno

Kepno , dnia 27 czerwca 2011 r.
KW.1712.6.2011

Pani
Jolanta Figiel

Dyrektor
Szkoly Podstawowe]

w Olszowe]

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dzialajac na podstawie upowaznienia nr WAi1SS.077.1.2011/19 z dnia
9 maja 2011 r. Burmistrza Miasta 1 Gminy K¢pno do przeprowadzenia
kontroli, inspektor Zofia Siubiak, przeprowadzita w dniach od 23 maja
2011 roku do dnia 10 czerwca 2011 roku , kontrole problemowg
1 sprawdzajaca w Szkole Podstawowe] w Olszowie.

Przedmiotem kontroli byto :

1. Stosowanie norm bedacych podstawg do realizacji zadan jednostki
kontrolowanej.

2. Prawidlowos¢ dokonywanych wydatkow 1 zaciagania zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowosc1 na podstawie
obowiazujacych procedur.

Wyniki kontroli zostaly opisane w protokole kontrol1 znak KW.1712.6.2011
z dnia 15 czerwca 2011 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej nie skorzystat w prawa zlozenia |
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu , zastrzezen do ustalen w nim
zawartych.

Na podstawie § 27 Regulaminu kontroli wewnetrzne) Urzedu Miasta
1 Gminy w Ke¢pnie 1 jednostek organizacyjnych Gminy K¢pno, stanowigcego
zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 111/2010 Burmistrza Miasta 1 Gminy
z dnia 20 grudnmia 2010 r. , w sprawie wprowadzenia do stosowania
Regulaminu kontroli wewnetrzne; Urzedu Miasta 1 Gminy w Kepnie
1 jednostek organizacyjnych Gminy Ke¢pno, w zwigzku z ustaleniami
opisanymi w protokole kontroli, prosz¢ o wykonanie nizej] wymienionych
zalecen pokontrolnych, poprzez podjecie dziatan zmierzajacych do:



Procedury wewnetrzne:

1. aktualizacji podstaw prawnych i zapisow w dokumentach okreslajacych
procedury wewnetrzne w jednostce, zgodnie - z obowigzujacymi
ustawami :

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.: Dz. U.
7 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.);

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoser ( tj.: Dz. U.
7 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.);

- Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego,

jednostek budzetowych samorzadowych zakladow budzetowych
oraz panstwowych  funduszy celowych oraz panstwowych

jednostek budzetowych majacych siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861);

- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(tj.: Dz. U.z 2010 1. Nr 113, poz.759 ze zm.);

Zmiana - w szczegdlnosci — powinny by¢ objete :

a) Zasady ( polityka ) rachunkowosci dla Szkoly Podstawowej
w Olszowej e przyjete do stosowania od dnia 1 stycznia 2004 r.;

b) Zarzadzenie wewnetrzne nr 1 Dyrektora Szkolty Podstawowej
w Olszowej z dnia 1 stycznia 2004 r. w sprawie dokumentow
regulujacych gospodarowanie srodkami publicznymi pod wzgledem
legalnosci , gospodarnosci 1 celowosci. Zarzadzeniem tym
wprowadzono instrukcje w zakresie gospodarowania Srodkami
publicznymi w Szkole Podstawowej w Olszowie, ktéra obowigzuje
od dnia 1 stycznia 2004 r.;

¢) Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w Szkole
Podstawowe] w Olszowej, ze szczegélnym uwzglednieniem
brakujacych  elementoéw  instrukcji oraz szczegotowym
uregulowaniem kwestii dot.: zaliczek gotowkowych;

d) Zakladowa instrukcja inwentaryzacyjna Szkoly Podstawowe;
w Olszowej z dmia 1.01.2004 r.;
2. uzupeklnienia brakujacych elementow w wewnetrznych dokumentach

jednostki - z zachowaniem formy prawnej;
3. aktualizacji podstaw prawnych w zarzadzeniach Dyrektora Szkoty
Podstawowej w Olszowej opisanych wpkt. 9, 10,11 str.5 Protokotu

kontroli z dnia 15 czerwca 2011 r.;

Wydatki
4. datowania  dokumentow  wplywajacych  do  jednostki :

w szczegdlnosci dokumentéw stanowigcych podstawe dokonywania
wydatkow;



5. wyeliminowania nieprawidlowosci w prowadzeniu dokumentow
ksiegowych , a wynikajacych z braku nalezytej starannosci ,
w szczegblnosci opisanych w :

e pkt.l,3,6,7, 8,9, 13 str.15, 16 i 17 protokotu kontroli z dnia
15 czerwcea 2011 .

e pkt.1,2,3,5,8,10, 11,12, 13, 15 str. 18 1 19 protokotu kontroli
z dnia 15 czerwca 2011 r.

6. ksiegowania dowodow ksiegowych z datg ich wystawienia 1 nadawania
im poprawnych oznaczen - identyfikujacych je z zapisami w ksigdze
rachunkowe;

7. dekretowania przelewow do ZUS 1 US;

uzyskania  interpretacji =~ Ministerstwa  Finansow w  zakresie

zakwalifikowania wydatku opisanego w pkt. 4 str. 15 protokotu kontroli

z dnia 15 czerwca 2011 r. - jako wydatku strukturalnego kod 75;

9. biezacej rejestracji dokumentow w rejestrze zamowien publicznych;

-

Delegacje

10. potwierdzania delegacji przez organizatora szkolen czy konferencji.;

11. przestrzegania zapisow Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki
Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz
warunkow ustalenia naleznosci przyshugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe] jednostce stery
budzetowej z tytutu podrozy stluzbowych na obszarze kraju ( Dz. U.
z 2002 r. Nr 236, poz. 1990 r. ze zm.);

12. doktadnego wypelnienia drukéw delegaci:

Umowy
13. precyzyjnego redagowania zawieranych umoéw , w szczegdlnosci
umow, na podstawie  ktérych  uzyskiwane sa dochody

i wskazywania w nich podstaw dokonywania ptatnosci.

O sposobie wykonania poszczegdlnych zalecen pokontrolnych lub stopniu
ich realizacji prosze poinformowa¢ mnie w terminie 30 dni od dma

otrzymania niniejszego wystgpienia.
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