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Burmistrz; Miasta 1 Gminy Kepno

Kepno , dnia 28 lipca 2011 r.
KW.1712.10.2011

Pani

Malgorzata Zadka

Dyrektor

Gimnazjum im. ks.
Zdzistawa Peszkowskiego

w Krazkowach

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dzialajac na podstawie upowaznienia nr WAIiSS.077.1.2011/28 z dnia
20 czerwca 2011 r. Burmistrza Miasta 1 Gminy K¢pno do przeprowadzenia
kontroli, inspektor Zofia Siubiak, przeprowadzita w dniach od 28 czerwca
2011 roku do dmia 19 lipca 2011 roku , Kkontrolg problemowa
1 sprawdzajaca w  Gimnazjum im. ks. Zdzistawa Peszkowskiego
w Krazkowach.

Przedmiotem kontroli byto :

1. Stosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki
kontrolowane].

2. Prawidlowos¢ dokonywanych wydatkow 1 zaciggania zobowiazan
finansowych pod wzgl¢gdem ich celowosci na podstawie
obowiazujacych procedur.

Wyniki  kontroli zostaly opisane w protokole kontroli znak
KW.1712.10.2011 zdnia 20 lipca 2011 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej nie skorzystat w prawa zlozenia ,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokohu , zastrzezen do ustalen w nim

zawartych.
Na podstawie § 27 Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta

1 Gminy w Kepnie 1 jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, stanowiacego
zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 111/2010 Burmistrza Miasta 1 Gminy
z dnia 20 grudmia 2010 r. , w sprawie wprowadzenia do stosowania
Regulaminu kontroli wewnetrzne] Urzedu Miasta 1 Gminy w Kepnie
1 jednostek organizacyjnych Gminy Ke¢pno, w zwiazku z ustaleniami
opisanymi w protokole kontroli, prosze o wykonanie nizej wymienionych
zalecen pokontrolnych, poprzez podjecie dziatan zmierzajacych do:
Procedury wewnetrzne:
1. Aktualizacji podstaw prawnych 1 zapisOw w dokumentach okreslajacych
procedury wewnetrzne w jednostce, zgodnie - z obowiazujacymi
ustawami :



- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ().: Dz. U.

72009 r. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.);

_ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj.: Dz. U.
7 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze 7zm.):

- Rozporzadzeniem Ministra Finanséw 2z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczegdltowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych samorzadowych zakladéw budzetowych
oraz panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z2010 r. Nr 128, poz. 861);

- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
( tekst jednolity : Dz. U.z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zmianami
oraz od dnia 25 czerwca 2010 r. tekst jednolity Dz. U. 22010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zmianami )

Zmiang - w szczegoOlnosci — powinny byc¢ objgte :
a) Zarzadzenie wewnetrzne nr 1 Dyrektora Gimnazjum im. ks.
Zdzistawa Peszkowskiego w Krazkowach z dnia 1 listopada 2004 r.
w sprawie dokumentow regulujacych gospodarowanie srodkami

publicznymi pod wzgledem legalnosci , gospodarnosci 1 celowoscl.
Zarzadzeniem tym  wprowadzono instrukcj¢ w  zakresie
gospodarowania ~ $rodkami  publicznymi  w  Gimnazjum
w Krazkowach, ktéra obowiazuje od dnia 1 listopada 2004 r.;

b) Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w Gimnazjum
w Krazkowach , ze szczegdlnym uwzglednieniem brakujacych
elementéw 1nstrukceji;

¢) Zakladowa instrukcja inwentaryzacyjna Gimnazjum w Krazkowach

z dnia 1.11.2004 r.;
d) Zarzadzenie nr 2/2007/2008 Dyrektora Gimnazjum w Krazkowach -

ktore weszto w zycie z dniem 1 stycznia 2008 r. - w sprawie
ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych RB-WS
w zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych w gimnazjum.
2. Uzupehienia brakujacych elementow w wewngtrznych dokumentach
jednostki - z zachowaniem formy prawne;.

3. Opracowania polityki rachunkowosci.

Rejestry:
4. Skrupulatnego i systematycznego prowadzenia ewidencji sSrodkow

trwatych.
5. Opisania i zabezpieczenia ksigegi inwentarzowej zgodnie w wymogami
formalnymi.

Plan finansowy:
6. Wyeliminowania bledow opisanych na str. 10-11 protokotu kontroli.

Wydatki:
7. Zwrotu dochodéw na rzecz Urzedu Miasta 1 Gminy w Kepnie — bez



8.
9.
10.

11.

zbednej zwioka.

Dekretowania przelewow do ZUS 1 US.

Prawidlowego ksiegowania kosztow 1 wydatkow.

Nadawania prawidlowej, narastajacej numeracji na dokumentach
ksiegowych oraz wlasciwego oznaczania zalgcznikoéw do WB dot.: str.
12 — 14 protokotu pkt 2,3.4, 14.

Zamieszczania w dokumentach informacji o ksiggowaniu sprawozdan
miesiecznych na konto 980.

12. Stosowania prawidlowej podstawy prawnej w zakresie zamowien

publicznych.

13. Zachowania wiekszej starannosci w zakresie datowania dokumentow —
str. 12-13 protokotu pkt. 8,17.

14. Prawidlowej klasyfikacji wydatkéw inwestycyjnych.

15. Prawidlowego dekretowania zakupoéw abonamentu na oprogramowanie
komputerowe.

16. Uzupekienia zapisu w dekrecie list ptac o klasytikacj¢ budzetowa.

Delegacje

17. Prawidlowego rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych odbytych
przez nauczycieli prywatnym  samochodem - w  2010r.,
zgodnie z Zarzadzeniem nr 1/2007/2008 Dyrektora Gimnazjum
w Krazkowach z dnia 10 grudnia 2007 r. w sprawie ustalenia stawki
naleznosci przystugujacych nauczycielom Gimnazjum w Krazkowach
z tytulu podrézy shuzbowych na obszarze kraju odbytych prywatnym
samochodem .

18. Przestrzegania zapisow Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wWysokosci oraz
warunkOw ustalenia naleznosci przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe] jednostce stery
budzetowej z tytulu podrézy stuzbowych na obszarze kraju ( Dz. U.
z 2002 r. Nr 236, poz. 1990 r. ze zm.);

19. Dokladnego wypelnienia drukéw polecen wyjazdow stuzbowych.

Umowy

20. Sporzadzenia aneksow do uméw, w  szczegdlnosci wymienionych

nastr. 22 1 23 protokohu pkt. 6,9, 11, 12, 13.

O sposobie wykonania poszczegdlnych zalecen pokontrolnych lub stopniu

ich

realizacji prosze poinformowa¢ mnie w terminie 30 dni od dnia

otrzymania niniejszego wystapienia.
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Sporzadzila : Zofia Siubiak Antela Kempa



