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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dziatajac na podstawie upowaznienia nr WAIiSS.077.1.2011/35 z dnia
16 sierpnia 2011 r. Burmistrza Miasta i Gminy Kepno do przeprowadzenia

kontroli, inspektor Zofia Siubiak, przeprowadzita w dniach od 22 sierpnia
2011 roku do dnia 30 wrzesnia 2011 roku , kontrole kompleksowa

w Kepinskim Osrodku Kultury w Kepnie.
Przedmiotem kontroli byto :

1.Stosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki

kontrolowanej;
2.Prawidlowos¢ dokonywanych wydatkéow i zaciagania zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowosci na podstawie obowigzujacych

procedur — kompleksowa kontrola gospodarkl finansowej. Okres objety
kontrolg 2010 r.

Wyniki  kontroli zostaly opisane w protokole kontroli znak
KW.1712.11.2011 zdma 13 pazdziernika 2011 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej nie skorzystal w prawa zlozenia .
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu , zastrzezen do ustalen

w nim zawartych.
Na podstawie § 27 Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta

1 Gminy w Kg¢pnie 1 jednostek organizacyjnych Gminy Kepno,
stanowigcego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 111/2010 Burmistrza
Miasta 1 Gminy z dnia 20 grudnia 2010 r. , w sprawie wprowadzenia
do stosowania Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta i Gminy
w Kepnie 1 jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, w zwiazku
z ustaleniami opisanymi w protokole kontroli, prosze o0 wykonanie nizej
wymienionych zalecen pokontrolnych, poprzez podjecie dzialan

zmierzajacych do:



Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne

I.Aktualizacji podstaw prawnych, zapisOw oraz uzupeinienie brakujacych
elementow - w dokumentach okreslajacych procedury wewnetrzne
w jednostce, zgodnie z obowigzujacymi ustawami:

e Ustawa z dnmia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj.: Dz. U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.);

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( t).: Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.);

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity : Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655

ze zmianami oraz od dnia 25 czerwca 2010 r. tekst jednolity
Dz. U.z2010r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami ).

Ww. powinno w szczegolnosci obejmowac :

- Zasady (polityke) prowadzenia rachunkowosci wraz z metodami
wyceny aktywoOw 1 pasywOw oraz ustalenia wyniku finansowego
(w szczegodlnoscl uwzglednienie elementéw wymienionych
w art. 10 ust.1 pkt.3 lit.b 1 ¢ oraz pkt.4 ustawy o rachunkowosci) ;

- Zakladowy plan kont:;

- Instrukcje sporzadzania, obiegu 1 kontroli dowodow ksiegowych:

- Instrukcj¢ przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

2.0pracowanie w formie pisemne] procedury kontroli wydatkow
dokonywanych ze sSrodkéw publicznych — zgodnie z obowiazujaca
ustawa o finansach publicznych.

Gospodarka drukami Scislego zarachowania

1.Opisania 1 zabezpieczenia ksiegi inwentarzowej zgodnie z wymogami
formalnymi.
2.Prawidiowego opisania 1 prowadzenia ewidencji srodkoéw trwatych.

3.Starannego prowadzenia rejestru delegacji.
Rozliczenie zaliczek

Wyeliminowania uchybien wskazanych 1 dok}adnie opisanych w protokole
kontroli str.15-18.

Inwentaryzacja

Scistego przestrzegania Instrukcji przeprowadzania i rozliczania Inwentaryzacji
wprowadzone] do stosowania Zarzadzeniem nr 12/2009 Dyrektora
Kepinskiego Osrodka Kultury w Kepnie z dnia 28 grudnia 2009 r. .

Wydatki

1.Dekretowania przelewow do ZUS 1 US.



2.Prawidlowego ksiggowania kosztéw 1 wydatkow.
3.Dokonywania peinej dekretacji dokumentéw ksiegowych — wskazujacej date
powstania kosztu 1 dat¢ wydatku oraz zapis na odpowiednich kontach

ksiggowych.

4. Wystawiania polecenia ksiggowania PK — dla udokumentowania takich
zapisOw ksiggowych , ktore nie maja odzwierciedlenia w operacjach
gospodarczych.

5.Nadawania narastajacej numeracji ogolnej dokumentéw ksiegowych.
6.Scistego 1 pelnego przestrzegania przyjete] do stosowania instrukcji
sporzadzania, obiegu 1 kontroli dowodoéw ksiegowych .

7.Wyeliminowania uchybien , ktére wynikajg z braku nalezytej starannosci
w prowadzeniu dokumentacji ksiegowe;.

Delegacje

1. Prawidlowego wypelniania drukéw polecen wyjazdow stuzbowych.

2. Doktadnego sprawdzania poprawnosci wypelnienia i rozliczenia delegacii -
przed dokonaniem zwrotu kosztéw podrézy.

Umowy

I. Sporzadzania aneksow , w przypadku zmiany postanowien umowy.

2. Wyeliminowania uchybien wskazanych w poz. 16, 32, 48, 64, 96, 112, 128,
144, 160 — str. 33 1 34 protokotu kontroli.

Zamowienia publiczne

Stosowania prawidlowe] podstawy prawnej z zakresu Prawa zamoOwien
publicznych - w opisach zamieszczanych na fakturach/rachunkach.

O sposobie wykonania poszczegdlnych zalecen pokontrolnych lub stopniu ich
realizacji, prosz¢ poinformowa¢ mnie w terminie 30 dni od dnia otrzymania

niniejszego wystapienia.
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