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Kepno , dnia 2 marca 2012 r.
KW.1712.2.2012

Pani
Grazyna Grzesiak
Dyrektor
Samorzadowej Biblioteki
Publicznej im. Mari z Fredrow

hr. Szembekowe] w Kepnie
ul. Kosciuszki nr 7

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dzialajac na podstawie upowaznienia nr  WAI1SS.077.5.2012 z dma
23 stycznia 2012 r. Burmistrza Miasta 1 Gminy Kepno do przeprowadzenia
kontroli, inspektor Zofia Siubiak, przeprowadzita w dniach od 30 stycznia
2012 roku do dmia 23 Iutego 2012 roku , kontrolg problemowa
1 sprawdzajaca w Samorzadowe) Bibliotece Publicznej im. Maru z Fredrow
hr. Szembekowe] w Kepnie.

Przedmiotem kontroli byto :

1.Stosowanie norm bedacych podstawga do realizacji zadan jednostki
kontrolowanej;

2.Prawidlowos¢ dokonywanych wydatkow 1 zaciggania zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowosci na podstawie
obowigzujacych procedur ( okres objety kontrola ustalony przez
kontrolera ).

Wyniki kontroli zostaly opisane w protokole kontroli znak KW.1712.2.2012
z dmia 23 lutego 2012 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej nie skorzystal w prawa zlozema |,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu , zastrzezen do ustalen
W nim zawartych.

Na podstawie § 27 Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta
1 Gminy w Ke¢pnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Ke¢pno,
stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 111/2010 Burmistrza Miasta
1 Gminy z dnia 20 grudnia 2010 r. , w sprawie wprowadzenia do stosowania
Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta 1 Gminy w Kepnie
1 jednostek organizacyjnych Gminy Ke¢pno, w zwigzku z ustaleniami



opisanymi w protokole kontroli, prosz¢ o wykonanie nizej wymienionych
zalecen pokontrolnych, poprzez podjecie dziatan zmierzajacych do:

I Podstawy prawne funkcjonowania jednostki

1.Aktualizacji podstaw prawnych, zapisow oraz uzupelnienie brakujacych
elementow - w dokumentach wewnetrznych jednostki, zgodnie
z obowigzujacymi ustawami:

¢ Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj.: Dz. U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.);

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj.: Dz.
U.z2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.);

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien
publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
Z€ zmianami );

e Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach ( Dz. U.
7 1997 r. Nr 85 . poz. 539 z pO6Zn. zm.)

Ww. powinno w szczegdlnosci obeymowac :
- Statut (pkt. 1, str. 4 protokotu)
- Zasady (polityke) prowadzenia rachunkowosci wraz z metodami
wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego
( pkt. 3, str. 4 protokotu)
- Zakladowy plan kont ( pkt. 4, str. 4 protokotu);
- Instrukcje kasowa ( pkt. 7, str. 5 protokotu);
- Instrukcje ewidencji i kontroli drukow Scistego zarachowania
( pkt. 8, str. 51 6 protokotu);
- Procedury udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 14 000
euro ( pkt. 9, str. 6 protokotu);
- Regulamin udzielania zamowien publicznych ( pkt. 10, str. 6
protokotu);
- Procedury kontroli finansowej ( pkt. 11, str. 7 protokotu);
- Procedury kontroli wydatkow ze srodkow publicznych ( pkt. 12,
str. 7 protokotu);
2.Usuniecia nieprawidtowosci wskazanych w pkt.13-16 strona 7-8
protokotu., ze szczegdlnym uwzglednieniem Regulaminu wynagradzania
pracownikow zatrudnionych w Samorzadowej Bibliotece Publiczne;
w Kepnie.
3.Rozwiniecia i skoordynowania procedur dot.: kontroli zarzadcze;
w jednostce ( pkt.17 strona 9 protokotu).

11. Wydatki

1.Wyeliminowania sytuacji opisanych na str.13 i 15 protokotu kontroli
( dowdd ksiegowy 41/11 , dowdd ksiggowy 110/11 strona 13 protokotu
oraz poz. 59 strona 15 protokotu ).

2. Rozliczania - wykorzystanej czgsci - stalej zaliczki gotowkowe] ,
w okresach nie przekraczajgcych 1 miesiagca i obejmujgcych dowody



ksiegowe z danego miesigca.

3. Wpisywania nazwy jednostki w pelnym brzmieniu , na fakturach /
rachunkach dot.: zakupu materiatow 1 ustug.

4, Precyzyjnego opisywania faktur/rachunkow.

. Stosowania wlasciwej podstawy prawnej z zakresu Prawa zamowien

publicznych — przy opisywaniu faktur/rachunkow.

6. Przestrzegania § 1 pkt. 13 przyj¢tej do stosowania polityki prowadzenia
rachunkowosci poprzez ksiggowanie kosztow 1 wydatkéw w roznych
datach ( strona 17 protokotu) .

7. Przestrzegania zapisu § 6 pkt. 1 lit. e oraz § 8 pkt. 5 Instrukcji
sporzadzania, obiegu 1 kontroli dowoddw ksiggowych ( strona 17
protokotu).

8. Dekretowania dokumentow ksiegowych z uwidocznieniem daty powstania
kosztu 1 daty wydatku, ze wskazaniem wiasciwych kont.

N

I1I. Delegacje

Rozliczania delegacji zgodnie z brzmieniem § 4 Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci

oraz warunkOw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;
z tytulu podrézy stuzbowych na obszarze kraju ( Dz. U. z 2002 r. Nr 236, poz.
1990 ze zm.) — strona 18 protokotu.

1V. Umowy

Wyeliminowania uchybien wskazanych w protokole kontroli na stronie
181 19.

O sposobie wykonania poszczegdlnych zalecen pokontrolnych
lub stopniu ich realizacji, prosz¢ poinformowa¢ mnie w terminie 30 dni
od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia.
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