Zarzadzenie Nr 24/2042
Burmistrza Miasta i Gminy Kepno
z dnia 26 kwietnia 2012 r.

w sprawie zasad opracowywania arkuszy organizacji szkol i przedszkoli
w roku szkolnym 2012/2013

Na podstawie art. 34a ust. 1 i ust. 2 w zwiazku z art. 3 pkt 1 oraz art. Sc pkt 3 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, Nr 273, poz. 2703 1 Nr 281,
poz. 2781, z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167,
poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532 1 Nr 227, poz. 1658, z
2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280 i Nr
181, poz. 1292, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370 1 Nr 235, poz. 1618, z
2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 157, poz. 1241 1 Nr 219, poz. 1705, z 2010
r. Nr 44, poz. 250, Nr 54, poz. 320, Nr 127, poz. 857 i Nr 148, poz. 991 oraz z 2011 r. Nr 106, poz.
622, Nr 112, poz. 654, Nr 139, poz. 814, Nr 149, poz. 887 i Nr 205, poz. 1206) oraz § 44 ust. 1 Statutu
Szkoly Podstawowej Nr 1 im. Bohaterow Westerplatte w Kepnie, § 17 ust. 1 Statutu Szkoly
Podstawowe] Nr 3 im. Przemysia 11 w Kepnie, § 23 Statutu Szkoly Podstawowej im. Janusza
Kusocinskiego w Hanulinie, § 74 Statutu Szkoly Podstawowej w Krazkowach, § 18 ust. 5 Statutu
Zespolu Szkol w Mikorzynie, § 10 ust. 1 Statutu Szkoly Podstawowe) w Olszowej, § 5 ust. 6 pkt 11
Statutu Szkoly Podstawowej w Swibie, § 46 pkt 1 Statutu Szkoly Podstawowej w Kierznie, § 10 ust.
1 Statutu Szkoly Podstawowej im. Powstancéw Wielkopolskich w Myjomicach,  § 20 ust. 3 Statutu
Gimnazjum Nr I im. Polskich Olimpijczykow w Ke¢pnie, § 36 ust. 2 Statutu Gimnazjum Nr 2 im.
Krzysziofa Kamila Baczynskiego w Kepnie, § 28 ust. 7 Statutn Gimnazjum im. ks. Zdashwa
Peszkowskiego w Krazkowach, § 7 Statutu Przedszkola Samorzadowego Nr 2 w Kepnie, § 7 Statutu
Przedszkola Samorzadowego Nr 4 w K¢pnie, § 7 Statutu Przedszkola Samorzadowego Nr 5 w Kepnice,
§ 7 Statutu Przedszkola Samorzadowego w Hanulinie oraz § 7 ust. 1 Statutu Przedszkola
Samorzadowego w Mikorzynie zarzadza sig, co nastgpuje :

§1
Ustala sie¢ wytyczne do opracowania arkuszy organizacii szkét podstawowych i gimnazjow,

ktorych organem prowadzacym jest Gmina Kepno, w brzmieniu zafgcznika Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Ustala si¢ wytyczne do opracowania arkuszy organizacji przedszkoli samorzagdowych,
ktérych organem prowadzacym jest Gmina Kepno, w brzmieniu zalacznika Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Anifela Kempa

Sporzadzita K Gorecka



Zalacznik Nr i
do zarzadzcnia Nr 28/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Kepno
7 dnia 26 kwietnia 2012 1.
w sprawie zasad opracowywania arkuszy organizacji
szkol i przedszkoli w roku szkolnym 2012/2013

Zasady organizacji pracy szkol w roku szkolnym 2012/2013

L. Zasady sporzadzania arkusza organizacji szkoly

I. Przy planowaniu organizacji pracy szkoty nalezy uwzglednic obowiazujace przepisy
prawa, a w szczegolnosci:

1) ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572
ze Zm.);

2) ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. 2 2006 1. Nr 97, poz. 674 ze
zm.),

3) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkolach publicznych {Dz.U. Nr 15, poz. 142 ze zm. ),

4) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie
sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym
cztowieka, o zasadach swiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartoscl rodziny,
zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach $wiadomej prokreacji zawartych w
podstawie programowe; ksztatcenia ogoinego (Dz. U. Nr 67, poz. 756 ze zm.),

5) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkofach
(Dz. U. Nr 36, poz. 155 ze zm.),

6) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2011 1. w sprawie
dopuszczalnych form realizacji obowiazkowych zajec wychowania fizycznego (Dz.U. Nr
175, poz. 1042),

7) uchwate Rady Miejskiej Nr LVII/377/2010 z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie
okreslenia zasad rozliczania tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajgc
nauczycieli, dla ktorych ustalony plan zaje¢ jest rozny w poszczegllnych okresach roku
szkolnego, zasad udzielania i rozmiaru obnizek oraz tygodniowego obowiazkowego wymiaru
godzin zaje¢ nauczycieli, dla ktérych nie ustalono obowiazkowego wymiaru godzin zajec
dydaktycznych.

2 Tloéé oddziatéw w poszczegolnych szkolach uzalezniona jest od ilosci podan dzieci z

terenu Gminy Kepno w poszczegdlnych rocznikach i warunkoéw organizacyjnych szkoly.

3. Pierwszenstwo w przyjeciu do szkoly maja dzieci z obwodu danej szkoly, ktore
przyjmowane s Z mocy prawa.

4. Tlo§é uczniow w oddzialach powinna wynosi¢ :

1) na poziomie szkoty podstawowej od 24 do 28 uczniow,

2) na poziomie gimnazjum od 26 do 30 uczniow.
Powyzsze iloéci nie dotycza szkot, ktore ze wzgledow demograficznych nie mogg
osiagna¢ danych wartosci.

5. Szkolom podstawowym zabrania si¢ przyjmowania uczniéw spoza Gminy Kepno w
sytuacji, gdyby powodowalo to zwigkszenie liczby oddziatow lub grup. lub skutkowato
wystapieniem czy zwigkszeniem wskaznika Zmianowoscl,

6. Przyjecia w gimnazjach:

1) pierwszenstwo w przyjeciu do szkoly maja dzieci z obwodu danej szkoly, ktore
przyjmowane s$a Z mocy prawa,

2) dzieci spoza Gminy Kepno, ktore ukoficzyly szkotg podstawowg na terenie
Gminy Kepno, ktorej obwod szkolny pokrywa sig z obwodem danego gimnazjum
traktowane s przy przyjeciu do gimnazjum jak dzieci z obwodu,
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3) dzieci spoza Gminy Kepno, ktore ukoniczyty szkole podstawows na terenie Gminy
Kepno, ktorej obwod szkolny nie pokrywa sig z obwodem szkolnym danego
gimnazjum przy przyjeciu do szkoly traktowane sa jak dzieci z Gminy Kepno lecz
spoza obwodu,

4) zabrania si¢ przyjmowania dzieci spoza obwodu szkoly, ktore nie konczyly szkoty
podstawowej na terenie Gminy Kepno w sytuacii, gdyby powodowato to
zwiekszenie liczby oddziatow lub grup, skutkujacym wystapieniem lub
zwiekszeniem wskaznika zmianowosci.

Jezeli uczniow spoza Gminy Kepno jest wigcej anizeli miejsc wolnych, o zasadach
selekcji decyduja zapisy statutowe szkoly, podane do publicznej wiadomosci w terminie
umozliwiajacym podjecie decyzji o wyborze szkoty w roku szkolnym, ktorego dotyczy
niniejsze zarzadzenie.

Zapisy ust. 5 i ust. 6 pkt 4 nie dotycza oddziatow integracyjnych SP w Hanulinie i
Gimnazjum w Krazkowach, jezeli uczniow niepetnosprawnych w oddziale
integracyjnym w rocznikach nowoprzyjgtych z terenu Gminy Kepno bedzie minimum 4.
Tlo$é oddziatow w SP w Hanulinie i Gimnazjum w Krazkowach dodatkowo uzalezniona
jest od ilosci dzieci niepetnosprawnych, ktére posiadaja orzeczenie poradni
psychologiczno  — pedagogicznej okresiajace forme nauczania jako nauczanie
integracyine oraz zakwalifikowanie danego dziecka jest zgodne z zasadami przyjetymi
w statucie szkoly integracyjnej.

Do oddziatéw integracyjnych w Szkole Podstawowej w Hanulinie i Gimnazjum
w Krazkowach przyjmowane sa wylgcznie dzieci z niepetnosprawnosciami fizycznymi,
uposledzeniem w stopniu lekkim, niedostyszace i niedowidzace. Uczniowie z
niepetnosprawnoéciami  sprzezonymi  uznawani moga by¢ jako 2 rozne
niepetnosprawnosci, co skutkowaé moze obnizeniem ilosci minimalnej dzieci
niepetnosprawnych w oddziale.

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach na wniosek Dyrektora szkoty, po uzyskaniu
pozytywnej opinii organu prowadzacego  ilosc dzieci niepelnosprawnych
lub rodzaj niepetnosprawnosci przyjmowanych uczniéw moze ulec zmianie.

Dzieci posiadajace orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogiczne) o potrzebie
ksztalcenia specjalnego, maja zapewniana specjalistyczng opieke w oddziatach
ogolnodostgpnych na wniosek rodzicow (prawnych opiekunéw), po pozytywnym
zaopiniowaniu przez Wydzial Oswiaty Urzgdu Miasta i Gminy w Kepnie, 1
zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta i Gminy Kepno, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu
organizowania  indywidualnego  obowigzkowego  rocznego przygotowania
przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i miodziezy (Dz. U. Nr 175, poz.
1086 z pdin. zm.).

Godziny nauczania indywidualnego oraz zaje¢ rewalidacyjnych zostaja wprowadzone do
arkusza organizacyjnego szkoly wylacznie na podstawie orzeczenia wiasciwej poradni
psychologiczno-pedagogicznej, po zatwierdzeniu ilosci godzin przez Burmistrza Miasta
i Gminy Kepno, po przedstawieniu propozycji realizacji i finansowania przez Dyrektora
szkoty, do ktorej dziecko uczgszcza.

Ustala sie liczbe godzin nauczyciela biblioteki w nastgpujacy sposob:

1) szkoly powyzej 20 oddzialow — 1 etat bibliotekarza,

2) szkoty mniejsze 1 godzina tygodniowo/ jeden oddziat.

llos¢ godzin biblioteki szkolnej moze ulec zwigkszeniu wylacznie w przypadku
realizacji dodatkowego projektu przez szkole ze $rodkow pozabudzetowych lub w
przypadku szczegélnie uzasadnionym przez dyrektora szkoly.



16. Zaleca sie laczenie grup na zajeciach z wychowania fizycznego, tak aby ilos¢ dzieci nie
przekraczala 26 ucznidw z wylaczeniem uczniow posiadajacych zwolnienie lekarskie z
éwiczeh na zajeciach wychowania fizycznego.

17. W szkotach podstawowych dopuszcza sig taczenie oddziatéw na zajeciach wychowania
fizycznego w roznych rocznikach bez wzgledu na plec.

18. W gimnazjach dopuszcza si¢ taczenia oddzialéw na zajgciach wychowania fizycznego z
uwzglednieniem podziatu na grupy chlopigce i dziewczgce.

19. Jezeli z przyczyn demograficznych liczba ucznidw w oddziale jest nizsza niz 18, nalezy
potaczyé¢ oddziaty klasowe w taki sposob, by iloé¢ uczniow w potaczonym oddziale nie
przekraczala 22 uczniow.

Laczenie powinno si¢ odbywac w nastepujacy sposob:
+  Tklasa z I klasa,

II klasa z III kiasa,

IV klasa z V klasa wylacznie 2z przedmiotdow muzyka, plastyka, zajgcia
techniczne, zajecia komputerowe,  wychowanie fizyczne, religia, zajg¢cia
z wychowawca,

V klasa z VI klasa wylacznie 2z przedmiotow muzyka, plastyka, zajecia
techniczne, zajecia komputerowe, wychowanie fizyczne, religia, zajgcia
z wychowawca,

20. Klasom taczonym — I-11, II- [l przystuguja 4 dodatkowe godziny w celu prowadzenia
zaje¢ oddzielnych dla poszczegdlnych rocznikow na zajeciach okreslonych przez
dyrektora szkoty.

21. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach liczba godzin dodatkowych w klasach
laczonych moze ulec zwigkszeniu na wniosek dyrektora wraz z uzasadnieniem i
skutkiem finansowym wprowadzenia zwigkszenia oraz sposobem finansowania.

22. Oddzialy wychowania przedszkolnego przy szkofach podstawowych organizuje sig
wedlug ilosci dzieci podlegajacych rocznemu obowiazkowemu  przygotowaniu
przedszkolnemu. Oddziaty te moga by¢ uzupeiniane do liczby 25 dzie¢mi miodszymi z
pierwszefistwem przyjec dzieci 4-letnich.

23. Jezeli w wyniku naboru do klas I szkoly podstawowej uczniami klasy 1 beda dzieci w
réznym wieku (ze wzglgdu na mozliwosc podjecia nauki dziecka w wieku lat 6),
dyrektor szkoty biorac pod uwage mozliwoséci organizacyjne szkoly, powinien
uwzgledni¢ roznice wynikajace z wieku dziecka dokonujac podzialu rocznika na
oddziaty.

II. Zatrudnianie nauczycieli:

1. Wszystkie wakaty, w tym rowniez w niepetnym wymiarze, nalezy obowiazkowo zglaszac
Burmistrzowi Miasta i Gminy Kepno w formie pisemnej, w celu prowadzenia rejestru
wakatow, 0sob niepelnozatrudnionych i podan o pracg.

2. Zatrudnianie i przydziat godzin nalezy prowadzi¢ $cisle z wymogami okreslonymi w art.
91 10 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz.
674 ze zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w
sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkdl i
wypadkéw, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia
lub ukoficzonego zakladu ksztalcenia nauczycieli (Dz.U. Nr 50, poz. 400 z pbézn.zm.), z
zachowaniem okreslonych ponizej priorytetow.

1) zatrudniania czynnych zawodowo nauczycieli, ktorzy traca prace w wyniku zmian
organizacyjnych placéwki uniemozliwiajacych dalsze zatrudnienie, likwidacji placowek
oswiatowych (art. 20 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela),

2) zatrudniania nauczycieli, ktorzy zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela, winni uzupelniaé godziny brakujace do obowiazujacego pensum
godzin,

3) zatrudniania absolwentow szkot wyzszych,
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. Wszystkie wakaty, w tym rowniez w niepetnym wymiarze, nalezy obowiazkowo zglasza¢
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4) zatrudniania wylacznie na czas okreslony nauczycieli emerytow i rencistow z pefnymi
kwalifikacjami, wylacznie po uzyskaniu informacji z Powiatowego Urzedu Pracy o braku
innych osab o takich kwalifikacjach, oraz po uzyskaniu zgody Burmistrza Miasta i Gminy
Kegpno.

Nauczyciele korzystajacy ze znizki godzin, nie pobieraja wynagrodzenia za godziny
doraznych zastepstw.

Nauczycielom korzystajacym ze znizki godzin mozna przydzielic godziny
ponadwymiarowe, w iloci nie wigkszej niz polowa godzin przydzielonych do
rzeczywistej realizacji.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach za zgoda Burmistrza Miasta i Gminy Kepno

mozna zwickszyé godziny pondwymiarowe, o ktérych mowa w ust. 4

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach za zgoda organu prowadzgcego mozna
przydzieli¢ godziny ponadwymiarowe dyrektorowi nie realizujacemu godzin nauczania.
Zastgpstwa za nieobecnego nauczyciela z powodu urlopu bezplatnego, urlopu
zdrowotnego, urlopu macierzyfiskiego, urlopu wychowawczego winny by¢ obsadzone
niezwlocznie, poprzez zawarcie umowy na okres zastepstwa z nauczycielem
posiadajacym odpowiednie kwalifikacje.

Zastepstwa za nieobecnego nauczyciela z powodu zwolnienia chorobowego i zwolnienia
opiekunczego winny byé obsadzone w okresie nie dluzszym niz 30 dni od dnia
rozpoczecia nieobecnosci, jezeli nauczyciel nie rokuje powrotu do pracy w okresie
kolejnych 30 dni, poprzez zawarcie umowy na okres zastepstwa z nauczycielem
posiadajacym odpowiednie kwalifikacje.

W czasie trwania rekolekeji dla dzieci szkolnych nauczyciele nie otrzymujg dodatkowych
dni wolnych od pracy. W tym czasie nie odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, co nie
zwalnia nauczycieli ze §wiadczenta pracy. Nalezy wigc przyjac zasade, ze nauczyciel ma
mozliwo$é opowiedzenia si¢ czy bedzie uczestniczyl z wychowankami w rekolekcjach,
czy tez w tym dniu bedzie pracowal w szkole. Informacja dyrektora szkoty o planowanym
terminie rekolekcji powinna wptynaé do Burmistrza Miasta i Gminy K¢pno, co najmnie]
na 7 dni przed ich rozpoczgciem.

W arkuszu organizacyjnym po stronie przydziatu godzin w ostatnim wierszu wpisujemy
klase, w celu okreslenia wychowawstwa - dotyczy wylacznie arkusza kalkulacyjnego
Excel.

Zatrudnianie pracownikéw niebedacych nauczycielami

Burmistrzowt Miasta i Gminy Kepno.

Przy obsadzaniu wakatéw priorytetowo nalezy traktowa¢ pracownikoéw, ktorzy tracg tub
stracili pracg w wyniku zmian organizacyjnych szkol i przedszkoli z terenu Gminy
Kepno, dia ktorych organem prowadzacym jest Gmina Kepno, uniemozitwiajacych dalsze
zatrudnienie.

Dyrektor szkoty zobowiazany jest do obsadzania wolnych niepedagogicznych stanowisk
pracy, bezrobotnymi, dla ktérych stworzenie stanowiska pracy moze byé
wspolfinansowane, refundowane ze srodkéw pozabudzetowych.

Harmonogram sporzgdzania i zatwierdzania arkuszy organizacji szké!

Arkusz organizacji szkoly sporzadzany jest w arkuszu kalkulacyjnym Excel w wersji
papierowej opracowanej przez Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie
oraz w wersji elektronicznej w programie Arkusz Optivum.

Wersje papierowg arkusza nalezy zlozy¢ w 1 egzemplarzu wraz z zatacznikami, o
ktorych mowa w ust. 3, w Wydziale Oswiaty do 30 kwietnia 2012 1.

Wydruk elektronicznej wersji arkusza organizacji szkoly z programu Arkusz Optivum
nalezy zlozy¢ w Wydziale Oswiaty do dnia 18 maja 2012 r. w 1 egzemplarzu,



uwzgledniajac uwagi organu prowadzacego zgloszone do wstepnej wersji papierowe;
arkusza organizacyjnego.
Akceptacia arkusza nastapi do dnia 22 maja 2012 1.

R Projekt zostanie przyjety wylacznie z wymaganymi zatacznikami:

1) wykazem zatrudnionych nauczycieli wraz z posiadanymi kwalifikacjami, ich stopniem
awansu zawodowego, informacja o zaawansowamu stazu 1 jego data planowanego
zakohczenia, stazem pracy oraz sposobem nawiazania stosunku pracy,

2)  organizacja ksztalcenia zgodna z ramowym planem nauczania,

3)  wykazem nauczycieli niepetnozatrudnionych,

4)  wykazem imiennym i adresem uczniow,

5)  wykazem sposobu realizacji godzin dodatkowych tzw. karcianych,

6) sprawozdaniem z realizacji godzin dodatkowych w roku szkolnym 2011/2012
(zestawienie wg Wzoru opracowanego przez Wydzial Oswiaty).

4. Ostateczna wersja projektu arkusza organizacji pracy szkoly winna by¢ zaopiniowana przez

Radeg Pedagogiczng.

5. Po akceptacji przez organ prowadzacy, arkusz organizacji pracy szkoly nalezy zlozy¢ w 2

podpisanych, opieczgtowanych egzemplarzach do Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta i Gminy

w Kepnie do 26 maja 2012 1.

6. W przypadku ewentualnych zwolnief wynikajacych ze zmian organizacyjnych

szkoty/przedszkola termin, o ktorym mowa ust. 5, zostaje okreslony na 18 maja 2012 r.

7. Udostepnienie projektow organizacji pracy szkoly do wgladu przedstawicielom

zakladowych organizacji zwigzkowych od 15 do 18 maja 2012 r.

8. Dyrektor szkoly zobowiazany jest do podjecia we wlasciwym trybie i terminie decyzji

kadrowych wynikajacych z zatwierdzonego projektu arkusza organizacji pracy SWOj€j

placowk.

9. Niedopuszczalne jest przedlozenie do zatwierdzenia aneksu do arkusza organizacyjnego

po dacie obowigzywania zmian.

10. Aneksy do arkusza organizacyjnego nalezy sporzadzaé w wersji elektronicznej po

uprzedniej akceptacji zmian przez Burmistrza Miasta i Gminy Kepno dokonanej na podstawie

pisma wraz z dokladnym uzasadnieniem i wyliczeniem kosztow wprowadzanych zmian,
chyba ze zmiany nie powoduja zwigkszenia kosztow.



Zalgcmik Nr 2

do zarzadzenia Nr 28/2012

Burmistrza Miasta i Gminy Kepno

z dnia 26 kwietnia 2012 1.

w sprawie zasad opracowywania arkuszy organizacji
szkol i preedszkoli w roku szkolnym 2012/2013

Zasady organizacji pracy przedszkoli w roku szkolnym 2012/2013

L

Zasady sporzadzania arkusza organizacji przedszkola

1. Podstaws organizacji pracy przedszkola jest arkusz organizacji pracy przygotowany po

10.

11.

12,

zakonczeniu rekrutacji.

Liczba dzieci w oddziale powinna wynosi¢ 25.

W przedszkolach na terenie miasta Kepna liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie
powinna by¢ mniejsza niz 20.

W Przedszkolu Samorzadowym Nr 2 w Kepnie rezerwuje si¢ 20 miejsc, a w Przedszkolu
Samorzadowym w Hanulinie Oddziat Osiny - 5 miejsc dla dzieci zameldowanych w
polnocnej czesci miasta Kepna.

Nie dopuszcza si¢ tworzenia oddzialow przedszkotnych na terenach wiejskich Gminy
Kepno liczacych ponizej 12 0s6b.

Dzieci posiadajace orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej o potrzebie
ksztalcenia specjalnego, maja zapewniona specjalistyczna opieke¢ w oddziatach
ogbinodostepnych na wniosek rodzicow (prawnych opiekunow), po pozytywnej opinii
Wydziah: O$wiaty Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie i zatwierdzeniu przez Burmistrza
Miasta i Gminy Kepno, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
18 wrzeénia 2008 r. w sprawie organizowania indywidualnego obowiazkowego rocznego
przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i miodziezy (Dz. U. Nr
175, poz. 1086).

Godziny nauczania indywidualnego realizowane sa tylko w oddziatach dzieci 6-letnich i
dzieci S-letnich, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18
wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego
obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczama
dzieci i mlodziezy (Dz. U. Nr 175, poz. 1086 z pozn. zm).

. Godziny wczesnego wspomagania zostajag wprowadzone do arkusza organizacyjnego

przedszkola wylacznie na podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, po
zatwierdzeniu ilosci godzin przez Burmistrza Miasta i Gminy Kg¢pno dokonanym po
przedstawieniu propozycji realizacji 1 finansowania przez dyrektora przedszkola, do
ktorego dziecko uczg¢szcza.

Do przedszkoli w pierwszej kolejnosci przyjmowane sa dzieci szescioletnie i pigcioletnie,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego 2004
r. w sprawie warunkéw i trybu przyjmowania uczniow do szkot publiczaych oraz
przechodzenia z jednych typéw szkot do innych (Dz. U. Nr 26, poz. 232 z pbzn. zm.).
Kontrole nad spelnianiem przez dziecko pigcioletnie i szescioletnie rocznego
obowiazkowego przygotowania przedszkolnego sprawuje dyrektor szkoly podstawowe,
w obwodzie ktorej dziecko mieszka, zgodnie z ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty.

Dyrektor przedszkola nie moze odmowi¢ przyjecia do przedszkola dziecka 5 1 6 —
letniego.

Dyrektor przedszkola jest obowiazany powiadomi¢ dyrektora szkoty podstawowej, w
obwodzie ktorej mieszka dziecko szeicioletnie, o spetnianiu przez nie obowiazku
rocznego przygotowania przedszkolnego, zgodnie z ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty.



13. Prawo korzystania z przedszkola maja dzieci, ktorych rodzice zamieszkuja na terenie
Gminy Kepno.

14. Dyrektorzy przedszkoli moga przyjmowaé dzieci spoza Gminy K¢pno wylacznie gdy nie
powoduje to zwigkszenia liczby oddziatow w przedszkolu.

11. Zatrudnienie nauczycieli:

1. Wszystkie wakaty, w tym rowniez w niepetnym wymiarze, nalezy obowiazkowo zgtaszac
Burmistrzowi Miasta t Gminy Kepno.

2. Zatrudnianie nauczycieli i przydzial godzin nalezy prowadzi¢ Scisle z wymogami
okreslonymi w art. 9 i 10 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela oraz
rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i
wypadkéw, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia
lub ukonczonego zakladu ksztatcenia nauczycieli (Dz.U. Nr 50 poz. 400 z podin.zm.), z
zachowaniem okreslonych ponizej priorytetow:

1) zatrudniania czynnych zawodowo nauczycieli, ktorzy trac prace w wyniku zmian
organizacyjnych placowki uniemozliwiajacych dalsze zatrudnienie, likwidacji placowek
o$wiatowych (art. 20 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela),

2) zatrudniania nauczycieli, ktorzy zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela, winni uzupelnia¢ godziny brakujace do obowiazujacego pensum
godzin,

3) zatrudniania absolwentow szkot wyzszych,

4) zatrudniania wylacznie na czas okreslony nauczycieli emerytow i rencistow z pelnymi
kwalifikacjami, wylacznie po uzyskaniu informacji z Powiatowego Urzedu Pracy o braku
innych osob o takich kwalifikacjach, oraz po uzyskaniu zgody Burmistrza Miasta i Gminy
Kepno.

3. Nauczyciele korzystajacy ze znizki godzin, nie pobieraja wynagrodzenia za godziny

doraznych zastgpstw.

4. Nauczycielom korzystajacym ze znizki godzin mozna przydzieli¢ godziny

ponadwymiarowe, w ilosci nie wigkszej niz polowa godzin przydzielonych do rzeczywistej

realizacji.

5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach za zgoda Burmistrza Miasta i Gminy Kepno

mozna zwiekszy¢ godziny pondwymiarowe, o ktorych mowa w ust. 4

IL Zatrudnianie pracownikéw niebedacych nauczycielami

1. Wszystkie wakaty, w tym réwniez w niepelnym wymiarze, nalezy obowiazkowo zglaszac
Burmistrzowi Miasta i Gminy Kepno w formie pisemnej, w celu prowadzenia rejestru
wakatow, osob niepetnozatrudnionych i podan o pracg.

2. Przy obsadzaniu wakatow priorytetowo nalezy traktowa¢ pracownikow, ktdrzy tracg lub
stracili prace w wyniku zmian organizacyjnych szkot i przedszkoli, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Kepno, uniemozliwiajacych dalsze zatrudnienie.

3. Dyrektor przedszkola zobowiazany jest do obsadzania wolnych niepedagogicznych
stanowisk pracy, bezrobotnymi, dla ktorych stworzenie stanowiska pracy moze byc
wspolfinansowane, refundowane ze srodkow pozabudzetowych.

IV. Harmonogram sporzadzania i zatwierdzania arkuszy organizacji przedszkela.

1. Arkusz organizacji przedszkola sporzadzany jest w arkusz kalkulacyjnym Excel w
wersji papierowe] opracowanej przez Wydziat Oswiaty Urzedu Miasta i Gminy w
Kepnie oraz w wersji elektronicznej w programie Arkusz Optivum.

2. Wersje papierowa arkusza nalezy ztozy¢ w 1 egzemplarzu wraz z zalacznikami, o
ktorych mowa w ust. 3, w Wydziale Os$wiaty do 18 maja 2012r.



3.

10.

wersji papierowe] arkusza organizacyjnego. Akceptacja arkusza organizacyjnego
nastapi do 15 czerwca 2012 r.
Projekt zostanie przyjety wylacznie z wymaganymi zatacznikami:

1) wykazem zatrudnionych nauczycieli wraz z posiadanymi kwalifikacjami, ich
stopniem awansu zawodowego, informacja o zaawansowaniu stazu 1 jego datg
planowanego zakonczenia, stazem pracy oraz sposobem nawigzama stosunku
pracy,

2) organizacja ksztatcenia zgodna z ramowym planem nauczania,

3) wykazem nauczycieli niepetnozatrudnionych,

4) wykazem imiennym i adresem wychowankow,

5) sprawozdaniem z realizacji godzin dodatkowych w roku szkolnym 2011/2012
(zestawienie wg wzoru opracowanego przez Wydzial Oswiaty).

Ostateczna wersja projektu arkusza organizacji pracy przedszkola winna by¢
zaopiniowana przez Rad¢ Pedagogiczng

Po akceptacji przez organ prowadzacy, arkusz organizacji przedszkola nalezy ztozy<
w 2 podpisanych, opieczetowanych egzemplarzach do Wydzialu Oswiaty Urzedu
Miasta i Gminy w K¢pnie do 18 czerwcea 2012 r.

W przypadku ewentualnych zwolnien wynikajacych ze zmian organizacyjnych
szkoty/przedszkola termin, o ktéorym mowa ust. 5 zostaje okreslony na 21 maja 2012 r.
Udostepnienie projektow organizacji pracy przedszkoli do wgladu przedstawicielom
zakladowych organizacji zwigzkowych od 18 do 21 maja 2012 r.

Dyrektor przedszkola zobowiazany jest do podjecia we whasciwym trybie i terminie
decyzji kadrowych wynikajacych z zatwierdzonego projektu arkusza organizacji pracy
swojej placowki.

Niedopuszczalne jest przediozenie do zatwierdzenia aneksu do arkusza
organizacyjnego po dacie obowiazywania zmian.

Aneksy do arkusza organizacyjnego nalezy sporzadzac w wersji elektronicznej po
uprzedniej akceptacji zmian przez Burmistrza Miasta i Gminy Kepno dokonanej na
podstawie pisma wraz z dokladnym uzasadnieniem i wyliczeniem kosztow
wprowadzanych zmian, chyba ze zmiany nie powoduja zwigkszenia kosztow.



