BURMISTRZ MIASTA I GMINY KEPNO

UL RATUSZOWA 1, 63-600 KEPNO
tel. /62/ 78 25 800, /62/ 78 25 804, fax. /62/ 78 25 801

www.um.kepno.pl
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Pan
Czeslaw Semba
Dyrektor
Szkoly Podstawowej
w Swibie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dzialajac na podstawie upowaznienia nr  WAiSS.077.27.2012 7z dnia 27 kwietnia
2012 r. Burmistrza Miasta i Gminy Kepno do przeprowadzenia kontroli, inspektor Zofia
Siubiak, przeprowadzita w dniach od 7 maja 2012 roku do dnia 1 czerwca 2012 roku |
kontrolg problemows i sprawdzajaca w Szkole Podstawowej w Swibie.

Przedmiotem kontroli byto :

1. Stosowanie norm bedacych podstawg do realizacji zadan jednostki
kontrolowane;j.

2. Prawidlowos¢ dokonywanych wydatkow i zaciggania zobowigzan finansowych
pod wzgledem ich celowosci na podstawie obowigzujacych procedur ( okres

objety kontrolg ustalony przez kontrolera).

Wyniki kontroli zostaty opisane w protokole kontroli znak KW.1712.6.2012 z dnia
12 czerwca 2012 r. |
Kierownik jednostki kontrolowanej nie skorzystat w prawa ziozenia , w terminie 7 dni
od dnia otrzymania protokotu , zastrzezen do ustalefi w nim zawartych.

Na podstawie § 27 Regulaminu kontroli wewngtrzne) Urzedu Miasta i Gminy
w Kepnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, stanowiacego zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 111/2010 Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 20 grudnia 2010 r. .
W sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu kontroli wewnetrzne] Urzedu
Miasta 1 Gminy w Kepnie i jednostek organizacyjnych Gminy Ke¢pno, w zwiazku
z ustaleniami opisanymi w protokole kontroli, prosze o wykonanie nizej wymienionych
zalecen pokontrolnych, poprzez podjecie dziatan zmierzajacych do:

Procedury wewnetrzne:

I. Pelnego wdrozenia procedur kontroli zarzadcze) w Szkole Podstawowej w Swibie |
2. Aktualizacji podstaw prawnych i zapiséw w dokumentach okreslajacych procedury

wewngtrzne w jednostee, zgodnie - z obowiazujacymi ustawami :
- ustawga z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.: Dz. U.



z 2009 r.Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.);

- ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj.: Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 ze zm.);

- Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych samorzadowych zakladow  budzetowych oraz panstwo -
wych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej  Polskiej
(Dz. U.z2010r. Nr 128, poz. 861);

- ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

(t.:Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz.759 ze zm.);
Dotyczy pkt. 2 str.5 protokotu , pkt.4 str.6-7 protokotu, pkt.6 str.8 protokotu, pkt.7
str.8 protokotu, pkt. 8 str. 8-9 protokotu.
3. Uzupeilnienia brakujagcych  elementow w  wewnetrznych  dokumentach
jednostki - z zachowaniem formy prawnej , w szczegolnosci pkt.4 str.6-7 protokotu.
4. Aktualizacji  podstaw  prawnych 1  dostosowania tre$¢  dokumentéw
do obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw - pkt. 1 str. 4 protokotu oraz pkt. 5
str.7 protokotu.

Rejestry:
5. Chronologicznego 1 systematycznego prowadzenia rejestru delegacii .

Wydatki:
6. Wyeliminowania nieprawidlowosci opisanych w  pkt.1- 41, strona 16-24

protokotu oraz poz. poz. 36/11, poz. 124/11, poz.167/11, poz. 184/11, 193/11.

280/11 str. 25 protokotu.
7. Stosowania prawidtowe] procedury w zakresie dofinansowania form doskonalenia

zawodowego nauczycieli ( pkt.31 str.21 protokotu).
8. Prawidlowego ksiegowania kosztow 1 wydatkow.

9. Wystawiania polecenia ksiggowania PK — dla udokumentowania takich zapisow
ksiggowych , ktore nie majq odzwierciedlenia w operacjach gospodarczych.
10. Dokfadnego opisywania faktur , w szczegdlnosci przy dokonywaniu zaplaty
gotOwka
11. Zaktualizowania pieczatki z zakresu Prawa zamdwien publicznych.
12. Przestrzegania procedur wewnetrznych , w szczegdlnosci:
e Instrukcji  obiegu 1 kontroli dokumentéw  Szkoly Podstawowej
w Swibie, wprowadzone] do stosowania Zarzadzeniem nr 3/04/2011
Dyrektora Szkoly Podstawowej w Swibie w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci z dnia 4 kwietnia 2011
roku.
e Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Szkole Podstawowej
w Swibie z dnia 7 stycznia 2010 r., ze szczegdlnym uwzglednieniem
procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci do 14 000 euro



Delegacje
13. Dokfadnego wypetnienia drukéw polecen wyjazdow stuzbowych.

14. Rejestracji delegacji w dniu ich wystawienia.

Umowy
15. Zawierania umow na ustugi — rowniez te, o nizszych wartosciach , do ktorych nie

stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych.

16. Przestrzegamia § 15 ust.3 Instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentéw Szkoty
Podstawowej w Swibie - poprzez skladanie przez Gléwna Ksiegowa podpisu pod
dokumentami dotyczacymi operacji skutkujacych finansowo , w szczegdlnosci na
umowach.

17. Dokfadne] analizy form ustalanego wynagrodzenia za wykonywane na rzecz
jednostki ustugi , a co z tym si¢ wigze, mozliwosci zlecania rob6t dodatkowych
— z uwzglednieniem obowigzujacych norm prawnychi procedur wewnetrznych
szkoty.

18. Sporzadzenia aneksow do umow , wskazanych 1 opisanych w protokole kontroli.

19. Poszerzenia wiedzy z zakresu Prawa zamowien publicznych , w szczegolnosci
poprzez udziat w tematycznych szkoleniach .

O sposobie wykonania poszczegolnych zalecen pokontrolnych lub stopniu ich
realizacji, prosze poinformowa¢ mnie w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego

wystapienia.
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