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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w sprawie zamowienia publicznego na ustugi o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 11 ust.
8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych pn.

SWIADCZENIA USLUG PROWADZENIA ZAJEC POZALEKCYJNYCH
INDYWIDUALIZACJI PROCESU NAUCZANIA I WYCHOWANIA
UCZNIOW KLAS I - III SZKOEL. PODSTAWOWYCH W RAMACH PROJEKTU
»SZKOLA MOZLIWOSCI” REALIZOWANEGO PRZEZ GMINE KEPNO

Zamawiajqcy:

GMINA Ke¢pno
63-600 Kepno,

ul. Ratuszowa 1
telefon /62/ 7825818
faks /62/ 7825807
http://bip.kepno.pl
NIP 619-194-53-05
REGON 250854731

Zatwierdzam: Szymon Szczesny — I Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy Kepno

Kepno, dnia 10 pazdziernika 2012 r.
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1. INFORMACJE OGOLNE.

. Gmina Kepno, 63-600 Kepno, ul. Ratuszowa 1, tel, (062) 78 25 800, 78 25 818 fax

78 25 818, zwana dalej ,,Zamawiajacym" zaprasza Wykonawcoéw do udzialu
W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

SWIADCZENIA USLUG PROWADZENIA ZAJEC POZALEKCYJNYCH
INDYWIDUALIZACJI PROCESU NAUCZANIA 1 WYCHOWANIA
UCZNIOW KLAS I - III SZKOL. PODSTAWOWYCH W RAMACH PROJEKTU
»SZKOLA MOZLIWOSCI” REALIZOWANEGO PRZEZ GMINE KEPNO

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004r, - Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwana dalej Pzp.

Ogloszenie o zamdéwieniu zamieszczono w Biuletynie Zamowien Publicznych, na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie internetowej Zamawiajacego
http://bip.kepno.pl

Wykonawca winien zapoznac si¢ ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi
w niniejszej specyfikacji, zwanej dalej ,,SIWZ” oraz zalacznikami stanowigcymi
integralng cze$¢ niniejszej specyfikacji.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Wymaga sig, aby Wykonawca zdobyt wszystkie informacje, ktéore moga by¢
konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

Postgpowanie o udzielenie zamoOwienia prowadzone jest w jezyku polskim.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w PLN.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania przez wykonawcow ofert czgsciowych na
18 czesci zamoOwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza Mozliwosci skladania przez wykonawcow oferty
wariantowe] na wykonanie zamowienia.
Zamawiajacy nie przewiduje:

zawarcia umowy ramowej,

ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,

wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,

udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamowien uzupetiajacych w

trybie art. 67 ust.1 pkt.6 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

1L

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
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Klasyfikacja przedmiotu zamowienia wedlug nomenklatury Wspoélnego Stownika
Zaméwien (CPV): 80.00.00.00-4, 80.10.00.00-5

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga edukacyjna polegajaca na prowadzeniu zajeé
pozalekcyjnych w ramach projektu pn. ,,Szkota Mozliwosci” w klasach I-11I w szkotach
podstawowych funkcjonujacych na terenie Gminy K¢pno, dofinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet IX Rozwdj wyksztalcenia 1 kompetencji w regionach, Poddziatanie
9.1.2 Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostegpie do
edukacji oraz zmniejszenie roznic w jakosci ushug edukacyjnych.

2. Zajgcia pozalekcyjne beda prowadzone dla uczniow Szkoly Podstawowej Nr 1 w
Kepnie, Szkoty Podstawowej Nr 3 w Kepnie, Szkoty Podstawowej w Hanulinie, w
nastgpujacych siedzibach:

a) Szkole Podstawowej Nr 1 im. Bohaterow Westerplatte, ul. Sienkiewicza 21,
63-600 Kepno,

b) Szkole Podstawowej nr 3 im. Przemysta II, ul. 1000-Lecia 1, 63-600 K¢pno

C) Szkole Podstawowej im. J. Kussocinskiego , ul. Powstancow Wielkopolskich
la w Hanulinie 63-600 K¢pno

3. Zajecia beda prowadzone w salach dydaktycznych w/w placéwek oswiatowych,
wyposazonych w miejsca do siedzenia, pisania i prowadzenia zaj¢¢, przystosowanych
dla odpowiedniej liczby uczestnikow, wyposazone w odpowiedni sprzgt techniczno-
dydaktyczny lub innych pomieszczeniach wskazanych przez Dyrektora Szkoty na
terenie miejscowosci, w ktorej dana szkota ma swoja siedzibg.

4. Materialy niezb¢dne do prowadzenia zaje¢ zapewnia dyrektorzy szkol, w ktorych

prowadzone beda zajecia.

Przez jedna godzing pozalekcyjna rozumie si¢ 1 godzing lekcyjna, czyli 45 minut.

6. Wykonawcy zobowigzani beda swiadczy¢ ustugi edukacyjne wedlug harmonogramow
przygotowanych przez szkoty.

7. W ramach umowy Wykonawca oprocz prowadzenia zajgc¢ jest zobowiazany:

9]

a) prowadzi¢ dokumentacj¢ zwiazana z zajeciami, tj. listy obecnos$ci, dzienniki 1
inne dokumenty niezbg¢dne dla potrzeb realizacji projektu,

b) opracowac plan 1 program zajec,

C) sprawowac opieke nad uczniami w czasie zajec,

d) przeprowadzi¢ analizy wstgpne 1 koncowe testow kompetencji dla
poszczegbdlnych grup ucznidow objetych zajeciami,

e) przestrzega¢ prawidlowej promocji projektu poprzez poshugiwanie si¢

logotypami UE oraz POKL itp. w uzgodnieniu z Zamawiajacym, zgodnie z
wymaganymi w tym zakresie wytycznymi,

8. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych w zakresie 18 czesci

9. Kazda cze$¢ zamoOwienia stanowia danego rodzaju zajecia, ktore beda wykonywane w
kazdej z ponizszych szkot:

Szkola Podstawowa Nr 1 w Kepnie:
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zajecia dla dzieci ze specyficznymi trudno$ciami w czytaniu i pisaniu, w tym takze dla dzieci
zagrozonych ryzykiem dysleksji — Czgs¢ 1

zajecia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy — Czg$¢ 2

zajecia gimnastyki korekcyjnej dla uczniow z wadami postawy — Czes$¢ 3

zajecia komunikacji spotecznej — Czgs¢ 4

Zajecia Swietlicowe z wykorzystaniem elementéw komunikacji spotecznej — czg$¢ 5

Szkola Podstawowa Nr 3 w Kepnie:

d)

a) zajecia dla dzieci ze specyficznymi trudno$ciami w czytaniu i pisaniu, w tym dla dzieci
zagrozonych ryzykiem dysleksji — Czgs$¢ 6

b) zajecia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy — Czg§¢ 7

¢) zajecia gimnastyki korekcyjnej dla uczniow z wadami postawy — Czg$¢ 8

Zajecia Swietlicowe z wykorzystaniem elementéw komunikacji spotecznej — Czg$¢ 9

¢) Zajecia informatyczne — Czg$¢ 10

f) Zajgcia komunikacji spotecznej — Czgs$¢ 11

Szkola Podstawowa w Hanulinie:

a) zajecia dla dzieci ze specyficznymi trudno$ciami w czytaniu i pisaniu, w tym dla
dzieci zagrozonych ryzykiem dysleksji — Czg§¢ 12

b) zajecia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy — Czg$¢ 13

C) zajecia rozwijajace zainteresowania ucznidow szczeg6Olnie uzdolnionych —
prowadzenie obserwacji przyrodniczych — Czgs¢ 14

d) zajecia dla dzieci z trudnosciami w zdobywaniu umiejgtnosci
matematycznych— Czgs¢ 15

e) zajecia gimnastyki korekcyjnej dla ucznidéw z wadami postawy — Czes$¢ 16

f) zajecia terapeutyczne (hippoterapia, arteterapia, muzykoterapia)— Czgs¢ 17

2) zajecia kotka jezyka angielskiego — Czes¢ 18

UWAGA:

Wykonawcy beda zobowiazani bezwzglednie dostosowac si¢ do ustalonego przez dyrektora
szkoty planu zaj¢¢. Dotyczy to réwniez organizacji wycieczek, spotkan 1 wyjazdow w ramach
zaje¢ a takze organizowanych imprez.

10. Szczegdtowe informacje dotyczace ofert czgsciowych zawarto w formularzach
ofertowych od 1A do 1C stanowiacych zataczniki do specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych na dowolna ilo$¢ z 18
cze$cl zamowienia.

12. W ramach kazdej z 18 czesci Zamawiajacy moze wybra¢ maksymalnie tyle ofert, ile
grup przewidziano na dany rodzaj zajec.

HI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

od daty okreslonej w umowie do dnia 19 lipca 2013 r.
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1IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU DOKONANIA
OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW.

O udzielenie zamowienia publicznego stanowiacego przedmiot niniejszego postgpowania,
moga ubiega¢ si¢ wylacznie wykonawcy, ktorzy lacznie spelnia nastepujace warunki
okreslone przepisami art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych, a mianowicie dotyczace:

1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania, to znaczy:
wykonawcy lub jego pracownicy musza posiada¢ minimum wyksztalcenie wyzsze z
przygotowaniem pedagogicznym oraz w przypadku:

a) zajec logopedycznych dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy — musza posiadac
kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ w zakresie logopedii,

b) gimnastyki korekcyjnej dla dzieci z wadami postawy — musza posiadaé
kwalifikacje do prowadzenia zaj¢¢ w zakresie gimnastyki korekcyjnej lub zajeé
wychowania fizycznego (jezeli w trakcie studiow program obejmowat co najmniej
60 godzin gimnastyki korekcyjnej)

c) zaje¢ dla dzieci z zaburzeniami komunikacji spolecznej — musza posiadac
kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ w zakresie socjoterapii,

d) zaje¢ dla dzieci ze specyficznymi trudno$ciami w czytaniu i pisaniu, w tym takze
dla dzieci zagrozonych ryzykiem dysleksji — musza posiada¢ kwalifikacje do
nauczania w klasach I-III szkoty podstawowe],

e) zaje¢ dla dzieci z trudno$ciami w zdobywaniu umiejgtnosci matematycznych -
musza posiada¢ kwalifikacje do nauczania w klasach I-111 szkoty podstawowe;j

f) zajg¢ rozwijajace zainteresowania uczniOw szczegOlnie uzdolnionych —
prowadzenie obserwacji przyrodniczych — musza posiada¢ kwalifikacje do
nauczania w klasach I-III szkoty podstawowej lub kwalifikacje do nauczania
przyrody

g) zajgc koltka jezyka angielskiego — kwalifikacje do nauczania jezyka angielskiego w
klasach I-III szkoty podstawowej (nauczyciel filolog jezyka angielskiego,
absolwentow nauczycielskich kolegiow jezykdéw obcych — jezyk angielski lub
nauczyciele majacy kwalifikacje w zakresie nauczania poczatkowego, pod
warunkiem, ze posiadaja wymagane $wiadectwo znajomos$ci jezyka obcego i
ukonczyli studia podyplomowe lub kurs kwalifikacyjny w zakresie wczesnego
nauczania j¢zyka obcego.

h) zajg¢ z zakresu arteterapii, muzykoterapii hipoterapii - magister z przygotowaniem
pedagogicznym, oligofrenopedagogika wraz ukonczonym kursem muzykoterapii
lub studia lub kurs kwalifikacyjny z zakresu arteterapii lub specjalista instruktor
hipoterapii wraz z wyksztalceniem pedagogicznym

1) zaje¢ informatycznych - musza posiada¢ kwalifikacje do nauczania w klasach I-1II
szkoty podstawowej lub kwalifikacje do nauczania informatyki

J) zajec¢ swietlicowych - musza posiada¢ kwalifikacje do nauczania w klasach I-111
szkoty podstawowej lub kwalifikacje pedagogiki opiekunczo-wychowawczej lub
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kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ w zakresie socjoterapii, lub kwalifikacje
pedagoga szkolnego na poziomie szkoty podstawowe;.

Spetnienie wymogoéw kwalifikacyjnych oceniane bedzie na podstawie zataczonych
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dyploméw 1 $wiadectw, a w przypadku
gimnastyki korekcyjnej 1 bloku zajg¢ dla ucznidow niepetnosprawnych innych
dokumentow poswiadczajacych kwalifikacje.

2. Potencjat techniczny
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

3. Osoby zdolne do wykonania zamdwienia
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdéltowego warunku w tym zakresie.

5. Wiedza 1 doswiadczenie
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamoOwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

Ocena spetniania przez wykonawcdédw warunkow udziatu w postgpowaniu bedzie dokonywana
w oparciu o ztozone przez wykonawcoéw dokumenty 1 o§wiadczenia oraz zawarte w nich
informacje, wedlug zasady wykonawca spetnia warunek / nie spetnia warunku.

V. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH JAKIE MAJA

DOSTARCZYC __WYKONAWCY W __CELU __POTWIERDZENIE __ SPEENIANIA
WARUNKOW _UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ  NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTWIE ART. 24 UST 1 USTAWY.

1. W zakresie wykazania spelniania przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy, nalezy przedlozy¢:
1) o$wiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoOwienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania
takich uprawnien; (zalacznik nr 7)
2) wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia w szczegolnosci
odpowiedzialnych za S$wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
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kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz
informacja o podstawie dysponowania tymi osobami; (zalgcznik nr 6)

3) o$wiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postgpowaniu (wg zalgcznika nr 2).

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedlozy¢:
1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zalgcznik nr 3 do SIWZ),

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesi¢gcy przed uplywem terminu sktadania ofert, a w
stosunku do osob fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
(zalacznik nr 4),

Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkow udzialu w
postepowaniu na potencjal innych podmiotow, ktore beda braly udzial w realizacji
czeSci zamowienia, przedklada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie
wymaganym dla wykonawcy, okreslonym powyzej.

3. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedklada dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym ma
siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania potwierdzajace, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert,

Zapisy dotyczace uwag odnosnie formy skladanych dokumentow oraz dokumentow
wymaganych od Wykonawcy majacego siedzib¢ lub miejsce zamieszkania za granica
stosuje si¢ odpowiednio jak w przypadku wykonawcow wspolnie sktadajacych oferte .

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski z potwierdzeniem tltumacza przysiggtego.

4. Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspélnej:

a) Kazdy z Wykonawcoéw sktadajacych ofert¢ wspolnie zobligowany jest do ztozenia
oswiadczen 1 dokumentow wymienionych w rozdziale V pkt. 2.

b) Oswiadczenie 1 dokumenty wymienione w ust. Rozdziale V pkt. 1. oraz formularz
ofertowy sa skladane przez pelnomocnika WykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia.
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Poza dokumentami wymienionymi w rozdziale V pkt. 4 a) i b) Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia winni zalaczy¢ do oferty oryginal
pelnomocnictwa celem ustalenia:

- Wykonawcy — pelnomocnika uprawnionego do wystgpowania w imieniu grupy
wykonawcow,

- WykonawcoOw ubiegajacych si¢ wspdlnie o przedmiotowe zamdwienie publiczne
(wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby).

Wykonawcy zobowiazani sa do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i1 zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Tre§¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie
okresla¢ zakres umocowania. Dokument pelnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany
przez wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si€ wspolnie o udzielenie zamowienia, w
tym Wykonawceg pelnomocnika.

Podpisy musza by¢ zlozone przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z
petnomocnikiem.

Oferta musi byC podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowiazywala wszystkich
Wykonawcodw wystepujacych wspolnie.

VI INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB _UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAML

1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w zakresie
wszelkiej korespondencji migdzy stronami postgpowania zamawiajacy 1 wykonawcy
przekazuja w postgpowaniu w formie pisemnej Ilub faksem (numer faksu
Zamawiajqcego 62 78 25 807)

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencj¢ za pomoca faksu —
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania

3. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ (pisemnie, faksem) do Zamawiajacego o przekazanie
SIWZ. We wniosku nalezy poda¢:

1) nazwe iadres Wykonawcy,

2)  nr telefonu 1 faksu,

3) imig 1 nazwisko osoby upowaznionej do kontaktéw z Zamawiajacym w sprawach
dotyczacych niniejszego postgpowania,

4)  nazwg postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4. Zapytania odno$nie udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia winny by¢ kierowane ze strony wykonawcow, nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu jego skladania,
lub dotyczy udzielonych wcze$niej wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie
wplywa na bieg terminu sktadania wniosku.
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5. Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ informacji niezwlocznie, jednak nie pozniej
niz na 2 dni przed uplywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie SIWZ wplynat do zamawiajacego nie pdzniej niz w terminie okreslonym
w punkcie 4.

6 . Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktoérym

przekazano SIWZ, bez ujawniana zrodla zapytania oraz zamie$ci na stronie
internetowej  http://bip.kepno.pl

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo zmiany tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia. Zmiana moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,
informacja o tym zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego —
http://bip.kepno.pl oraz niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktoérym
przekazano SIWZ.

8. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu,
zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

9. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia nie
prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu bgdzie niezbgdny dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania
ofert 1 poinformuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ, oraz na stronie
internetowej Zamawiajacego — http://bip.kepno.pl

10. Do kontaktéw z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia nastgpujace osoby:

Malgorzata Frala-Kedzior — pokoj nr 3.18, ul. Ratuszowa 1, 63-600 Ke¢pno, tel. 62

7825885 - w sprawach dotyczacych przedmiotu zamoéwienia

Iwona Hendrys — pokdj nr 3.07 ul. Ratuszowa 1, 63-600 Kgpno, tel. 62 7825818—. w

sprawach dotyczacych procedury postgpowania

Vil. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Wykonawca przystepujacy do niniejszego postgpowania nie jest zobowiazany do wniesienia
wadium.

VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona przez wykonawce wylacznie w jednym egzemplarzu,
w jezyku polskim, czytelna i1 trwala technika.

2. Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie przez wykonawceg oferty w postaci
elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

3. Kazdy wykonawca na dane Zadanie moze zlozy¢ tylko jedna ofertg, sam lub jako
partner (wspotwykonawca) w ramach konsorcjum. Wykonawca, ktory sktada lub
partycypuje w wigcej niz jednej ofercie na to samo Zadanie spowoduje, ze wszystkie
oferty z udzialem tego wykonawcy zostang odrzucone.
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. Zaleca sig, aby wszystkie kartki sktadajace si¢ na oferte byly polaczone ze soba w

sposob trwaly, zapobiegajacy mozliwos$ci zdekompletowania zawartosci oferty.

5. Formularz oferty oraz dokumenty w ktorych jest to wymagane winny by¢ podpisane

przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym,
wymienione w aktualnym dokumencie rejestrowym wykonawcy lub innym
dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej wykonawcy lub przez osoby
umocowane na podstawie udzielonego pisemnie pelnomocnictwa.

6. Jezeli oferta wraz z zalacznikami zostanie zlozona przez upelnomocnionego

~

o0

Ne)

10.

przedstawiciela wykonawcy, wowczas do oferty nalezy dolaczy¢ oswiadczenie
wykonawcy, stanowiace umocowanie dla jego pelnomocnika do dzialania w toku
postgpowania w imieniu wykonawcy, okreslajace zakres udzielonego petnomocnictwa
1 podpisane przez uprawnione osoby. Pelnomocnictwo winno zostaé zlozone w
formie oryginalu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem

oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie
odpowiada za koszty poniesione przez wykonawcoéw w zwiazku z przygotowaniem i
zlozeniem oferty. Wykonawcy zobowiazuja si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z
tego tytulu wzgledem zamawiajacego, z zastrzezeniem wynikajacym z przepisu art. 93
ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Jezeli do oferty zataczono kserokopie dokumentow, to musza by¢ one sporzadzone w

czytelnej formie oraz poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobg lub osoby
uprawnione do reprezentowania wykonawcy w postgpowaniu.

. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej

kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci co do jej prawdziwosci
Dokumenty sporzadzone w j¢zyku obcym musza by¢ przettumaczone na jgzyk polski,
pod rygorem nieuwzglednienia ich tresci w toku czynnos$ci postgpowania o udzielenie
zamdwienia oraz potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez wykonawce.

11.W przypadku gdyby oferta zawierala informacje stanowiace tajemnicg

12.
13.

14.

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
wykonawca winien w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje
stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Informacje te winny by¢ umieszczone w
osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze soba polaczone i ponumerowane.
Nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa informacje podawane podczas
otwarcia ofert.

Zaleca si¢ aby strony oferty zawierajace tre$¢ byly kolejno ponumerowane.

Oferta nie moze zawiera¢ zmian ani uzupelien z wyjatkiem tych, ktore wynikaja
bezposrednio z instrukcji wydanych przez zamawiajacego, lub ktore sa konieczne do
korekty blgdow popetionych przez wykonawcg. W tym przypadku dokonane korekty
powinny by¢ opatrzone data oraz parafowane przez osobg lub osoby podpisujace
oferte.

W przypadku osobistego dostarczenia oferty do siedziby zamawiajacego, oferte
nalezy umie$ci¢ w zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu. Zabrania si¢ sktadania
ofert kilku oferentéw w jednej kopercie. Opakowanie winno by¢ oznaczone napisem
o tresci:

10
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Przetarg nieograniczony na SWIADCZENIE USLUG PROWADZENIA ZAJEC
POZALEKCYJNYCH INDYWIDUALIZACJI PROCESU NAUCZANIA 1
WYCHOWANIA UCZNIOW KLAS I — III SZKOL PODSTAWOWYCH W
RAMACH PROJEKTU ,SZKOLA MOZLIWOSCI” REALIZOWANEGO
PRZEZ GMINE KEPNO

Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert w dniu 19 pazdziernika 2012r. godz.
10:15.

Opakowanie winno by¢ oznaczone czytelnie podstawowymi danymi identyfikujacymi
firmg 1 siedzibg lub imig 1 nazwisko oraz adres wykonawcy.

W przypadku dorgczenia zamawiajacemu oferty za posrednictwem operatora
publicznego - Poczty Polskiej lub podmiotu §wiadczacego ustugi kurierskie, wyzej
wymienione opakowania nalezy umiesci¢ w kopercie adresowe;.

Dokumenty i oswiadczenia, ktore nalely ztoiyé wraz 7 ofertq:

Wykonawca zobowiazany jest do zlozenia wraz z formularzem ofertowym, przygotowanym
zgodnie z wzorcami stanowiacymi zataczniki do SIWZ 1 A-11, nastgpujacych dokumentow:

I.

dokumenty 1 o$wiadczenia potwierdzajace spetnianie przez wykonawce formalnych 1
merytorycznych warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, wymienione w rozdziale V SIWZ;

pelnomocnictwo dla wykonawcy umocowanego do reprezentowania w postgpowaniu
wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia albo do
reprezentowania ich w postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, wylacznie w przypadku wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o
udzielenie zamowienia publicznego;

. pelnomocnictwo dla osoby skfadajacej ofert¢ w imieniu wykonawcy, o ile

umocowanie tej osoby do reprezentowania wykonawcy nie wynika ze stosownych
dokumentow rejestrowych lub ewidencyjnych, wylacznie w przypadku kiedy
wykonawca umocuje pelnomocnika do wystgpowania w swoim imieniu w
postgpowaniu;

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

1.

Oferty nalezy zamawiajacemu dorg¢czy¢ z odpowiednim wyprzedzeniem osobiscie za
posrednictwem Sekretariatu w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Miasta 1 Gminy w
Kepnie ul. Ratuszowa 1, 63-600 Kepno do dnia 19 pazdziernika 2012 r. o godz. 10"
lub przesta¢ za posrednictwem operatora publicznego - Poczty Polskiej lub firmy
$wiadczacej ushugi kurierskie na adres zamawiajacego: Urzad Miasta 1 Gminy w
Kepnie ul. Ratuszowa 1, 63-600 Kepno do dnia 19 pazdziernika 2012 r. o godz. 10"

Oferty, ktore zostana zlozone po uplywie wyznaczonego terminu zostang
wykonawcom zwrdécone bez otwierania, zgodnie z przepisem art. 84 ust. 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych

11
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* 5 %

X. MIEJSCE, SPOSOB_ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w sposéb jawny w tym samym dniu
(okreslonym powyzej) - o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajacego: Sala Sesyjna (I pigtro).

1. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy, zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy, poda
kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

2. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a
takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i
warunkow platnosci zawartych w ofertach.

3. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny.

4. Wykonawcy moga by¢ obecni przy procedurze otwierania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. W formularzu ofertowym nalezy okresli¢, zgodnie z dokonanym przez wykonawce
wyborem czg$ci zamoéwienia, ceng ryczattowa za wykonanie zaméwienia publicznego.

2. Wykonawca powinien poda¢ w czgsci zamowienia, na ktora sktada oferte, jednostkowa ceng
brutto za jedna godzing zajgc, a nastgpnie pomnozy¢ ja przez ilo$¢ zaplanowanych godzin,
obliczajac w ten sposob ceng oferty czeSciowej brutto. Zaoferowane wynagrodzenie bedzie
niezmienne do konca realizacji zamdwienia 1 powinno zawiera¢ wszystkie koszty (podatki,
ZUS), zwiazane z realizacja zamowienia. Wszystkie warto$ci pieni¢zne powinny by¢ podane
z dokfadnoscia do jednego grosza.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowanych rozwiazan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposob oferta
zostanie odrzucona.

4. Rozliczenia pomigdzy zamawiajacym a wykonawca z tytulu wykonania zaméwienia beda
prowadzone wytacznie w walucie polskiej. Zamawiajacy nie dopuszcza podawania cen w
walutach obcych.

5. Wykonawca winien przewidzie¢ wszelkie okoliczno$ci mogace wptyna¢ na ksztattowanie
si¢ ceny zamoOwienia.

6. Wszystkie wartosci liczbowe powinny by¢ liczone z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

XII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT.

Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonywany bgdzie w oparciu o znaczenie nastgpujacego
kryterium oceny oferty:

CENA OFERTY: 100 % (WAGA)

12
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OCENA W ZAKRESIE KRYTERIUM OCENY , CENA OFERTY” zgodnie z
zalacznikiem nr 8 do SIWZ:

1. Za ofert¢ najkorzystniejsza w zakresie tego kryterium, uznana zostanie oferta tego
wykonawcy, ktory przedstawi najkorzystniejsza cenowo oferte, to znaczy zaoferuje
najnizsza ceng za wykonanie danej czgsci przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie o zamowieniach publicznych oraz niniejszej
SIWZ oraz zostanie oceniona jako oferta najkorzystniejsza w oparciu o ustalone
kryterium oceny ofert.

3. Jezeli zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, wowczas zgodnie z art.
91 ust. 5 ustawy, wezwie wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Zgodnie z art. 91
ust. 6 ustawy, wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Ocena dotyczy¢ bedzie wylacznie ofert uznanych za wazne 1 nie podlegajacych
odrzuceniu.

5. Oferty zlozone na poszczegdlne czgsci zamdwienia beda oceniane odrgbnie. W ofercie
nalezy zatem rozpisa¢ kazda czg$¢ zamowienia oddzielnie.

6. Jedynym obowiazujacym kryterium oceny ofert czgsciowych jest cena oferty czg§ciowe;.

XI1l. TERMIN ZWIAZANIA WYKONAWCY OFERTA.

1. Termin zwiazania wykonawcy ztozona oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu
sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwiazania oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres , nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéow zamowienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

4) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorg¢czenia zawiadomienia nie zgodzit si¢

na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

13
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* *

XIV. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA ORAZ INFORMACJA O
FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE POWYBORZE
OFERTY W __CELU _ZAWARCIA _UMOWY W __SPRAWIE _ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty

zostang zawiadomieni o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty z podaniem imienia 1 nazwiska lub nazwy
(firmy), siedziby 1 adresu wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano oraz
uzasadnieniem jej wyboru, a takze imienia 1 nazwiska lub nazwy (firmy),
siedziby 1 adresu wykonawcoéw, ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny 1 porOwnania zlozonych ofert zawierajacym punktacje przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert 1 taczna punktacja,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone z podaniem uzasadnienia
faktycznego 1 prawnego,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamodwienia z podaniem uzasadnienia faktycznego 1 prawnego,

4) terminie po uptywie ktorego umowa w sprawie zamowienia publicznego moze
by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje
o wyborze oferty o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 na tablicy ogloszen Urz¢du Miasta 1
Gminy w Kepnie oraz na stronie internetowej http://bip.kepno.pl

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie
poinformowany przez zamawiajacego O miejscu 1 terminie zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

4. Zamawiajacy zawrze umoweg¢ Ww sprawie zamoOwienia publicznego w terminie w
terminie 1 na zasadach okre§lonych w art. 94 ust. 1 12 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych.

5. W przypadku uchylania si¢ wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana od zawarcia
umowy, zamawiajacy bez przeprowadzania ponownej oceny ofert moze wybrac oferte
najkorzystniejsza sposréod pozostalych ofert, chyba zZe zachodza przestanki do
uniewaznienia post¢gpowania o udzielenie zamdOwienia na podstawie art. 93 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.

XV. POUCZENIE O _SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI Srodki ochrony prawnej ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych w postaci odwotania 1 skargi do sadu,
przyshuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w
uzyskaniu danego zamoOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepisow niniejszej ustawy.
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2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia przystuguja roOwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Wykonawcy przyshuguje odwolanie wylacznie wobec czynnosci: opisu sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu, wykluczenia
odwolujacego wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamowienia, odrzucenia oferty
odwotujacego.

XVI. WARUNKI ZMIANY I ODSTAPIENIA OD UMOWY.

1. Zmiany umowy
W zwiazku z art. 144 ust. 1 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych Zleceniodawca
przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastgpujacych zmian umowy:

a) zmiana termindw wykonania przedmiotu umowy 1 okresu obowigzywania umowy
wynikajaca z okolicznosci, ktéorych nie mozna bylo przewidzie¢ w ogloszeniu o
zamoOwieniu lub specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia,

b) zmiana postanowien umowy w przypadku wystapienia dziatania sily wyzsze;j,
uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu umowy,

¢) zmiana umowy bedaca konsekwencja wystapienia w trakcie realizacji zamoéwienia zmian
przepisoOw prawa Unii Europejskiej lub prawa krajowego, majacych wplyw na realizacje
zamoOwienia 1 powodujacych koniecznos$¢ dostosowania do obowiazujacych przepisow;

2. Odstapienie od umowy:

a) Zleceniodawcy przyshuguje prawo do odstapienia od umowy, jezeli wystapi istotna
zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie
30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim wypadku
Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania
€zgS$ci umowy,

b) Zleceniobiorcy przystuguje prawo odstapienia od umowy z waznego powodu; w
takim przypadku Zleceniobiorca jest obowiazany powiadomi¢ o tym Zamawiajacego,
co najmniej z miesi¢cznym wyprzedzeniem.

¢) Odstapienie od umowy zlecenia powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci takiego o§wiadczenia oraz zawiera¢ uzasadnienie.

X1V. Zalgczniki_stanowiqgce _integralng czes¢ SIWZ:

Zalacznik nr 1A — Formularz ofertowy (zajgcia dla uczniow SP Nr 1 w Kepnie)
Zalacznik nr 1B- Formularz ofertowy (zajgcia dla uczniow SP Nr 3 w Kepnie)

Zalacznik nr 1C- Formularz ofertowy (zajgcia dla uczniow SP w Hanulinie)
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Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o spelnianiu warunkow dotyczacych art. 22 Pzp

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. 24 Pzp

Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie osoby fizycznej w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp

Zatacznik nr 5 — Wzoér umowy

Zatacznik nr 6 — Wykaz oséb

Zatacznik nr 7 — o$wiadczenie, ze osoby, ktoére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia, posiadaja wymagane uprawnienia

Zatacznik nr 8 — kryterium oceny

SIWZ sporzqdzit: SIWZ zatwierdzit w dniu 10.10.2012
Matgorzata Frala-Kedzior Szymon Szczesny — I Zastepca Burmistrza Miasta i
Gminy Kepno
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