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Kepno , dnia 5 listopada 2012 r.
KW.1712.10.2012

Pan
Krzysztof Wdowiak
Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 1

im. Bohateréw Westerplatte
w Kepnie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dziatajac na podstawie upowaznienia nr WAiSS.077.66.2012 7z dnia 11 wrzesnia 2012 r.
Burmistrza Miasta i Gminy Kepno do przeprowadzenia kontroli, inspektor Zofia Siubiak,
przeprowadzita w dniach od 1 pazdziernika 2012 roku do dnia 26 pazdziernika 2012 roku.
kontrolg problemows i sprawdzajagca w  Szkole Podstawowej nr 1 im. Bohateréw
Westerplatte w Kepnie .

Przedmiotem kontroli byto :

I. Stosowanie norm bedacych podstawa do realizacji  zadan jednostki
kontrolowane;j.

wzgledem ich celowosci na podstawie obowigzujacych procedur ( okres objety
kontrolg ustalony przez kontrolera).

Wyniki kontroli zostaly opisane w protokole kontroli znak KW.1712.10.2012 z dnia
26 pazdziernika 2012 r.

Kierownik jednostki Kontrolowanej nie skorzystal w prawa zlozenia , W terminie 7 dni
od dnia otrzymania protokohu . zastrzezen do ustalen w nim zawartych.

Na podstawie § 27 Regulaminu kontroli wewnetrzne) Urzedu Miasta | Gminy w Kepnie
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, stanowiacego zafacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 94/2012 Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 7 wrzes$nia 2012 r. ., W sprawie wprowadzenia
do stosowania Regulaminu kontroli wewnetrzne] Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, w zwiazku 7z ustaleniami opisanymi
W protokole kontroli, prosze o wykonanie nizej wymienionych zalecer pokontrolnych
poprzez:

Procedugx wewnetrzne:

I. Wdrozenie w pelnym zakresie procedur kontroli zarzadczej w Szkole Podstawowej nr 1



im. Bohateréw Westerplatte w Kepnie.

2. Aktualizacje podstaw prawnych i zawartosci dokumentéw okreslajacych procedury
wewnetrzne w jednostce, w zakresie szczegdtowo okreslonym w  protokole kontroli,
tj.: pkt.4,6 str.6 , pkt.9 str. 7-8 oraz str. 27.

Wydatki:

3. Egzekwowanie pelnej nazwy jednostki na zewnetrznych obcych dowodach ksiggowych.

4. Dekretacje zewnetrznych wlasnych dowodow ksiegowych.

5. Dokladne opisywania faktur/rachunkow — w szczegélnosci — w przypadkach zawarcia

umowy na ushluge oraz przy zaptacie gotowka.

6. Zamieszczanie — w opisie dokumentow ksiggowych - prawidlowej podstawy prawne]
z zakresu Prawa zamowien publicznych.

7. Zamieszczanie na dowodach ksiegowych dolgczonych do Wyciggu Bankowego — numeru

WB.

8. Zachowanie narastajacej numeracji Polecen Ksiggowania.

9. Prawidlowe wypelnianie PK ( opisano strona 23 protokotu kontrol1).

10. Pelne stosowanie Instrukcji sporzadzania, obiegu 1 kontroli dowodow ksiggowych
w Szkole Podstawowej nr 1 w Kepnie , stanowigcej zalacznik nr 3 do Zarzadzenia
nr 13/2011 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 z dnia 20 wrzesnia 2011 r.

Delegacje
1 1. Dokladne wypelnianie ,,Rachunku kosztow podrozy".

12. Dokonanie prawidlowego rozliczenia polecen wyjazdow stuzbowych o numerach: 1/2011,
7/2011, 8/2011, 17/2011 — str. 27-28 protokotu kontrol:.

Umow

13. Precyzyjne redagowanie umow - w szczegolnosci z uwzglednieniem istotnych elementow
Umowy.

14. Skladanie przez Glowna Ksiegowag podpisu na dokumentach skutkujgcych tfinansowo,
w szczegolnoscl na umowach.

15. Nie zawieranie umow na czas nieokreslony lub okresy dluzsze niz 1 rok ., chyba
ze przepisy szczegdlne dopuszcezajg takg mozliwose.

16. Sporzadzenie aneksoOw do umoéw wskazanych w protokole kontroli — dziat VI.
LS<UMOWY™”.

17. Zawieranie umoOw na ushlugi — o wartosciach nie przekraczajgcych 14 000 euro -
do ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych.

W trakcie realizacji wyzej opisanych zalecen pokontrolnych nalezy uwzglednia¢ szczegotowe
zapisy protokotu kontroli znak KW.1712.10.2012 z dnia 26 pazdziernika 2012 r.

O sposobie wykonania poszczegdlnych zalecen pokontrolnych lub stopniu ich realizacyi,
prosze poinformowaé¢ mnie w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia.

s URMISTRZ

Sporzadzila Zofia Siubiak



