ZARZADZENIE Nr 121/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Kepno
z dnia 19 listopada 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie
oraz Gminy Kepno, bedgcego w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie

Na podstawie art. 26 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316,
z 2010 r. Nr 47, poz. 278 oraz z 2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175 i Nr 232,
poz. 1378 oraz z 2012 r.,, poz. 855) oraz rozdziatu I ust. 7 pkt 1 instrukcji inwentaryzacyjne;
Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie, stanowiacej zatacznik do zarzadzenia Nr 63/2008
Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 30 pazdziernika 2008 r. w sprawie ustalenia
instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie zarzgdzam, co nastepuje :

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji majatku Urz¢du Miasta i Gminy w Kepnie
oraz Gminy Kepno, bedacego w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie :

1) w drodze spisu z natury rzeczywistego stanu ilosciowego wszystkich rzeczowych
1 pienigznych sktadnikow majatkowych, ktorymi dysponuje Urzad zar6wno
zaewidencjonowanych, jak tez nie objetych ewidencja ksiggowa, bez wzgledu na
to, czy sktadniki te sa w uzyciu, czy tez nie,

2) w drodze potwierdzenia sald:

a) srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, w tym lokat
i kredytow,
b) naleznosci, pozyczek i zobowiazan — z wyjatkiem rozrachunkow
z pracownikami i innymi podmiotami nieprowadzacymi ksiag rachunkowych,
rozrachunkow z tytutow publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych,
¢) powierzonych kontrahentowi wlasnych sktadnikow majatkowych,

3) w drodze weryfikacji prawidlowosci wynikajacego z ksiag rachunkowych stanu

innych niewymienionych wczesniej aktywow i pasywow.

2. Inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury przeprowadzi stala komisja inwentaryzacyjna,
powolana zarzadzeniem Nr 120/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia
19 listopada 2012 roku.

§2

Inwentaryzacje, wg stanu na dzief 31 grudnia 2012 r., nalezy przeprowadzi¢ do dnia 15
stycznia 2013 roku.

§3

Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji, o ktorej mowa w § 1 ust. 2, do przedstawienia

protokolu inwentaryzacyjnego Burmistrzowi Miasta i Gminy Kepno w dniu 15 stycznia 2013
roku.



§4

Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnoSci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy stalej komisji inwentaryzacyjne;.

§5

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Kepno.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE
do Zarzadzenie nr 121/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Kepno
z dnia 19 listopada 2012 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie
oraz Gminy Kepno, bedacego w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie

Zarzadzenie wydano na podstawie przepisow ustawy o rachunkowosci oraz
przyjetej w dniu 30 pazdziernika 2008 roku instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta
i Gminy w Kepnie. Zgodnie z jej zapisami, na koniec kazdego roku budzetowego
nalezy dokona¢ inwentaryzacji rzeczowych i pienigznych sktadnikow majatkowych
oraz stanu innych aktywow i pasywow bedacych w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy
w Kepnie.
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