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‘ Kepno . dnia 4 grudnia 2012 r.
KW.1712.11.2012

Pan
Jan Rusajczyk
Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 3
im. Przemysia I1
w Kepnie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dziafajagc na podstawie upowaznienia nr WAISS.077.76.2012 z dnia 23 pazdziernika
2012 r. Burmistrza Miasta i Gminy Kepno do przeprowadzenia kontroli, inspektor Zofia
Siubiak, przeprowadzila w dniach od 29 pazdziernika 2012 roku do dnia 23 listopada
2012 rcku, kontrolg problemows i sprawdzajaca w Szkole Podstawowej nr 3'im. Przemysta
[T w K¢pnie .

Przedmiotem kontroli byto :

1. Stosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki
kontrolowanej.

2. Prawidlowos¢ dokonywanych wydatkéw i zaciggania zobowigzan finansowych pod
wzgledem ich celowosci na podstawie obowigzujacych procedur ( okres objety
kontrolg ustalony przez kontrolera).

Wyauiki kontroli zostaly opisane w protokole kontroli znak KW.1712.11.2012 z dnia
26 listopada 2012 1.
Kierownik jednostki kontrolowanej nie skorzystal z prawa zlozenia . w terminie 7 dni
od dnia otrzymania protokotu , zastrzezen do ustalen w nim zawartych.
Na podstawie § 27 Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 94/2012 Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 7 wrzesnia 2012 r. , w sprawie wprowadzenia
do stosowania Regulaminu kontroli wewngtrznej Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, w zwigzku z ustaleniami opisanymi
w protckole kontroli, prosze o wykonanie nizej wymienionych zalecen pokontrolnych:

Procedury wewnetrzne:
1. Wdrozenie w pelnym zakresie procedur kontroli zarzadczej w Szkole Podstawowej
nr 3 im. Przemysta II w K¢pnie.

bhe !




2. Aktualizacja podstaw prawnych i zawartosci dokumentow okreslajgcych procedury

wewnetrzne w jednostce, w zakresie szczegétowo okreslonym w  protokole kontroli,
tj.: pkt.2,3 str.5, pkt.4,5.6 str.6, pkt.7.8,10 str.7, pkt.11,12 str.8.

Rejestry:
3. Zalozenie rejestru zaméwien publicznych.

Wydatki:

Przestrzeganie termindw platnosci wskazanych na fakturach/rachunkach.

Stosowanie not ksiegowych.

Prawidiowe ksiggowanie ptatnosci dokonanych na podstawie faktur pro forma.

Dokladne opisywania faktur/rachunkow — w szczegolnosci — w przypadkach zawarcia

umowy na ustuge, przy zaplacie gotowka czy wezesniejszej zaptacie na podstawie faktury

pro forma.

Pelna dekretacja wewnetrznych dowodéw ksiggowych (rachunkow).

9. Wyzsliminowanie nieprawidlowosci okreslonych jako ,.powtarzajace si¢ uchybienia
w dokumentacji (..) za miesiace: kwiecien 2011 r. ( str.19 protokotu), pazdziernik 2011 r.
(str.21 protokotu), grudzien (str. 24 protokotu).

10. Zamieszczanie dat wystawienia i prawidlowej dekretacji na poleceniach ksiegowania list
plac - pkt. 41 str. 24 protokotu kontroli.

11. Prowadzenie narastajacej numeracji na poleceniach ksiegowania.

12. Prawidtowe wypelnianie PK (opisano strona 24-25 protokotu kontroli).

13. Zamieszczanie na dowodach ksiggowych dotaczonych do Wyciggu Bankowego — numeru
WB.

14. Nadawanie ogdlnej narastajacej numeracji dowodom ksiegowym.

15. Wyzliminowanie uchybien wskazanych w pkt. 1-10, str. 26-29 protokotu kontroli.

16. Pelne stosowanie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 1/2010 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 w Kepnie
z dnia 30 czerwca 2010 r.
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Delegacje
17. Dokladne wypetianie polecen wyjazdéw stuzbowych ( w szczegélnosci : ..Rachunku

kosztow podrozy™).

Umowv

18. Precyzyjne okreslenie rodzaju umowy ., a w nastepstwie uwzglednienie jej istotnych
elernentow ( pkt.1.2,3 str.33-34 protokotu kontroli).

19. Skiadanie przez Gléwng Ksiggowa Szkoty Podstawowej nr 3 im. Przemysta II w Kepnie,
podpisu na dokumentach skutkujacych finansowo. w szezegdlnosci na umowach.

20. Sporzadzenie aneksow do umoéw  wskazanych w protokole kontroli — dziat V1.

LUMOWY™.

W trakcie realizacji wyzej opisanych zalecen pokontrolnych nalezy uwzgledniaé szczegdtowe
zapisy protokotu kontroli znak KW.1712.11.2012 z dnia 26 listopada 2012 r.

O sposobie wykonania poszczegolnych zalecen pokontrolnych lub stopniu ich realizacji,
prosze poinformowa¢ mnie w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia.

Sporzadzita Zofia Siubiak ¢ é;&
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