ZARZADZENIE NR 1012013
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KEPNO
z dnia 27 sierpnia 2013 r.

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Miasta i Gminy K¢pno prowadzenia spraw Gminy
w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy K¢pno

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(g.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, z 2010
r. Nr 229, poz. 1494 oraz z 2011 r. Nr 134, poz. 777 i Nr 201, poz. 1183) oraz art. 3§ 1
Kodeksu pracy ( Dz. U. 1998r. nr 21, poz. 94, Nr 106, poz. 668 i Nr 113, poz. 717, z 1999 r.
Nr 99, poz. 1152, z 2000 r. Nr 19, poz. 239, Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120, poz.
1268, z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538, Nr 99, poz. 1075, Nr 111,
poz. 1194, Nr 123, poz. 1354, Nr 128, poz. 1405 i Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Nr 74, poz.
676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr 199, poz. 1673 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r.
Nr 166, poz. 1608 i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 99, poz. 1001, Nr 120,
poz. 1252 i Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 10, poz. 71, Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732 i Nr
167, poz. 1398, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 1 711, Nr 133, poz. 935, Nr 217, poz. 1587 i Nr
221, poz. 1615, z 2007 r. Nr 64, poz. 426, Nr 89, poz. 589, Nr 176, poz. 1239, Nr 181, poz.
1288 i Nr 225, poz. 1672, z 2008 r. Nr 93, poz. 586, Nr 116, poz. 740, Nr 223, poz. 1460 i Nr
237, poz. 1654, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 56, poz. 458, Nr 58, poz. 485, Nr 98, poz. 817, Nr
99, poz. 825, Nr 115, poz. 958, Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1704, z 2010 r. Nr 105, poz.
655, Nr 135, poz. 912, Nr 182, poz. 1228, Nr 224, poz. 1459, Nr 249, poz. 1655 i Nr 254, poz.
1700, z 2011 r. Nr 36, poz. 181, Nr 63, poz. 322, Nr 80, poz. 432, Nr 144, poz. 855, Nr 149,
poz. 887 i Nr 232, poz. 1378, 2 2012 r. poz. 908 i 1110 oraz z 2013 r. poz. 2, poz. 675 i 896 )
zarzadza si¢, co nastepuje :

§1

Powierzy¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Kepno — Krystynie Wiertelak prowadzenie
w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Kepno nastgpujacego zakresu spraw Gminy Kepno:
1) sprawy z zakresu:
a) ochrony zdrowia,
b) pomocy spotecznej, w tym osrodkow i zakladow opiekunczych,
¢) utrzymania gminnych obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow
administracyjnych,
d) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej,
medycznej,
- w tym rowniez nadzoru w tym zakresie nad dzialalnoscig merytoryczng
wlasciwych wydzialow Urzgdu Miasta i Gminy w Kepnie oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Kepno: Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kepnie, Sl‘OdOWiSkOW&'gO Domu Samopomocy w Kepnie, Klubu
Seniora w Kepnie,

2) kierowanie biezaca praca Urzgdu Miasta i Gminy w Kepnie, w przypadku
nieobecnosci w pracy Burmistrza i jego I Zastepcy,

3) wykonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow
Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy Ke¢pno, w tym wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy



4)

5)

6)

7

8)

9)

stuzbowe, stosowanie kar porzadkowych, z wylgczeniem czynnosci dotyczacych
nawigzywania, rozwigzywania lub zmiany stosunkow pracy, w przypadku
nieobecnosci w pracy Burmistrza i jego I Zastgpcy spowodowanej chorobg, pobytem
na urlopie wypoczynkowym lub wyjazdem stuzbowym,

wykonywanie czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy takich jak - kierowanie
na wyjazdy stuzbowe, udzielanie urlopu wypoczynkowego :

a) w stosunku do I Zastepcy Burmistrza w przypadku nieobecnosci w pracy
Burmistrza spowodowanej chorobg, pobytem na urlopie wypoczynkowym lub
wyjazdem stuzbowym,

b) w stosunku do II Zastgpcy Burmistrza w przypadku nieobecnosci w pracy
Burmistrza i I Zastgpcy Burmistrza spowodowanej choroba, pobytem na urlopie
wypoczynkowym lub wyjazdem stuzbowym,

prowadzenie spraw z zakresu merytorycznej dziatalnosci Wydziatu Administracji i
Spraw Spotecznych, Urzgdu Stanu Cywilnego, Ewidencji Ludnosci oraz Strazy
Miejskie;j,

prowadzenie spraw z zakresu merytorycznej dziatalnosci Wydzialu Inwestycji i
Funduszy Europejskich oraz Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie w
przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza i I Zastepcy Burmistrza spowodowanej
chorobg, pobytem na urlopie wypoczynkowym lub wyjazdem stuzbowym,

wykonywanie uprawnien wilascicielskich wynikajacych z praw udzialowych w
spotkach:

a) ,Inwestor — Kepno Spétka z 0. 0.”,

b) ..Park Wodny” Spoéika z o.0.,

c) .Wodociagi Kepinskie” Spotka z o. o.,

d) ..Energetyka Cieplna — Kepno” Spétka z o. o.,

w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza i I Zastgpcy Burmistrza spowodowanej
chorobg, pobytem na urlopie wypoczynkowym lub wyjazdem stuzbowym,

przyjmowanie obywateli w sprawie skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu
Miasta i Gminy w Ke¢pnie i jednostek organizacyjnych Gminy Kepno,

zawieranie umow i zacigganie zobowigzan w ramach biezacej obstugi organizacyjne;
i finansowej Urzgdu Miasta i Gminy w Kg¢pnie, w przypadku nieobecnosci w pracy
Burmistrza i jego [ Zastepcy spowodowanej chorobg, pobytem na urlopie
wypoczynkowym lub wyjazdem stuzbowym,

10)zawieranie w imieniu Gminy Kepno uméw w przedmiocie spraw zwigzanych

z informatyzacjg Urzgdu Miasta i Gminy w Kepnie,

11)reprezentowanie Gminy Kepno we wszystkich sprawach toczacych si¢ przed sagdami,

prokuratura, policjg oraz w sprawach cywilnych lub administracyjnych prowadzonych
z jej udzialem, a takze udzielanie dalszych pelnomocnictw w tychze sprawach radcy
prawnemu Urz¢du Miasta 1 Gminy w K¢pnie lub innym pracownikom Urzgdu Miasta
i Gminy w Kepnie,



12) reprezentowanie Gminy Kepno na zewnatrz we wszystkich sprawach nalezgcych do
kompetencji Burmistrza, w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza i jego
I Zastgpcy spowodowanej choroba, pobytem na urlopie wypoczynkowym lub
wyjazdem stuzbowym.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 27/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 6 kwietnia 2011
r. w sprawie powierzenia Sekretarzowi Miasta i Gminy Kepno prowadzenia spraw Gminy
w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Kepno oraz zarzadzenie Nr 99/2012 Burmistrza Miasta
1 Gminy Ke¢pno z dnia 18 wrzesnia 2012 r. zmieniajgce zarzadzenie Nr 27/2011 Burmistrza
Miasta i Gminy Kepno z dnia 6 kwietnia 2011 r. w sprawie powierzenia Sekretarzowi Miasta
i Gminy Kepno prowadzenia spraw Gminy w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Kepno.

§3
1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszerr Urzgdu Miasta i Gminy w Kepnie oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Bf% ISTRZ
Aniel;:(%oba&



