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Kepno , dnia 28 marca 2014 r.
KW.1712.3.2014

Pani
Anna Mos$
Dyrektor
Przedszkola Samorzadowego nr 4
w Kepnie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dzialajagc na podstawie upowaznienia nr WAIiSS.077.9.2014 z dnia 11 lutego 2014 r.
Burmistrza Miasta i Gminy Ke¢pno do przeprowadzenia kontroli, inspektor Zofia Siubiak,
przeprowadzitla w dniach od 17 lutego 2014 roku do dnia 14 marca 2014 roku, kontrolg
problemowsg 1 sprawdzajagca w Przedszkolu Samorzagdowym nr 4 w Kepnie .

Przedmiotem kontroli byto :
1) Stosowanie norm bedacych podstawg do realizacji zadan jednostki kontrolowanej;
2)Prawidlowos¢ dokonywanych wydatkow i zaciggania zobowigzan finansowych pod
wzgledem ich celowosci na podstawie obowiazujacych procedur;
3)Terminowo$¢ przekazywania dochodéw do Budzetu Gminy Kepno.
( okres objety kontrola ustalony przez kontrolera )

Wyniki kontroli zostaly opisane w protokole kontroli znak KW.1712.3.2014 dnia

19 marca 2014 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej nie skorzystal z prawa zlozenia , w terminie 7 dni

od dnia otrzymania protokotu , zastrzezen do ustalen w nim zawartych.

Na podstawie § 27 ust.1 i 2 Regulaminu kontroli wewngtrznej Urzedu Miasta 1 Gminy

w Kepnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, stanowigcego zatgcznik nr |

do Zarzadzenia nr 94/2012 Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 7 wrzesnia 2012 r. , w sprawie

wprowadzenia do stosowania Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta i Gminy

w Kepnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, w zwigzku z ustaleniami opisanymi

w protokole kontroli, prosz¢ o wykonanie nizej wymienionych zalecen pokontrolnych:

Procedury wewnetrzne:

1. Opracowanie procedur do udzielania zamoOwien i konkursow . ktorych warto$¢
nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 14 000 euro — art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych ( tj. Dz. U. z 2013 r. ,
poz. 907 z pdzn. zm.)

2. Weryfikacja i aktualizacja  podstaw prawnych oraz zawartosci dokumentéw
okreslajacych  procedury wewnetrzne w jednostce, W zakresie  opisanym
w protokole Kkontroli str. 5-7 , str.8 pkt.9 , str.9 pkt 11, str. 10 pkt.12 , str.11 pkt.13.




Wydatki:
3. Przestrzeganie § 5 ust.3 oraz § 8 ust5 ,, Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli

_ dowodéw ksiegowych” obowigzujacej w jednostce , w szezeg6lnosei poprzez:

e nadawanie dowodom ksiegowym narastajacej numeracji ogdlnej;

e skladanie podpisu przez gléwnego ksiggowego i zamieszczanie pieczgcl
dekretacyjnej na zalgczniku dotaczonym do wyciggu bankowego potwierdzajacym
przelew skladek ZUS , podatku US lub generowanym z systemu bankowosci
elektroniczne;j.

4. Rozgraniczanie — w dekretacji — dat ksiggowania kosztow i wydatkow.

5. Dokladne opisywania faktur/rachunkow — w szczegolnosci - w przypadkach zaplaty
gotowka z zaliczki gospodarczej.

6. Przy zaplacie gotowka — dokonywanie prawidtowej dekretacji i ksiggowanie na koncie
21017

7. Wypelnianie wymaganych pozycji w Raporcie Kasowym.

8. Wprowadzenie prawidlowej korespondencji kont na dowodzie potwierdzajacym wyplate
czeku w banku.

9. Skladanie podpisu przez gléwna ksiggowa na dowodach ksiggowych - wskazanych
w protokole kontroli str.17 ,Uwagi ogélne” punktor 3, str. 22 ( uwagi ogélne do
delegacji) oraz dokumentach potwierdzajacych wyplate czeku w banku- str.16 protokotu
WB 2013/053 oraz WB 2013/077.

10. Wprowadzenie prawidlowej korespondencji kont w zakresie ksiggowania srodkow
trwatych ( str.17 protokolu WB 2013/081 , str.18 protokotu poz. 119 i poz. 147).

11. Zamieszczanie na fakturze adnotacji o ujeciu $rodka trwatego w ewidencji Srodkow
trwatych.

12. Wyeliminowanie sytuacji , gdy koszty i wydatki sa w jednej dacie.

13. Stosowanie prawidtowego konta WB 2013/053 - str. 16 protokotu (dekret faktury VAT
FV00042/N1201/P0715805/G/03/13).

14. Wyeliminowanie sytuacji opisanych na str. 15 protokotu kontroli ( WB 2013/042)
i str. 17 protokotu kontroli ( faktura VAT F/2013/04/002262 — WB 2013/077).

Delegacje

15. Dokladne wypelnianie wymaganych pozycji w poleceniach wyjazdow stuzbowych.

16. Dokonanie weryfikacji i prawidlowego rozliczenia polecen wyjazdow stuzbowych
nr 1/2013 — str.20-21 protokotu, nr 4/2013 z dnia 12.03.2013 str.21, nr 7/2013 str.21-22.

17. Egzekwowanie zwrotu polecen wyjazdéw stuzbowych rowniez w przypadku, gdy nie
generujg kosztow lub wyjazd stuzbowy — z réznych powodow - nie zostal zrealizowany.

Terminowos¢ przekazywania dochodéw do Budzetu Gminy K¢pno

18. Wyeliminowanie sytuacji opisanych rozdziale VII protokotu kontroli str. 23-25,
a zwiazanych z nieprzestrzeganiem obowigzujgce] w jednostce Instrukcji kasowej™,
stanowiacej zalagcznik nr 6 do Zarzadzenia nr 17/2010 Dyrektora Przedszkola
Samorzadowego Nr 4 w Kepnie z dnia 27 grudnia 2010 r. - w szczegdlnosci w zakresie
§ 5 ust.2-3, § 6 ust.2-3 str.3 instrukcji oraz § 8.

19. Zwigkszenie nadzoru w zakresie gospodarki kasowej jednostki.

W trakcie realizacji wyzej opisanych zalecen pokontrolnych nalezy uwzglednia¢ szczegdlowe

zapisy protokotu kontroli znak KW.1712.3.2014 z dnia 19 marca 2014 .

O sposobie wykonania poszczegolnych zalecen pokontrolnych lub stopniu ich realizacji,
prosze poinformowaé mnie w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia.

BURMISTRZ

~ 7,
Sporzadzila Zofia Siubiak Anfﬁ%



