----------------------------

w sprawie powolania komisji do spraw brakowania drukéw S$cislego zarachowania

wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodow osobistych

Na podstawie art. 33 ust. 1, ust. 3 1 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645 i poz. 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 i poz. 1072)
w zwigzku z pismem Wojewody Wielkopolskiego sygn. SO-IX.621.17.2015.6 dotyczacym
procedury brakowania formularzy niezbgdnych do wydawania dowodéw osobistych,

zarzadza sig, co nastepuje :

§1
Powoluje si¢ komisj¢ do spraw brakowania formularzy, bedacych drukami s$cistego
zarachowania, wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodoéw osobistych, w
nastepujgcym skladzie osobowym :
1) Maria Skiba — Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Kepnie,
2) Ewa Burzala — inspektor w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kepnie,

3) Stefania Ciesielska — podinspektor w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Kepnie.

§2
Do zadan komisji, o ktorej mowa w § 1, nalezy :
1) wybér przewodniczacego komisji, odpowiedzialnego za prawidlowe przeprowadzenie
procesu brakowania formularzy,
2) przeprowadzenie procesu brakowania formularzy niewykorzystanych do dnia 28 lutego
2015 .,
3) sporzadzenie w dwoch egzemplarzach protokotu zniszezenia drukéw $cistego
zarachowania, zawierajgcego w szczegdlnosci :
a) informacje o sktadzie komisji ze wskazaniem osoby przewodniczacego,
b) informacje o osobach obecnych przy brakowaniu i charakterze ich udziatu,

c¢) informacj¢ o dacie sporzadzenia protokotu,
Stronalz2



ST mrmalno r
»qt Miy zarzad

:@g zen
: Wity

¢eaid :)trza‘%a



d) informacjg o dacie brakowania drukéw $cistego zarachowania,

e) informacje o liczbie wybrakowanych formularzy,

f) informacjg¢ o numerach formularzy,

g) podpisy wszystkich cztonkéw komisji oraz w przypadku odmowy lub braku podpisu
ktéregokolwiek cztonka komisji oméwienie tej odmowy lub braku podpisu,

4) zafgczenie do protokohu, o ktérym mowa w pkt 3, pliku excel zawierajacego wykaz
wszystkich drukéw Scistego zarachowania ustrukturyzowany wedlug numeréw formularzy,

5) przekazanie protokotu, o ktérym mowa w pkt 3, wraz z plikiem excel wskazanym w pkt 4,

Burmistrzowi Miasta i Gminy Kepno w terminie do dnia 28 kwietnia 2015 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Sporzadzifa E.Burzata
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