BURMISTRZ MIASTA I GMINY KEPNO

Kepno , dnia 1 czerwca 2015 1.
KW-1712/2/2015

Pani
Grazyna Tyc
Dyrektor
Przedszkola Samorzadowego
w Hanulinie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dzialajac na podstawie upowaznienia nr WAiSS-077/1/2015 z dnia 7 stycznia 2015 r.
Burmistrza Miasta i Gminy Kepno do przeprowadzenia kontroli oraz upowaznienia
Burmistrza Miasta i Gminy w Ke¢pnie nr WAIiSS-077/8/2015 z dnia 5 lutego 2015 r.,
inspektor Zofia Siubiak, przeprowadzita w dniach od 13 stycznia 2015 roku do dnia
21 maja 2015 roku, kontrole problemowg w Przedszkolu Samorzadowym w Hanulinie .

Przedmiotem kontroli byto :
1) Stosowanie norm bedacych podstawg do realizacji zadan jednostki kontrolowanej;
2) Prawidlowo$é dokonywanych wydatkéw i zaciagania zobowiazan finansowych
pod wzgledem ich celowosci na podstawie obowiazujacych procedur;
3) Terminowo$¢ przekazywania dochodéw do Budzetu Gminy Kepno.
( okres objety kontrolg ustalony przez kontrolera )

Wyniki kontroli zostaly opisane w protokole kontroli znak KW-1712/2/2015 dnia
21 maja 2015 .
Kierownik jednostki kontrolowanej nie skorzystal z prawa zlozenia , w terminie 7 dni
od dnia otrzymania protokotu , zastrzezen do ustalenn w nim zawartych.
Na podstawie § 27 ust.1 i 2 Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta 1 Gminy
w Kepnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, stanowigcego zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 94/2012 Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 7 wrzes$nia 2012 r. , w sprawie
wprowadzenia do stosowania Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta i Gminy
w Kepnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno , zmienionego zarzadzeniem
Nr 181/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 15 grudnia 2014 r., w zwigzku
z ustaleniami opisanymi w protokole kontroli, prosze o wykonanie nizej wymienionych
zalecen pokontrolnych:

Procedury wewnetrzne:

1. Weryfikacja, aktualizacja 1 uzupelnienie dokumentéw okreslajacych  procedury
wewnetrzne w jednostce, w  zakresie opisanym w  protokole  kontroli
str. 6=7 pkt. 1 , str. 9:pkt.10.
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2.

Ustalenie obszarow wrazliwych lub budzacych niepokéj oraz okolicznosci zagrazajacych
realizacji celdw czyli istniejgce ryzyka , w ramach zadan realizowanych przez jednostke -
dokonanie identyfikacji i analizy ryzyka .

Wydatki:

1.

o

Przestrzeganie zapisu § 8 ust.4 , §18 ust. 3 i 4 obowigzujacej w jednostce ,Instrukeji
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiggowych”, wprowadzonej zarzadzeniem nr
1/2014 Dyrektora Przedszkola Samorzagdowego w Hanulinie z dnia 3 stycznia 2014 r.
Przestrzeganie zapisu § 3 ust.1 oraz ust.2 pkt. 10 ,Instrukcji magazynowej”, stanowigcej
zalgcznik nr 5 do Zarzgdzenia nr 7/2010 Dyrektor Przedszkola Samorzadowego w
Hanulinie z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia dokumentacji okreslajacej
zasady prowadzenia rachunkowos$ci oraz zakladowy plan kont dla Przedszkola
Samorzadowego Hanulinie.

Wyeliminowanie nieprawidlowosci opisanych w protokole kontroli str. 16 pkt. 2 punktor
213, str.17 pkt.12 , pkt.15 punktor 1, str.20 pkt.34, str. 23 poz. 160/2014.
Wyeliminowania sytuacji dokonywania platnosei faktur po terminach w nich okreslonych
— protok6t kontroli str.17-18 pkt.16 punktor 1, 3, str. 19 pkt. 23 punktor 1, pkt. 24, pkt.
25, pkt. 28 punktor 1.

Jednoczeénie zaleca si¢ dokladng weryfikacje otrzymywanych faktur/rachunkéw oraz
ustalanie ze sprzedawca - przy zakupie ustugi/towaru- warunkow doreczenia tych
dowodow ksiegowych i terminow platnosei ( str. 19 pkt.23 punktor 2, pkt. 24 1 25).
Wskazywanie w dekretacji daty ksiegowania wydatkow.

Wyeliminowanie sytuacji, gdy koszty i wydatki sa w jednej dacie.

Dokonywanie prawidtowej dekretacji w zakresie ksiegowania pozostalych S$rodkow
trwatych — protokdt kontroli str.18 pkt.19 punktor 1, str. 23-24 poz. 167/2014 punktor 1,
poz. 168/2014 punktor 1.

Dokonywanie zakupdéw towarow 1 ustug 2z uwzglednieniem obowigzujgcego
w jednostce ,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro” wprowadzonego
zarzadzeniem nr 10/2014 Dyrektora Przedszkola Samorzadowego w Hanulinie z dnia
1 pazdziernika 2014 r.

Delegacje

Wyeliminowanie nieprawidtowosci szczegélowo opisanych rozdziale V — Delegacje -
protokotu kontroli str. 26 — 27.

Umow

L.

2.

Wyeliminowanie - w zakresie zawieranych umoéw - nieprawidtowosci , ktore opisano
w rozdziale VI protokotu kontroli str.27-35, w szczegdlnosci poprzez:

e prawidlowe okreslanie strony umowy

e precyzyjne redagowanie tre$ci umow i zamieszczanie w nich wszystkich istotnych

elementow;

Bezwzgledne respektowanie powszechnie obowigzujagcego prawa oraz ustalonych
procedur wewnetrznych, w szczegolnosci .Instrukcji w sprawie ustalania procedur
kontroli oraz przeprowadzania wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan
finansowych i dokonywania wydatkow”, wprowadzonej zarzadzeniem nr 1/2010
Dyrektora Przedszkola Samorzadowego w Hanulinie z dnia 27 grudnia 2010 r.
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Terminowos¢ przekazywania dochodéw do Budzetu Gminy Kepno
Przekazywanie dochodéw do Budzetu Gminy Kepno w kwocie niezawyzonej , lecz
wynikajacej z prawidtowo dokonanego wyliczenia - na dzien dokonania przelewu - str.
35-36 protokohu kontroli.

W trakcie realizacji wyzej opisanych zalecen pokontrolnych nalezy uwzglednia¢ szczegdlowe
zapisy protokotu kontroli znak KW-1712/2/2015 z dnia 21 maja 2015 r.

O sposobie wykonania poszczegdlnych zalecen pokontrolnych lub stopniu ich realizacji,
proszg poinformowaé mnie w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia.

Sporzadzila Zofia Siubiak
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