ZARZADZENIE NR A?B]QJOAH
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KEPNO
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W sprawie powierzenia Sekretarzowi Miasta i Gminy Kepno prowadzenia spraw Gminy

w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy K¢pno

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2013 r. poz. 594, poz. 645 i poz. 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 i poz. 1072), art. 5
ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2014 r.

poz. 1202) oraz art. 3' § 1 Kodeksu pracy zarzadza sig, co nastepuje :

§ 1
Powierzy¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Kepno - Katarzynie Kolcio-Kraus -
prowadzenie w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Kepno, zwanego dalej ,,Burmistrzem”,

nastgpujacego zakresu spraw Gminy Kepno :

1) prowadzenie spraw z zakresu merytorycznej dziatalnosci nastepujacych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie :

a) Wydziatu Administracji i Spraw Spotecznych,

b) Urzedu Stanu Cywilnego i Ewidencji Ludnosei,

¢) Komendy Strazy Miejskiej,

2) prowadzenie spraw z zakresu :

a) ochrony zdrowia,

b) pomocy spotecznej, w tym osrodkdw i zakltadéw opiekunczych, a takze w zakresie nadzoru
nad dziatalnoscia Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kepnie,

¢) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w ciazy opieki socjalnej i medycznej,

3) kierowanie biezacq praca Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie, w przypadku nieobecnosci w

pracy Burmistrza i jego I Zastepcy,
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4) wykonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu
Miasta i Gminy w Kepnie oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, w tym
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, stosowanie kar
porzadkowych, z wylgczeniem czynnosci dotyczacych nawigzywania, rozwigzywania lub

zmiany stosunkéw pracy, w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza i jego I Zastepcy,

5) wykonywanie czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy takich jak - kierowanie na
wyjazdy stuzbowe oraz udzielanie urlopu wypoczynkowego, w stosunku do I Zastepcey

Burmistrza w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza,

6) wykonywanie uprawnien wlascicielskich wynikajacych z praw udzialowych w spotkach :

a) ZAKLAD ZAGOSPODAROWANIA ODPADOW OLSZOWA Spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia,

b) ..,PARK WODNY” Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia,

¢) ,,WODOCIAGI KEPINSKIE” Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia,

d) ,ENERGETYKA CIEPLNA - KEPNO” Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia,

e) .ADMINISTRACJA DOMOW MIEJSKICH - KEPNO” Spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscia,

- w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza i jego I Zastepcy,

7) przyjmowanie obywateli w sprawie skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu Miasta i

Gminy w Kepnie i jednostek organizacyjnych Gminy Kepno,

8) zawieranie umow 1 zacigganie innych zobowigzan o wartosci nieprzekraczajacej
jednorazowo kwoty 50.000,00 zl, w tym w ramach biezacej dziatalnosci Urzedu Miasta i

Gminy w Kepnie, w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza i jego I Zastepcy,

9) reprezentowanie Gminy Kepno na zewnatrz we wszystkich sprawach nalezacych do

kompetencji Burmistrza, w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza i jego I Zastepcy.

§2
Traci moc zarzadzenie Nr 101/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 27 sierpnia
2013 r. w sprawie powierzenia Sekretarzowi Miasta i Gminy Kepno prowadzenia spraw
Gminy w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Kepno, zmienione zarzadzeniem Nr 160/2014

Burmistrza Miasta i Gminy K¢pno z dnia 29 pazdziernika 2014 r.
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§3
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 1.

2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie oraz

w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Sporzadzita K. Kotcio-Kraus
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