ZARZADZENIE NR .2%../2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KEPNO
z dnia ﬂv“u@w“ﬂ“

w sprawie przeprowadzenia na terenie Gminy Ke¢pno konsultacji w sprawie tzw. budzetu

obywatelskiego

Na podstawie § 4 uchwaly Nr X/54/2015 Rady Miejskiej w Kepnie z dnia
25 czerwca 2015 r. w sprawie okreSlenia zasad i trybu przeprowadzania konsultacji z

mieszkanicami Gminy Kepno (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego poz. 4240) zarzadza sig, co

nastepuje :

§1
|. Zarzadza si¢ przeprowadzenie konsultacji ogélnogminnych.

2. Przedmiotem konsultacji jest wybor projektéw do realizacji w ramach tzw. ,,Kepinskiego

Budzetu Obywatelskiego 20187,

>

3. Konsultacje zostang przeprowadzone w terminie od dnia &3 maja 2017 r. do dnia

20 wrzesnia 2017 r.

§2
1. Konsultacje beda polegaty na :
1) zgtaszaniu propozycji projektow do realizacji w ramach tzw. ,Kepinskiego Budzetu
Obywatelskiego 2018 — w formie pisemnych formularzy,
2) wyborze projektéw do realizacji w ramach tzw. ,,Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego 2018~

—w formie pisemnych lub elektronicznych formularzy.

2. Szczegdtowe zasady zghaszania i wyboru projektow do realizacji w ramach tzw. ,Kepinskiego

Budzetu Obywatelskiego 2018 okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
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§3
[. Zarzadzenie podlega ogloszeniu poprzez jego wywieszenie na tablicy ogtoszen Urzgdu Miasta
i Gminy w Ke¢pnie oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMIS :‘1{9
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Sporzadzita A.%rowiorz—é‘pfk
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr ...... /2017

Burmistrza Miasta i Gminy Kepno

Zd0B s s

w sprawie przeprowadzenia na terenie Gminy Kepno
konsultacji w sprawie tzw. budzetu obywatelskiego

Szczegolowe zasady zglaszania i wyboru projektow do realizacji

w ramach tzw. ,Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego 2018”

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1
1. Przewidywana kwota przeznaczona w budzecie Gminy Kepno na 2018 r. na tzw. budzet

obywatelski, zwany dalej ,, Kepinskim Budzetem Obywatelskim 2018”, wynosi 300.000,00 zi

brutto, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Kwota, o ktérej mowa w ust. 1, rozdzielona zostanie na miasto K¢pno i tereny wiejskie Gminy
Kepno w nastepujacy sposob : kwota 200.000,00 zt zostanie przeznaczona na projekty

realizowane w miescie Kepno, a kwota 100.000,00 zl na projekty realizowane na terenach

wiejskich Gminy Kgpno.

§2
1. Ze srodkow ,,Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego 2018” mogg by¢ finansowane zadania
nalezace do zadan wiasnych Gminy Kepno, ktore mozliwe sa do realizacji w trakcie jednego roku
budzetowego i sa zlokalizowane wylacznie na mieniu Gminy Kepno.
2. Projekty zadan inwestycyjnych wymagajace przeprowadzenia dtugotrwatych procedur
administracyjnych, ktorych zachowanie moze spowodowaé wydluzenie terminu realizacji

inwestycji powyzej jednego roku budzetowego, nie beda kwalifikowane do realizacji w ramach

.Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego 2018”.

Strona3 z 13

i



3. Zadania zglaszane do ,Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego 2018” musza by¢ zgodne z

prawem.

Rozdzial 2
Szczegélowe zasady zglaszania projektow do realizacji w ramach ,,Kepinskiego Budzetu

Obywatelskiego 2018”

§3
I. Projekt (zadanie) do zrealizowania w ramach ,Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego 2018~
moze zglosi¢ kazda petnoletnia osoba zamieszkujgca na terenie Gminy Kepno, ktorej propozycja
uzyska poparcie przynajmniej 25 petnoletnich mieszkancow Gminy Kepno.
2. Osoba wskazana w ust. 1 moze zglosi¢ do ,,Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego 2018” tylko
jedno zadanie.

3. Koszt realizacji zgloszonego zadania nie moze przekroczy¢ kwoty 50.000,00 zt brutto.

§ 4
I. Propozycje projektu (zadania) do zrealizowania w ramach .Kepinskiego Budzetu
Obywatelskiego 2018” skfada si¢ na formularzu, ktérego wzor zostat okreslony w g 17,
2. Formularz, o ktorym mowa w ust. 1, bedzie dostgpny na stronie internetowej Urzedu Miasta i
Gminy w Kepnie oraz w Punkcie Obstugi Interesanta w Urzgdzie Miasta i Gminy w Kepnie
ul. Ratuszowa 1.
3. Formularz, o ktorym mowa w ust. 1, bedzie uznany za wazny, jesli wypelnione zostang
czytelnie wszystkie jego pola wraz z listg podpiséw mieszkancow Gminy Kepno.
4. Wypelniony formularz, o ktérym mowa w ust. 1, skiada si¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem
JKepinski Budzet Obywatelski 2018, w wyznaczonym terminie, zgodnym z harmonogramem
Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego 2018”, w Punkcie Obstugi Interesanta w Urzedzie Miasta
i Gminy w Kepnie ul. Ratuszowa 1. O terminie ztozenia formularza decyduje data wptywu
formularza do Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie (nie decyduje data nadania przesyiki u operatora

pocztowego). Formularze ziozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg brane pod uwage.

§5
Harmonogram ,,Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego 2018” zostat okreslony w § 18.
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Rozdzial 3
Weryfikacja projektow do realizacji w ramach , Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego
2018”

§6
Urzad Miasta i Gminy w Kepnie prowadzi rejestr formularzy, o ktérych mowa w § 4, wraz z
propozycjami projektéw (zadan) zgtaszanych do realizacji w ramach ,Kepinskiego Budzetu

Obywatelskiego 2018,

§7
|. Ztozone projekty (zadania) do realizacji w ramach ,Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego
2018” zostang zweryfikowane pod wzgledem formalnym i merytorycznym przez komisj¢
powolang przez Burmistrza Miasta i Gminy Kepno w formie zarzadzenia, w sklad ktorej wejda :
1) pracownicy Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie — 3 osoby,
2) mieszkancy Gminy Kepno, wylosowani sposréd osob, ktore zgtosza cheé udzialu w obradach
komisji — 3 osoby, z zastrzezeniem ust. 5.
2. W skiad komisji, o ktérej mowa w ust. 1, moga wej$¢ radni Rady Miejskiej w Kepnie, w
liczbie nie wigkszej niz 5 osob.
3. Osoby deklarujace che¢ pracy w komisji, o ktérej mowa w ust. 1, przed rozpoczeciem prac w
komisji sktadaja o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na pracg w komisji oraz wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych na potrzeby pracy w komisji.
4, Burmistrz Miasta i Gminy Kepno ogtosi otwarty nabér na cztonkéw komisji, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2. Losowanie mieszkancéw podzielone zostanie na 3 grupy wiekowe (I grupa: 18-30
lat, 11 grupa : 31-50 lat, 11l grupa : osoby powyzej 50 roku zycia), z ktérych wylosowany zostanie
jeden przedstawiciel.
5. W przypadku braku zainteresowania mieszkancow Gminy Kepno praca w komisji, o ktorej
mowa w ust. 1, komisja moze obradowaé¢ bez udziatu mieszkancéw lub z udzialem mniej niz 3
mieszkancow.
6. Za prace w komisji, o ktérej mowa w ust. 1, jej czlonkowie nie pobierajg wynagrodzenia.

7. Komisja, o ktorej mowa w ust. 1, moze obradowaé w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu.
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§8
1. Komisja, o ktérej mowa w § 7, weryfikuje ztozone projekty (zadania) wedlug nastepujacych
kryteriow :
1) mozliwos¢ realizacji projektu (zadania),
2) zgodno$¢ projektu (zadania) z zadaniami wiasnymi Gminy Kepno,
3) kryterium finansowe — jedno zadanie nie moze przekracza¢ kwoty 50.000,00 zt brutto,
4) kryterium miejsca — zadanie moze by¢ realizowane na terenie bedagcym wiasnoscig Gminy

Kepno.

2. Komisja, o ktérej mowa w § 7. moze na etapie oceny ztozonych projektéw (zadan) zazadac od

.....

(np. kosztorys, wycena sporzadzona przez uprawione osoby, itp.).

3. Komisja, o ktérej mowa w § 7, sporzadza list¢ maksymalnie 12 projektow (zadan), pozytywnie

zweryfikowanych, w tym maksymalnie 8 projektow (zadan) realizowanych w miescie Kepno

oraz maksymalnie 4 projektow (zadan) realizowanych na terenach wiejskich Gminy Kepno.

§9
1. Burmistrz Miasta i Gminy Kegpno zastrzega sobie mozliwos$¢ dokonania wlasnej kalkulacji
kosziéw projektu (zadania).
2. Ingerowanie w merytoryczny zakres projektu (zadania) np. zmiana miejsca realizacji zadania,

zakres rzeczowy zadania, jest mozliwe jedynie za zgodg autora projektu (zadania).

Rozdzial 4
Szczegolowe zasady wyboru projektow do realizacji w ramach , Kepinskiego Budzetu

Obywatelskiego 2018
§ 10
Wyboru projektéw (zadan) do realizacji w ramach ,,Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego 2018

dokonujg osoby pelnoletnie, zamieszkujgce na terenie Gminy K¢pno, w glosowaniu jawnym.
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§ 11
1. Glosowanie, o ktérym mowa w § 10, odbywa sig¢ w miejscach wyznaczonych przez Burmistrza
Miasta i Gminy Kepno oraz elektronicznie - za pomoca formularzy do glosowania, ktérych wzor
zostatl okreslony w § 19.
2. Liste miejsc wyznaczonych przez Burmistrza Miasta i Gminy Kepno do glosowania oraz adres
strony internetowej podaje si¢ do publicznej wiadomosci co najmniej na 7 dni przed data
gtosowania.
3. Glos oddaje si¢ za pomocg formularza do glosowania poprzez postawienie znaku ,X” przy
wybranym, jednym projekcie (zadaniu). Na formularzu do glosowania nalezy poda¢ imig i
nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL. Formularz do glosowania sktadany w formie
pisemnej nalezy wlasnorgcznie podpisac.
4. Na formularzu do gltosowania osoba biorgca udzial w glosowaniu sktada oswiadczenie, ze
zamieszkuje na terenie Gminy Kepno, ze wyraza zgodg na przetwarzanie danych osobowych oraz
ze glosuje tylko jeden raz.
5. Kazdej osobie, ktdra bierze udzial w glosowaniu, przystuguje tylko jeden glos.
6. Za niewazne uznane zostang glosy :
1) oddane przez jedna osobe na kilku formularzach do glosowania zaréwno w formie pisemnej
jak i elektronicznej,
2) oddane przez nieuprawnione osoby,
3) oddane na nieprawidtowo wypelnionych formularzach do glosowania (wypetnione niezgodnie
z niniejszym zarzadzeniem; niezawierajace wszystkich danych; na ktérych postawiono znak X
przy wiecej niz jednym zadaniu).

§12
|. Obliczenie wyniku glosowania polega na zsumowaniu waznych gloséw oddanych na kazdy z
projektéw (zadan).
2. 7 zastrzezeniem ust. 3-4, do realizacji mogg zostaé przeznaczone te projekty (zadania), ktére
uzyskaty najwigksza liczbe glosow, az do wyczerpania puli $rodkéw  finansowych
przeznaczonych na ,,Kepinski Budzet Obywatelski 2018 wskazanej w § 1, przy czym faczne
koszty realizacji projektow (zadan) realizowanych w miescie K¢pno nie moga przekroczy¢ kwoty
200.000,00 zi, a faczne koszty projektéw (zadan) realizowanych na terenach wiejskich Gminy
Kepno nie moga przekroczy¢ kwoty 100.000,00 zt.
3. Do realizacji moga zostaé przeznaczone wylacznie te projekty (zadania), ktére w glosowaniu

mieszkancow uzyskaja przynajmniej 100 glosow.
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4. W przypadku uzyskania rownej liczby glosow przez dwa lub wigcej projektéw (zadan), o
kolejnosci decyduje Burmistrz Miasta i Gminy Ke¢pno.

5. Lista rankingowa projektow (zadan) wybranych do realizacji zostanie sporzadzona dla dwoch
obszaréw tj. dla projektéow (zadan) realizowanych w miescie Kepno, oraz projektéw (zadan)

realizowanych na terenach wiejskim Gminy Kepno.

§ 13
1. Wyniki glosowania zamieszcza si¢ na stronie internetowej Urzgdu Miasta i Gminy w Kepnie
oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie nie pézniej niz w terminie 30 dni od

zakonczenia glosowania.

2. Burmistrz Miasta i Gminy Kepno moze przed koncem glosowania poda¢ na stronie

internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie czastkowe wyniki glosowania.

Rozdzial 5
Realizacja ,,Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego 2018”

§ 14
|. Elementem realizacji .Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego 2018” jest kampania
informacyjna i edukacyjna wsrod mieszkancow.
2. Burmistrz Miasta i Gminy Kepno moze zleci¢ dzialania informacyjne i promocyjne
podmiotom zewngtrznym.
3. Sktadowe kampanii informacyjnej i edukacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1 :
1) wyjasnienie mieszkancom, czym jest budzet obywatelski, i zachgcanie do skladania wiasnych
propozycji projektow,
2) prezentacja i promocja formularzy zgloszenia projektu (zadania) do ,Kepifiskiego Budzetu
Obywatelskiego 2018~ i zachecenie do wzigcia udziatu w jednej z form glosowania,
3) rozpowszechnianie informacji o przebiegu glosowania i jego wynikach.
4. Kampania informacyjna i edukacyjna, o ktérej mowa w ust. 1, powinna by¢ przeprowadzana z
wykorzystaniem dostgpnych srodkéw komunikacji, by dotrze¢ do jak najwigkszej ilosci

mieszkancow.
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5. Kampania informacyjna i edukacyjna, o ktorej mowa w ust. 1, powinna promowa¢ ideg

budzetu obywatelskiego.

§ 15
Jezeli w postgpowaniu przetargowym lub zgodnie z procedurami okreslonymi zarzadzeniem Nr
29/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 27 lutego 2015 r. w sprawie zasad udzielania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie zamdéwien publicznych o wartodci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro, zmienionym zarzadzeniem Nr 200/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 29 grudnia 2015 r., na realizacj¢ projektu (zadania) nie
zostanie wyltoniony wykonawca lub wykonawcy zloza oferty, ktérych najkorzystniejsza cena
przewyzsza o 10% kwote jaka zamawiajacy przeznaczyt na realizacje¢ zadania, projekt (zadanie)

nie begdzie realizowany.

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe
§ 16

1. Interpretacja zapiséw niniejszych zasad nalezy wylacznie do Burmistrza Miasta i Gminy

Kepno.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach rozstrzyga Burmistrz Miasta i Gminy

Kepno.
§ 17
Okresla sie nastepujacy wzor formularza zgloszenia projektu (zadania) do zrealizowania w

ramach ,,Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego 2018 :

FORMULARZ ZGLOSZENIA PROJEKTU (ZADANIA)
DO ,,KEPINSKIEGO BUDZETU OBYWATELSKIEGO 2018”

NAZWA ZADANIA

LOKALIZACJA PROJEKTU ZADANIA: (opisac
miejsce albo obszar, na ktorym ma by
zrealizowane zadanie.)

OPIS ZADANIA:

(nalezy:

a) przedstawié opis zadania — co ma dokiadnie zostac wykonane,

b) wskaza¢ gléwne dzialania zwigzane z realizacjg projektu,

¢) uzasadnié potrzebe realizacji zadania — jaki jest cel realizacji zadania, jakiego problemu dotyczy, jakie
rozwigzania proponuje, dlaczego powinno by¢ realizowane i jak jego realizacja wplynie na zycie
mieszkancow,
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d) wskazaé spodziewane efekty po zakoviczeniu zadania)

KOSZT REALIZACJI ZADANIA
(nalezy uwzglednié wszystkie skladowe czegsci zadania oraz ich szacunkowe koszty).

Lp. Rodzaj kosztow llos¢ Koszt Jednostka Koszt
jednostek | jednostkowy miary catkowity

~ brutto ) brutto

L CALKOWITY KOSZT ZADANIA
UWAGA

Komisja opiniujaca wnioski moze na etapie weryfikacji dokumentéw poprosic AUTORA projektu (zadania) o przedstawienie
dokumentow potwierdzajacych przyjety poziom cen, np. kosztorys, wycena sporzgdzona przez uprawiong osobg, oferty, itp.
DODATKOWE ZALACZNIKI:

np: zdjecia, mapy, plany, wyceny, kosztorysy, itp. inne wedtug uznania Autora projektu (zadania)

INFORMACJE O AUTORZE PROJEKTU (ZADANIA)

IMIE | NAZWISKO

ADRES ZAMIESZKANIA

ADRES DO KORESPONDENCI]I

PESEL

NUMER TELEFONU (W CELU EWENTUALNYCH
KONSULTACJI DOT. ZAKRESU ZADANIA)

ADRES E-MAIL:

data i podpis Autora projektu (zadania)

Skiadajac niniejszy wniosek oswiadczam, ze wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych
w zakresie niezbednym do rozpatrzenia wniosku o ujecie zadania w , Kepifiskim Budzecie Obywatelskim
2018”, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz.
922). Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Ke¢pno, ul. Ratuszowa 1, 63-600
Kepno. Autor projektu (zadania) ma prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

data i podpis Autora projektu (zadania)
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LISTA CO NAJMNIEJ 25 PELNOLETNICH MIESZKANCOW GMINY KEPNO
POPIERAJACYCH PROJEKT (ZADANIE)

Wpisujac sie na liste wyrazam jednoczeénie zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie
niezbednym do rozpatrzenia wniosku o ujecie zadania w ,.Kepinskim Budzecie Obywatelskim 2018”, zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922). Administratorem danych
osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Kegpno, ul. Ratuszowa 1, 63-600 Kepno. Osoba popierajaca projekt
(zadanie) ma prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

=

Imie i nazwisko Adres zamieszkania

Podpis

© ool |wn| b |w o] — |

§18

Okresla sie nastepujacy harmonogram ,.Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego 2018 :

Lr. DZIALANIE TERMIN
I Zglaszanie propozycji zadan do ,.Kepinskiego 29.05.2017 r—
Budzetu Obywatelskiego 2018” 3.07.2017 r.
) Ogloszenie naboru mieszkancow do udziatu w 29.05.2017 r—
pracach komisji 20.06.2017 r.
3 Powolanie komisji przez Burmistrza Miasta i 6 S0 2002 &
Gminy K¢pno w formie zarzadzania
Weryfikacja zadan przez komisjg, przedstawienie 7.07.2017 1. =
4 A . . 18.08.2017 r.
listy zadan pozytywnie zweryfikowanych
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1.09.2017 r. -
5 Glosowanie mieszkancow 20.09.2017 r.
Podane do publicznej wiadomosci informacji o 30 dni od dnia
6 wynikach glosowania zakonczenia
glosowania
§ 19

Okre$la si¢ nastepujgcy wzdr formularza do glosowania w ramach ,Kepinskiego Budzetu

Obywatelskiego 2018 :

FORMULARZ DO GLOSOWANIA
NAD PROJEKTAMI (ZADANIAMI) ZGLOSZONYMI DO REALIZACJI W
RAMACH ,, KEPINSKIEGO BUDZETU OBYWATELSKIEGO 2018”

Zasady glosowania
1. Osoba uprawniona do glosowania jest osoba pelnoletnia, zamieszkujaca na terenie Gminy Kepno.

2. Glosujgcy sposrod zadan wskazanych w ponizszej tabeli wybiera jedno poprzez wstawienie znaku ,,X” w polu
,, Wybieram”.

3. Glos uznaje sie za niewazny jesli zachodzi co najmniej jedna z ponizszych okolicznosei :

a) zostal oddany przez jedna osobe na kilku formularzach do glosowania zaréwno w formie pisemnej jak i
elektronicznej,

b) zostal oddany przez nieuprawniong osobeg,

¢) zostal oddany na nieprawidlowo wypetnionym formularzu do glosowania (wypetnionym niezgodnie z
zarzadzeniem okreslajacym zasady zgfaszania i wyboru projektow do realizacji w ramach tzw.
..Kepinskiego Budzetu Obywatelskiego 2018”; niezawierajacym wszystkich danych; na ktérym postawiono
znak ,, X" przy wiecej niz jednym zadaniu).

LISTA PROJEKTOW (ZADAN)

Lp. Nazwa projektu | Krotki opis Lokalizacja | Szacunkowy Wybieram
koszt

DANE GLOSUJACEGO

IMIE I NAZWISKO OSOBY GLOSUJACE]
(CZYTELNIE)

ADRES ZAMIESZK ANIA (CZYTELNIE)

NUMER PESEL OSOBY GLOSUJACE]
(CZYTELNIE)

data i podpis Glosujgcego
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Ponadto o$wiadczam, ze :
1) powyzsze dane zgodne sg ze stanem faktycznym;
2) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb , Kepifiskiego Budzetu Obywatelskiego

2018 zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922),

3) zamieszkuje w Gminie Kegpno;
4) w trakcie glosowania nad zadaniami jakie majg by¢ realizowane w ramach ,Kepinskiego Budzetu

Obywatelskiego 2018 zagtosowatam/em tylko jeden raz

data i podpis Glosujgcego

Sporzadzita A. Krowiorz-Spik
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