. Unia Europejska
SAMORZAD WOJEWODZTWA %

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego *opk

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

ZAPYTANIE OFERTOWE
prowadzone zgodnie z zasad3a konkurencyjnosci
z dnia 7 listopada 2017 roku
na wykonanie ustugi:

Analizy technicznej - przedwdrozeniowej
dla projektu pn. ,,E-samorzqd narzedziem partycypacji spotecznej i rozwoju
ustug publicznych w Wielkopolsce”
Kod CPV: 72221000-0, 72100000-6, 7220000-3

wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Osi Priorytetowej 2 ,Spoteczerstwo
informacyjne” Dziatania 2.1 ,Rozwdj elektronicznych ustug publicznych” Poddziatania 2.1.1 , Rozwdj
elektronicznych ustug publicznych” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014- 2020

1. Nazwa Zamawiajacego

1) Miasto Koto, adres siedziby : 62-600 Koto ul. Stary Rynek 1,

2) Gmina Baranow, adres siedziby: 63-604 Baran6w ul. Rynek 21,

3) Gmina Bralin, adres siedziby : 63-640 Bralin ul. Rynek 3,

4) Gmina Dobra, adres siedziby : 62-730 Dobra Pl. Wojska Polskiego 10,

5) Miasto i Gmina Grabéw nad Prosna, adres siedziby : 63-520 Grabow nad Prosng
ul. Kolejowa 8,

6) Gmina Koscielec, adres siedziby: 62-604 Koscielec ul. Turecka 7/3,

7) Gmina Kramsk, adres siedziby : 62-511 Kramsk ul. Chopina 12,

8) Gmina L¢ka Opatowska, adres siedziby: 63-645 t.eka Opatowska ul. Akacjowa 4,
9) Gmina Osiek Maly, adres siedziby : 62-613 Osiek Maty ul. Glowna 1,

10) Gmina Perzéw, adres siedziby : 63-642 Perzow Perzow 78,

11) Gmina Rychtal, adres siedziby : 63-630 Rychtal ul. Rynek 1,

12) Gmina So$nie, adres siedziby: 63-435 Sosnie ul. Wielkopolska 14,

13) Gmina Trzcinica, adres siedziby : 63-620 Trzcinica ul. Jana Pawta 11 47,

14) Gmina Kobyla Goéra, adres siedziby : 63-507 Kobyla Goéra Plac Wiosny Ludow 1,
15) Gmina i Miastem Odolanéw, adres siedziby : 63-460 Odolanow Rynek 11,

16) Gmina Sompolno, adres siedziby : 62-610 Sompolno ul. 11 Listopada 15,

- w imieniu i na rzecz ktérych dziala na podstawie udzielonych pelnomocnictw Gmina Ke¢pno,
17) Gmina Kepno, adres siedziby : 63-600 Kepno ul. Ratuszowa 1, NIP 6191945305,

REGON 250854731, reprezentowana przez :
- Burmistrza Miasta i Gminy K¢pno — Piotra Psikusa,

2. Postanowienia ogoélne, ocena ofert

1. Niniejsze postepowanie na mocy obowigzujacych przepisdw prawa nie podlega ustawie z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 1579).
Zamowienie jest realizowane dla zaméwien do wartosci okreslonej na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien publicznych zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
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10.

11.

12.

13.

14.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcodw w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.), jezeli zapisy w niniejszym zapytaniu ofertowym nie stanowig
inaczej.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki winny byé podpisane przez Wykonawce lub osobe/ osoby
upowaznione do reprezentacji i do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.
Petnomocnictwo do podpisywania oferty winno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika z
innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce. Petnomocnictwo powinno by¢
przedtozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie (art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego).

Zleceniodawca nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, wariantowych i nie przewiduje
udzielenia zamowien uzupetniajacych, polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug.

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z jej wyborem i zawarciem umowy.

Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty s3
przygotowywane na koszt Wykonawca Kazdy z Wykonawcdéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

W przypadku nieprawidtowego zaadresowania Ilub zamkniecia koperty/opakowania
Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesytki i jej nieterminowe
dostarczenie jak i przedterminowe otwarcie.

Oferty ztozone po terminie nie bedg podlegac ocenie.

Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi o wynikach
postepowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte. Informacja o wyniku
postepowania upubliczniona bedzie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione zapytnie
ofertowe- baza konkurencyjnosci.

Wykonawca ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest/bedzie do podpisania umowy
w terminie do 3 dni od daty zawiadomienia o wyborze.

Osobg do kontaktu jest Pan Wojciech Urbanski, tel. 502-297-747, e-mail
cyfryzacia@um.kepno.pl

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca, nie pdziniej niz przed uptywem terminu sktadania ofert, ma prawo zastrzec w
swojej ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym przypadku wykonawca powinien zastrzezong czes$¢
oferty oznaczy¢ w sposdb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice
przedsiebiorstwa np. umiesci¢ ja3 w odrebnym (wydzielonym) opakowaniu oznaczonym
napisem: ,, TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA - NIE UDOSTEPNIA(f”.

Wymaga sie, aby kazda zatgczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem (na kazdej stronie zawierajgcej tres$¢) przez uprawnionego
przedstawiciela wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty.
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15. Ocena ofert:
15.1 Oceny ofert dokona Komisja.

15.2 Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra spetnia wszystkie wymogi okreslone
w zapytaniu ofertowym, oraz ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw
odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia - otrzyma najwiekszg ilo$¢ punktow.

15.3 W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy poprawi, omytki pisarskie oraz oczywiste
omytki rachunkowe w obliczeniu ceny z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, ktére nie powodujg istotnych zmian w tresci oferty.

3. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi doradczej poprzez sporzgdzenie analizy technicznej —
przedwdrozeniowej dla dziatan inwestycyjnych w ramach projektu pn. ,E-samorzqd narzedziem
partycypacji spotecznej i rozwoju ustug publicznych w Wielkopolsce” wspotfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Osi Priorytetowe] 2 , Spoteczenistwo informacyjne” Dziatania 2.1 ,,Rozwdj
elektronicznych ustug publicznych” Poddziatania 2.1.1 ,Rozwdéj elektronicznych ustug publicznych”
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014- 2020 Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014- 2020 Poddziatanie 2.1.1 Rozwdj elektronicznych
ustug publicznych

Kod CPV: 72221000-0 Ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowe,
Kod CPV: 72100000-6 Ustugi doradcze w zakresie sprzetu komputerowego,
Kod CPV: 72220000-3 Ustugi doradcze w zakresie systemdw i doradztwo techniczne.

Opracowanie stanowi¢ ma analize techniczng stanu i pakiet zalecen przedwdrozeniowych dla budowy
wspadlnej platformy do obstugi mieszkarncdw przez administracje samorzgdowg zwang dalej JST, ktéra
swoim zakresem wyréwna poziom zaawansowania technicznego 17 gmin z 6 powiatéw Wielkopolski
bioracych udziat w projekcie.
Analiza winna zawieraé opracowanie wdrozenia : narzedzi niezbednych do $wiadczenia ustug
publicznych on-line, a takze rozszerzenia funkcjonalnosci wdrozonych systeméw zaimplementowanych
w urzedach (w tym zakup niezbednego sprzetu).
Zakres analizy winien obejmowac zakres realizowanego wdrozenia, ktory bedzie dotyczyt:

1) spdjnego systemu obiegu dokumentéw (EOD) i komunikacji zewnetrznej (EBOI),

2) procedur - dwustronnej komunikacji z platformg ePUAP,

3) brokerédw komunikacyjnych miedzy systemami dziedzinowymi w JST a systemami zew. poprzez

szyne danych,
4) stworzenie mechanizmdéw pozwalajgcych na komunikacje systemom dziedzinowym,

W ramach wdrozenia powstanie katalog E-formularzy wspdlnych dla catej platformy oraz
indywidualnych dla poszczegdlnych JST. Utworzone zostang takie moduty takie jak: e-Konsultacje, e-
Rada dla komunikacji pomiedzy JST a Radg Miasta czy Gminy, e-Budzet realizujacy etapy tworzenia
budzetu obywatelskiego oraz funduszy soteckich. Poza tym wdrozony zostanie system komunikacji SMS
z mieszkanicami (na potrzeby zarzadzania kryzysowego) oraz aplikacja mobilna na 3 systemy (iOS,
Android, Windows Mobile) co poprawi¢ ma komunikacje na linii JST-mieszkaniec.
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Efektem wdrozenia, ktérego finalizacja zaplanowana jest na Il kwartat 2018 r. udostepnionych on-line
zostanie az 7 ustug publicznych o stopniu dojrzatosci 3 (dwustronna interakcja) i 1 ustuga o stopniu
dojrzatosci co najmniej 4 w postaci modutu e-Ptatnosci pozwalajacego na regulowanie zobowigzan
pomiedzy mieszkaricem a JST.

Dziatania podjete w ramach projektu majg zapewni¢ interoperacyjnosé rejestréw publicznych oraz
istniejgcych systemow teleinformatycznych, a takze ich integracje. Ponadto, majg przynies¢
poprawe efektywnosci zarzadzania i upowszechnianiu komunikacji elektronicznej w instytucjach
publicznych biorgcych udziat w projekcie.

4. Szczegoltowy opis przedmiotu zaméwienia

Wymagane elementy analizy technicznej — przedwdrozeniowej jako opracowania:

I Harmonogram prac - aktualizacja

Harmonogram prac pozwalajgcy na skuteczne uruchomienie rekomendowanego zakresu
funkcjonalnego wdrozenia z uwzglednieniem rzeczywistej dostepnosci zasobdéw JST.

Il. Ocena infrastruktury technicznej — diagnoza stanu
1. Analiza stanu sprzetu komputerowego w JST

Wykonanie standardowej inwentaryzacji sprzetu komputerowego obejmujgcego specyfikacje sprzetowg
oraz podfaczone peryferia do jednostki. Wykaz zainstalowanego oprogramowania z podziatem na
programy dziedzinowe oraz uzytkowe.

Uwaga: Kazda jednostka musi zostac opisana pod kgtem — lokalizacji, rodzaju i funkcji stanowiska, spraw
(zadan) jakie sq realizowane na stanowisku.

2. Analiza stanu oraz struktury infrastruktury teleinformatycznej w JST

Wykonanie inwentaryzacji wraz z opisem lokalizacji poszczegdlnych elementéw (nie wymagane sa
rysunki techniczne — wystarczajaca jest cze$¢ opisowa wraz z diagramami). W ramach tego zadania
nalezy réwniez opisaé warunki elektryczne, urzgdzenia zabezpieczajgce. Inwentaryzacji wymaga réwniez
stan aktualny rodzaju dostepu do sieci internetowe]j wraz z parametrami tj.

- rodzaj tacza internetowego

- parametry facza internetowego

- mozliwos¢ uzyskania zew. adresu IP

- wykorzystywanych serwerdéw pocztowych

- parametrow urzadzen brzegowych (routeréw, UTM)

Do tego celu konieczne bedzie przeprowadzenie dziatan analitycznych w JST z wykorzystaniem ankiet
oraz wizji lokalnych.

3. Analiza stanu oprogramowania dziedzinowego

Petna inwentaryzacja posiadanego oprogramowania dziedzinowego zawierajgca : informacje o wersjach
poszczegdlnych aplikacji, miejscach uzytkowania, ilosciach aplikacji, ilosciach uzytkownikéw. Informacja
o posiadanych umowach na opieke techniczng wraz z warunkami aktualizacji. Analiza dot.
oprogramowania musi zawierac szczegétowy opis relacji zachodzgcych pomiedzy aplikacjami. W ramach
zadania wykonana musi zosta¢ réwniez analiza mozliwosci komunikacji aplikacji z systemami
zewnetrznymi producenta oprogramowania, mozliwosci komunikacji aplikacji z innymi systemami
dostepnymi na rynku (w ramach tej czynnosci przygotowane zostang zatozenia, ktérym podlegac bedzie
analiza). Ponadto nalezy zbadac i okresli¢ mozliwosci systemdéw dziedzinowych pod katem mozliwosci
integracji z projektowang szyng danych. Do tego celu konieczne bedzie przeprowadzenie dziatan



Fundusze axmORz A ORIk Unia Europejska S
Europejskle WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz 5 2
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *oxk

analitycznych w JST z wykorzystaniem ankiet oraz wizji lokalnych.
4, Analiza stanu oprogramowania uzytkowego

Petna inwentaryzacja posiadanego oprogramowania uzytkowego na wyznaczonych stanowiskach w JST.
Opis wykorzystania w przypadkach wspodtpracy oprogramowania uzytkowego z aplikacjami
dziedzinowymi. Do tego celu konieczne bedzie przeprowadzenie dziatan analitycznych w JST
z wykorzystaniem ankiet oraz wizji lokalnych.

5. Aktualizacja ankiet z wyszczegdlnieniem zmian w stosunku do pierwotnie ztozonych ankiet przez JST
w roku 2016. Poréwnanie wynikéw analizy wdrozeniowej z ankietami z 2016 r. ktdre byly podstawg
opracowania studium wykonalnosci dla projektu. Do tego celu konieczne bedzie przeprowadzenie
dziatan analitycznych w JST z wykorzystaniem ankiet oraz wizji lokalnych.

6. Opracowanie zatozen technicznych dla projektowanej projektowanego systemu e-Samorzad, ktére
beda zawieraty:

- wskazanie mozliwosci technicznych w obszarze wymiany danych pomiedzy systemem a JST
- okreslenie technologii i sposobu wymiany danych wraz zapewnieniem integralnosci

i bezpieczenstwa przetwarzanych danych
- analize SWOT — planowanych rozwigzan i technologii programistycznych oraz bazodanowych
- diagramy powigzan UML dla projektowanego systemu we wszystkich obszarach.

7. Zakres analizy i jej wynik muszg by¢ konsultowane ze wskazanym przez Zamawiajgcego Inzynierem
kontraktu w zakresie realizowanego projektu e-Samorzad

Wymagania dodatkowe:
a) Kazde z zadan musi zosta¢ omdéwione i uzgodnione z Zamawiajgcym i liderem projektu, tj. Gming
Kepno — sposéb i forma realizacji;
b) Na potrzeby realizacji poszczegdlnych zadan Wykonawca:

— opracuje przy wspoétpracy z Zamawiajgcym szczegétowe ankiety i formularze,

— odbedzie wizyty studyjne we wszystkich miejscach realizacji na potrzeby opracowania
przedmiotu zamdwienia, wizyty nalezy odby¢ przed rozpoczeciem analizy w danej
siedzibie, a nastepnie kolejna wizyte w celu weryfikacji danych ujetych w opracowanym
dokumencie,

c) Zadania po wykonaniu wstepnym na przyktadowych 3 JST nalezy kazdorazowo omdwic i uzyskac
akceptacje Zamawiajacego,

d) Ankiety przygotowujg i wypetniajg informatycy lub osoby wyznaczone przez dang JST,
a nastepnie ich weryfikacji w lokalizacji JST dokonuje kazdorazowo Wykonawca.

5. Termin i miejsce realizacji zaméwienia

1. Okres realizacji zaméwienia: do 6tygodni od dnia podpisania umowy.
2. Siedziby jednostek samorzadu terytorialnego - partnerdow projektu, tj.:

1) z terenu powiatu kepinskiego: Kepno, Barandw, Bralin, teka Opatowska, Perzow, Rychtal,
Trzcinica;

2) zterenu powiatu ostrowskiego: Odolandw, Sosnie;

3) zterenu powiatu ostrzeszowskiego: Grabéw nad Prosng, Kobyla Goéra,

4) zterenu powiatu kolskiego: Koto, Koscielec, Osiek Maty

5) zterenu powiatu koninskiego: Kramsk, Sompolno,

6) zterenu powiatu tureckiego: Dobra.

Uwaga: dane kontaktowe pracownikéw merytorycznych ww. gmin zostanq przekazane wybranemu
Wykonawcy po podpisaniu umowy.
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6. Warunki udziatu w postepowaniu i dokumenty na potwierdzenie ich spetnienia

1. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy wykonali w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert min. 3 ustugi polegajace na analizie i wdrazaniu projektéw
integrujgcych rdézne struktury danych z wykorzystaniem platformy ePuap oraz podpiséw
elektronicznych wraz z potwierdzeniem, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie. W wykazie nalezy
wskazac¢ dane kontaktowe do inwestordw (numer telefonu oraz mail) u ktérych realizowano wykazane
zadania.

Powyzsze warunki udziatu w postepowaniu beda weryfikowane na podstawie: oswiadczenia
Wykonawcy wraz z wykazem wykonanych ustug — zatgcznik nr 2 do zapytania.

Wykonawca, ktory nie spetni wymagan okreslonych w zaproszeniu podlega wykluczeniu.

2. Wymagane dokumenty - ktére winny by¢ zatgczone do oferty:

1) Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,

2) Wypetniony formularz oferty — wg zatgcznika nr 1 do zapytania.

3) Wykaz wykonanych ustug — wg. zafacznika nr 2 do zapytania wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi wymagane doswiadczenie.

4) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — wg. zatgcznika nr 3 do zapytania

3. W celu unikniecia konfliktu intereséw informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub
kapitatowych

Z udziatu w postepowaniu wykluczone beda podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z

Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub

osobami wykonujgcymi  w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcya Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci

na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lubakcji o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw prawa lub
zostat okreslony przez Instytucje Zarzagdzajgcg Programem Operacyjnym,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lubkurateli

4. Brak ktéregokolwiek z wymaganych oswiadczen lub dokumentéw lub zataczenie niezgodnie
z wymaganiami_okreslonymi w_zapytaniu ofertowym, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty
Wykonawcy, z wyjatkiem wystapienia powigzan kapitatowych lub osobowych miedzy
Wykonawcg a Zamawiajacym, kiedy to Wykonawca zostanie wykluczony z udziatu w
postepowaniu.

7. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie
z formularzem ofertowym.
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2. Podana w ofercie cena ma by¢é wyrazona w PLN z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac
wszelkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamédwienia
oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajgcego, odnoszacymi sie do przedmiotu
zamowienia.

3. Cena dla przedmiotu zaméwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za
realizacje przedmiotu zamdwienia byta ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez
Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.

4. Ceng oferty jest cena brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia.

5. Jezeli zaoferowana cena wyda sie razgco niskia w stosunku do przedmiotu zamdwienia i bedzie
budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisdéw,
Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien. Jezeli Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego nie
udowodni, ze zaoferowana cena nie jest ceng razgco niskg w stosunku do przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego oferta zostanie odrzucona.

8. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal, przy wyborze oferty wraz z
podaniem wag i znaczenia tych kryteriow

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:

1) Cena-A(x)-70%
2) Doswiadczenie 0séb przeznaczonych do realizacji zadania - B(x) —30%

Kryteria i ich wartos¢ w ocenie: 1% = 1pkt.
Ad. 1) Cena —-A(x)
a) przyjmuje sie, ze najwyzszg ilos¢ punktéw tj. 70,00 pkt. otrzyma cena brutto najnizszg wsrod
cen zawartych w ofertach,
b) pozostate oferty zostang przeliczone proporcjonalnie do najtaniszej, punktowane bedg w
oparciu o nastepujacy wzor:

A(x) = gx 100 pkt x 70%
gdzie:
A(x) — ilos¢ punktéw przyznana ofercie ,x” za kryterium cena brutto
C -cena brutto najnizsza wsrdd cen zawartych w ofertach — cena oferty najkorzystniejszej
C x - cena brutto zawarta w ofercie ,x”

Wartos$¢ podstawiana do wzoru punktacyjnego, to wartosc brutto w okresie trwania umowy, okreslona
przez Zamawiajgcego w zatgczniku nr 1 ,Oferta” do zapytania ofertowego w punkcie 1.

Ad. 2) Doswiadczenie 0séb przeznaczonych do realizacji zadania - B(x).

Zamawiajgcy do oceny bedzie brat pod uwage udokumentowang ilos¢ wdrozonych przez osobe
wyznaczong do koordynacji wykonania analizy technicznej w okresie 3 ostatnich lat projektow
integrujagcych roézne struktury danych z wykorzystaniem platformy ePuap oraz podpiséw
elektronicznych.

Posiadane doswiadczenie nalezy wpisa¢ w pkt 5. Oferty (tabela)

Doswiadczenie musi by¢ potwierdzone przedtozonymi dokumentami np. zaswiadczeniem, referencjami.
W przypadku przeznaczenia kilku oséb do realizacji zadania do punktacji bedzie brane pod uwage
doswiadczenie osoby z najmniejszg udokumentowang iloscig zrealizowanych ww. zadan. Posiadane
doswiadczenie bedzie podstawione do niniejszego wzoru
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a) przyjmuje sie, ze najwyzszg ilos¢ punktéw tj. 30,00 pkt. otrzyma oferta z najwyzej punktowanym
doswiadczeniem wg wyzej przyjetych zasad
b) pozostate oferty zostang przeliczone proporcjonalnie do najnizej ocenionej, punktowane beda w
oparciu o nastepujacy wzor:
K

B(x) = K—;x 100 pkt x 30%

gdzie:

B(x) — ilos¢ punktéw przyznana ofercie ,,x” za kryterium doswiadczenie
KD - ocena najnizsza wsrdd ocen zawartych w ofertach
KD x - ocena zawarta w ofercie ,,x”

2.t3czna ocena obejmie sume punktdw uzyskanych przez oferte w kryterium a i b. Punkty bedg liczone
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymogom
zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w podanych kryteriach wyboru jako
najkorzystniejsza — uzyskujgc najwyzszg liczbe punktéw.

4. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajgcy moze zawrzeé
umowe z Wykonawcg, ktéry spetnia wymagania zapytania ofertowego i ktdrego oferta uzyskata
kolejno najwyzszg liczbe punktdw.

9. Sposob przygotowania oferty

. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu i
przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tych dokumentach.

. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w
postepowaniu (w tym przygotowania i ztozenia oferty).

. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i czytelnie.

. Oferte sporzadzi¢ nalezy na druku ,Formularz ofertowy” stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (dotyczy rowniez ofert wystanych drogg mailowg).
Nieztozenie oferty na wymaganych drukach Zatgcznik nr 1-3 skutkowac bedzie odrzuceniem
oferty z przyczyn formalnych.

. Do formularza oferty nalezy zatgczy¢ dokumenty wymienione w pkt. 6 ppkt 2 niniejszego j zapytania
ofertowego.

. Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez te przy uzyciu korektora) w ofercie, w tym w zatgcznikach,
muszg by¢ wtasnorecznie podpisane przez osobe upowazniong do podpisania oferty.

. Zaleca sie, aby oferta ztozona zostata na kolejno ponumerowanych stronach z numeracjg stron
rozpoczynajacg sie od numeru 1 umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

10.  Miejsce i termin zloZenia oferty oraz sposob kontaktowania z Zamawiajacym

1. Oferte zgodng z zatagczonym formularzem i niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy ztozy¢ w
terminie do dnia 16 listopada 2017 r. do godziny 10.00 (liczy sie data wptywu do siedziby Urzedu):

a) osobiscie, przez postaniica lub za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Urzad Miasta
i Gminy Kepno, ul Ratuszowa 1, 63-600 Kepno (sekretariat — | pietro) z dopiskiem na kopercie:
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,Oferta na zadanie pn. Wykonanie analizy przedwdrozeniowej dla projektu dla projektu pn. ,E-
samorzqd narzedziem partycypacji spotecznej i rozwoju ustug publicznych w Wielkopolsce”
wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Osi Priorytetowej 2 ,,Spoteczenstwo
informacyjne” Dziatania 2.1 ,,Rozwdj elektronicznych ustug publicznych” Poddziatania 2.1.1 ,,Rozwdj
elektronicznych ustug publicznych” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014- 2020”,

lub

b) mailem jako skan na adres: cyfryzacja@um.kepno.pl

Uwaga:
W przypadku przestania oferty przez operatora pocztowego, nalezy zawiadomi¢ o tym fakcie
Zamawiajgcego w terminie przewidzianym na ztozenie oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ na kazdej stronie ponumerowana i parafowana przez osobe
upowaznionag.
Oferty ztozone po terminie pozostang bez rozpatrzenia.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawcami winny by¢ zgodnie z wymaganiami zawartymi w ww. pkt 10 ppkt 1.

Osobado kontaktu z Wykonawcami: Wojciech Urbanski (tel. 502-297-747, e-mail:
cyfryzacia@um.kepno.pl)

Zapytanie ofertowe jest dostepne do pobrania na stronie: http://bip.kepno.pl/ oraz w na stronie
bazy konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

11. Warunki zmiany umowy D

Zamawiajgcy przewiduje nastepujgce zmiany:
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien umowy w przypadkach, gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu zamdwienia,

2) koniecznos$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami nadzorujgcymi
realizacje projektu, w ramach ktérego realizowane jest zamowienie,

3) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych
WRPO 2014-2020 lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucji
Posredniczace;j.

4) w wyjatkowych sytuacjach zmiana osoby wyznaczonej do koordynacji wykonania analizy
technicznej pod warunkiem, ze osoba ta bedzie spetniata wymagania okreslone w
zaproszeniu i posiadata takie same doswiadczenie.

12. Wykaz zalacznikow D

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Wykaz wykonanych ustug

3. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym

N

/-/ Piotr Psikus
Burmistrz Miasta i Gminy Kepno
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