Zapytanie ofertowe
na zakup sprzętu komputerowego w postaci komputerów przenośnych. 
I. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Przedmiotem zapytania jest dostawa fabrycznie nowych i nieużywanych 20 sztuk komputerów przenośnych. Zamówienie dotyczy realizacji projektu „Ja w internecie”. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 – 2020 osi priorytetowej numer III: Cyfrowy kompetencje społeczeństwa, działanie 3.1: Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia podano w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.
3.  Sprzęt komputerowy musi zostać objęty gwarancją na okres min. 24 miesięcy. Sprzęt komputerowy musi być produktem nowym, pozbawionym wad, spełniający wszelkie obowiązujące normy. Przedmiot zamówienia musi zostać dostarczony do Urzędu Miasta i Gminy w Kępnie, ul. Ratuszowa 1 na koszt Wykonawcy zamówienia.
II. Terminy realizacji oferty:
1. Termin realizacji zamówienia – do 28 grudnia 2018 r. 
2.  Termin płatności – przelewem na podstawie faktury w terminie 7 dni od dnia doręczenia faktury  Zamawiającemu.
III.  Sposób obliczania ceny/kryteria oceny:
1. Cena – 100 %.
2. Cena podana przez Wykonawcę musi uwzględniać wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym koszt związany z dostawą.
3. Punkty będą przyznawane po wyliczeniu wg wzoru:
      

      cena najniższa 
------------------------ x 100 pkt
      cena badana  

IV. Termin i miejsce otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastąpi 19 grudnia 2018 r. o godzinie 10.30 w Urzędzie Miasta i Gminy w Kępnie ul. Ratuszowa 1.
V. Opis przygotowania oferty:
1. Podpisaną ofertę na formularzu oferty (załącznik nr 1) należy złożyć w terminie do dnia 19 grudnia 2018 r. do godz. 10.00 w formie pisemnej – osobiście, listownie w zamkniętej kopercie z dopiskiem:
„Zakup sprzętu komputerowego w postaci komputerów przenośnych”,
na adres:
Urząd Miasta i Gminy w Kępnie
Punkt Obsługi Interesanta
ul. Ratuszowa 1, 63 – 600 Kępno
2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
3. Oferta powinna być złożona na formularzu załączonym do niniejszego zapytania.
4. Oferta powinna:

1) być sporządzona w języku polskim, w sposób czytelny na komputerze, maszynie lub pismem odręcznym.

2) oraz dokumenty sporządzane przez Wykonawcę powinny być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku, gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty, wymaga się, aby Wykonawca dołączył do oferty oryginał pełnomocnictwa do podpisania oferty oryginał pełnomocnictwa do podpisania oferty.
3) być opatrzona pieczątką firmową,

4) zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP oraz adres email.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów dodatkowych wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

VI. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów drogą elektroniczną oraz opublikuje na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Kępno. 
VII. Wymagania dotyczące wadium:
Wadium nie jest wymagane.
VIII. Osoby uprawnione do kontaktu:

- Małgorzata Florczak, Bartosz Mikołajek – tel. 62 782 58 39

IX. Informacje dodatkowe:
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn oraz możliwości nie podpisania umowy z wyłonionym Wykonawcą.
2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3. Zamawiający ma prawo zakończyć postępowanie bez wyboru oferenta, nie przewiduje się postępowania odwoławczego w sprawie decyzji o wyborze oferenta, odrzucenia oferty lub zakończenia postępowania bez jego wyboru.
X. W załączeniu:
1. Oferta wykonawcy – załącznik nr 1,
2.  Szczegółowy przedmiot zamówienia – załącznik nr 2.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że: 

· Administratorem Pani/Pana danych osobowych w Urzędzie Miasta i Gminy Kępno jest Burmistrz Miasta i Gminy Kępno, z siedzibą przy ul. Ratuszowej1, 63-600 Kępno.
· Kontakt do Inspektora ochrony danych osobowych w Urzędzie Miasta i Gminy Kępno, poprzez adres e-mail: iod@um.kepno.pl.
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu związanym z postępowaniem w trybie zapytania ofertowego na zakup sprzętu komputerowego w postaci komputerów przenośnych.
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania na podstawie przepisów prawa.
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z przepisami prawa, a po tym czasie zostaną usunięte.
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach. 
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  
w  art. 18 ust. 2 RODO;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
