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I. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM ORAZ ZASADY KOMUNIKACJI. 
1.1 Nazwa i adres Zamawiającego 
Gmina Kępno 
ul. Ratuszowa 1, 63-600 Kępno 
tel. (62) 782-58-00; fax (062) 782-58-01 
kepno@um.kepno.pl strona internetowa: www.um.kepno.pl, http://bip.kepno.pl 
1.2  Zgodnie z art. 9 ust. 1 Ustawy postępowanie z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie prowadzi 
się z zachowaniem formy pisemnej. Ponadto Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia 
korespondencji również za pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną (z zastrzeżeniem wyjątków 
przewidzianych w Ustawie).  
1.3  Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości zamówienia 
nieprzekraczającej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.) – zwanej dalej 
także „ustawą Pzp”, z zachowaniem zasad w ustawie określonych. W postępowaniu może mieć zastosowanie 
procedura uregulowana w art. 24aa ustawy Pzp, tzw. „procedura odwrócona”. 
1.4  Wykonawca zobowiązany jest do informowania Zamawiającego o każdej zmianie numerów 
faksowych/e-mailowych, służących do wymiany korespondencji w ramach prowadzonego postępowania.  
1.5  Zamawiający nie przewiduje możliwości składania oferty oraz innych dokumentów i oświadczeń w 
formie elektronicznej albowiem użycie środków komunikacji elektronicznej wymagałoby specjalistycznego 
sprzętu, który nie jest dostępny dla Zamawiającego. 
1.6  Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest 

1) w zakresie merytorycznym – Pan Tomasz Rogacki, tel. 062 753-31-33 
2) w sprawach dotyczących procedury zamówień publicznych – Pani Iwona Hendrys Wydział Rozwoju 

tel./fax 062 78 25 818, w godzinach od 9.00 do 14.00 

Adres do kontaktów drogą elektroniczną z wykonawcami oraz numer faks:  
iwona.hendrys@um.kepno.pl         faks 62 78 25 818 
trogacki@donoria.pl      
 

II. PRZEDMIOT, TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA. 
1. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa ubezpieczenia mienia, odpowiedzialności cywilnej oraz 
ubezpieczeń komunikacyjnych Gminy Kępno. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia przedstawiony został w Załączniku nr 6 do niniejszej SIWZ 
(Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia) wraz z załącznikami 1-9. 

 
A. Przedmiot zamówienia według kodu CPV: 

 
Usługi ubezpieczeniowe 66510000-8 
Usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych 
wypadków 

66512100-3 

Usługi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty 66515000-3 
Usługi ubezpieczeń pojazdów mechanicznych 66514110-0 
Usługi ubezpieczenia od skutków żywiołów 66515400-7 
Usługi ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej 66516000-0 
Usługi ubezpieczenia pojazdów mechanicznych od 
odpowiedzialności cywilnej 

66516100-1 

   
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
4. Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych, zgodnie z pkt. 4.1 oraz 4.2. 

4.1. Wykonawcy mogą składać ofertę na ubezpieczenia mienia oraz odpowiedzialności 
cywilnej: 

a) ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk zniszczenia, uszkodzenia lub utraty, 
b) ubezpieczenie sprzętu elektronicznego od wszystkich ryzyk, zniszczenia, uszkodzenia lub utraty, 
c) ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności i 

posiadanego mienia 
4.2. Wykonawcy mogą składać ofertę na ubezpieczenia komunikacyjne: 

a) obowiązkowe ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej posiadacza pojazdu mechanicznego 
b) ubezpieczenie pojazdów w zakresie Auto Casco 
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c) ubezpieczenie Następstw Nieszczęśliwych Wypadków kierowcy i pasażerów, Assistance  (w 
formie bezskładkowej) 

d) Wykonawca może złożyć OFERTĘ na wszystkie lub jedną z dwóch przedstawionych części. 
 

5. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej 
6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu o zamówienie 

publiczne z zastrzeżeniem art. 93 ust.4 Pzp. 
7. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
8. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6. 
 
2. Termin wykonania zamówienia 
1.Termin wykonania zamówienia: od dnia 01 marca 2019 roku do dnia 29 lutego 2020 roku. 

 
2.Sposób i forma płatności:  
Zamawiający będzie dokonywał przelewem wpłat składek ubezpieczeniowych dla poszczególnych rodzajów 
ubezpieczeń. 
 
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA 
OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW: 
1. Wykonawcy biorący udział w postępowaniu muszą spełniać warunki określone w art. 22 ust. 1 Ustawy, w 
tym wykazać, w celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej:  
a) posiadać zezwolenie na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, 
zgodnie z ustawą z dnia 11.09.2015 r o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (t.j. Dz.U. z 2018 r. 
poz. 999), w zakresie tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia lub, w przypadku prowadzenia 
działalności ubezpieczeniowej na innej podstawie niż zezwolenie, inny dokument potwierdzający, że 
Wykonawca uprawniony jest do wykonywania działalności ubezpieczeniowej na terenie Rzeczpospolitej 
Polskiej w zakresie tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia. 
 
B. nie podlegać wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 i 5 pkt. 1) Ustawy.  
2. Zamawiający oceni, czy Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu na podstawie złożonych 
wraz z ofertą dokumentów, o których mowa w Rozdz. IV SIWZ.  
 
IV. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I NIEPODLEGANIE WYKLUCZENIU 
A. Dokumenty jakie mają złożyć wykonawcy wraz z ofertą: 
1. W celu oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do 
wykluczenia, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć:  
a) Wypełniony Formularz Ofertowy stanowiący Załącznik Nr 1A i 1B do niniejszej specyfikacji. 
b) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie 
wskazanym w załączniku nr 3 do SIWZ;  
c) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia w zakresie określonym w 
załączniku nr 2 do SIWZ;  
d) Ogólne Warunki Ubezpieczenia w zakresie tożsamym z przedmiotem zamówienia. 
 
2. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej 
Wykonawców w/w oświadczenia muszą dotyczyć każdego z Wykonawców i winny być złożone przez 
każdego z nich odrębnie.  
3. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania spełnienia - w zakresie, 
w jakim powołuje się na ich zasoby - warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku istnienia 
wobec nich podstaw wykluczenia zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniach, o których 
mowa w ust. 1.  
4. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu 
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza 
informację o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1.  
5. Jeżeli wybór oferty prowadzić będzie do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 
wykonawca składając ofertę zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego oraz wskazania nazwy 
(rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz 
wskazać ich wartość bez kwoty podatku. 
 
B. DOKUMENTY, JAKICH BĘDZIE ŻĄDAĆ ZAMAWIAJĄCY PO OTWARCIU OFERT 
1. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w 
art. 86 ust. 5, przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej 
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samej grupy kapitałowej, o której mowa w ust. 1 pkt 23. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może 
przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia (w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego 
zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców w/w informacja musi dotyczyć każdego z Wykonawców 
i winna być złożona przez każdego z nich odrębnie).  
2. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 
oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia 
następujących oświadczeń lub dokumentów:  
a) na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu:  
zezwolenia na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, zgodnie z 
ustawą z dnia 11.09.2015 r o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 999), 
w zakresie tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia lub, w przypadku prowadzenia działalności 
ubezpieczeniowej na innej podstawie niż zezwolenie, inny dokument potwierdzający, że Wykonawca 
uprawniony jest do wykonywania działalności ubezpieczeniowej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej w 
zakresie tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia. 
b) na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia:  
- odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli 
odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw 
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy; W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie 
niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców w/w odpis winien być złożony przez każdego 
z nich odrębnie.  
Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 
22a ustawy Pzp, przedstawia w odniesieniu do tych podmiotów dokumenty wymienione w rozdziale IV.B 
punkcie 2.b).  
 
3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale IV.B pkt 2.b) - składa dokument lub dokumenty, 
wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  
- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości; dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert  
4. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w rozdziale IV.B pkt 2.b), zastępuje się je 
dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed 
notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce 
zamieszkania tej osoby. Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z 
oryginałem przez Wykonawcę.  
5. Zgodnie z art. 26 ust. 2f ustawy Pzp jeżeli będzie to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania 
Wykonawcy, na każdym etapie postępowania do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub 
dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a 
jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są 
już aktualne do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.  
6. Oświadczenia, dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega 
wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczące podwykonawców, składane są w 
oryginale.  
7. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  
8. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu 
wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej 
prawdziwości.  
 
V. PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy: 
1) wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie został zaproszony do 
negocjacji lub złożenia ofert wstępnych albo ofert, lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia; 
2) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 258 lub art. 
270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. z 2018r. poz. 1600 ) lub art. 46 lub art. 48 
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2018 r. poz. 1263 1669), 
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b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks 
karny, 
c) skarbowe, 
d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. poz. 769); 
3) wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 13; 
4) wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że 
wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 
należności; 
5) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 
zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału 
w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami selekcji”, lub który 
zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów; 
6) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w 
błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
7) wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub pozyskać 
informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
8) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego 
pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej 
umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane 
tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z 
udziału w postępowaniu; 
9) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji 
między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać za 
pomocą stosownych środków dowodowych; 
10) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o 
zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów 
zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2018 r. poz. 703 i 1277) 
11) wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się 
o zamówienia publiczne; 
12) wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2018 r. poz. 798, 650,1637,1669), złożyli 
odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, 
że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 
2. Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wykluczy również Wykonawców którzy: 
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu 
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd 
zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo 
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508 oraz z 2018 r. poz. 149,398,1544,1629) lub którego upadłość 
ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony 
prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację 
majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 
lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344, i 2491 oraz  z 2018 poz. 398,685,1544 i 
1629); 
2. Wykluczenie wykonawcy następuje: 
1) w przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a–c i pkt 14, gdy osoba, o której mowa w tych 
przepisach została skazana za przestępstwo wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a–c, jeżeli nie upłynęło 5 
lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba 
że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia; 
2) w przypadkach, o których mowa: 
a) w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d i pkt 14, gdy osoba, o której mowa w tych przepisach, została skazana za 
przestępstwo wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d, 
b) w art. 24 ust. 1 pkt 15, 
– jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie 
jednej z podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia lub od dnia 
w którym decyzja potwierdzająca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stała się ostateczna; 
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3) w przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 18 i 20, jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia 
zdarzenia będącego podstawą wykluczenia; 
4) w przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 21, jeżeli nie upłynął okres, na jaki został prawomocnie 
orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) w przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 22, jeżeli nie upłynął okres obowiązywania zakazu 
ubiegania się o zamówienia publiczne. 
3. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 lub ust. 5 Pzp, 
może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego 
rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem 
skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące 
wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków 
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom 
lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego 
nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym 
wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres 
obowiązywania tego zakazu. 
4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 
czynu wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie ust. 8. 
5. W przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19, przed wykluczeniem wykonawcy, zamawiający 
zapewnia temu wykonawcy możliwość udowodnienia, że jego udział w przygotowaniu postępowania o 
udzielenie zamówienia nie zakłóci konkurencji. Zamawiający wskazuje w protokole sposób zapewnienia 
konkurencji. 
6. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o której mowa w art. 51 ust. 1a, art. 57 ust.1 
lub art. 60d ust. 1, albo od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5, 
przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może 
przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
7. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 
 
VI. PODWYKONAWCY 
1. Zamawiający wymaga, aby wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom, i podanie przez Wykonawcę firm podwykonawców.  
2. Jeżeli zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, 
wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia wykonania części 
zamówienia podwykonawcy.  
3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje się wobec dalszych podwykonawców, jeżeli zamawiający przewidział to w 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 
 
VII. WADIUM – nie jest wymagane 
 
VIII. ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY – nie jest wymagane 
 
IX. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZAWARTOŚCI OFERTY I DOKUMENTÓW DO NIEJ 
ZAŁĄCZONYCH.  
 
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1. Wymagania podstawowe: 
1) Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do zaciągania zobowiązań przez Wykonawcę; 
2) Oferta, oraz załączone do oferty oświadczenia i dokumenty w formie oryginałów muszą być podpisane na 
każdej zapisanej stronie przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy. Dokumenty złożone w 
formie kserokopii muszą dodatkowo posiadać klauzulę „za zgodność z oryginałem”, potwierdzoną podpisem 
osoby upoważnionej do reprezentacji Wykonawcy; 
3) W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje osoba upoważniona, do oferty musi być załączone 
pełnomocnictwo określające jego zakres. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osobę upoważnioną do 
reprezentacji Wykonawcy. Pełnomocnictwo musi być załączone do oferty w oryginale lub jego kopia 
poświadczona za zgodność z oryginałem przez notariusza; 
4) W przypadku Wykonawców wspólnie występujących w postępowaniu, do oferty należy załączyć 
stosowne upoważnienie dla Lidera, wystawione przez każdego z Wykonawców występujących w takiej 
organizacji. Zasady potwierdzenia wiarygodności takich upoważnień, obowiązują tak jak dla Wykonawcy. 
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Ofertę podpisać mogą osoby upoważnione do reprezentowania wszystkich wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, lub pełnomocnik konsorcjum w imieniu wszystkich wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
5) Za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis czytelny lub podpis nieczytelny z pieczątką imienną; 
6) Poprawki lub zmiany w ofercie muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę; 
7) Załączone do oferty dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z ich 
tłumaczeniem na język polski; 
8) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą 
być udostępniane innym uczestnikom postępowania należy wraz z dokumentem (pismem) wykazującym, iż 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa dołączyć do oferty w osobnym opakowaniu, w 
sposób umożliwiający łatwe od niej odłączenie i opatrzyć klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(Dz. U. z 2018r. poz. 419 ze zm.) – nie udostępniać” z zachowaniem kolejności numerowania stron oferty; 
Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 
Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 
wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa (tzn. wykazał spełnienie wszystkich 
przesłanek wyszczególnionych w art. 11 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji). Wykonawca nie 
może zastrzec informacji, dotyczących: nazwy (firmy) oraz adresu wykonawcy, a także informacji 
dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w 
ofercie. 
9) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego 
zapisu o treści pieczątki, zawierającego co najmniej oznaczenie nazwy (firmy) i siedziby oraz numer NIP; 
10) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty z zastrzeżeniem 
treści art. 93 ust. 4 Ustawy Pzp. 
2. Forma oferty. 
1) Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej odczytanie przed wyznaczonym 
terminem otwarcia ofert; 
2) Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisanej przez siebie 
treści, muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę; 
3.Zawartość oferty 
1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć:  
a) wypełniony i podpisany Formularz Oferty zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 1A/1B do SIWZ;  
b) pełnomocnictwo, jeżeli ofertę podpisuje ustanowiony pełnomocnik;  
c) w przypadku, gdy wykonawcy ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia, ustanawiają oni 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;  
d) w przypadku ustanowienia pełnomocnika do pełnomocnictwa należy dołączyć dokument, z którego 
wynikają zasady reprezentacji obowiązujące u danego wykonawcy;  
e) oświadczenia, zgodnie ze wzorami zawartymi w zał. nr 2 i 3 do SIWZ;  
f) Ogólne Warunki Ubezpieczenia (OWU) na podstawie których Wykonawca zamierza realizować 
zamówienie. 
4. Skuteczność zmian lub wycofanie złożonej oferty. 
Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie 
złożonej oferty są skuteczne, gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania ofert. 
5. Zmiana złożonej oferty. 
Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad 
obowiązujących przy składaniu ofert. Odpowiednio opisane koperty zawierające zmiany należy dodatkowo 
opatrzyć napisem „ZMIANA”. W przypadku złożenia kilku ZMIAN kopertę każdej ZMIANY należy 
dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr .....”. 
6. Wycofanie złożonej oferty. 
Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez 
umocowanego na piśmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie należy złożyć w miejscu i według zasad 
obowiązujących przy składaniu ofert. Odpowiednio opisaną kopertę zawierającą powiadomienie należy 
dodatkowo opatrzyć dopiskiem „WYCOFANIE”. 
 
X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ. 
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania 
ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 
związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 
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oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem 
okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na 
przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest 
po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia 
dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 
 
XI. TRYB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ. 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ. 
2. Zamawiający udzieli wyjaśnień w terminach i w sposób wskazany w art. 38 ust. 1 Ustawy. 
3. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią udzielonych wyjaśnień, jako 
obowiązujące należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenia Zamawiającego. 
Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał 
specyfikację, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej, na której 
była umieszczona specyfikacja. 
Zamawiający nie przewiduje zorganizowania spotkania wszystkich Wykonawców w celu 
wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści niniejszej SIWZ. 
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, 
zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji 
przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazał specyfikację oraz zamieszcza 
na stronie internetowej, na której była umieszczona specyfikacja. 
 
XII. BADANIE I OCENA OFERT. 
1. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. 
2. Zamawiający poprawi w ofercie: 
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści 
oferty 
– niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
3. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania o ile zajdą wobec tego Wykonawcy 
okoliczności wskazane w art. 24 ust. 1 Ustawy. 
4. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej którejkolwiek z przesłanek 
określonych w art. 89 Ustawy. 
 
XIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT. 
1. Ofertę w formie i treści zgodnej z niniejszą SIWZ należy złożyć w siedzibie Urzędu Miasta i Gminy w 
Kępnie przy ul. Ratuszowej 1 w Sekretariacie w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 lutego 2019 r., 
godz. 10:00. 
2. Wszystkie oferty, które wpłyną po wyżej podanym terminie zostaną przez Zamawiającego zwrócone 
Wykonawcom niezwłocznie.  
3. Ofertę oraz pozostałe dokumenty należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym 
odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą 
(firma) i adresem Wykonawcy oraz opisane następująco: 

Oferta na: 
„Ubezpieczenie mienia, odpowiedzialności cywilnej oraz ubezpieczenia komunikacyjne Gminy Kępno 

na okres od 01.03.2019 – do 29.02.2020 roku” 

Nie otwierać przed 12 lutego 2019 r. godz. 10.15” 
 
XIV. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT. 
1. Oferty zostaną otwarte w Sali sesyjnej  Urzędu Miasta i Gminy w Kępnie (pokój nr 2.06) w Kępnie przy 
ulicy Ratuszowej 1, w dniu 12 lutego 2019 r., o godz. 10:15 
2. Przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia, w tym kwoty na poszczególne zadania.  
4. W trakcie jawnej sesji otwarcia ofert Zamawiający poda do wiadomości zebranych osób informacje 
zgodnie z art. 86 ust. 4 Ustawy.  
5. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczące:  
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;  
2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;  
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3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. 
 
XV. INFORMACJA O AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.  
Zamawiający nie przewiduje dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej na zasadach określonych w art. 91a – 91c Ustawy. 
 
XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY. 
1. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania 

niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz 
zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

2. Cena oferty to łączna suma składek ubezpieczeniowych za okres obowiązywania umowy na realizację 
niniejszego zamówienia określona w pkt. 4.3 Formularza Oferty Wykonawcy. 

3. Wszelkie płatności będą dokonywane w PLN. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego 
zamówienia, określone zostały w Załączniku nr 6 do niniejszej SIWZ, Rozdział I, pkt 10. 

4. Wszystkie składniki ceny oferty muszą być wyrażone w złotych polskich (PLN)z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. 

5. Podając ceny, końcówki poniżej 0,005 PLN pomija się, a końcówki 0,005 PLN i wyższe, zaokrągla się do 
0,01 PLN. 

6. Ceny jednostkowe (stopa składki) określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku 
realizacji przedmiotu zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji. 

7. Wykonawca wypełnia jedynie formularz ofertowy, który dotyczy zakresu ubezpieczenia na który składa 
ofertę. W przypadku składania oferty zarówno na ubezpieczenie mienia i odpowiedzialności cywilnej jak 
i na ubezpieczenia komunikacyjne konieczne jest wypełnienie dwóch formularzy ofertowych. 

8. W formularzu ofertowym dotyczącym ubezpieczenia mienia i odpowiedzialności cywilnej Wykonawca 
oddzielnie określa wysokość składek dla poszczególnych rodzajów ubezpieczeń. 
1) w ubezpieczeniu mienia od wszystkich ryzyk Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wysokość 

składki rocznej, 
2) w ubezpieczeniu sprzętu elektronicznego od wszystkich ryzyk Wykonawca zobowiązany jest 

przedstawić wysokość składki rocznej, 
3) w ubezpieczeniu odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności i posiadanego mienia 

Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wysokość składki rocznej, 
9. W formularzu ofertowym dotyczącym ubezpieczeń komunikacyjnych Wykonawca oddzielnie określa 

wysokości składek dla poszczególnych grup ubezpieczeń: 
1) w obowiązkowym ubezpieczeniu odpowiedzialności cywilnej posiadaczy pojazdów mechanicznych za 

szkody powstałe w związku z ruchem tych pojazdów (OC). 
Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wysokość składki rocznej z tytułu obowiązkowego 
ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej posiadaczy pojazdów mechanicznych za szkody powstałe 
w związku z ruchem tych pojazdów (OC). 

2) W ubezpieczeniu pojazdów lądowych od uszkodzeń i kradzieży (AC) Wykonawca zobowiązany jest 
przedstawić wysokość składki rocznej z tytułu ubezpieczenia pojazdów lądowych od uszkodzeń i 
kradzieży. 

3) W ubezpieczeniu następstw nieszczęśliwych wypadków kierowców i pasażerów (NNW) Wykonawca 
zobowiązany jest przedstawić wysokość składki rocznej z tytułu ubezpieczenia następstw 
nieszczęśliwych wypadków kierowców i pasażerów (NNW). 

Rażąco niska cena  
1. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do 
przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 
zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych 
przepisów, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących 
wyliczenia ceny lub kosztu, w szczególności w zakresie:  
1) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo 
sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, oryginalności projektu 
wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego 
wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 
minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z późn. zm.);  
2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów 
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3) wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, obowiązujących w 
miejscu, w którym realizowane jest zamówienie;  
4) wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska;  
5) powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.  
1a. W przypadku gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30% od:  
1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed wszczęciem 
postępowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, 
zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 1, chyba że rozbieżność wynika z 
okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia;  
2) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej z 
uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności istotnej zmiany 
cen rynkowych, zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 1.  
2. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.  
3. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 
wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w 
stosunku do przedmiotu zamówienia.  
 

Oczywiste omyłki  
1. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie  
2. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek.  
3. Zamawiający poprawi inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 
zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, 
którego oferta została poprawiona. 
 
 
XVII.WYBÓR OFERTY I KRYTERIA OCENY 
1. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli:  

1) jest niezgodna z ustawą;  
2) jej treść nie odpowiada treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia;  
3) złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji;  
4) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;  
5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udziela zamówienia 
lub nie zaproszonego do składania ofert;  
6) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;  
7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie 
omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;  
8) wykonawca nie wyraził zgody, o której mowa w art. 85 ust. 2, na przedłużenie terminu związania z 
ofertą;  
9) wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób nieprawidłowy, jeżeli zamawiający 
żądał wniesienia wadium;  
10)  jej przyjęcie naruszyłoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa państwa, 
a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób.  
11)  jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 
 

2. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które: 
1)  zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego 
postępowania; 
2)  nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego. 

3. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące kryteria: 
1) „cena” 
2) „fakultatywne warunki ubezpieczenia”, 

4. Kryterium „cena” przyznaje się wagę 60 %. 
5. Kryterium „fakultatywne warunki ubezpieczenia” przyznaje się wagę 40%. 
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6. Wybór najkorzystniejszej oferty będzie oddzielnie stosowany dla ubezpieczenia mienia 
i odpowiedzialności cywilnej oraz dla ubezpieczeń komunikacyjnych zgodnie z pkt. 14. 

7. Przez fakultatywne warunki ubezpieczenia rozumie się klauzule fakultatywne wyróżnione 
w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, Załącznik nr 6. 

8. Zaakceptowanie warunku fakultatywnego przez Wykonawcę nie stanowi podstawy do żądania zapłaty 
dodatkowej składki. 

9. Każda klauzula fakultatywna wymaga jednoznacznego ustosunkowania się Wykonawcy, co do jej 
przyjęcia – oznaczenie słowem AKCEPTUJĘ lub jej nie przyjęcia – oznaczenie słowem 
NIE AKCEPTUJĘ, w zaproponowanej treści (zgodnie z deklaracją przyjęcia / nie przyjęcia klauzul 
fakultatywnych – pkt 6 Formularza Oferty Wykonawcy. 

10. Wykonawca oddzielnie określa które z klauzul fakultatywnych akceptuje w ubezpieczeniach mienia i 
odpowiedzialności cywilnej a które w ubezpieczeniach komunikacyjnych. 

11. Każda klauzula fakultatywna otrzyma liczbę punktów zgodnie z pkt. 12. Liczba punktów wszystkich 
klauzul zostanie zsumowana. Jeżeli dane pole zostanie w tabeli puste , Zamawiający uzna, że 
Wykonawca nie przyjął zapisu tego wiersza i do obliczeń przyjmie dla tej pozycji wartość zero. 

12. Każda klauzula fakultatywna punktowana, w przypadku przyjęcia, otrzyma odpowiednio wskazaną 
poniżej liczbę punktów: 
1) Ubezpieczenie mienia i odpowiedzialności cywilnej: 

I. Ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk 
a) Klauzula dodatkowych kosztów odbudowy obiektów zabytkowych - 5 pkt. 
b) Klauzula ochrony dla mienia wyłączonego z eksploatacji – 5 pkt 
c) Klauzula pokrycia różnicy pomiędzy sumą ubezpieczenia a kosztami odtworzenia lub 

odbudowy – 5 pkt 
d) Klauzula mienia omyłkowo nie zgłoszonego do ubezpieczenia – 5 pkt 
e) Ubezpieczenie dodatkowych kosztów związanych z zaleceniami władz – 5 pkt 
f) Klauzula włączająca do ochrony szkody polegające na kradzieży mienia znajdującego się na 

zewnątrz budynków – 5 pkt 
g) Klauzula pokrycia kosztów zabezpieczeń przeciwkradzieżowych – 5 pkt 
h) Klauzula awarii i uszkodzeń maszyn i urządzeń – 5 pkt 
i) Klauzula wykupienia franszyz redukcyjnych – 10 pkt 
j) Klauzula dedykowanego likwidatora – 5 pkt 

II. Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej 
a) Ubezpieczenie czystych strat finansowych – 10 pkt. 
b) Odpowiedzialność za czyste straty finansowe wynikające z błędnie wydanych aktów 

normatywnych (decyzji, zarządzeń i uchwał) – 5pkt 
c) Klauzula błędów, przeoczeń, niedopełnienia obowiązków oraz informowania o zmianach – 5 

pkt 
2) Ubezpieczenia komunikacyjne 

a) Klauzula szkody całkowitej – 5 pkt. 
b) Klauzula braku ważnego badania technicznego – 5 pkt. 
c) Zniesienie konsumpcji sumy ubezpieczenia po szkodzie – 5 pkt. 
d) Klauzula dedykowanego likwidatora – 5 pkt. 

13. Nie uwzględnienie klauzuli fakultatywnej nie powoduje odrzucenia oferty. 
14. Oferty nieodrzucone będą oceniane wg wzoru: 

Cena - sposób obliczania punktacji: 
najniższa cena ofertowa 

X1 = ----------------------------------- x 100 = …... pkt x 60% (waga kryterium)  
cena ocenianej oferty 

Fakultatywne warunki ubezpieczenia – sposób obliczenia punktacji: 
Punkty przyznane w odniesieniu do każdej klauzuli zostaną zsumowane i podstawione do wzoru: 

Suma punktów badanej oferty 
X2 = ------------------------------------------------- x 100 = ....... pkt x 40% (waga kryterium) 

Najwyższa suma punktów spośród ofert 
 
Sposób wyliczenia łącznej liczby punktów oferty - Xc 

Xc = X1 + X2 
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15. Termin związania ofertą – Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu 
związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 
XVIII. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY. 
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona czynności określonych w art. 92 
Ustawy, a wybranemu Wykonawcy wskaże datę i miejsce podpisania umowy. Koszt dojazdu do miejsca 
wskazanego przez Zamawiającego ponosi Wykonawca. 
2. W przypadku udzielenia zamówienia Wykonawcom wspólnie ubiegającym się o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający przed podpisaniem umowy może żądać umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 
3. W przypadku udzielenia zamówienia Wykonawcy, będącego osobą fizyczną, Zamawiający przed 
podpisaniem umowy żądać będzie dokładnego adresu zamieszkania, nr PESEL lub NIP. 
4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty w danym zadaniu, Zamawiający dokona czynności 
określonych w art. 92 Ustawy, a wybranemu Wykonawcy wskaże datę i miejsce podpisania umowy. Koszt 
dojazdu do miejsca wskazanego przez Zamawiającego ponosi Wykonawca. 
5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zawarcie umowy Zamawiający przed 
podpisaniem umowy może żądać umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 
6. Wykonawca, pod rygorem stwierdzenia uchylania się od podpisania umowy, przed podpisaniem 
Umowy przedłoży: 
a) dokument lub dokumenty potwierdzające prawo osób składających podpis pod umową do występowania 
w imieniu Wykonawcy i dokonywania w jego imieniu składania oświadczenia woli (pełnomocnictwo, wypis 
z rejestru lub centralnej ewidencji); 
 
XIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcom, a także innym 
podmiotom, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz ponieśli lub mogli ponieść 
szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych 
2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjęte w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany 
na podstawie ustawy. 
3. W prowadzonym postępowaniu Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 
1) określenia warunków udziału w postępowaniu; 
2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 
3) odrzucenia oferty odwołującego; 
4) opisu przedmiotu zamówienia; 
5) wyboru najkorzystniejszej oferty. 
4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się 
niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określić żądanie oraz wskazać 
okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 
5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym 
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 
6. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania 
w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
7. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego 
stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 zd.2 tj. 
przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 
8. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie 
przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi 
się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 
9. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 7, 8 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 
którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 
okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 
10. Szczegółowe zasady dotyczące stosowania odwołań określa dział VI ustawy z dnia 29 stycznia 
2004r. „Prawo Zamówień Publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z późn. zm), 
Uwaga! wniesienie odwołania jest rozumiane jako doręczenie Zamawiającemu w taki sposób żeby 
mógł zapoznać się z jego treścią. 
 
XX. ZMIANA UMOWY 
Zamawiający nie przewiduje zmian zawartej umowy. 
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XXI. INFORMACJA O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCĘ 
KLUCZOWYCH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 
1. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie (w formularzu oferty) części zamówienia, 
których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.  
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę części zamówienia. 
 
XXII. WYMAGANIA Z ART. 29 UST. 4 USTAWY PZP. 
Zamawiający nie wymaga, by przy realizacji świadczenia uczestniczyły osoby wskazane w art. 29 ust. 4 
ustawy Pzp. 
 
XXIII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW: 
Załącznik Nr 1A/1B:  Formularz – Oferta ubezpieczenia 
Załącznik Nr 2:  oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu  
Załącznik nr 3:  oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
Załącznik nr 4 wzór umowy 
Załącznik nr 5: lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 
pkt. 23 Ustawy Pzp albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej; 
Załącznik nr 6 : Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 
Załącznik nr 7: kryterium oceny  
Załącznik nr 8: zobowiązanie do udostępnienia zasobów (opcjonalnie) 
Załącznik nr  1 do SOPZ – Wykaz pojazdów 2019 
Załącznik nr 2a do SOPZ – Wykaz budynków stanowiących własność Urzędu Miasta w Kępnie 
ubezpieczanych wg wartości księgowych brutto 
Załącznik nr 2b do SOPZ – Wykaz budynków stanowiących własność Urzędu Miasta w Kępnie 
ubezpieczanych wg wartości odtworzeniowych 
Załącznik nr 2c do SOPZ – Wykaz budynków jednostek oświatowych i kulturalnych 
Załącznik nr 3 do SOPZ – Wykaz budowli gminnych do ubezpieczenia 
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