Kepno, dnia 21 sierpnia 2020 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. ZAMAWIAJACY
Gmina Kepno, ul. Ratuszowa 1, 63-600 Kepno, NIP: 6191945305, REGON: 250854731

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych (zwanego w dalszej czgéci réwniez jako:

»Inspektor”), o ktérym mowa w art. 37-39 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)

IIL. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezeé bedzie w szezegolnosci;

1))

2)

3)

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy niniejszego
rozporzgdzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych i
doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, innych przepiséw Unii lub panstw
czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora Iub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowiazkow,
dziatania zwiekszajace swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w



zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ,

4) wspdlpraca z organem nadzorczym:;

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36, oraz w
stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

6) prowadzenie calosci niezbednej, wymaganej przepisami prawa dokumentacji zwigzanej z
przetwarzaniem danych osobowych,

7) opracowywanie, opiniowanie oraz doprowadzanie do zawierania umow w przedmiocie
powierzania danych osobowych.

8) szkolenie wszystkich pracownikéw Urzedu uczestniczacych w operacjach przetwarzania
danych osobowych, a takze biezace prowadzenie dziatan zwiekszajacych $wiadomosé na
temat ochrony danych co najmniej 2 razy w roku,

9) przygotowywanie raportow, analiz dotyczacych ryzyka ochrony danych,

10)procesowanie naruszen 1 skarg zwiazanych z ochrong danych osobowych,
udzielaniu na zgdanie Zleceniodawcy zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych
oraz monitorowanie wykonania zalecer pokontrolnych;

11)informowane Zamawiajacego o zmianach w przepisach dotyczacych ochrony danych
osobowych oraz wytycznych Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

12) wspélpraca z Administratorem Systemow Informatycznych w zakresie zapewnienia
bezpieczenstwa i zgodnosci z przepisami ochrony danych stosowanych w urzedzie
rozwigzan informatycznych,

13) wspolpraca z wydzialem merytorycznym w przypadku udzielania odpowiedzi w oparciu o

ustawe o dostepie do informacji publiczne;j,

2. Inspektor ochrony danych wypelnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele

przetwarzania.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2020

r. z mozliwoscig aneksowania na rok 2021.



V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O zamoéwienie moga ubiega¢ si¢ wykonawey, ktorzy:

1) posiadajg niezbedng wiedze, kompetencje i do$wiadczenie w zakresie pelnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych — oswiadczenie do niniejszego zapytania - podpisane,

2) wykaza, iz w okresie ostatnich 3 lat $wiadezyli na rzecz co najmniej pigciu jednostek
samorzadu terytorialnego ustuge w zakresie pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych.
Dowodami na spelnienie tego warunku bedg referencje lub inne dokumenty wystawione przez
podmiot na rzecz, ktérego byly wykonywane wskazane ustugi potwierdzajace ich nalezyte
wykonanie — referencje lub inne dokumenty potwierdzajqgce spetnienie warunku.

2. Inspektor Ochrony Danych jest zobowigzany przyjezdza¢ do siedziby Urzedu Miasta i Gminy
w Kepnie ul. Ratuszowa 1, 63-600 Kepno, co najmniej razy w tygodniu na 7 godzin, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajagcym (najpézniej na 7 dni przed spotkaniem). Dokumentem
potwierdzajacym obecno$¢ IOD bedzie podpisana przez Inspektora lista obecnosci. W pozostalym
zakresie bedzie dostepny w dni robocze od godz. 8.00 do godz. 16.00 pod wskazanym numerem

telefonu i adresem e-mail.

VL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, WYMAGANE DOKUMENTY
I UPRAWNIENIA
Wykonawca sktada oferte na formularzu zatgezonym do niniejszego zapytania dolaczajac dowody

potwierdzajgce spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu.

VIL. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Forma zlozenia oferty - Oferte na zatgczonym . formularzu ofertowym” podpisanym przez
osobg upowazniong nalezy zlozyé w terminie do dnia 1 wrzesnia 2020 r., do godz. 15:30 w
wers]i papierowej w Punkcie Obstugi Klienta Urzedu Miasta i Gminy Kepno ul. Ratuszowa 1,
63-600 Kepno.

2. O zachowaniu terminu decyduje data wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego.
Ofert, ktore wplyng po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonaweow wyjasnien

(%]

dotyczacych tresci zZtozonych ofert.



VIII. OCENA OFERT

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert w oparciu o zlozone dokumenty wymienione w

rozdziale IV przyjmujac kryterium: najnizsza cena.
IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wykonawcow w  formie

pisemnej/telefonicznej lub drogg mailowa.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapvtania ofertowego bez podania

przyczyny lub nie podpisania umowy dotyczacej przedmiotowego zapytania bez podania

przyczyny.

X. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zZwigzanym z

post¢gpowaniem o udzielenie zamoéwienia:

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1 z pézn. zm. ) —
dalej RODO - informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Kepnie jest Burmistrz Miasta i Gminy Kepno z siedziba w Kepnie,
przy ul. Ratuszowa 1, 63-600 Kepno, tel. 625909404, e-mail kepno@um.kepno.pl

2. Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie jest Pani Zofia Siubiak.
Dane kontaktowe : tel. 625909417, e-mail: zofia.siubiak@um.kepno.pl

3. Administrator danych osobowych — przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu
przeprowadzenia postgpowania ofertowego na: Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
(zwanego w dalszej czesci réwniez jako: Inspektor”), o ktorym mowa w art. 37-39
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu o ktorych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga byé:

a) organy wiladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace
na zlecenie organéw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Urzedem Miasta
1 Gminy w Kepnie przetwarzaja dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Burmistrz
Miasta i Gminy Kepno.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa.

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane
sg nieprawidlowe lub niekompletne;

¢) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

7. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Miasta
1 Gminy w Kepnie Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj.: Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przestanke

przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.

XI. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenia Oferenta



