                                                                                   Załącznik nr 2
                                                                                                   do zarządzenia Nr 214 /2022
                                                                                                   Burmistrza Miasta i Gminy Kępno

                                                                                                   z dnia 30 września 2022 r.
                                                                                                   zmieniającego zarządzenie w sprawie ustalenia 
                                                                                                   dokumentacji przyjętych zasad rachunkowości 
                                                                                                   w Urzędzie Miasta i Gminy w Kępnie.

PLAN KONT DLA BUDŻETU GMINY KĘPNO      
      I.   Wykaz kont.

1. Konta bilansowe:
133 – Rachunek budżetu

134 – Kredyty bankowe

135 – Rachunek środków na niewygasające wydatki
140 – Środki pieniężne w drodze              
222 – Rozliczenie dochodów budżetowych

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

224 – Rozrachunki budżetu

225 – Rozliczenie niewygasających wydatków

240 – Pozostałe rozrachunki

250 – Należności finansowe

260 – Zobowiązania finansowe

290 – Odpisy aktualizujące należności

901 – Dochody budżetu
902 – Wydatki budżetu

903 – Niewykonane wydatki

904 – Niewygasające wydatki

909 – Rozliczenia międzyokresowe

960 – Skumulowane wyniki budżetu

961 – Wynik wykonania budżetu

962 – Wynik na pozostałych operacjach

968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe:

991 – Planowane dochody budżetu

992 – Planowane wydatki budżetu

993 -  Rozliczenia z innymi budżetami

      II.   Opis kont.
1. Konta bilansowe:

1) Konto 133 – „Rachunek budżetu” służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na bankowych rachunkach budżetu. 
Zapisy na koncie 133 dokonywane są wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych                 i muszą być zgodne z zapisami w księgowości banku. W razie stwierdzenia błędu                       w dokumencie bankowym sumy księguję się zgodnie z wyciągiem, natomiast różnicę wynikającą z błędu odnosi się na konto 240, jako „sumy do wyjaśnienia”. Różnicę                    tę wyksięgowuje się na podstawie dokumentu bankowego zawierającego sprostowanie błędu.
Na rachunek budżetu wpływają dochody Urzędu Miasta i Gminy w Kępnie                                 oraz z rachunku budżetu dokonywane są wydatki Urzędu Miasta i Gminy w Kępnie.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje się w szczególności:

-    wpływy środków pieniężnych na rachunek budżetu, w tym również spłaty 

     dotyczące kredytu udzielonego przez bank na rachunku budżetu,

-    wpływy kredytów przelanych przez bank na rachunek budżetu, korespondencji 
      z kontem 134.

      Na stronie Ma konta 133 ujmuje się w szczególności:

-    wypłaty z rachunku bankowego, w tym również wypłaty dokonane w ramach 

     kredytu udzielonego przez bank na rachunku budżetu (saldo kredytowe konta 133)

-    wypłaty z tytułu spłaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budżetu, 
     w korespondencji z kontem 134,

Na koncie 133 ujmuje się również lokaty dokonywane ze środków rachunku budżetu.

      Konto 133 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego ze środków: 

      - zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący sposób: 

        133/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

      - krajowych oznacza się w następujący sposób: 

        133/08/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 133 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan środków pieniężnych na 

rachunku budżetu lub saldo Ma oznaczające kwotę wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budżetu.

2) Konto 134 – „Kredyty bankowe” służy do ewidencji kredytów bankowych zaciągniętych na finansowanie budżetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje się spłatę lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje się kredyt bankowy na finansowanie budżetu oraz odsetki od kredytu bankowego.
Konto 134 może wykazywać saldo Ma oznaczające zadłużenie z tytułów kredytów zaciągniętych na finansowanie budżetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 134 powinna umożliwiać ustalenie stanu zadłużenia wg umów kredytowych.

      3) Konto 135 – „Rachunek środków na niewygasające wydatki” służy do ewidencji 

      operacji pieniężnych na rachunku bankowym środków na niewygasające wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane są wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych 

i muszą być zgodne z zapisami w księgowości banku. 

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunek środków na niewygasające wydatki, korespondencji z kontem 133.

      Na stronie Ma konta 133 ujmuje się wypłaty z rachunku środków na niewygasające 

      wydatki na pokrycie wydatków niewygasających, w korespondencji z kontem 225,

Konto 135 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan środków pieniężnych na 

rachunku budżetu środków na niewygasające wydatki.
4) Konto 140 – „Środki pieniężne w drodze” służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze, w tym w szczególności:
1) środków otrzymanych z innych budżetów w przypadku, gdy środki te zostały

    przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i są objęte wyciągiem bankowym 

    z datą następnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wpłacanych przez inkasentów za pośrednictwem poczty lub bezpośrednio do 

    banku z tytułu dochodów budżetowych, w przypadku potwierdzenia wpłaty przez bank 

    w następnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewów dochodów budżetowych zrealizowanych przez bank płatnika w okresie 

    sprawozdawczym i objętych wyciągami bankowymi z rachunku bieżącego budżetu   

    w następnym okresie sprawozdawczym.

Środki pieniężne w drodze ewidencjonuje się tylko na przełomie okresów 

      sprawozdawczych, za wyjątkiem operacji gospodarczych związanych z realizacją projektu 

      dofinansowanego ze środków zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej
Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze.
Na stronie Ma konta 140 ujmuje się zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze.     

      Konto 140 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego ze środków: 

      - zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący sposób: 

        140/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

      - krajowych oznacza się w następujący sposób: 

        140/08/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 140 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan środków pieniężnych w drodze.
5) Konto 222 – „Rozliczenie dochodów budżetowych” służy do ewidencji rozliczeń                    z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki dochodów       budżetowych.

Konto to służy również do ewidencji dochodów Urzędu Miasta i Gminy w Kępnie, które wpływają bezpośrednio na rachunek budżetu.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki budżetowe i urząd obsługujący organ podatkowy Gminy Kępno, w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się przelewy dochodów budżetowych na rachunek budżetu, dokonane przez jednostki budżetowe i urząd obsługujący organ podatkowy Gminy Kępno, w korespondencji z kontem 133.

      Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 222 ma umożliwić ustalenie stanu rozliczeń 

      z poszczególnymi jednostkami budżetowymi oraz urzędem obsługującym organ  

      podatkowy Gminy Kępno z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów budżetowych.
Konto 222 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan zrealizowanych dochodów budżetowych objętych okresami sprawozdawczymi, lecz nieprzekazanych na rachunek budżetu lub saldo Ma oznaczające stan dochodów budżetowych przekazanych przez jednostki budżetowe i urząd obsługujący organ podatkowy Gminy Kępno na rachunek budżetu, lecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami.
6) Konto 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych” służy do ewidencji rozliczeń            z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych przez te jednostki wydatków budżetowych.
Konto to służy również do ewidencji wydatków Urzędu Miasta i Gminy w Kępnie, dokonywanych bezpośrednio z rachunku budżetu.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie wydatków jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się wydatki dokonane przez jednostki budżetowe                 w wysokości wynikające z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji            z kontem 902 lub z kontem 133 (zwroty wydatków).

      Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 223 ma umożliwić ustalenie stanu rozliczeń 

      z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przelanych na ich rachunki środków 

      budżetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatków 

      budżetowych.

      Konto 223 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego ze środków 

      zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący sposób: 

      223/09/KP, gdzie:

      - KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 223 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan przelanych środków na rachunki bieżące jednostek budżetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatków budżetowych.
7) Konto 224 – „Rozrachunki budżetu” służy do ewidencji rozrachunków z innymi budżetami, a w szczególności:

 1) rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz 

     budżetu naszej Gminy,

 2) rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów,
 3) rozrachunków z tytułu dotacji i subwencji,

 4) rozrachunków z tytułu dochodów pobranych na rzecz budżetu państwa.

      Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna umożliwić ustalenie stanu 

      należności i zobowiązań według poszczególnych tytułów oraz według poszczególnych 

      budżetów.

       Konto 224 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego ze środków:        

       - zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący sposób: 

         224/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

       - krajowych oznacza się w następujący sposób: 

         224/08/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 224 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan należności lub saldo Ma oznaczające stan zobowiązań budżetu z tytułu pozostałych rozrachunków.

8) Konto 225 – „Rozliczenie niewygasających wydatków” służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki niewygasających wydatków.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie niewygasających wydatków jednostek budżetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje się wydatki zrealizowane przez jednostki budżetowe              w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy środków niewykorzystanych                             w korespondencji z kontem 135.

      Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia 
      stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych im 
      środków na realizację niewygasających wydatków.

Konto 225 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan nierozliczonych środków przekazanych jednostkom budżetowym na realizację niewygasających wydatków..

9) Konto 240 – „Pozostałe rozrachunki” służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją budżetu, z wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

      Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna umożliwić ustalenie stanu 

      rozrachunków według poszczególnych tytułów oraz według kontrahentów.

       Konto 240 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego ze środków:        

       - zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący sposób: 

         240/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

       - krajowych oznacza się w następujący sposób: 

         240/08/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 240 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan należności lub saldo Ma oznaczające stan zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków.

10) Konto 250 – „Należności finansowe” służy do ewidencji należności zaliczanych do należności finansowych, a w szczególności z tytułu udzielonych pożyczek..

Na stronie Wn konta 250 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności finansowych.

Na stronie Ma konta 250 ujmuje się zmniejszenia należności finansowych.

      Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

      stanu należności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów należności.

Konto 250 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan należności finansowych lub saldo Ma oznaczające stan nadpłat z tytułu należności finansowych.

11) Konto 260 – „Zobowiązania finansowe" służy do ewidencji zobowiązań zaliczanych do zobowiązań finansowych, z wyjątkiem kredytów bankowych,                      a w szczególności z tytułu zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych instrumentów finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań finansowych.

Na stronie Ma konta 260 ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań finansowych.

      Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

      stanu zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań.

Konto 260 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan nadpłaconych zobowiązań finansowych lub saldo Ma oznaczające stan zaciągniętych zobowiązań finansowych.

      12) Konto 290 - "Odpisy aktualizujące należności" służy do ewidencji odpisów      

      aktualizujących należności.

      Na stronie Wn konta 290 ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących  

      należności.

      Na stronie Ma wartość odpisów aktualizujących należności.

      Saldo Ma konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności.

13) Konto 901 – „Dochody budżetu” służy do ewidencji osiągniętych dochodów budżetu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje się przeniesienia, w końcu roku, sumy osiągniętych dochodów budżetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje się dochody budżetu:

1) na podstawie sprawozdań budżetowych jednostek budżetowych, w korespondencji           

            z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdań innych organów w zakresie dochodów budżetów jednostek 
samorządu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3) z tytułu rozrachunków z innymi budżetami za dany rok budżetowy, w korespondencji 
z kontem 224,
4) z innych tytułów, w szczególności subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 
133,
5) pochodzące ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, w korespondencji 
z kontem 133.

6) pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegółowa do konta 901 powinna umożliwić ustalenie stanu poszczególnych dochodów budżetu według podziałek planu finansowego.

       Konto 901 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego ze środków:        

       - zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący sposób: 

         901/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

       - krajowych oznacza się w następujący sposób: 

         901/08/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Saldo Ma konta 901 oznacza sumę osiągniętych dochodów budżetu za dany rok.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961.

14) Konto 902 – „Wydatki budżetu” służy do ewidencji dokonanych wydatków budżetowych budżetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje się wydatki:

1) jednostek budżetowych na podstawie ich sprawozdań finansowych, w korespondencji 
z kontem 223,

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zleceń płatniczych, 
w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje się przeniesienia, w końcu roku, sumy dokonanych wydatków budżetowych na konto 961.

Ewidencja szczegółowa do konta 902 powinna umożliwić ustalenie stanu poszczególnych wydatków budżetu według podziałek klasyfikacji.

      Konto 902 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego ze środków:        

       - zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący sposób: 

         902/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

       - krajowych oznacza się w następujący sposób: 

         902/08/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Saldo Ma konta 902 oznacza sumę dokonanych wydatków budżetu za dany rok.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 961.

15) Konto 903 – „Niewykonane wydatki” służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach następnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje się wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach następnych, w korespondencji z kontem 904.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 903 przenosi się na konto 961.

16) Konto 904 – „Niewygasające wydatki” służy do ewidencji niewygasających wydatków.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje się wydatki:

1) wydatki jednostek budżetowych dokonane w ciężar planu niewygasających wydatków, 
na podstawie ich sprawozdań budżetowych, w korespondencji z kontem 225,

      2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasających wydatków na dochody budżetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje się wielkość zatwierdzonych niewygasających wydatków.

Konto 904 może wykazywać saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków.

17) Konto 909 – „Rozliczenia międzyokresowe” służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje się w szczególności koszty finansowe stanowiące wydatki przyszłych okresów (np. odsetki od zaciągniętych kredytów i pożyczek 
w korespondencji z kontami 134 lub 260).

Na stronie Ma konta 909 ujmuje się w szczególności przychody finansowe stanowiące dochody przyszłych okresów (np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczące następnego roku budżetowego).

Ewidencja szczegółowa do konta 909 powinna umożliwiać ustalenie stanu rozliczeń międzyokresowych według ich tytułów.

Konto 909 może wykazywać saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 – „Skumulowane wyniki budżetu” służy do ewidencji stanu skumulowanych wyników budżetu Gminy.
W ciągu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczących zmniejszenia lub zwiększenia skumulowanych wyników budżetu.
W szczególności na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje się, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budżetu, a saldo Ma konta 960 – stan skumulowanej nadwyżki budżetu.
19) Konto 961 – „Wynik wykonania budżetu” służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu, czyli deficytu lub nadwyżki.
Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje się przeniesienie poniesionych w ciągu roku wydatków budżetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatków, w korespondencji z kontem 903.

Pod datą ostatnią dnia roku budżetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje się przeniesienie zrealizowanych w ciągu roku dochodów budżetu, w korespondencji 
z kontem 901.
W ewidencji szczegółowej do konta 961 wyodrębnia się źródła zwiększeń i rodzaje zmniejszeń wyniku wykonania budżetu stosownie do potrzeb sprawozdawczości.

Na koniec roku konto 961 może wykazywać saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza  stan deficytu budżetu, a saldo Ma – stan nadwyżki.

W roku następnym, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu, saldo konta 961 przenosi się na konto 960.
20) Konto 962 – „Wynik na pozostałych operacjach” służy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających na wynik wykonania budżetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje się w szczególności koszty finansowe oraz pozostałe koszty operacyjne związane z operacjami budżetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje się w szczególności przychody finansowe oraz pozostałe przychody operacyjne związane z operacjami budżetowymi.

Na koniec roku konto 962 może wykazywać saldo Wn oznaczające nadwyżkę kosztów nad przychodami lub saldo Ma oznaczające nadwyżkę przychodów nad kosztami.

Pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu saldo konta 962 przenosi się na konto 960.

21) Konto 968 – „Prywatyzacja”  służy do ewidencji przychodów i rozchodów dotyczących prywatyzacji.
Na stronie Wn ujmuje się rozchody pokryte środkami z prywatyzacji.

Na stronie Ma ujmuje się przychody z tytułu prywatyzacji.

Ewidencję szczegółową do konta 968 prowadzi się według podziałek klasyfikacji                      i tytułów prywatyzacji.

Konto 968 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan środków z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe:
1) Konto 991 – „Planowane dochody budżetu” służy do ewidencji planu dochodów budżetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan dochodów budżetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje się planowane dochody budżetu oraz zmiany budżetu zwiększające planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów budżetu.

Pod datą  ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Wn konta 991.

2) Konto 992 – „Planowane wydatki budżetu” służy do ewidencji planu wydatków budżetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje się planowane wydatki budżetu oraz zmiany budżetu zwiększające planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan wydatków budżetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków budżetu.

Pod datą  ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Ma konta 992.

3) Konto 993 -  „Rozliczenia z innymi budżetami” służy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń z innymi budżetami w ciągu roku, które nie podlegają ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn konta 993 ujmuje się należności od innych budżetów oraz spłatę zobowiązań wobec innych budżetów.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje się zobowiązania wobec innych budżetów oraz wpłaty należności otrzymane od innych budżetów.

Konto 993 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan należności od innych budżetów, a saldo Ma konta 993 – stan zobowiązań.
PLAN KONT DLA URZĘDU MIASTA I GMINY W KĘPNIE

I. Wykaz kont.

1. Konta bilansowe: 
Zespół 0 – Majątek trwały

011 – Środki trwałe

      013 – Pozostałe środki trwałe 
      015 – Mienie zlikwidowanych jednostek
      020 – Wartości niematerialne i prawne 
030 – Długotrwałe aktywa finansowe 
      071 – Umorzenia środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych  
072 – Umorzenia pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych 
          i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych
      080 – Środki trwałe w budowie (inwestycje)  
Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe

101 – Kasa  
129 – Rachunek bieżący dochodów jednostki   
      130 – Rachunek bieżący wydatków jednostki 
      134 – Kredyty bankowe
      135 – Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia  
      139 – Inne rachunki bankowe  
      141 – Środki pieniężne w drodze

       Zespół 2 – Rozrachunki i roszczenia
       201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami  
       220 – Rozliczenie podatku VAT
       221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych  
       224 – Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych  
       225 – Rozrachunki z budżetami  
       226 – Długoterminowe należności budżetowe  
       229 – Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne  
                 229/00 – Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne  

     229/01 – Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne  
     229/02 - Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne  

       231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń  
       234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami  
       240 – Pozostałe rozrachunki  
       245 – Wpływy do wyjaśnienia
       290 – Odpisy aktualizujące należności

Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenie

      400 – Amortyzacja  
       401 – Zużycie materiałów i energii

       402 – Usługi obce

       403 –  Podatki i opłaty

       404 – Wynagrodzenia

       405 – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia
       409 – Pozostałe koszty rodzajowe
       481 – Zużycie materiałów i energii/projekty dofinansowywane ze środków krajowych
 482 – Usługi obce/projekty dofinansowywane ze środków krajowych
 483 – Podatki i opłaty/projekty dofinansowywane ze środków krajowych
 484 – Wynagrodzenia/projekty dofinansowywane ze środków krajowych
 485 – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia/projekty dofinansowywane 
           ze środków krajowych
 489 – Pozostałe koszty rodzajowe/projekty dofinansowywane ze środków krajowych
 491 – Zużycie materiałów i energii/projekty dofinansowywane ze środków zagranicznych
 492 – Usługi obce/projekty dofinansowywane ze środków zagranicznych
 493 – Podatki i opłaty/projekty dofinansowywane ze środków zagranicznych
 494 – Wynagrodzenia/projekty dofinansowywane ze środków zagranicznych
 495 – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia/projekty dofinansowywane 
           ze środków zagranicznych
 499 – Pozostałe koszty rodzajowe/projekty dofinansowywane ze środków zagranicznych
Zespół 7 – Przychody i koszty ich uzyskania

700 – Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia 
720 – Przychody z tytułu dochodów budżetowych
      750 - Przychody finansowe 
      751 – Koszty finansowe
      760 – Pozostałe przychody operacyjne  
      761 – Pozostałe koszty operacyjne
Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

 800 – Fundusz jednostki  
 810 – Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich

           oraz środki z budżetu na inwestycje  
       840 – Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów 
       851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych  
       855 – Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
       860 – Wynik finansowy  
2. Konta pozabilansowe:

976 – Wzajemne rozliczenia między jednostkami

980 – Plan finansowy wydatków budżetowych

981 – Plan finansowy niewygasających wydatków      
989 – Rozrachunki z osobami trzecimi z tytułu ich odpowiedzialności za zobowiązania 

          podatkowe podatnika

991 – Rozrachunki z inkasentami z tytułu pobranych przez nich podatków podlegających 

          przypisaniu na kontach podatników
      992 – Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budżetu państwa
998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego  

      999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat           

II.  Opis kont.
      1. Konta bilansowe::

a. Zespół 0 – „Majątek trwały”

1.1) Konto 011 – „Środki trwałe” służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń                           i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na kontach: 013, 014, 016                    i 017..

      Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności:

-    przychody środków trwałych używanych, nowych pochodzących z zakupu lub 

      inwestycji, wartość ulepszeń i modernizacji zwiększających wartość początkową

-    przychody środków trwałych nowo ujawnionych

-    nieodpłatne przyjęcie środków trwałych,

-    zwiększenie wartości początkowej środków trwałych dokonane na skutek 

     aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności:

-    wycofanie środków trwałych na skutek ich likwidacji, sprzedaży lub nieodpłatnego 

     przekazania,

-    ujawnione niedobory środków trwałych,

-    zmniejszenie wartości początkowej środków trwałych dokonane na skutek 

      aktualizacji ich wyceny.

Do konta 011 prowadzi się ewidencję szczegółową wg grup Klasyfikacji Środków Trwałych, która powinna umożliwić:

1) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych;

2) ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe;

3) należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie wartości gruntów stanowiących własność jednostki samorządu terytorialnego, przekazanych w użytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego                      ze środków zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się                     w następujący sposób: 011/A/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)
Konto 011  może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej.

1.2) Konto 013 – „Pozostałe środki trwałe” służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych niepodlegających ujęciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do używania na potrzeby działalności jednostki, które podlegają umorzeniu lub amortyzacji               w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania.  
      Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności:

-    przychody środków trwałych pochodzących z zakupu lub inwestycji, 

-    nadwyżki środków trwałych,

-    nieodpłatne przyjęcie środków trwałych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności:

-    wycofanie środków trwałych na skutek ich likwidacji, zniszczenia, zużycia, 

      sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania,

-    ujawnione niedobory pozostałych środków trwałych w używaniu,

Do konta 013 prowadzi się ewidencję szczegółową, która powinna umożliwić ustalenie wartości początkowej środków trwałych oddanych do używania oraz osób,            u których znajdują się środki trwałe, lub komórek organizacyjnych, w których znajdują się środki trwałe.
Konto 013 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego                        ze środków zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się                     w następujący sposób: 013/9/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu w wartości początkowej.

1.3) Konto 015 – „Mienie zlikwidowanych jednostek” służy do ewidencji stanu           oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości mienia przejętego po zlikwidowanych jednostkach organizacyjnych Gminy Kępno.

      Na stronie Wn konta 015 ujmuje się w szczególności:

-    wartość mienia przejętego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, według 

     wartości wynikającej z bilansu zlikwidowanej jednostki, w korespondencji 

     z kontem 855 „Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”, 

-    korektę (zwiększenie) wartości mienia stanowiąca różnicę pomiędzy wartością 

     mienia wynikającą z bilansu zlikwidowanej jednostki a wartością mienia 

     przekazanego spółce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego, 

     w korespondencji z kontem 855 „Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”,
-   wartość mienia zwróconego przez spółkę lub pozostającego po zlikwidowanej innej 

     jednostce organizacyjnej, która zostaje przyjęta na stan składników majątkowych 

     Urzędu, w korespondencji z kontem 855 „Fundusz mienia zlikwidowanych 

     jednostek”.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje się w szczególności:

-    wartość mienia pozostającego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, 

     a przekazanego spółce, w wysokości wynikającej z umowy ze spółką, lub 

     przekazanego jako udział do spółki, w korespondencji z kontem 855 „Fundusz 

     mienia zlikwidowanych jednostek”, 

-   wartość mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom, 

    w korespondencji z kontem 855 „Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”,

-    korektę (zmniejszenie) wartości mienia stanowiąca różnicę pomiędzy wartością 

     mienia wynikającą z bilansu zlikwidowanej jednostki a wartością mienia 

     przekazanego spółce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego, w 

     korespondencji z kontem 855 „Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”,
-   likwidacja mienia przejętego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, 
    w korespondencji z kontem 855 „Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”.
Ewidencję szczegółową do konta 015 stanowią bilanse wraz z załącznikami zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

Konto 015 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej według wartości wynikającej z bilansu tej jednostki, będącego w dyspozycji Urzędu.

1.4) Konto 020 – „Wartości niematerialne i prawne” służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych.

      Na stronie Wn konta 020 ujmuje się zwiększenia wartości początkowej wartości 

      niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 020 ujmuje się zmniejszenie wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.
Do konta 020 prowadzi się ewidencję szczegółową wg tytułów.

Konto 020 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego ze środków zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący sposób: 020/9/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 020 może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych w wartości początkowej.

1.5) Konto 030 – „Długotrwałe aktywa finansowe” służy do ewidencji długotrwałych aktywów finansowych, w szczególności akcji i innych długoterminowych aktywów finansowych, nad którymi Gmina Kępno sprawuje kontrolę, o terminie wykupu dłuższym niż rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikać w szczególności z przepisów prawa lub z określonego tytułu prawnego.   
      Na stronie Wn konta 030 ujmuje się zwiększenia stanu udziałów i akcji Gminy
      w spółkach. 

      Na stronie Ma konta 030 ujmuje się zmniejszenia stanu udziałów i akcji Gminy 
      w spółkach, w szczególności poprzez:

      - wycofanie udziałów,

      - sprzedaż akcji.

Do konta 030 prowadzi się ewidencję szczegółową wg poszczególnych spółek.

Konto 030 może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza wartość udziałów i akcji Gminy w spółkach.

1.6) Konto 071 – „Umorzenia środków trwałych oraz wartości niematerialnych 
            i prawnych” służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków 

            trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu wg 

            stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkę.
      Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 400.

      Na stronie Wn konta 071 ujmuje się zmniejszenia umorzenia środków 
      trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.
      Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia umorzenia środków 

      trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

           Do konta 071 prowadzi się ewidencję szczegółową według zasad podanych 
           w wyjaśnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 można prowadzić wspólną 
           ewidencję szczegółową.
           Konto 071 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego   

           ze środków zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się 
           w następujący sposób: 071/9/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

      Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość umorzenia środków 
      trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

1.7) Konto 072 – „Umorzenia pozostałych środków trwałych oraz wartości 

            niematerialnych i prawnych” służy do ewidencjonowania zmniejszeń wartości 
            początkowej pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych 
            i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej wartości, w miesiącu 

            wydania ich do używania.
      Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenia środków trwałych i wartości 

      niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zużycia, zniszczenia, 

      sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania, a także stanowiących niedobór lub szkodę.

      Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do 
      używania środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, otrzymanych 

      nieodpłatnie lub dotyczących nadwyżek. 
      Umorzenie księgowane jest w pełnej wartości środka trwałego lub wartości 
      niematerialnej lub prawnej, w korespondencji z kontem 401.
Konto 072 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego 
ze środków zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się 
w następujący sposób: 072/9/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

      Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan umorzeń.
1.8) Konto 080 – „Środki trwałe w budowie (inwestycje)” służy do ewidencjonowania kosztów środków trwałych w budowie oraz do  ich rozliczania na uzyskane efekty inwestycyjne. 

      Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności
-    poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie w ramach 

     prowadzonych inwestycji zarówno przez obcych wykonawców, jak i we własnym 
     zakresie,
-    poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nieoddanych 

     do używania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od 

     kontrahentów,
-    poniesione koszty dotyczące zakupów gotowych środków trwałych,

-    poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, 

     rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości 

     użytkowej środka trwałego,
-    odsetek od kredytów i pożyczek w trakcie realizacji inwestycji oraz odsetek za 

      nieterminowe zapłaty zobowiązań,
Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych, 

a w szczególności:
-    środków trwałych,

-    wartości niematerialnych i prawnych,

-    sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych w budowie
-    umniejszenie poniesionych kosztów prowadzonych inwestycji na podstawie faktur 

     korygujących.
Do konta 080 prowadzi się ewidencję szczegółową wg zadań inwestycyjnych.

Konto 080 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego 
ze środków zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się 
w następujący sposób: 080/99/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 080 może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza wartość kosztów środków trwałych w budowie i ulepszeń..

b. Zespół 1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe”

2.1) Konto 101 – „Kasa” służy do ewidencjonowania gotówki znajdującej się 
w kasie urzędu.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje się w szczególności:
-  wpłaty stanowiące dochody urzędu, 

-  gotówkę pobraną z banku z przeznaczeniem na realizację wydatków, a także w 

   szczególnych przypadkach zwrotu nadpłat należności,

-  nadwyżki kasowe,

Na stronie Ma konta 101 ujmuje się w szczególności:

-  wypłaty gotówkowe zobowiązań,
-  wpłaty do banku pobranych podatków i opłat należności budżetowych,

-  niedobory kasowe.

Do konta 101 prowadzi się ewidencję szczegółową (raporty kasowe odrębne dla każdego rachunku bankowego).

Konto 101 do ewidencjonowania gotówki związanej z realizacją projektu dofinansowanego ze środków zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący sposób: 101/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu        (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 101 wykazuje saldo strony Wn oznaczające stan gotówki w kasie.
2.2) Konto 129 – „Rachunek bieżący dochodów” służy do ewidencji dochodów budżetowych urzędu oraz przychodów urzędu  z tytułu dochodów budżetu Gminy  nieujętych w planach finansowych innych jednostek budżetowych.
      Konto 129 służy do ewidencji dochodów realizowanych bezpośrednio z rachunku 
      bieżącego budżetu Gminy.
Na stronie Wn konta 129 ujmuje się zrealizowane dochody budżetowe                         w korespondencji z kontem 141, 221 lub innym właściwym kontem. 
Do konta 129 prowadzi się ewidencję szczegółową wg podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych.  
Zapisy na koncie 129 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych.

Na koncie 129 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, 

że stosowana technika księgowości ma zapewnić możliwość prawidłowego ustalenia wysokości tych obrotów oraz niezbędne dane do sporządzenia sprawozdań finansowych, budżetowych lub innych określonych w odrębnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niż dokumenty bankowe dowodów księgowych, jeżeli jest to konieczne dla zachowania czystości obrotów.
Do zwrotów nadpłat, odprowadzenia podatku VAT oraz innych korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Konto 129 do księgowania dochodów związanych z realizacją projektu dofinansowanego ze środków zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący sposób: 129/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu             (np. 01, 02. 03 itd..)
Konto 129 wykazuje saldo strony Wn oznaczające stan zrealizowanych dochodów budżetowych. 

Saldo podlega okresowemu przeksięgowaniu na podstawie sprawozdań budżetowych na stronę Wn konta 800.

2.3) Konto 130 – „Rachunek bieżący wydatków” służy do ewidencji wydatków budżetowych.
Konto 130 służy do ewidencji wydatków realizowanych bezpośrednio z rachunku 

bieżącego budżetu Gminy.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się zrealizowane wydatki budżetowe                              w korespondencji z kontem 080 oraz z właściwymi kontami zespołu 1, 2, 3, 4, 7 i 8.

Do konta 130 prowadzi się ewidencję szczegółową wg podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych.

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych.

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, 

że stosowana technika księgowości ma zapewnić możliwość prawidłowego ustalenia wysokości tych obrotów oraz niezbędne dane do sporządzenia sprawozdań finansowych, budżetowych lub innych określonych w odrębnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niż dokumenty bankowe dowodów księgowych, jeżeli jest to konieczne dla zachowania czystości obrotów.
Zwroty wydatków i inne zmiany konta 130 koryguje się dodatkowym technicznym zapisem ujemnym.

Konto 130 do księgowania wydatków związanych z realizacją projektu dofinansowanego ze środków:

- zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący 
  sposób: 130/9/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

            - krajowych oznacza się w następujący sposób: 130/8/KP, gdzie KP oznacza kod 
              projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Saldo strony Ma konta 130 podlega okresowemu przeksięgowaniu na podstawie sprawozdań budżetowych na stronę Ma konta 800.

2.4) Konto 134 – „Kredyty bankowe” służy do ewidencji kredytów bankowych przeznaczonych na finansowanie działalności podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

            Na stronie Wn konta 134 ujmuje się spłatę kredytów.

            Na stronie Ma ujmuje się kredyty udzielone jednostce przez bank i przelane na

            rachunek bieżący lub rachunek inwestycyjny.

            Konto 134 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan kredytów udzielonych 

            przez bank oraz przelanych na rachunki jednostki.

2.5) Konto 135 – „Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia” służy do ewidencji środków Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych  
Na stronie Wn konta 135 ujmuje się w szczególności:
- wpływy środków z odpisu na ZFŚS

- wpływy z odpłatności za usługi socjalne

- wpływy ze zwrotu pożyczek udzielonych ze środków ZFŚS

- odsetki od udzielonych pożyczek ze środków ZFŚS

- odsetki od środków na rachunkach bankowych funduszy

Na stronie Ma konta 135 ujmuje się w szczególności:

- wydatki na świadczenia z ZFŚS, zgodnie z ustalonym planem finansowym

- udzielone pożyczki z ZFŚS
Do konta 135 prowadzi się ewidencję szczegółową, odrębnie dla każdego funduszu.

Konto wykazuje saldo strony Wn, oznaczające stan środków na rachunkach bankowych funduszy.
2.6) Konto 139 – „Inne rachunki bankowe” służy do ewidencji środków pieniężnych na rachunku sum depozytowych i sum na zlecenie.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje się w szczególności:

- wpłaty stanowiące zabezpieczenie należytego wykonania umów o dostawę, roboty           

   i usługi

- wpłaty stanowiące wadium przetargowe

- sumy wpłacane przez zleceniodawców
- odsetki od środków na rachunku bankowym.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje się w szczególności:

- zwrot zabezpieczenia wraz z należnymi odsetkami,
- zwrot wadium wraz z należnymi odsetkami

- wydatki, zgodnie ze zleceniami wpłacających.

Do konta 139 prowadzi się ewidencję szczegółową pozwalającą ustalić źródła wpływów i kierunki wydatków.

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na innych rachunkach bankowych.

2.7) Konto 141 – „środki pieniężne w drodze”  służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje się:

- środki pieniężne odprowadzane do banku, które nie znajdują się na rachunku 
   bankowym w dniu ich odprowadzenia. (zapisów dokonuje się na podstawie 
   raportów kasowych).

Na stronie Ma konta 141 ujmuje się:

- wpływ środków na rachunku bankowe. 
Zapisów na stronie Ma konta 141 dokonuje się w korespondencji z odpowiednimi rachunkami bankowymi, których dotyczą dane wpływy.

Konto 141 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego ze środków zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący sposób: 141/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)
c. Zespół 2 – „Rozrachunki i roszczenia”

3.1) Konto 201 – „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń z tytułu dostaw, robót i usług.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje się w szczególności:

- przedpłaty i zaliczki na poczet dostaw, usług i robót

- zapłaty za wcześniej zaewidencjonowane rachunki i faktury

- inne roszczenia.

Na stronie Ma konta 201 ujmuje się:

- powstałe zobowiązania.

Do konta 201 prowadzi się ewidencję szczegółową wg poszczególnych kontrahentów.

Konto 201 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego 
ze środków:

- zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący   

  sposób: 201/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

- krajowych oznacza się w następujący sposób: 201/08/KP, gdzie KP oznacza kod 
  projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 201 może wykazywać salda, po stronie Wn i po stronie Ma, które wyrażają odpowiednio stan roszczeń i zobowiązań.
3.2) Konto 220 – „Rozliczenie podatku VAT” służy do ewidencji podatku VAT należnego i naliczonego, na podstawie wystawionych faktur sprzedaży i otrzymanych faktur dokumentujących zakup.
  Do konta 220 prowadzi się odrębnie analitykę:

            - 220/0 „Rozliczenie podatku VAT należnego w danym miesiącu”   

              do ewidencjonowania podatku VAT należnego związanego ze sprzedażą    

              opodatkowaną VAT,  

             - 220/1 „Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towarów i usług 
               pozostałych do rozliczenia w danym miesiącu”,

             - 220/2 „Rozliczenie podatku VAT naliczonego do rozliczenia w następnym 
               miesiącu”.

         W ewidencji szczegółowej do konta 220, należy wyodrębnić konta analityczne według 

         stawek podatkowych, dla których przyjmuje się następujący schemat oznaczenia:
         - 220/X/YY, gdzie
         X przyjmuje się jak w oznaczeniach podanych wyżej,

         YY przyjmuje się odpowiednio:

                 - 05 dla stawki podatku VAT w wysokości 5%,

                 - 08 dla stawki podatku VAT w wysokości 8%,

                 - 23 dla stawki podatku VAT w wysokości 23%.

                 Dodatkowo w ewidencji szczegółowej do konta 220 wprowadza się następujące 

                 symbole YY:

                 - VO dla podatku VAT odwróconego,

                 - VR dla innych przypadków, nie wymienionych wyżej.
         Dla wszystkich w/w kont analitycznych prowadzi się dodatkową analitykę wg jednostek 

         organizacyjnych Gminy Kępno.

         Konto 220/X do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego 

         ze środków:

         - zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący 

           sposób: 220/X/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

         - krajowych  oznacza się w następujący sposób: 220/X/08/KP, gdzie KP oznacza kod 

           projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

        Na stronie Wn konta 220/0 ujmuje się w szczególności:

        - przeniesienie na koniec miesiąca, na konto 225 podatek VAT należny, sald kont 
          220/0/YY.

 Saldo konta za dany miesiąc musi być zgodne z Rejestrem sprzedaży VAT.
        Na stronie Ma konta 220/0 ujmuje się w szczególności:

        - podatek VAT należny według stawki 5% za dany miesiąc według faktur sprzedaży 
          lub faktur korygujących sprzedaż, według kasy fiskalnej – konto 220/0/05, 

          w korespondencji z kontem 201
        - podatek VAT należny według stawki 8% za dany miesiąc według faktur sprzedaży 
          lub faktur korygujących sprzedaż, według kasy fiskalnej – konto 220/0/08, 

          w korespondencji z kontem 201

        - podatek VAT należny według stawki 23% za dany miesiąc według faktur sprzedaży 
          lub faktur korygujących sprzedaż, według kasy fiskalnej – konto 220/0/23, 

          w korespondencji z kontem 201

        - podatek VAT należny z innych tytułów.
        Na stronie Wn konta 220/1 ujmuje się w szczególności:

        - podatek VAT naliczony w fakturach zakupu i w fakturach korygujących zakup według 

          obowiązujących stawek, do rozliczenia w danym miesiącu, w korespondencji z kontem 

          201

        Na stronie Ma konta 220/1 ujmuje się w szczególności:

        - przeniesienie na koniec miesiąca, na konto 225 podatek VAT naliczony, sald kont 
          220/0/YY.

 Saldo konta za dany miesiąc musi być zgodne z Rejestrem zakupów pozostałych.
        Na stronie Wn konta 220/2 ujmuje się w szczególności:

        - podatek VAT naliczony w fakturach zakupu i w fakturach korygujących zakup według 

          obowiązujących stawek, do rozliczenia w następnym miesiącu, w korespondencji 

          z kontem 201

        Na stronie Ma konta 220/2 ujmuje się w szczególności:

        - przeniesienie w miesiącu, w którym przysługuje prawo do obniżenia podatku VAT 

          należnego o podatek naliczony, na konto 225 podatek VAT naliczony, sald kont 

          220/0/YY.

        Konto 220/X może wykazywać saldo Ma oznaczające stan zobowiązań z tytułu      

        rozliczeń podatku VAT należnego zawartego w dokumentach sprzedaży.

        Konta 220/X może wykazywać saldo Wn oznaczające stan należności z tytułu rozliczeń 
        podatku VAT naliczonego wynikającego z dokumentów zakupu.

        Saldo konta 220/X przenoszone jest na koniec miesiąca na konto 225. 
        Saldo konta 220/2 „Rozliczenie podatku VAT naliczonego do rozliczenia w następnym 
        miesiącu” przenoszone jest na konto 225 w miesiącu, w którym jednostka nabędzie 
        prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego wynikającego z dokumentu zakupu.
        Na dzień bilansowy konto 220 może wykazywać dwustronne saldo: saldo Wn 

        oznaczające VAT naliczony w fakturach dostawców, który na dzień bilansowy nie może 

        być w myśl przepisów podatkowych potrącony z VAT należnego, gdyż nie są jeszcze 

        spełnione warunki do potrącenia oraz saldo Ma oznaczające VAT należny, zarachowany 

        odbiorcom w fakturach, ale niestanowiący na dzień bilansowy – w myśl przepisów 

        o VAT – jeszcze zobowiązania podatkowego; saldo Wn   wykazuje się w sprawozdaniu 

        finansowym w Aktywach bilansu w poz. „Rozliczenia międzyokresowe”, a saldo Ma 

        wykazuje się w Pasywach bilansu w poz.  „Rezerwy na zobowiązania”.   
        Konto wymaga czystości obrotów.
        Kwotę korekty podatku naliczonego wynikająca ze skorygowania Wskaźnika struktury 
        za rok, ujmuje się w księgach rachunkowych grudnia  w odpowiedniej analityce 
        Wn 220- Ma 760
3.3) Konto 221 – „Należności z tytułu dochodów budżetowych” służy do ewidencji należności z tytułu dochodów budżetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje się w szczególności:
- należności z tytułu dochodów budżetowych

- przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych z tytułu 

  podatków w wysokości raty należnej za dany rok, w korespondencji ze stroną Ma 

  konta 226

- zwroty nadpłat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje się w szczególności:

- wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych

- odpisy (zmniejszenia) należności

- przeniesienie należności krótkoterminowych do długoterminowych z tytułu 

  podatków, w korespondencji ze stroną Wn  konta 226.

            Na koncie 221 ujmuje się również należności z tytułu podatków pobieranych przez  

            właściwe organy. Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na koniec okresów 

            sprawozdawczych kwartalnych, na podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej 

            (zaległości i nadpłaty).

            Ewidencja szczegółowa do konta 221 powinna być prowadzona według dłużników

            i podziałek klasyfikacji budżetowej.

Konto 221 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego                       ze środków zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się                      w następujący sposób: 221/99/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

            Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu 

            dochodów budżetowych, a saldo Ma - stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu 

            nadpłat w dochodach budżetowych.

3.4) Konto 224 – „Rozliczenie  dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich” służy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budżetowych.
      Na stronie Wn konta 224 ujmuje się wartość przekazanych dotacji, 

      w tym w szczególności:
       - przedmiotowej na działalność podstawową zakładu budżetowego,  

       - celowej dla zakładu budżetowego na finansowanie zadań inwestycyjnych,   

       - dla niepublicznego przedszkola, 

       - dla samorządowych instytucji kultury 

       - udzielonych w oparciu o przepisy ustawy o pożytku publicznym i 

          wolontariacie
       - innych udzielanych na podstawie odrębnych ustaw.

      Na stronie Ma konta 224 ujmuje się wartość dotacji uznanych za wykorzystane 
      i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
      Do konta 224 prowadzi się ewidencję szczegółową zapewniającą możliwość ustalenia 

      wartości przekazanych dotacji według jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

     Saldo Wn konta 224 oznacza wartość niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji 
     lub wartość dotacji należnych do zwrotu w roku, w którym zostały przekazane.

3.5) Konto 225 – „Rozrachunki z budżetami” służy do ewidencjonowania podatku dochodowego od osób fizycznych i podatku VAT.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje się w szczególności:

- wartość przelewów do Urzędu Skarbowego podatku dochodowego od osób 

  fizycznych, w korespondencji z kontem 130,
- wartość przelewów do Urzędu Skarbowego podatku VAT, w korespondencji 

  z kontem 130,
- przeksięgowanie VAT naliczonego, podlegającego odliczeniu, w korespondencji 

  z kontem 220,
- przeksięgowanie podatku VAT do zwrotu z deklaracjach częściowych jednostek 

  organizacyjnych na fundusz (niepodlegający  zwrotowi jednostkom), 

  w  korespondencji z kontem 800,

Na stronie Ma konta 225 ujmuje się w szczególności:

- naliczony podatek i dochodowy od osób fizycznych,

- naliczony podatek VAT,

- wpływ nadwyżki podatku VAT należnego nad naliczonym – wykazanego 

  w deklaracjach częściowych VAT jednostek organizacyjnych, w korespondencji 

  z kontem 129,
- przeksięgowanie podatku VAT należnego za dany miesiąc, w korespondencji 

  z kontem 220,
- wpływ zwrotu podatku VAT z Urzędu Skarbowego według deklaracji VAT 7, 

  w korespondencji z kontem 129.  
Do konta 225 prowadzi się ewidencję szczegółową wg poszczególnych tytułów.

Konto 225 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego 
ze środków:

- zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący 
  sposób: 225/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

- krajowych  oznacza się w następujący sposób: 225/08/KP, gdzie KP oznacza kod 
  projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 225 może wykazywać dwa salda, wyrażające stan zobowiązań i należności 
z tytułu rozrachunków z budżetami.
3.6) Konto 226 – „Długoterminowe należności budżetowe” służy do ewidencjonowania długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń z budżetem.

            Na stronie Wn konta 226 ujmuje się ustalone należności z tytułu:

                  - długoterminowe należności, w korespondencji z kontem 840;

                  - przeniesienie należności krótkoterminowych do długoterminowych, 
                    w korespondencji z kontem 221..

            Na stronie Ma konta 226 ujmuje się:

                  - przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości 
                    raty należnej na dany rok, w korespondencji z kontem 221 
            Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość należności zaliczanych 

            do długoterminowych.
            Ewidencja szczegółowa do konta 226 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 
            poszczególnych należności budżetowych.

3.7) Konto 229 – „Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne” 
       3.7.1)   Konto 229/00 – „Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne” służy do 
               ewidencjonowania rozrachunków z tytułu ubezpieczeń społecznych
               obciążających pracodawcę.
Na stronie Wn konta 229/00 ujmuje się w szczególności:
            - wypłatę należnych świadczeń z ubezpieczenia społecznego
            - przelew składek na rzecz ZUS-u.

            Na stronie Ma konta 229 ujmuje się w szczególności naliczone składki 
            na ubezpieczenia społeczne.

            Do konta 229/00 prowadzi się ewidencję szczegółową, pozwalającą ustalić tytuły   

             i podmioty rozrachunków.

Konto 229/00 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego 
ze środków:

- zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący  

  sposób: 229/90/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

- krajowych oznacza się w następujący  sposób: 229/80/KP, gdzie KP oznacza kod 

  projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

            Konto może wykazywać dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan należności, saldo 

            strony Ma zobowiązania.

3.7.2) Konto 229/01 – „Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne” służy do ewidencjonowania rozrachunków z tytułu ubezpieczeń społecznych  i zdrowotnych obciążających pracownika.
Zasady funkcjonowania konta obowiązują te same, co do konta 229/00.

Konto 229/01 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego 
ze środków:

- zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący  

  sposób: 229/91/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

- krajowych oznacza się w następujący  sposób: 229/81/KP, gdzie KP oznacza kod 

  projektu (np. 01, 02. 03 itd..)
            Konto może wykazywać dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan należności, saldo 

            strony Ma zobowiązania.

3.7.3) Konto 229/02 – „Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne” służy do 

       ewidencjonowania rozrachunków z tytułu składek PFRON.
Na stronie Wn konta 229/02 ujmuje się w szczególności przelew składek PFRON.

            Na stronie Ma konta 229/02 ujmuje się w szczególności naliczone składki PFRON.

            Konto może wykazywać dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan należności, saldo 

            strony Ma zobowiązania.

3.8) Konto 231 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” służy do ewidencji wynagrodzeń i świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń należnych pracownikom i innym osobom fizycznym na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności:
- wypłat lub przelew wynagrodzeń

- wypłatę zaliczek na poczet wynagrodzeń

- wartość wydanych świadczeń rzeczowych

- potrącenia obciążające pracownika (w tym m.in: zaliczki na podatek dochodowy od osób fizycznych, składki na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, składki na PPK)
Na stronie Ma konta 231 ujmuje się w szczególności:

- wartość naliczonych wynagrodzeń w formie pieniężnej i rzeczowej.

Do konta 231 należy prowadzić ewidencję szczegółową wg podziałek klasyfikacji budżetowej i imiennie dla każdego pracownika.

Konto 231 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego 
ze środków:

- zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący 

  sposób: 231/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

            - krajowych oznacza się w następujący sposób: 231/08/KP, gdzie KP oznacza kod 
              projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo strony Wn oznacza należności z tytułu wypłaconych zaliczek na wynagrodzenia lub nadpłaty wynagrodzeń. Saldo strony Ma wyraża stan naliczonych a niewypłaconych wynagrodzeń.
3.9) Konto 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności:
- wypłacone pracownikom zaliczki stałe i jednorazowe na wydatki
- wypłacone pożyczki z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych

- należności od pracowników za prywatne rozmowy telefoniczne z telefonów 

  służbowych

- należności od pracowników z tytułu niedoborów i szkód.

- płatności dokonane kartą płatniczą

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności:

- rozliczenia z pobranych zaliczek

- spłatę pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych

- wpłaty od pracowników za prywatne rozmowy telefoniczne

- wpłaty od pracowników z tytułu niedoborów i szkód 

- rozliczenie płatności dokonanych kartą płatniczą.

           Zaliczki wypłacone pracownikom w walutach obcych można ujmować, do czasu ich 

           rozliczenia, w równowartości waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki.
           Do konta 234 prowadzi się ewidencję szczegółową pozwalającą ustalić tytuły 

           należności i roszczeń, ich podmioty i osoby zobowiązane.
Konto 234 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego 
ze środków zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się 
w następujący sposób: 234/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

            Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan należności 
            i roszczeń. Saldo strony Ma oznacza stan zobowiązań.

3.10) Konto 240 – „Pozostałe rozrachunki” służy do ewidencji należności i roszczeń oraz zobowiązań innych niż ewidencjonowanych na innych kontach zespołu 2.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje się w szczególności:

- należności z tytułu sum depozytowych i na zlecenie

- spłatę zobowiązań wynikających  list płac, np. pożyczki z ZFŚS i kasy koleżeńskiej, 

   zajęcie wynagrodzeń przez komornika, składki ubezpieczeniowe na rzecz PZU,  

   składki na PPK i inne potrącenia

- inne należności i roszczenia.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje się w szczególności: 

- wpływy na rachunek sum depozytowych i na zlecenie

- naliczone na listach płac zobowiązania pracowników z różnych tytułów

- spłatę innych należności i roszczeń.
Do konta 240 prowadzi się ewidencję szczegółową, pozwalającą ustalić tytuły należności i roszczeń, ich podmioty i osoby zobowiązane.

Konto 240 może wykazywać dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan należności 
i roszczeń. Saldo strony Ma oznacza stan zobowiązań.
3.11) Konto 245– „Wpływy do wyjaśnienia” służy do ewidencji wpłaconych, 
a niewyjaśnionych kwot należności z tytułu dochodów budżetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje się w szczególności:

- kwoty wyjaśnionych wpłat,

- zwroty wyjaśnionych a nienależnych wpłat

Na stronie Ma konta 245 ujmuje się w szczególności:

- kwoty niewyjaśnionych wpłat,

Saldo strony Ma konta 245 oznacza stan niewyjaśnionych wpłat.
3.12) Konto 290– „odpisy aktualizujące należności” służy do ewidencji odpisów    
      aktualizujących należności.
            Na stronie Wn konta 290 ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących 

            należności. 

            Na stronie Ma konta 290 ujmuje się zwiększenie wartości odpisów aktualizujących 

            należności.
            Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności.
d. Zespół 4 – „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie”

4.1) Konto 400 – „Amortyzacja” służy do ewidencji  naliczonych odpisów amortyzacyjnych od środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, 
od których odpisy umorzeniowe dokonywane są stopniowo według stawek amortyzacyjnych..
      Na stronie Wn konta 400 ujmuje się naliczone odpisy amortyzacyjne.

      Na stronie Ma konta 400 ujmuje się ewentualne zmniejszenie odpisów

      amortyzacyjnych oraz przeniesienie w końcu roku salda konta na wynik finansowy.

      Konto 400 może wykazywać saldo strony Wn, które na koniec roku budżetowego 

      przeksięgowuje się na konto 860.

4.2) Konto 401 – „Zużycie materiałów i energii” służy do ewidencji kosztów zużycie materiałów i energii.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje się poniesione koszty.

      Na stronie Ma konta 401 ujmuje się udokumentowane zmniejszenia kosztów   

      poniesionych oraz przeniesienie w końcu roku salda konta na konto 860.

4.3) . Konto 402 – „Usługi obce” służy do ewidencji usług obcych.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje się poniesione koszty.

      Na stronie Ma konta 402 ujmuje się udokumentowane zmniejszenia kosztów   

      poniesionych oraz przeniesienie w końcu roku salda konta na konto 860.

4.4) Konto 403 – „Podatki i opłaty” służy do ewidencji kosztów z tytułu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomości i podatku od środków transportowych, podatku od czynności cywilnoprawnych oraz opłat o charakterze podatkowym, 
a także opłat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz składek i wpłat                   do organizacji międzynarodowych..
Na stronie Wn konta 403 ujmuje się poniesione koszty.

      Na stronie Ma konta 403 ujmuje się udokumentowane zmniejszenia kosztów   

      poniesionych oraz przeniesienie w końcu roku salda konta na konto 860.

4.5) Konto 404 – „Wynagrodzenia” służy do ewidencji kosztów z tytułu wynagrodzeń pracowników i innych osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 404 ujmuje się kwotę należnego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potraceń z różnych tytułów dokonanych na listach płac).
      Na stronie Ma konta 404 ujmuje się korekty uprzednio zaewidencjonowanych 

      kosztów z tytułu wynagrodzeń  oraz na dzień bilansowy przenosi się je na konto 860.

4.6) Konto 405 – „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia” służy do ewidencji kosztów z tytułu różnego rodzaju świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń
. 
            Na stronie Wn konta 405 ujmuje się poniesione koszty z tytułu różnego rodzaju 

            świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie 

            umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło i innych umów, które nie są 

            zaliczane do wynagrodzeń
. 
            Na stronie Ma konta 405 ujmuje się  zmniejszenia kosztów   z tytułu różnego rodzaju 

            świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie 

            umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło i innych umów, które nie są 

      zaliczane do wynagrodzeń a na dzień bilansowy przenosi się je na konto 860.

4.7) Konto 409 – „Pozostałe koszty rodzajowe” służy do ewidencji kosztów które nie kwalifikują się do ujęcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje się                w szczególności zwroty wydatków na używanie samochodów prywatnych pracowników do zadań służbowych, koszty krajowych i zagranicznych podróży służbowych, koszty ubezpieczeń majątkowych i osobowych, odprawy z tytułu wypadków przy pracy oraz innych kosztów nie zaliczanych do kosztów działalności finansowej i pozostałych kosztów operacyjnych.
Na stronie Wn konta 409 ujmuje się poniesione koszty.

      Na stronie Ma konta 409 ujmuje się udokumentowane zmniejszenia kosztów   

      poniesionych oraz przeniesienie w końcu roku salda konta na konto 860.

4.8) Konta 481 – 489 służą do ewidencji kosztów związanych z realizacją projektów dofinansowywanych ze środków krajowych.
 Zasady funkcjonowania w/w kont obowiązują te same, co do kont 401-409.
4.9) Konta 491 – 499 służą do ewidencji kosztów związanych z realizacją projektów dofinansowywanych ze środków zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej.

Zasady funkcjonowania w/w kont obowiązują te same, co do kont 401-409.

Konta 491 do 499  dodatkowo oznacza się kodem projektu w następujący sposób:  

np. 492/KP, gdzie:

- KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

e. Zespół 7 – „Przychody i koszty ich uzyskania”

5.1)      Konto 700 – „Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia” służy 
            do ewidencji sprzedanych usług.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje się przychody ze sprzedaży, w tym w szczególności
- opłaty za korzystanie z szaletów miejskich.

W ciągu roku konto 700 wykazuje saldo strony Ma, które na koniec roku budżetowego przeksięgowuje się na konto 860. Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.
5.2) Konto 720 _ „Przychody z tytułu dochodów budżetowych” służy do ewidencji przychodów  z tytułu dochodów budżetowych  związanych bezpośrednio                       z podstawową działalnością Urzędu.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje się odpisy z tytułu dochodów budżetowych,  

Na stronie Ma konta 720 ujmuje się  przychody z tytułu dochodów budżetowych  
             Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnić wyodrębnienie 

             przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego.
             W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych ewidencja 

             szczegółowa jest prowadzona według zasad rachunkowości podatkowej, natomiast 
             w zakresie podatków pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią 

             sprawozdania o dochodach budżetowych sporządzane przez te organy.
W końcu roku budżetowego saldo strony Wn konta 720 przeksięgowuje się na stronę Ma konto 860, a saldo strony Ma konta 720 przeksięgowuje się na stronę Wn konta 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

5.3) Konto 750 _ „Przychody finansowe” służy do ewidencji przychodów finansowych.  
Na stronie Ma konta 750 ujmuje się w szczególności:

- przychody z udziałów i akcji

- dywidendy

- odsetki od nieterminowych wpłat należności

- dodatnie różnice kursowe

- odsetki od udzielonych pożyczek 

Do konta 750 prowadzi się ewidencję szczegółową zapewniającą wyodrębnienie przychodów finansowych z tytułu udziałów w innych podmiotach gospodarczych , należne odsetki od pożyczek i zapłacone odsetki za zwłokę od należności.

Konto 750 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego 
ze środków zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się 
w następujący sposób: 750/9/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

W końcu roku budżetowego przenosi się przychody na stronę Ma konta 860 
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

5.4) Konto 751 _ „Koszty finansowe” służy do ewidencji kosztów finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje się w szczególności:

- wartość sprzedanych udziałów i akcji

- odsetki od obligacji, kredytów i pożyczek

- odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań, z wyjątkiem obciążających środki trwałe 

  w budowie
- ujemne różnice kursowe, z wyjątkiem obciążających środki trwałe  w budowie

Do konta 751 prowadzi się ewidencję szczegółową zapewniającą wyodrębnienie:

   - zarachowanych odsetek za zwłokę od zobowiązań,

   - zarachowanych odsetek od kredytów i pożyczek.

W końcu roku budżetowego przenosi się koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860 (Ma konto 751). 
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

5.5) Konto 760 – „Pozostałe przychody operacyjne” służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową działalnością Urzędu, w tym wszystkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na kontach: 700, 720 i 750.
Na stronie Ma konta 760 ujmuje się w szczególności:

- przychody ze sprzedaży materiałów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów

- przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych 
  oraz środków trwałych w budowie
- odpisanie przedawnionych zobowiązań figurujących na kontach 201, 231, 234, 240

- otrzymane odszkodowania, kary i grzywny
- nieodpłatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo 

  i rzeczowe aktywa obrotowe
- przychody o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie.

Na koniec roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 860, w korespondencji ze stroną Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

5.6) Konto 761 – „Pozostałe koszty operacyjne” służy do ewidencji  kosztów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową działalnością Urzędu.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje się w szczególności:

- odpisane, przedawnione, umorzone i nieściągalne należności 
- zapłacone lub naliczone kary, grzywny i koszty postępowania spornego 
  i egzekucyjnego
- zwrot nadpłaty na poczet sprzedaży składników majątkowych 

- korekty przychodów ze sprzedaży składników majątkowych
- nieodpłatnie przekazane rzeczowe aktywa trwałe
- koszty o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie.
Na koniec roku obrotowego przenosi się pozostałe koszty operacyjne na stronę Wn konta 860, w korespondencji ze stroną Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda. 
f. Zespół 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

6.1) Konto 800 – „Fundusz jednostki” służy do ewidencji równowartości aktywów trwałych i obrotowych jednostki i ich zmian.

             Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego 

             zwiększenia, zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową 

             jednostki.

             Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności:

                   - przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania 

                     finansowego, straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860;

                   - przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych 

                     dochodów budżetowych z konta 222;

                   - przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków 

                      budżetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

                   - różnice z aktualizacji środków trwałych;
                   - wartość sprzedanych, nieodpłatnie przekazanych oraz wniesionych w formie 

                     wkładu niepieniężnego (aportu) środków trwałych, wartości niematerialnych 

                     i prawnych oraz środków trwałych w budowie;

                   - wartość pasywów przejętych od zlikwidowanych jednostek;

                   - wartość aktywów przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
            Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności:

                   - przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania 

                      finansowego, zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860;

                   - przeksięgowanie, pod datą sprawozdania finansowego, zrealizowanych 

                      wydatków budżetowych z konta 223;

                   - wpływ środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

                   - różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych;

                   - nieodpłatne otrzymanie środków trwałych wartości niematerialnych 

                     i prawnych oraz środków trwałych w budowie;

                   - wartość aktywów przejętych od zlikwidowanych jednostek;

                   - wartość objętych akcji i udziałów;

                   - wartość aktywów otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

           Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić możliwość 

           ustalenia przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki.  
Konto 800 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego 
ze środków:

- zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w następujący 
  sposób: 800/9/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

            - krajowych oznacza się w następujący sposób: 800/8/KP, gdzie KP oznacza kod 
              projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

           Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.
6.2) Konto 810 – „Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na inwestycje” służy do ewidencji dotacji oraz środków 
z budżetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje się w szczególności:
- wartość dotacji budżetowych przekazanych na działalność podstawową zakładu 
   budżetowego, dotacji celowych dla zakładu budżetowego na finansowanie zadań 
   inwestycyjnych, dotacji przekazanych dla niepublicznego przedszkola, dotacji dla 
   samorządowych instytucji kultury oraz pozostałych dotacji, zgodnie z planem 
   finansowym -  w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji 

   z kontem 224,
- równowartość wydatków budżetowych przeznaczonych na finansowanie: 

  środków trwałych w budowie, zakupu środków trwałych oraz wartości 

  niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje się w szczególności:

- zwrot niewykorzystanych dotacji, w tym samym roku budżetowym

- przeksięgowanie w końcu roku budżetowego na konto 800 stanu dotacji 

  przekazanych.

Do konta 810 prowadzi się ewidencję szczegółową wg podziałek klasyfikacji budżetowej.

 Konto 810 do księgowań związanych z realizacją projektu dofinansowanego ze  

 środków zagranicznych, w tym ze środków Unii Europejskiej, oznacza się w 
 następujący sposób: 810/09/KP, gdzie KP oznacza kod projektu (np. 01, 02. 03 itd..)

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda. 
6.3) Konto 840 – „Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów” służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów.
Na stronie Wn konta 840 ujmuje się: w szczególności
- przeksięgowanie należności długoterminowych na konta należności przypadających 

  do zapłaty w danym roku obrotowym

- zmniejszenie stanu naliczonych a nie zapłaconych w terminie wymagalnych 

  należności.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się w szczególności:

- naliczone a nie zapłacone odsetki od należności budżetowych

- należności z tytułu sprzedaży ratalnej składników majątkowych.

Do konta 840 prowadzi się ewidencję szczegółową umożliwiającą ustalenie tytułów rozliczeń i dłużników.

Konto 840 wykazuje saldo strony Ma, oznaczające stan przychodów przyszłych okresów.
6.4) Konto 851 – „Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych” służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń stanu funduszu.
Na stronie Wn konta 851 ujmuje się:

- wydatki funduszu, zgodnie z ustalonym preliminarzem.

Na stronie Ma konta 851 ujmuje się w szczególności:

- przychody z tytułu odpisu podstawowego na fundusz

- wpływy z ustalonej odpłatności za korzystanie z usług socjalnych

- odsetki od zwrotnych świadczeń socjalnych

- odsetki od środków na rachunku bankowym

- inne przychody funduszu.

Do konta 851 prowadzi się ewidencję szczegółową. 

Do zapisów na koncie 851 stosuje się zasadę czystości zapisów.

Konto 851 wykazuje saldo strony Ma oznaczające stan funduszu.
6.5) Konto 855 – „Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” służy do ewidencji  równowartości mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych Gminy, przejętego przez Urząd.
       Na stronie Wn konta 855 ujmuje się m.in.:
       - likwidację mienia pozostałego po zlikwidowanych jednostkach, w korespondencji 

         z kontem 015 „Mienie zlikwidowanych jednostek”,

       - sprzedaż mienia pozostałego po zlikwidowanych jednostkach, w korespondencji 

         z kontem 015 „Mienie zlikwidowanych jednostek”,

       - wartość mienia zlikwidowanych jednostek przejętego na własne potrzeby albo 

         przekazanego nieodpłatnie, w korespondencji z kontem 015 „Mienie 

         zlikwidowanych jednostek”,

       Na stronie Ma konta 855, na koniec roku obrotowego, ujmuje się sumę m.in.:

-    wartość mienia przejętego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, ustaloną 

           na podstawie bilansów tych jednostek, w korespondencji z kontem 015 „Mienie 

           zlikwidowanych jednostek”,

     -    zwiększenie wartości mienia przejętego po zlikwidowanych jednostkach 

          do wartości wynikającej z ewidencji, w korespondencji z kontem 015 „Mienie 

          zlikwidowanych jednostek”,

           Ewidencję szczegółową do konta 855 prowadzi się według zlikwidowanych jednostek 

           organizacyjnych.

     Saldo strony Ma wyraża stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek.

6.6) Konto 860 – „Wynik finansowy” służy do ustalania wyniku finansowego  
       Na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę m.in.:
       - poniesionych kosztów,  w korespondencji z kontami zespołu 4
       - wartości sprzedanych materiałów, w korespondencji z kontem 760

       - kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751
       - pozostałych kosztów operacjyjnych, w korespondencji z kontem 761

       - strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

       W/w koszty ujmuje się na koncie 860 w końcu roku budżetowego.

       Na stronie Ma konta 860, na koniec roku obrotowego, ujmuje się sumę m.in.:

       -uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7
       - zysków nadzwyczajnych , w korespondencji z kontem 770,.
     Konto 860 może wykazywać dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stratę netto, 

     zaś saldo strony Ma oznacza zysk netto.
    Saldo jest przenoszone w roku następnym, pod datą przyjęcia sprawozdania 
    finansowego, nas konto 800.
2. Konta pozabilansowe:

1) Konto 976 – „Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” służy do ewidencji kwot wynikających ze wzajemnych rozliczeń między jednostkami w celu sporządzenia łącznego sprawozdania finansowego.
2) Konto 980 – „Plan finansowy wydatków budżetowych” służy do ewidencji planu 

       finansowego wydatków budżetowych Urzędu. 

     Na stronie Wn konta 980 ujmuje się:

     - plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego korekty.

     Na stronie Ma konta 980 ujmuje się:

     - równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych

     - wartość planu niewygasających wydatków budżetowych do realizacji w roku 

        następnym
     - wartość planu niezrealizowanego i wygasłego.

     Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu 

     finansowego wydatków budżetowych.

     Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
3) Konto 981 – „Plan finansowy niewygasających wydatków” służy do ewidencji 

        planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych.
     Na stronie Wn konta 981 ujmuje się:

     - plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych.
     Na stronie Ma konta 981 ujmuje się:

     - równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych obciążających plan 

       finansowy niewygasających wydatków budżetowych

     - wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części niezrealizowanej 

       i wygasłej.

     Ewidencja szczegółowa do konta 981 jest prowadzona w szczegółowości planu 

     finansowego niewygasających wydatków budżetowych.

     Konto 981 nie powinno wykazywać salda na koniec roku.
4) Konto 989 – „ Rozrachunki z osobami trzecimi z tytułu ich odpowiedzialności 

za zobowiązania podatkowe podatnika” służy do ewidencji kwot należnych                  od osób trzecich i realizacji tych zobowiązań.

            Księgowań dokonuje się, nie stosując zasady dwustronnego zapisu.
5) Konto 991 – „Rozrachunki z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich 
podatków podlegających przypisaniu na kontach podatników” 

służy do  ewidencjonowania kwot należnych do pobrania i pobranych 
przez inkasentów.

          Na stronie Wn konta 991 księguje się:

          - przypisy w wysokości należności do pobrania,

          - odsetki za zwłokę i inne należności uboczne w kwocie wpłaconej;
          Na stronie Ma konta 991 księguje się:

          - wpłaty kwot pobranych, dokonane na rachunek bieżący urzędu,

          - wpłaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzędu,

          - odpisy kwot należności przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
          Na koncie 991 księgowań dokonuje się, nie stosując zasady dwustronnego zapisu.
6)   Konto 992 – „Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budżetu 

  państwa” służy do ewidencji kwot ujętych w zapewnieniach finansowania   

  lub dofinansowania wydatków, projektów i programów z budżetu państwa.

               Na stronie Wn konta 992 ujmuje się kwoty udzielonego zapewnienia.
               Na stronie Ma konta 992 ujmuje się przeniesienie kwot wynikających z ww. 

               zapewnienia na konto 980.
7)         Konto 998 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego” służy    

      do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych danego roku 
      budżetowego oraz niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji 
      w danym roku budżetowym.
           Na stronie Wn konta 998 ujmuje się:

           - równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym

           - równowartość zaangażowania wydatków, które będą obciążały wydatki roku 

             następnego.

          Na stronie Ma konta 998 ujmuje się:

          - wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje 

            konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym.

          Do konta 998 prowadzi się ewidencję szczegółową, wg podziałek klasyfikacji 

          budżetowej.

          Na koniec roku budżetowego konto 998 nie wykazuje salda.

       8)       Konto 999 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat” służy 
                 do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat 
                 oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach 
                 następnych.  
          Na stronie Wn konta 999 ujmuje się:

          - równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, 
            przeznaczonych do realizacji w roku bieżącym.
          Na stronie Ma konta 999 ujmuje się:

          - wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.

          Do konta 999 prowadzi się ewidencję szczegółową, wg podziałek klasyfikacji 

          budżetowej.

          Na koniec roku budżetowego konto 999 może wykazywać saldo strony Ma oznaczające 

          zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych.
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