ZARZADZENIE NR 27/2011
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY KEPNO
Z DNIA 6 KWIETNIA 2011 R.

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Miasta i Gminy Ke¢pno prowadzenia spraw Gminy
w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Ke¢pno

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 1 13, poz.
984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z
2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441
i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327,
Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, 2 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009
r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 142 1 146, Nr 40, poz. 230 1
Nr 106, poz. 675), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458,z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r. Nr 223
poz. 1494) oraz w zwiazku z § 9 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w
Kepnie, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Nr 15/2007 Burmistrza Miasta i Gminy
Kepno z dnia 25 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta i Gminy w Kepnie, zmienionego zarzadzeniami Burmistrza Miasta i Gminy Kepno :
Nr 71/2008 z dnia 27 listopada 2008 r., Nr 87/2008 z dnia 24 grudnia 2008 r., Nr 60/2009 z
dnia 30 czerwea 2009 r., Nr 95/2009 z dnia 1 grudnia 2009 r., Nr 29a/2010 z dnia 30 kwietnia
2010 r. oraz Nr 106/2010 z dnia 13 grudnia 2010 r., zarzadza sig, co nast¢puje :

§1

Powierzy¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Kepno - Krystynie Wiertelak prowadzenie w imieniu
Burmistrza Miasta i Gminy Kepno, zwanego dalej ,, Burmistrzem”, nastgpujacego zakresu
spraw Gminy Kepno :

1) sprawy z zakresu :

a) ochrony zdrowia,

b) pomocy spolecznej, w tym osrodkow i zakladow opiekunczych,

¢) utrzymywania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow
administracyjnych,

d) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w ciazy opieki socjalnej, medycznej,
prawnej,

- w tym réwniez nadzoru w tym zakresie nad dzialalnoscia merytoryczng wlasciwych
wydziatow Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno:
Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Kepnie, Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Kepnie, Klubu Seniora w Kepnie,

2) kierowanie biezacg praca Urzgdu Miasta i Gminy w Kepnie, w przypadku nieobecnosci w
pracy Burmistrza oraz jego I Zastgpcy,



3) wykonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzedu
Miasta i Gminy w Kepnie oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, w tym
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, stosowanie Kkar
porzadkowych, z wylaczeniem czynnosci dotyczacych nawigzywania, rozwigzywania lub
zmiany stosunkow pracy, w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza i jego I Zastgpey
spowodowanej chorobg lub pobytem na urlopie wypoczynkowym,

4) przyjmowanie obywateli w prawie skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu Miasta i
Gminy w Kepnie i jednostek organizacyjnych Gminy Kepno,

5) zawieranie umow i zaciaganie zobowiazan w ramach biezacej obslugi organizacyjnej i
finansowej Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie, w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza
oraz jego | Zastepcy,

6) reprezentowanie Gminy Kepno we wszystkich sprawach toczacych si¢ przed sadami,
prokuratura, policja, oraz w sprawach administracyjnych prowadzonych z jej udzialem, a
takze udzielanie dalszych petnomocnictw w tychze sprawach radcy prawnemu Urzedu Miasta
i Gminy w Kepnie lub innym pracownikom Urzgdu Miasta i Gminy w Kgpnie,

7) reprezentowanie Gminy Kepno na zewnatrz we wszystkich sprawach nalezacych do
kompetencji Burmistrza, w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza oraz jego I Zastepey.

§2
Traci moc zarzadzenie Nr 18/2008 Burmistrza i Gminy K¢pno z dnia 14 kwietnia 2008 r. w

sprawie powierzenia Sekretarzowi Miasta i Gminy Kepno prowadzenia spraw Gminy w
imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Ke¢pno.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z chwilg podpisania.

U MISTRZ



