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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dzialajac na podstawie upowaznienia nr  WAIiSS.077.1.2011/17 z dnia
27 kwietnia 2011 r. Burmistrza Miasta i Gminy Ke¢pno do przeprowadzenia
kontroli , inspektor Zofia Siubiak, przeprowadzita w dniach od 29 kwietnia
2011 roku do dnia 13 maja 2011 roku Kkontrole dorazna w Wydziale
Administracji i Spraw Spotecznych oraz Wydziale Finansowo-Budzetowym
Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie.

Przedmiotem  kontroli byly umowy o S$wiadczenie ushug
telekomunikacyjnych (telefonia komorkowa) , ktore obowigzywaly
w 2010 roku, w szczegélnosci ze wskazaniem podmiotéw korzystajacych
z tych ushlug i sposobu ich rozliczania.

Wyniki kontroli zostaty opisane w protokole kontroli znak KW.1712.9.2011
zdnia 17 maja 2011 r.
Kierownicy jednostek kontrolowanych nie skorzystali z prawa zlozenia .
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu , zastrzezen do ustalen
w nim zawartych.
Na podstawie § 27 Regulaminu kontroli wewngtrznej Urzedu Miasta
i Gminy w Kepnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno,
stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 111/2010 Burmistrza Miasta
1 Gminy z dnia 20 grudnia 2010 r. , w sprawie wprowadzenia do stosowania
Regulaminu kontroli wewngtrznej Urzedu Miasta i Gminy Kepno i jednostek
organizacyjnych Gminy Ke¢pno, w zwigzku z ustaleniami opisanymi
w protokole kontroli, prosz¢ o wykonanie nizej wymienionych zalecen
pokontrolnych, poprzez podjecie dziatan zmierzajacych do:
1. Opracowania regulaminu w sprawie zasad przydzielania i korzystania
z telefonow komorkowych przeznaczonych do celow stuzbowych,
a w nastgpstwie:
2. Zawarcia umow uzyczenia telefonow komorkowych.



3. Wyznaczenia pracownika odpowiedzialnego za  prowadzenie
dokumentacji zwiazanej z gospodarka stuzbowymi telefonami
komorkowymi, co powinno mie¢ odzwierciedlenie w  zakresie
czynnosci stuzbowych.

4. Zatozenia i prowadzenia ewidencji dotyczacej shuzbowych telefonow ,
z uwzglednieniem w szczegolnosci:

e liczby porzadkowej

imienia i nazwiska urzg¢dnika lub pracownika

nr umMowy uzyczenia

stanowiska stuzbowego

nazwy wydziatu

nr stuzbowego telefonu komorkowego

e nrinwentarzowego

e modelu telefonu

e wysokos¢ abonamentu

e przyznanego limitu finansowego na rozmowy

W ocenie kontrolujacego rzetelne prowadzenie ewidencji znaczaco ulatwi

podejmowanie jakichkolwiek dzialan odnosnie uiytkownik(')w telefonow

oraz usprawni funkcjonowanie calej gospodarki stuzbowymi telefonami
komorkowymi w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie.

O sposobie wykonania poszczegdlnych zalecen pokontrolnych
lub stopniu ich realizacji prosz¢ poinformowa¢ mnie w terminie 30 dni
od dnia otrzymania niniejszego wystapienia.

Do wiadomo$ci: BUBMISTRZ
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