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W sprawie  wskazania  systemu  wykonywania czynnosci - kancelaryjnych  oraz
wyznaczenia koordynatora czynnosci Kancelary jnyvch

Na  podstawie § 1 ust. 3 oraz § 2 usl. 213 strukejic Kancelaryine). stanowigee]
zalgeznik nr 1 do rozporzgdzenia Preszesa Rady Ministrow 7 dnia 18 styveznia 2011 r. w
sprawie instrukeji kancelaryjnej. jednolityeh rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27,
poz. 140) zarzgdzam, co nastepuje :

§1
Wskazuje system  tradycyjny  jako podstawowy  sposob  dokumentowania przebiegu

zalatwiania i rozstrzygania spraw dla organow Gminy Ke¢pno, a takze dla Urzedu Miasta i
Gminy w Kepnie.

§2
Wyznaczam koordynatora ¢zynnosci kancelaryinveh w Urzedzie Miasta i Gminy w K¢pnie
w osobie Anety Szydlik - inspektora w Wiydziale Administracji i Spraw Spotecznych  w
Urzedzie Miasta 1 Gminy w Kepnie,

§3
Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Kepno.

§4

Zarzadzenie  wchodzi w zyeie 7 dniem podpisania.
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