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Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spoleczne]
w Kepnie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dziatajac na podstawie upowaznien nr WAIiSS.077.1.2011/47 z dnia
25 pazdziernika 2011 r. oraz nr WAIiSS.077.1.2011/54 z dnia 2 grudnia
2011 r. Burmistrza Miasta i Gminy Kepno do przeprowadzenia kontroli.
inspektor Zofia Siubiak, przeprowadzita w dniach od dnia 2 listopada
2011 r. do dnia 18 listopada 2011 r. oraz od dnia 5 grudnia 2011 r. do dnia
16 grudnia 2011 r. , kontrole problemowa i sprawdzajaca w Miejsko-
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Kepnie.

Przedmiotem kontroli byto :

1.Stosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki
kontrolowanej;

2.Prawidlowos¢ dokonywanych wydatkéow i zaciggania zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowo$ci na podstawie obowiazujacych
procedur.

Wyniki  kontroli zostaly opisane w protokole kontroli znak
KW.1712.12.2011 z dnia 19 grudnia 2011 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej nie skorzystat w prawa zlozenia |,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu , zastrzezen do ustalen
w nim zawartych.

Na podstawie § 27 Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta
1 Gminy w Kepnie i jednostek organizacyjnych Gminy Kepno,
stanowigcego zafacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 111/2010 Burmistrza
Miasta i Gminy z dnia 20 grudnia 2010 r. , w sprawie wprowadzenia
do stosowania Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta i Gminy
w Kepnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, w zwiazku

z ustaleniami opisanymi w protokole kontroli, prosze o wykonanie nize;
wymienionych zalecen pokontrolnych, poprzez podjecie dziatan
zmierzajacych do:



Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne

I.Aktualizacji podstaw prawnych, zapisow oraz uzupeinienie brakujacych elementéw -
W dokumentach  okreslajacych  procedury wewnetrzne  w  jednostce, zgodnie
z obowigzujacymi ustawami:

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj.: Dz. U.
z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.):

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( f.: Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.);

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
Jednolity : Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 7 pozn. zmianami oraz od dnia
25 czerwca 2010 r. tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
Z pOzn. zmianami ).
Ww. powinno w szczeg6lnosci obejmowac dokumenty wymienione w protokole
kontroli str. 5-8 , pkt. 2, 3.4,5,6,7,8,9.12 .
2. Uzupelnienia upowaznien o brakujace elementy oraz wystawienia nowych upowaznien
w zakresie sprawdzania dowodéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym
oraz podpisu dokumentéw ksiegowych ., zatwierdzono do wyplaty ( str. 8 protokétu) -

podpisanych przez Kierownika jednostki kontrolowane;j.

Wydatki
l. Przestrzegania ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych Miejsko-

Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Kepnie”, w szczegolnosci:
- prawidtowego korygowania bledéw ksiegowych
- zZamieszczania wymaganych podpiséw na dokumentach ksiggowych
- dokonywania na dokumentach ksiegowych, w szczegolnosci dot.: zakupu srodka
trwatego adnotacji o zamieszezaniu w stosowne; ewidencji szczegdlowej
- pelnej dekretacji
- zachowania prawidlowej kolejnosci podejmowania czynnosci ksiegowych.
2. Stosowania prawidlowej podstawy prawnej z zakresu Prawa zaméwien publicznych

Delegacije
Doktadnego wypelniania drukdw delegacii ( protokoét kontroli str. 34)

Umowy
Prawidlowego zawierania uméw , w szczegdlnosdci poprzez :

I.Wiasciwe okreslanie stron uméw , ze szezegOlnym uwzglednieniem kwestii upowaznienia
do zawarcia umowy i reprezentacji - w przypadku spotek .

2.0kreslenie wartosci przedmiotu umowy.

3.Zamieszczenie w umowach zapisu dotyczacego odbioru wykonanej ushugi poprzez

sporzgdzenie stosownego protokotu odbioru potwierdzajacego fakt jej wykonania — przed
wystawieniem faktury/rachunku za ustuge.

4.Precyzyjne okreslanie dat np.: zawarcia umowy , rozpoczecia ustugi.

O sposobie wykonania poszczegdlnych zalecen pokontrolnych lub stopniu ich realizacji,
prosz¢ poinformowa¢ mnie w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia.
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