URZAD MIASTA | GMINY

w Kgpnie

Samodzielne Stanowisko Kepno , dnia 16 stycznia 2012 r.
ds. Kontroli Wewinetrznej

63600 Kepno, ul. Ratuszowa |

KW.06435.1.2012

Szanowna Pani
Aniela Kempa
Burmistrz

Miasta 1 Gminy
Kepno

Sprawozdanie z wykonania kontroli wewnetrznei za 2011 rok

Realizujgc zapis § 13 pkt. 112 Regulaminu kontroli wewngtrznej Urzedu Miasta i Gminy
w Kepnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, wprowadzonego do stosowania
Zarzadzeniem nr 111/2010 Burmistrza Miasta i Gminy K¢pno z dnia 20 grudnia 2010 r. ,
niniejszym przedkladam sprawozdanie z wykonania kontroli wewnetrznej za 2011 rok.
Sprawozdanie to uwzglednia rodzaj przeprowadzonych kontroli, przedmiot Kontroli oraz
wyniki kontroli, w tym ujawnione nieprawidtowosci.

1. Informacje ogolne:

Samodzielne Stanowisko do Spraw Kontroli Wewngtrznej w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kepnie dziala na zasadach okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta
1 Gminy w Kepnie , stanowigcym zalacznik do zarzadzenia nr 15/2007 Burmistrza Miasta
1 Gminy Kepno z dnia 25 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Miasta i1 Gminy w Kepnie , zmienianego pdzniejszymi zarzadzeniami |
w szczegolnosci zarzadzeniem nr 110/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia
20 grudnia 2010 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Kepnie. Ponadto zarzadzeniem nr 111/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia
20 grudnia 2010 r. , w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu kontroli
wewnetrznej Urzedu Miasta 1 Gminy w Kepnie i jednostek organizacyjnych Gminy Kepno ,
przyjeto do stosowania w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie i jednostkach organizacyjnych
Gminy Kepno ,.Regulamin kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie oraz
jednostek organizacyjnych Gminy Kepno”. Regulamin ten okresla zasady i tryb
przeprowadzania kontroli.
W 2011 roku na stanowisku ds. kontroli wewngetrznej zatrudniony byt jeden pracownik.

2.Charaktervstvka kontroli przeprowadzonvch w okresie sprawozdawcezvm:

W 2011 roku kontrola wewnetrzna realizowata zadania okreslone w planie kontroli
na 2011 r., stanowigcym zalacznik do zarzadzenia Nr 113/2010 Burmistrza Miasta i Gminy
Kepno z dnia 28 grudnia 2010 r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na 2011 r. .
zmienionego zarzagdzeniem nr 135/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 21 grudnia
2011 r. w sprawie zmiany planu kontroli na 2011 r. Lacznie przeprowadzono 6 kontroli
planowych.



Ponadto w 2011 r. realizowano kontrole dorazne . podeymowane poza planem pracy, na
polecenie Burmistrza Miasta i Gminy Kepno, z zachowaniem formy zarzadzenia. Lacznie
zrealizowano 5 kontroli doraznych.

Opis realizowanych zadan kontrolnvch:

1. Szkola Podstawowa im. Janusza Kusocinskiego w Hanulinie - kontrola planowa —
problemowa, sprawdzajgca.
Temat kontroli:

Stosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki
kontrolowane;;

Prawidlowos¢  dokonywanych  wydatkéw i zaciggania  zobowigzan

finansowych pod wzgledem ich celowoéci na podstawie obowigzujacych
procedur;

Funkcjonowanie  Zakladowego  Funduszu  Swiadczen Socjalnych,
z uwzglednieniem m.in. rozdysponowania $rodkéw na poszczegdlne
Swiadczenia.

Zakres przedmiotowy kontroli:

1) procedury obowiazujace w kontrolowane; jednostce,

2) catos¢ wydatkow realizowanych przez jednostke kontrolowang w okresie
- od 1. lutego 2010 r. do dnia 28. lutego 2010 .,

- od 1.marca2010r. do 31. marca 2010 r..

- od 1.maja2010r. do 31. maja 2010 .,

3) inne losowo wybrane dowody ksiegowe,

4) umowy — wybrane losowo.

5) delegacje - wybrane losowo,

6) ftunkcjonowanie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, z uwzglednieniem
m.1n. rozdysponowania $rodkdéw na poszczegodlne swiadczenia.

/) sprawdzenie ksiggi inwentarzowej, ksiegi drukéw Scistego zarachowania, zeszytu
delegacji, rejestru zamdwien publicznych, rejestru umow:

8) stosowanie procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze srodkow publicznych.
w tym pod wzgledem zgodnosci z ustawa o finansach publicznych (legalnosé,
gospodarnos¢, celowos¢)oraz planem finansowym :

9) stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow:

10)sprawdzenie sposobu wykorzystania wynikéw kontroli i oceny.

Po zakonczonej kontroli sporzadzono protokét kontroli , ktéry dnia 15 lutego 2011 r.
otrzymat dyrektor kontrolowanej jednostki.

W nastepstwie kontroli sformulowano wystapienie pokontrolne w dniu 23 lutego
2011 r., w ktéorym zalecono dzialania zmierzajace do usunigcie nieprawidlowosci

wystepujacych w zakresie : procedur wewngtrznych , wydatkow, umoéw , delegacii
1 ZFSS.

Pismem z dnia 18 marca 2011 r. znak SP 091-4/2011 Dyrektor Szkoty im. Janusza
Kusocinskiego w Hanulinie odpowiedzial na wystapienie pokontrolne, informujac
0 sposobie wykonanie poszczegdlnych zalecets .



2. Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta | G:miny w Kepnie - kontrola dorazna.
| emat kontroli:
Sprawdzenie prawidiowoscei prowadzonego postgpowania egzaminacyjnego o nadanie
nauczyciclowi W.J. stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego.

Protokot kontroli w dniu 28 lutego 2011 r. zostal dorgczony Naczelnikowi Wydziahu
Oswiaty . Odstapiono od sporzadzenia wystapienia pokontrolnego. O tym fakcie.
pismem z dnia 15 marca 2011 r. znak Kw.1712.4.2011, powiadomiono Pania
Naczelnik Wydziatu Oswiaty.

3. Szkota Podstawowa w Kierznie - kontrola pianowa — problemowa
sprawdzajgca.

Temat kontroli:
e DStosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki

b

kontrolowane;.
¢ Prawidiowos¢ dokonywanych wydatkéw i zaclagania zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowosci na  podstawie

obowigzujacych procedur.
Zakres przedmiotowy kontroli:

1) procedury obowigzujace w kontrolowanej jednostce.

2) catos¢ wydatkow realizowanych przez jednostke kontrolowang w okresie

- od 1.marca2010r. do 31. marca 2010 L

- od 1. kwietnia 2010 r. do 30. kwietnia 2010 P

- od 1.maja2010r. do 31. maja 2010 r.:

3) inne losowo wybrane dowody ksiegowe z 2010 r. — 12 dokumentow;

4) umowy — wybrane losowo z rejestru uméw za 2010 roku.

J) delegacje - wybrane losowo z 2010 roku,

6) sprawdzenie ksiegi inwentarzowej, ksiegi drukéw Scistego zarachowania, zeszytu
delegacji, rejestru zamdwien publicznych, rejestru umow:

/) stosowanie procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze srodkéw publicznych,

w tym pod wzgledem zgodnosci z ustawa o finansach publicznych (legalnosé,
gospodarnos¢, celowos¢) oraz planem finansowym :

8) stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkdw:
9) sprawdzenie sposobu wykorzystania wynikéw kontroli i oceny.

W dniu 29 marca 2011 r. protokoét kontroli zostal przekazany Pani Dyrektor . Z uwagi
na nieprawidtowosci , ktére zostaly ujawnione w trakcie kontroli, w dniu 12 kwietnia
2011 r. sporzadzono wystapienie pokontrolne. Zalecenia pokontrolne obejmowaty
Cziery grupy tematyczne : procedury wewngtrzne , rejestry , wydatki oraz delegacje.
Pismem znak SP09/03/11 z dnia 12 maja 2011 r., pani Dyrektor Szkoty Podstawowej
w Kierznie udzielita odpowiedzi na wystapienie pokontrolne i udzielita informacji
0 realizacji zalecen pokontrolnych.

4. Wydzial Administracji i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie
- kontrola dorazna .

Temat kontroli:

U



W Kepnie . ustalonego Zarzadzeniem nr 50/2009 Burmistrza Miasta 1 Gminy Kepno
z dnia 16 czerwea 2009 1., w szezegdlnosci w odniesieniu do wysokosci wynagrodzen
zasadniczych 1 dodatkow funkevinvceh.

Protokol kontroli zostal zredagowany i przekazany Naczelnikowi WAISS w dniu
21 kwietnia 2011 r. W trakcie kontroli zostaty ustalone nieprawidlowosci.
W nastepstwie, w dniu 29 kwietnia 2011 r. Sporzadzono wystapienie pokontrolne,
w ktorym okreslono dzialania majace na celu doprowadzenie do zgodnosci
wynagrodzen z postanowieniami Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu
Miast 1 Gminy w Kepnie oraz jego przestrzegania .

Dnia 31 maja 2011 r. , pismem znak WAIiSS.1712.1.2011 - Pani Naczelnik Wydziatu

Administracji i Spraw Spotecznych pomformowata o sposobie wykonania
poszczegolnych zalecen pokontrolnych.

Wydzial Administracji i Spraw Spolecznych oraz Wydzial Finansowo-
Budzetowy Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie - kontrola dorazna .

T'emat kontroli:

Umowy o Swiadczenie ushug telekomunikacyjnych (telefonia komorkowa) , ktére

obowigzywaly w 2010 roku, w szczegolnosci  ze wskazaniem podmiotéw
korzystajacych z tych ustug i sposobu ich rozliczania.

Protokdt kontroli doreczono Naczelnikom Wydzialéw w dniu 17 maja 2011 r.
W trakcie kontroli stwierdzono, iz gospodarka telefonami stuzbowymi w 2010 r. byta
prowadzona w spos6b nieuporzadkowany. W zwiazku z tym , w dniu 26 maja 2011 r.
sporzadzono wystapienie pokontrolne ., w ktorym wskazano dziatania majace na celu
usprawnienie funkcjonowania catej gospodarki stuzbowymi telefonami komorkowymi
w Urzegdzie Miasta i Gminy w Kepnie oraz ulatwienie podejmowania jakichkolwiek
decyzj1 w stosunku do uzytkownikéw telefondw.

W dniu 29 czerwca 2011 r. Pani Sekretarz Miasta i Gminy Kepno udzielila

odpowiedzi na wystapienie pokontrolne oraz poinformowala o sposobie wykonania
poszczegolnych zalecen.

Szkola Podstawowa w Olszowej - kontrola planowa - problemowa
sprawdzaj3ca.
T'emat kontroli:

® OStosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki

kontrolowane;j.
e Prawidlowo$¢ dokonywanych wydatkéw i zaciggania zobowiazan
finansowych pod wzgledem ich celowosci na podstawie

obowigzujacych procedur.
Zakres przedmiotowy kontroli :
|) procedury obowiazujace w kontrolowanej jednostce.
2) catos¢ wydatkow realizowanych przez jednostke kontrolowana w okresie :
- od 1.marca2010r.do 31. marca 2010 re
- od 1. kwietnia 2010 r. do 30. kwietnia 2010 r.:
- od 1. wrzesnia 2010 r. do 30. wrzesnia 2010 £
3) inne losowo wybrane dowody ksiegowe z 2010 r. ;

4) umowy — wybrane losowo z rejestru uméow za 2010 r.:
D) delegacje - wybrane losowo z 2010 r.:



). !

6) sprawdzenie ksiggi inwentarzowej. ksiegi drukow scislego zarachowania, zeszytu
delegacyi. rejestru zamowien publicznych. rejestru umow:

/) stosowanie procedur kontroli wydatkow dokonywanych ze srodkow publicznych,
W tym pod wzgledem zgodnosci z ustawa o finansach publicznych (legalnosé,
gospodarnosc¢, celowosé)oraz planem finansowym :

§) stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw:
9) usunigcie nieprawidtowosci wskazanych w protokole z kontroli z dnia 13.11.2008 r.
10) sprawdzenie sposobu wykorzystania wynikow kontroli i oceny.

Protokoi koniroli wieczono Pani Uyrektor Szkoly Podstawowej w Olszowie w  dniu

I5 czerwca 2011 r. W trakcie kontroli zostaly wykryte nieprawidlowosci,
W nastepstwie czego, w dniu 27 czerwca 2011 r. sformulowano wystapienie
pokontrolne. W wystapieniu zalecono podjecie dziatan zmierzajacych do usuniecia
nieprawidtowosci w zakresie procedur wewngtrznych, wydatkow, delegacji oraz
umow.

Pismem z dnia 27 lipca 2011 r. znak SPO 60/331/2011 Pani Dyrektor Szkoty

Podstawowej w Olszowie udzielila odpowiedzi na wystapienie pokontrolne
1 poinformowata o sposobie realizacji zalecen.

Gimnazjum im. Ks. Zdzislawa Peszkowskiego w Krazkowach - kontrola planowa
— problemowa , sprawdzajaca.
Temat kontroli:

e OStosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki

kontrolowane;.
 Prawidlowos¢ dokonywanych wydatkow i zaclagania zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowosci na podstawie

obowiazujacych procedur.
Zakres przedmiotowy kontroli:

1) procedury obowigzujace w kontrolowanej jednostce,

2) catos¢ wydatkow realizowanych przez jednostke kontrolowang w okresie :

- od 1. marca 2010 r. do dnia 31. marca 2010 r.

- od 1. pazdziernika 2010 r. do dnia 31 .pazdziernika 2010 r.

- od 1. grudnia 2010 r. do dnia 31. grudnia 2010 r.

3) 1nne losowo wybrane dowody ksiegowe z 2010 r. — 10 dokumentow:

4) umowy — obowiazujace w 2010 roku. wybrane z rejestru umow,

5) delegacje - wybrane losowo z 2010 roku.

6) sprawdzenie ksiegi inwentarzowej, ksiegi drukéw scistego zarachowania, zeszytu
delegacji, rejestru zamoéwien publicznych, rejestru uméw:

/) stosowanie procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze srodkow publicznych,
w tym pod wzgledem zgodnosci z ustawa o finansach publicznych (legalnosé,
gospodarnos¢, celowosé) oraz planem finansowym

8) stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow:

9) usunigcie nieprawidlowosci wskazanych w protokole z kontroli z dnia 3 listopada
2008 r.

10) sprawdzenie sposobu wykorzystania wynikow kontroli i oceny.



Protokol  Kontroli  sporzadzono i przekazano Pani  Dyrektor Gimnazjum
m. Ks. Zdzistawa Peszkowskiego w Krazkowach w dniu 20 lipca 2011 r. Kontrola
Wy kazala nieprawidlowoscei . Wobec tego w dniu 2 lipca 2011 r. zostalo sporzadzone
wystapienie pokontrolne. Zalecenia pokontrolne obejmowaly procedury wewnetrzne.
rejestry, plan finansowy. wydatki, delegacje oraz umowy.

Odpowiedz na wystgpienie pokontrolne zostala udzielona przez kontrolowana

jednostk¢ w dniu 16 sierpnia 2011 r. — znak Gim.Kr.51/09/09] /2011 oraz w dniu
31 sierpnia 2011 r. — znak Gim.Kr 54a/09-0911/2011

Kepinski Osrodek Kultury w Kepnie - kontrola planowa — kompleksowa.
lemat kontroii:

° OStosowanie norm bedacych podstawg do realizacji zadan jednostki

kontrolowane;j.
* Prawidlowos¢ dokonywanych wydatkow i zaclggania  zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowosci na podstawie

obowiazujacych procedur — kompleksowa kontrola gospodarki finansowej
Okres objety kontrolg 2010 r.

Zakres przedmiotowy kontroli :
1) Kierownictwo jednostki kontrolowane;j
2) Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne:
¢ Akt utworzenia jednostki oraz statut nadany przez organizatora
¢ Regulamin organizacyjny

 Dokumentacja opisujaca przyjete przez jednostke zasady (polityke )
rachunkowosci, w tym w szczegolnoscei:

- polityka rachunkowosci
- zakladowy plan kont

- Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
- instrukcja kasowa

- instrukcja inwentaryzacyjna
3) Kontrole zewngtrzne (na podstawie ks1gzki kontroli)
4) Ksiggowos¢ i sprawozdawczosé:
e stan 1 kompletnos¢ urzadzen ksiegowych:
¢ prawidiowos¢ 1 terminowos¢ zapiséw w ewidencji ksiegowe;
e sprawozdawczosé
J) Gospodarka pieniezna i rozrachunki
* gospodarka kasowa — sporzadzenie protokotu kontroli kasy
® obstuga bankowa
® gospodarka drukami $cistego zarachowania

e rozrachunki i roszczenia (na podstawie ewidencji ksiggowej — salda kont
rozrachunkowych na dzien 31 grudnia 2010 r. )

e rozliczanie zaliczek
e Inwentaryzacja
6) Wykonanie budzetu :
e przychody (plan i jego realizacja)
e wydatki
- Wwynagrodzenia osobowe i bezosobowe dot.: dzialalnosci statutowej,



pochodne od wynagrodzen (plan, wykonanie)
- terminowos¢ odprowadzenia sktadek Z 1S | podatkéw do US
- zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
- Wydatki na podroze stuzbowe pracownikow — delegacje
- Wydatki na zakupy , dostawy i ustugi (wykonanie i plan wydatkow — wybdr
dokumentow do kontroli w sposéb losowy
e Kkoszty ustug
e dzialalnos¢ statutowa
e Kkoszt kolonii

e stosowanie ustawy o zamdwieniach publicznych
7) Gospodarka pozostatymi sktadnikami majatkowymi
¢ srodki trwale

e pozostate srodki trwate w uzywaniu
¢ wartoscl niematerialne i prawne
e materialy 1 towary

e umorzenia
e 1nwentaryzacja

8) Dotacja z UMiG Kepno i srodki z Urzedu Marszatkowskiego.

9) Stosowanie procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze srodkow
publicznych, w tym pod wzgledem zgodnosci z ustawa o finansach
publicznych (legalnos¢, gospodarnosé, celowosé)oraz planem finansowym ;

10) Stosowanie zasad wstepnej oceny celowodci ponoszonych wydatkow:;

Protokot kontroli zostal wreczony Pani Dyrektor w dniu 13 pazdziernika 2011 r.
W dniu 21 pazdziernika 2011 r. sporzadzono wystapienie pokontrolne , w ktorym
zalecono podjecie dziatan zmierzajacych do usuniecia nieprawidlowosci ustalonych
w trakcie trwania kontroli. Zalecenia obejmowany nastepujace zagadnienia:
wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne, gospodarka drukami $cistego
zarachowania , rozliczanie zaliczek, inwentaryzacje , wydatki, delegacje, umowy oraz
zamoOwienia publiczne.

W dniu 22 listopada 2011 r. pismem znak KOK 454/11 jednostka kontrolowana

odpowiedziata na wystapienie pokontrolne i poinformowata o sposobie wykonania
1 stopniu realizacji poszczegblnych zalecen.

9. Miejsko- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kepnie - kontrola planowa —
- problemowa , sprawdzajaca.

e DStosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki

kontrolowane;.
° Prawidfowo$¢ dokonywanych wydatkéw i zaciggania zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowosci na podstawie

obowigzujacych procedur.
Zakres przedmiotowy kontroli :
I) procedury obowigzujace w kontrolowanej jednostce,

2) catos¢ wydatkow realizowanych przez jednostke kontrolowana w okresie :
- od 1.marca 2010 r. do dnia 31. marca 2010 r.
- od 1. wrzesnia 2010 r. do dnia 30. wrzesnia 2010 r.



-

) Umowy - wybrane fosowo 7 rejestru umow za 2010 roku.
+) delegacje - wybrane losowo z 2010 roku.

) sprawdzenie ksiggi inwentarzow ¢]. ksiggi drukow scistego zarachowania., zeszytu
delegacjl. rejestru zamowien publicznych. rejestru umow:

6) stosowanie procedur kontroli wydatkow dokonywanych ze srodkow publicznych,
W tym pod wzgledem zgodnosci z ustawa o finansach publicznych ( legalnosé,
gospodarnos¢, celowosé ) oraz planem finansowym :

/) stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow:

8) usunigcie nieprawidtowosci wskazanych w protokole z kontroli z dnia 2 grudnia
2008 .

9) sprawdzenie sposobu wykorzystania wynikéw kontroli i oceny.

Protokot kontroli zostal przekazany Pani Kierownik MGOPS w Kepnie w dniu
19 grudnia 2011 r. W nastepstwie ustalonych w trakcie kontroli uchybien formulo -
wano w dniu 28 grudnia 2011 r. wystapienie pokontrolne. Dzialania zmierzajace
do usunigcia nieprawidlowosci  okreslono w zakresie - wewngtrzne regulacje
organizacyjno-prawne, wydatki , delegacje oraz Umowy.

Do dnia sporzadzenia niniejszego sprawozdania nie wplyneta odpowiedZz na
wystapienie pokontrolne. O sposobie wykonania poszczegllnych zalecen
pokontrolnych lub stopniu ich realizacji, Kierownik jednostki kontrolowanej ma
obowigzek poinformowaé Burmistrza Miasta i Gminy Kepno, w terminie 30 dni
od dnia otrzymania wystgpienia. Wystapienie doreczono dnia 28 grudnia 2011 r.

10. Wydzial Oswiaty oraz Wydzial Finansowo - Budzetowy Urzedu Miasta i Gminy
w Kepnie - kontrola dorazna.
T'emat kontroli:
Zuzycie paliwa w okresie od dnia 01.01.2011 r. do dnia 31.10.2011 r. przez samochdd
stuzbowy o nr rejestracyjnym PKE 77 TM.

Protokoét kontroli zostat przekazany Kierownikom kontrolowanych wydzialéw w dniu
> grudnia 2011 r. W zwiazku z wykryciem nieprawidlowosci w dniu 14 grudnia
2011 1. zostato sporzadzone wystapienie pokontrolne . w ktorym wskazano w jakim
zakresie majq by¢ podjete dziatania zmierzajace do usunigcia uchybien.

Do dnia sporzgdzenia niniejszego sprawozdania nie wplyneta odpowiedz na
wystapienie  pokontrolne. O sposobie wykonania poszczegdlnych zalecen
pokontrolnych lub stopniu ich realizacji, Kierownicy jednostek kontrolowanych maja

obowigzek poinformowaé¢ Burmistrza Miasta i Gminy Kepno, w terminie 30 dni
od dnia otrzymania wystapienia. Wystapienie doreczono dnia 15 grudnia 2011 r.

11. Wydzial Oswiaty oraz Wydzial Finansowo- Budzetowy Urzedu Miasta i Gminy
w Kepnie - kontrola dorazna.

Temat kontroli:
Zuzycie paliwa w okresie od dnia 01.10.2010 r. do dnia 31.12.2010 r. przez samochod
stuzbowy o nr rejestracyjnym PKE 77 TM.

Protokot kontroli zostal przekazany Kierownikom kontrolowanych wydzialéw w dniu

30 grudnia 2011 r. W zwiazku z wykryciem nieprawidtowosci. w dniu 10 stycznia
2012 r. zostalo sporzadzone wystgpienie pokontrolne , w Ktorym wskazano w jakim
zakresie majq by¢ podj¢te dziatania zmierzajace do usuni¢cia uchybien.
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wystapienie pokontrolne. O sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub stopniu
ich realizacji. Kierownicy jednostek kontrolowanych majg obowiazek poinformowac
Burmistrza Miasta 1 Gminy Kepno, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia.
Wysigpienie dorgczono dnia 11 stycznia 2012 r.

Jak z powyzszego wynika, 10 kontroli zakonczylo sie sformutowaniem wystapien
pokontrolnych .
[stotg czynnosci kontrolnych bylo zbadanie stanu faktycznego- na podstawie przedstawionych
do kontroli dokumentéw- 1 poréwnanie go, z obowiazujacymi w tym zakresie zapisami
ustawowymi 1 uregulowaniami wewngtrznymi, jak rOwniez ustalenie odchylen od tych norm.
Najczescie) powtarzajace si¢ nieprawidtowosci obejmowaty:
. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne :

° podstawy prawne powolane w wewnetrznych dokumentach jednostek kontrolowanych
wymagajq aktualizacji;

e dokumenty wewngtrzne powinny byé uzupelnione o brakujace elementy
1 dostosowane do obowigzujacych w tym zakresie przepisow.

2. Wydatki.
Zaistniate nieprawidtowosci zwiazane byty :

® znieprzestrzeganiem wewngtrznych uregulowan:

e 7z brakiem nalezytej starannosci w prowadzeniu dokumentéw ksiggowych.
Umowy :

e brak precyzj1 w ich redagowaniu:

e brak istotnych elementow;

e nie sporzadzanie aneksow.

4. Delegacje :
o braku dokladnosci w wypetnianiu drukéw polecen wyjazdu stuzbowego

e nie respektowanie wewngtrznych zarzadzen

* nie przestrzeganie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
19 grudma 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalenia naleznosci
przystugujagcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe]

jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowych na obszarze kraju ( Dz. U.
z 2002 r. Nr 236, poz. 1990 r. ze zm.).

5. Zamowienia publiczne - wskazywanie nieaktualnej podstawy prawne] lub powotlanie
niewlasciwego przepisu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
( tekst jednolity : Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zmianami .od dnia 25 czerwca
2010 1. tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami ).
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