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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dziatlajac na podstawie upowaznienia nr  WAIiSS.077.19.2012 z dnia
27 marca 2012 r. Burmistrza Miasta i Gminy Kepno do przeprowadzenia
kontroli, inspektor Zofia Siubiak, przeprowadzita w dniach od 30 marca 2012
roku do dnia 27 kwietnia 2012 roku , kontrole problemowsa i sprawdzajaca
w Szkole Podstawowej w Krazkowach.

Przedmiotem kontroli byto :

1. Stosowanie norm bedacych podstawg do realizacji zadan jednostki
kontrolowane;.

2. Prawidlowos¢ dokonywanych wydatkéw i zaciggania zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowosci na podstawie obowiazujacych
procedur ( okres objety kontrola ustalony przez kontrolera).

Wyniki kontroli zostaly opisane w protokole kontroli znak KW.1712.5.2012
z dnia 27 kwietnia 2012 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej nie skorzystat w prawa zlozenia |
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu , zastrzezen do ustaleA w nim

zawartych.
Na podstawie § 27 Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta

1 Gminy w Kgpnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno,
stanowigcego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 111/2010 Burmistrza Miasta
1 Gminy z dnia 20 grudnia 2010 r. , w sprawie wprowadzenia do stosowania
Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie
1 Jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, w zwiazku z ustaleniami
opisanymi w protokole kontroli, prosz¢ o wykonanie nizej wymienionych
zalecen pokontrolnych, poprzez podjecie dzialan zmierzajacych do:



Procedury wewnetrzne:

I. Pelnego wdrozenia procedur kontroli zarzadczej w Szkole Podstawowej

w Krazkowach , w szczegdlnosci nalezy przeprowadzi¢ 1dentyfikacje
1 analiz¢ ryzyka zwigzanego z zadaniami i celami — do wykonania ktorych
jednostka jest zobowiazana.

Rejestry:
2. Skrupulatnego i systematycznego prowadzenia rejestru delegacii.

3. Zachowania starannosci w prowadzeniu ksiegi inwentarzowej — pkt. 5 .

str.8 protokotu kontroli.

Wydatki:
4. Zwrotu dochodéw na rzecz Urz¢du Miasta i Gminy w Kepnie — bez
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6.

10.

11.

12.
13.

zbgdnej zwloki - pkt. 10, str. 13 protokotu.

Nadawania narastajacej numeracji na poleceniach ksiggowania — pkt. 1
str.12 protokétu, pkt. 9 str.13 protokotu .

W przypadku braku zatacznika do wyciagu bankowego, dotaczania innego
dowodu ksiggowego — pkt. 3, 6,7 str.12 protokotu, pkt. 14 str.13 protokohu.
Nadawanie numeru wyciggu bankowego na dokumencie zalagczonym do
niego — pkt.1,2 str. 12 protokétu , pkt. 9, 15 str.13 protokétu.
Prawidlowego oznaczania noty ksiggowej oraz jej dekretacji — pkt.2 str.12
protokotu, pkt. 11 115 str.13 protokotu.

Prawidlowej dekretacji sktadek cztonkowskich na rzecz ZSW w Kepnie —
pkt. 517 str. 12 protokotu.

Stosowania prawidlowe] podstawy 2z zakresu Prawa zaméwien
publicznych — pkt.4 str. 12 protokoétu , pkt. 8 str. 1 protokétu , pkt.17 str.
14 protokotu, poz. 79/2011

Dofaczania do dokumentacji ksiggowej - dokumentéw wyjasniajacych
1 uzasadniajgcych dokonywanie przelewéw — pkt. 12 str. 13 protokohu |
pkt.16 str. 14 protokotu.

Wyeliminowania nieprawidlowosci opisanych w pkt.13 str.13 protokotu
Przestrzegania procedur wewnetrznych , w szczegdlnosci:

o Instrukcj1 obiegu, kontroli 1 archiwizowania dokumentow
finansowo - ksiggowych  wprowadzonej do stosowania
Zarzadzeniem Dyrektora Szkoly Podstawowej w Krazkowach
nr 01/2011 z dnia 3 stycznia 2011 r.

e /asad wstgpne] oceny celowosci zaciagania zobowiazan
finansowych oraz wydatkowania srodkéw publicznych ,
wprowadzonych Zarzadzeniem Dyrektora Szkoly Podstawowej
w Krazkowach nr 01/2011 z dnia 3 stycznia 2011 r.

¢ Procedur udzielania zamowien publicznych do 14 000 euro
w Szkole Podstawowej w Krazkowach, stanowiacych zatacznik
do zarzadzenia nr 7/2011 z dnia 1 marca 2011 r. Dyrektora
Szkoty Podstawowe] w Krazkowach.

oraz wyeliminowania nieprawidlowosci szczegélowo opisanych na



stronach 14-16 protokétu kontroli z dnia 27 kwietnia 2012 r. (,.Inne losowo
wybrane do kontroli dowody ksiegowe ...”).

Delegacije

14. Przestrzegania § 8a Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokosci oraz
warunkow ustalenia naleznosci przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrézy stuzbowych na obszarze kraju ( Dz. U.

z 2002 r. Nr 236, poz. 1990 r. ze zm.) , ktéry wskazuje , iz rozliczenie
kosztow podrdzy przez pracownika jest dokonywane w terminie 14 dni
od dnia zakonczenia podrézy.

I5. Przestrzegania § 14 Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo - ksiggowych wprowadzonej do  stosowania
Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty Podstawowej w Krazkowach nr 01/2011
z dnia 3 stycznia 2011 r.

16. Zwrotu przez pracownika na rzecz Szkoty Podstawowej w Krazkowach .
kosztow podrézy stuzbowej , rozliczonych na podstawie polecenia
wyjazdu nr 10/2011 z dnia 23 maja 2011 r. — str. 19 protokotu kontroli.

I'7. Prawidtowego rozliczenia kosztow podrézy stuzbowej odbytej przez
pracownika , na podstawie polecenia wyjazdy stuzbowego nr 1/11 z dnia
14 stycznia 2011 r. — str. 18 protokotu kontroli.

18. Dokladnego wypetnienia drukow polecen wyjazdow stuzbowych.

19. Rejestracji delegacji w dniu ich wystawienia.

Umowy

20. Uzgadniania mozliwosci  sfinansowania zakupu towaréw i ustug
z Glownym Ksiggowym —fakt ten potwierdza Gl. Ksiegowa poprzez
ztozenie podpisu na umowach — str.20 — 22 protokéhu kontroli pkt. 1, 2, 3,
4,5.

21. Przestrzegania ,,Procedur udzielania zaméwien publicznych do 14 000 euro
w Szkole Podstawowej w Krazkowach” wprowadzonych zarzadzeniem nr
7/2011 z dnia 1 marca 2011 r. oraz zapisu § 12 pkt. 2i 3 Instrukcji obiegu,
kontroli 1 archiwizowania dokumentéw finansowo- ksiegowych — str.20-21
protokotu pkt. 1 oraz pkt. 6 str.22 protokotu,w zakresie § 12 pkt. 2
Instrukcji obiegu, kontroli (...)

22. Sporzadzenia anekséw do umoéw, wymienionych na str. 21 protokotu
pkt.2 oraz str. 22 protokotu pkt. 5.6.

O sposobie wykonania poszczegolnych zalecen pokontrolnych lub stopniu ich
realizacji prosze poinformowa¢ mnie w terminie 30 dni od dnia otrzymania

niniejszego wystapienia.
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