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KW.1712.8.2012

Pani
Ewa Gola
Dyrektor
Szkoly Podstawowej
im. Powstancow Wielkopolskich
w Myjomicach

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dzialajac na podstawie upowaznienia nr WAIiSS.077.48.2012 z dnia 16 lipca 2012 r.
Burmistrza Miasta 1 Gminy Kepno do przeprowadzenia kontroli, inspektor Zofia Siubiak,
przeprowadzita w dniach od 19 lipca 2012 roku do dnia 10 sierpnia 2012 roku, kontrole
problemowa 1 sprawdzajaca w Szkole Podstawowej im. Powstancow Wielkopolskich
w Myjomicach.

Przedmiotem kontroli byto :
1. Stosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki
~ kontrolowanej.
2. Prawidlowos¢ dokonywanych wydatkow i zaciggania zobowigzan finansowych pod
wzglegdem ich celowosci na podstawie obowigzujacych procedur ( okres objety
kontrolg ustalony przez kontrolera).

Wyniki kontroli zostaly opisane w protokole kontroli znak KW.1712.8.2012 z dnia
14 sierpnia 2012 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej nie skorzystal w prawa zlozenia , w terminie 7 dni
od dnia otrzymania protokotu , zastrzezen do ustalen w nim zawartych.

Na podstawie § 27 Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia

nr 111/2010 Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 20 grudnia 2010 r. , w sprawie wprowadzenia
do stosowania Regulaminu kontroli wewngtrznej Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie
1 jednostek organizacyjnych Gminy Ke¢pno, w zwiazku z ustaleniami opisanymi w protokole
kontroli, prosz¢ o wykonanie nizej wymienionych zalecen pokontrolnych, poprzez podjecie
dzialan zmierzajacych do:

Procedury wewnetrzne:

I. Pelnego wdrozenia procedur kontroli zarzadczej w Szkole Podstawowej im. Powstancéw
Wielkopolskich w Myjomicach.



2. Aktualizacji podstaw prawnych 1 uzupelnienia dokumentow okreslajacych procedury

wewnetrzne w jednostce, w  zakresie szczegdlowo okreslonym w protokdle kontroli,
tj.. pkt. 1 str.4, pkt. 2 str.5 -6, pkt.3 14 str. 6, pkt. 5 str. 7, pkt.10,11 , 12 str.9.

3. Opracowania procedur dotyczacych zamoéwieni konkursow, ktorych wartos¢ nie

przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro , do ktorych nie
stosuje sie ustawy Prawo Zamowien Publicznych ( art. 4 pkt. 8 Pzp ), jak rowniez
procedur dotyczacych realizacji zamowien publicznych o wartosci przekraczajace;
14 000 euro , do ktorych — stosuje si¢ ustawe Prawo zamdwien publicznych.

Wydatki:

4

o

10.
11.

12.
13,

14.

13.

16.

17.
18.

19.
20.

Przestrzegania termindéw platnosci wskazanych na fakturach/rachunkach.

Prawidlowej dekretacji dokumentéw ksiegowych ( w szczegolnosci : kolejnos¢ dekretaci,
korespondencja kont).

Prawidlowego ksiggowania kosztow 1 wydatkow.

Przekazywania dochodow na rzecz Urzedu Miasta 1 Gminy w Kepnie — bez zbgdne)
zwlokai.

Nadawania narastajace] numeracji ogolnej dowodom ksiegowym.

Wystawiania PK dla udokumentowania takich zapisow ksiggowych, ktére nie maja
odzwierciedlenia w operacjach gospodarczych.

Zamieszczania w PK czytelnego opisu dokumentdéw , ktorych dotyczy.

Zamieszczania na dowodach ksiegowych dotaczonych do Polecenia Ksigegowania lub
Wyciggu Bankowego — numeru PK lub WB.

Dokonywania prawidtowych zapisow dotyczacych konta pozabilansowego 975.
Wyeliminowania brakow i uchybien w zakresie ksiggowania list ptac — pkt.22 str. 30-31
Zamieszczania — w opisie dokumentéw ksiegowych - prawidlowej podstawy prawne]
z zakresu Prawa zamowien publicznych.

Egzekwowania zupelnego wniosku o przyznanie dofinansowania na doskonalenie
zawodowe nauczycieli ( pkt. 14 str. 24 protokotu kontroli).

Wyeliminowania sytuacji opisanej w pkt. 4 str. 20 protokotu Kkontroli
( Fa2011/00007468/E).

Dokonywania korekty blednych zapiséw zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
Przestrzegania zapisu § 11 Instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentow ksiggowych
w Szkole Podstawowe] w Myjomicach, poprzez oznaczanie daty wptywu do jednostki -
na przyjmowanych obcych dowodach ksiggowych.

Doktadnego opisu faktur , wskazujacego -w szczegdlnosci -na powigzanie z umowa.
Egzekwowania pelnej nazwy jednostki na obcych dowodach ksiggowych.

Delegacje

21.

22.

Starannego wypelnienia drukéw polecen wyjazdow stuzbowych 1 wyeliminowania
nieprawidlowosci szczegdlowo opisanych na str.16 -19, 24-29, 36- 43 protokotu kontroli.
Rejestracy1 delegacyi w dniu ich wystawienia.



23. Egzekwowania od o0s6b delegowanych zwrotu delegacji, nawet jezeli nie generuja
kosztow 1 nie sg rozliczone.

24. Dokonania prawidlowego rozliczenia polecen wyjazdow stuzbowych o numerach:

8/2011, 7/2011, 5/2011, 18/2011,14/2011, 10/2011, 17/2011, 11/2011, 16/2011, 19/2011,
20/2011, 21/2011, 23/2011, 28/2011, 29/2011, 31/2011, 33/2011, 34/2011 oraz zwrotu
nadptaconej kwoty na rzecz Szkoly Podstawowej im. Powstancow Wielkopolskich
w Myjomicach.

25. Przestrzegania Zarzadzenia Nr 1/2007 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Myjomicach
z dnia 29 sierpnia 2007 roku w sprawie ustalenia stawek naleznosci przystugujacych
pracownikom Szkoly Podstawowej w Myjomicach z tytutu podrozy stuzbowych na
obszarze kraju odbytych samochodem ,motocyklem nie bedacym wlasnoscig pracodawcy.

26. Przestrzegania § 8a pkt.2 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalenia naleznosci przystugu -
jacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce stery

budzetowej z tytulu podrozy shuzbowych na obszarze kraju ( Dz. U. z 2002 r. Nr 236,
poz. 1990 r. ze zm.);

Umow

27. Zawierania umow na ustlugi — o wartosciach nie przekraczajacych 14 000 euro -
do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych.

08. Precyzyjnego redagowania uméw - w szczegdinosci z uwzglednieniem istotnych
elementow umowy.

29. Zalaczania do umoéw wszystkich dokumentéw w nich wymienionych.

30. Skiadania przez Ksiegowa podpisu na dokumentach skutkujacych finansowo,
w szczegolnosci na umowach.

31. Nie zawierania umow na czas nieokreslony lub okresy dluzsze niz 1 rok , chyba
ze przepisy szczegdlne dopuszczaja taka mozliwosc.

32. Sporzadzenia anekséw do uméw wskazanych w protokole kontroli —dziat VI
L,UMOWY™.

W trakcie realizacji wyzej opisanych zalecen pokontrolnych nalezy uwzglednia¢ szczegotowe
zapisy protokotu kontroli znak KW.1712.8.2012 z dnia 14 sierpnia 2012 r.

O sposobie wykonania poszczegdlnych zalecen pokontrolnych lub stopniu ich realizacji,
prosze poinformowaé mnie w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia.
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