ZARZADZENIE NR j.-‘f./2012
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KEPNO
z dnia 18 wrzesnia 2012 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 27/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia
6 kwietnia 2011 r. w sprawie powierzenia Sekretarzowi Miasta i Gminy Kepno
prowadzenia spraw Gminy w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy K¢pno

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568,
z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz.
1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz.
327, Nr 138, poz. 974 1 Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 1 Nr 223, poz. 1458, z
2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 1421 146, Nr 40, poz. 230 i
Nr 106, poz. 675, z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz.
8871 Nr 217, poz. 1281 oraz z 2012 r. poz. 567), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, z
2010 r. Nr 229, poz. 1494 oraz z 2011 r. Nr 134, poz. 777 i Nr 201, poz. 1183) oraz art. 3'§1
Kodeksu pracy zarzadza sig, co nastgpuje :

§ 1

W § 1 zarzadzenia Nr 27/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 6 kwietnia 2011 r.
w sprawie powierzenia Sekretarzowi Miasta i Gminy Kepno prowadzenia spraw Gminy w
imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Kepno wprowadza si¢ nastgpujjgce zmiany :

1) punkt 2 otrzymuje brzmienie :

,,2) kierowanie biezaca praca Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie, w przypadku nieobecnosci w
pracy Burmistrza i jego Zastgpcow,”,

2) punkt 3 otrzymuje brzmienie :

,,3) wykonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzedu
Miasta i Gminy w Kepnie oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, w tym
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy shuzbowe, stosowanie kar
porzadkowych, z wylaczeniem czynnosci dotyczacych nawigzywania, rozwigzywania lub
zmiany stosunkow pracy, w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza i jego Zastgpcow
spowodowanej chorobg lub pobytem na urlopie wypoczynkowym,”,

3) po punkcie 3 dodaje si¢ punkt 3a w brzmieniu :

,,3a) wykonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy takich jak - kierowanie na
wyjazdy stuzbowe, udzielanie urlopu wypoczynkowego :

a) w stosunku do I Zastgpcy Burmistrza w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza
spowodowanej chorobg lub pobytem na urlopie wypoczynkowym,

b) w stosunku do II Zastepcy Burmistrza w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza i
I Zastepcy Burmistrza spowodowanej chorobg lub pobytem na urlopie wypoczynkowym,”,



4) punkt 5 otrzymuje brzmienie :

»J) zawieranie umow i zaciaganie zobowigzafn w ramach biezacej obstugi organizacyjnej i
finansowej Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie, w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza
1jego Zastepeow,”,

5) punkt 7 otrzymuje brzmienie :

»7) reprezentowanie Gminy Kepno na zewnatrz. we wszystkich sprawach nalezacych do
kompetencji Burmistrza, w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza i jego Zastepcow.”,

§2
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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