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Sprawozdanie z wykonania kontroli wewnetrznej za 2012 rok

Realizujge zapis § 13 pkt. 1 i 2 Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta i Gminy
w Kepnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno, wprowadzonego do stosowania
Zarzadzeniem nr 94/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 7 wrzesnia 2012 r. ,
niniejszym przedkladam sprawozdanie z wykonania kontroli wewngtrznej za 2012 rok.
Sprawozdanie to uwzglednia rodzaj przeprowadzonych kontroli, przedmiot kontroli oraz
wyniki kontroli, w tym ujawnione nieprawidtowosci.

1. Informacje ogdlne:

Samodzielne Stanowisko do Spraw Kontroli Wewnetrzne] w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kepnie dziala na zasadach okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta
i Gminy w Kepnie , stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia nr 15/2007 Burmistrza Miasta
i Gminy K¢pno z dnia 25 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie , zmienianego pdzniejszymi zarzadzeniami ,
w szczegolnosci zarzagdzeniem nr 110/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia
20 grudnia 2010 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Kepnie. Ponadto zarzadzeniem nr 111/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia
20 grudnia 2010 r. , w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu kontroli
wewnetrznej Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie i jednostek organizacyjnych Gminy Kepno ,
przyjeto do stosowania w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie i jednostkach organizacyjnych
Gminy Kepno ,,Regulamin kontroli wewngtrznej Urzgdu Miasta i Gminy w Kepnie oraz
jednostek organizacyjnych Gminy Kepno”. Regulamin ten okresla zasady 1 tryb
przeprowadzania kontroli. Zarzadzenie to utracilo moc obowigzujaca z dniem 7 wrzeénia
2012 1., kiedy to Zarzadzeniem Nr 94/2012 Burmistrza Miasta i Gminy K¢pno wprowadzono
do stosowania w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie oraz jednostkach organizacyjnych
Gminy Kepno nowy ,,Regulamin kontroli wewngtrznej (...)”.
W 2012 roku na stanowisku ds. kontroli wewnetrzne] zatrudniony byt jeden pracownik.

2.Charaktervstyka kontroli przeprowadzonych w okresie sprawozdawczym:

W 2012 roku kontrola wewnetrzna realizowata zadania okreslone w planie kontroli
na 2012 r., stanowigcym zalgcznik do zarzgdzenia Nr 137/2011 Burmistrza Miasta 1 Gminy
Kepno z dnia 27 grudnia 2011 r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na 2012 r. , L.acznie
przeprowadzono 7 kontroli planowych.



Ponadto w 2012 r. realizowano kontrole dorazne , podejmowane poza planem kontroli, na
polecenie Burmistrza Miasta i Gminy Ke¢pno, z zachowaniem formy zarzadzenia. Lacznie
zrealizowano 3 kontrole dorazne.

Opis realizowanych zadan kontrolnych:

1. Samorzadowa Biblioteka Publiczna im. Marii z Fredréw hr. Szembekowej -
kontrola planowa — problemowa, sprawdzajjca.
Temat kontroli: :

e Stosowanie norm bedgcych podstawa do realizacji zadan jednostki
kontrolowanej;

e Prawidlowos¢ dokonywanych wydatkéw 1 zaciggania zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowoéci na podstawie obowigzujacych
procedur ( okres objetych kontrolg ustalony przez kontrolera);

Zakres przedmiotowy kontroli:

1) procedury obowigzujace w kontrolowanej jednostce,

2) catos¢ wydatkéw realizowanych przez jednostke kontrolowang w okresie :
- od 1.marca 2011 r. do dnia 31. marca 2011 r.

- od 1.czerwca 2011 r, do dnia 30. czerweca 2011 r.

- od 1. wrze$nia 2011 r. do dnia 30. wrzesnia 2011 1.

3) umowy — wybrane losowo z rejestru uméw za 2011 roku.

4) delegacje - wybrane losowo z 2011 roku,

5) sprawdzenie ksiegi inwentarzowej, ksiggi drukéw $cistego zarachowania,

zeszytu delegacii, rejestru zamowien publicznych, rejestru umow, ksiggi

inwentarzowej dla wydawnictw zwartych i ciagtych oraz zbioréw specjalnych.

6) stosowanie procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze $rodkow
publicznych, w tym pod wzgledem zgodnosci z ustawa o finansach
publicznych ( legalnosé, gospodarnosé, celowose ) ;

7) stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow;

8) usuniecie nieprawidtowosci wskazanych w protokole z kontroli z dnia
21 pazdziernika 2008 r.

9) sposdb wykorzystania wynikéw kontroli i oceny.

Po zakoniczonej kontroli sporzadzono protokét kontroli , ktéry dnia 23 lutego 2012 r.
otrzymata pani Dyrektor kontrolowane]j jednostki.

W nastepstwie kontroli sformulowano wystapienie pokontrolne w dniu 2 marca
2012 r., w ktérym zalecono dzialania zmierzajace do usunigcie nieprawidtowosci
wystepujacych w zakresie podstaw prawnych funkcjonowania jednostki, wydatkow,
delegacji, umow.

Pismem z dnia 30 marca 2012 r. pani Dyrektor Samorzadowej Biblioteki Publicznej
im. Marii z Fredréw hr. Szembekowej w Kepnie odpowiedziala na wystgpienie
pokontrolne, informujagc o sposobie wykonania lub stopniu realizacji zalecen
pokontrolnych .



2. Szkola Podstawowa w Krgzkowach - kontrola planowa - problemowa ,

sprawdzajaca.
Temat kontroli:
e Stosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadafh jednostki
kontrolowane;j.
e Prawidlowos¢ dokonywanych wydatkéw 1  zaciggania  zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowosci na podstawie

obowiazujacych procedur ( okres objety kontrolg ustalony przez kontrolera).
Zakres przedmiotowy kontroli:

1) procedury obowiazujace w kontrolowanej jednostce, w tym kontrola zarzadcza;

2) cato$é wydatkéw realizowanych przez jednostke kontrolowang w okresie :

- od 1.marca 2011 1. do 31. marca 2011 r.;

- od 1.kwietnia 2011 r. do 30. kwietnia 2011 r.;

- od 1.maja2011r.do31. maja2011r,;

3) umowy — wybrane losowo z rejestru uméw za 2011 roku.

4) delegacje - wybrane losowo z 2011 roku,

5) sprawdzenie ksiegi inwentarzowej, ksiegi drukéw Scistego zarachowania, zeszytu
delegaciji, rejestru zamowieh publicznych, rejestru umow;

6) stosowanie procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw publicznych,
w tym pod wzgledem zgodnosci z ustawa o finansach publicznych (legalnosc,
gospodarnosé, celowos¢ ) oraz planem finansowym ;

7) stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow;

8) usunigcie nieprawidtowosci wskazanych w protokole z kontroli przeprowadzonej
dnia 31 pazdziernika 2008 r.

9) sprawdzenie sposobu wykorzystania wynikéw kontroli i oceny.

W dniu 27 kwietnia 2012 1. protokot kontroli zostal przekazany panu Dyrektorowi .
7 uwagi na nieprawidtowosci , ktére zostaly ujawnione w trakcie kontroli, w dniu
7 maja 2012 r. sporzadzono wystapienie pokontrolne. Zalecenia pokontrolne
obejmowaty pie¢ grup tematycznych : procedury wewngtrzne , rejestry , wydatki ,
delegacje oraz umowy. Pismem znak SPKraz 09-0911/3/12 z dnia 6 czerwca 2012 r.,
pan Dyrektor Szkoty Podstawowej w Krazkowach udzielil odpowiedzi na wystgpienie
pokontrolne i poinformowat o sposobie realizacji poszczegoélnych zalecen.

3. Szkola Podstawowa w Swibie - kontrola planowa — problemowa , sprawdzajaca.
Temat kontroli:
e Stosowanie norm bedacych podstawg do realizacji zadan jednostki

kontrolowanej.
e Prawidlowo$¢ dokonywanych wydatkéw i zaciggania zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowosci na  podstawie

obowiazujacych procedur ( okres objety kontrolg ustalony przez kontrolera).
Zakres przedmiotowy kontroli:
1) procedury obowiazujace w kontrolowanej jednostce, w tym kontrola zarzadcza;
2) catosé wydatkow realizowanych przez jednostke kontrolowang w okresie :
- od 1.maja2011r. do31. maja201lr.,;
- od 1.wrzesnia 2011 r. do 30. wrzeénia 2011 r.;
- od 1.grudnia 2011 r. do 31. grudnia 2011 r.;



3) umowy — wybrane losowo z rejestru umoéw za 2011 roku.

4) delegacje - wybrane losowo z 2011 roku,

5) sprawdzenie ksiegi inwentarzowej, ksiggi drukéw Scistego zarachowania, zeszytu
delegacji, rejestru zaméwien publicznych, rejestru umow;

6) stosowanie procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze srodkéw publicznych,
w tym pod wzgledem zgodnosci z ustawg o finansach publicznych (legalnose,
gospodarno$¢, celowo$¢ ) oraz planem finansowym ;

7) stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow;

8) usuniecie nieprawidtowosci wskazanych w protokole z kontroli przeprowadzonej
dnia 12 listopada 2008 1.

9) sprawdzenie sposobu wykorzystania wynikéw kontroli 1 oceny.

W dniu 12 czerwca 2012 r. protokdt kontroli zostat przekazany panu Dyrektorowi .
Z uwagi na nieprawidtowosci , ktére zostaly ujawnione w trakcie kontroli, w dniu
20 czerwca 2012 r. sporzadzono wystapienie pokontrolne. Zalecenia pokontrolne
obejmowaly pie¢ grup tematycznych : procedury wewngtrzne , rejestry , wydatki ,
delegacje oraz umowy. Pismem znak SP-0911/6/12 z dnia 18 lipca 2012 r., pan
Dyrektor Szkoly Podstawowej w Swibie udzielit odpowiedzi w zakresie wykonania
poszczegdlnych zalecen pokontrolnych lub stopniu ich realizacji.

. Zespot Szkél w Mikorzynie - Szkola Podstawowa - kontrola planowa -
problemowa , sprawdzajaca.
Temat kontroli:

e Stosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki

kontrolowane;j.
e Prawidlowo$¢ dokonywanych wydatkéw 1 zaciggania zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowosci na podstawie

obowiazujacych procedur ( okres objety kontrolg ustalony przez kontrolera).

Zakres przedmiotowy kontroli :

1) procedury obowigzujace w kontrolowanej jednostce, w tym kontrola zarzadcza;

2) cato$é wydatkéw realizowanych przez jednostke kontrolowang w okresie :

- od 1.kwietnia 2011 r. do 30. kwietnia 2011 r.

- od 1.maja2011r.do31. maja2011r,;

od 1. grudnia 2011 r. do 31. grudnia 2011 r.;

3) umowy — wybrane losowo z rejestru uméw za 2011 roku.

4) delegacje - wybrane losowo z 2011 roku,

5) sprawdzenie ksiegi inwentarzowej, ksiggi drukow $cistego zarachowania, zeszytu
delegacji, rejestru zamowien publicznych, rejestru uméw;

6) stosowanie procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze srodkéw publicznych,
w tym pod wzgledem zgodnosci z ustawg o finansach publicznych (legalnosg,
gospodarnosé, celowo$é ) oraz planem finansowym ;

7) stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow;

8) usuniecie nieprawidtowosci wskazanych w protokole z kontroli przeprowadzonej
dnia 21 listopada 2008 r.

9) sprawdzenie sposobu wykorzystania wynikéw kontroli 1 oceny.



Protokét kontroli wreczono panu Dyrektorowi Zespotu Szkét — Szkoty Podstawowej
w Mikorzynie w dniu 13 lipca 2012 r. W trakcie kontroli zostaly wykryte
nieprawidtowosci, w nastgpstwie czego, w dniu 23 lipca 2012 r. sformutowano
wystapienie pokontrolne. W wystapieniu zalecono podjecie dziatan zmierzajacych
do usuniecia nieprawidlowosci w zakresie procedur wewngtrznych, rejestrow,
wydatkow, delegacji oraz umow.

Pismem z dnia 22 sierpnia 2012 r. znak 7S.08.02.2012 pan Dyrektor Zespotu Szkot
w Mikorzynie udzielit odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne i poinformowat
0 sposobie realizacji zalecen.

. Szkola Podstawowa im. Powstancéw Wielkopoiskich w Myjomicach - Koniiola

planowa — problemowa , sprawdzajgca.
Temat kontroli:
o Stosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki

kontrolowane;.
e Prawidlowo$¢ dokonywanych wydatkow 1 zaciggania zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowosci na podstawie

obowiazujgcych procedur ( okres objety kontrola ustalony przez kontrolera).

Zakres przedmiotowy kontroli:

1) procedury obowiazujace w kontrolowanej jednostce, w tym kontrola zarzadcza;

2) catosé wydatkéw realizowanych przez jednostke kontrolowana w okresie :

- od 1.marca2011r.do 31. marca2011r.

- od 1. kwietnia 2011 r. do 30. kwietnia 2011 r.

- od 1.maja2011r. do31.maja2011r,;

3) umowy — wybrane losowo z rejestru umoéw za 2011 roku.

4) delegacje - wybrane losowo z 2011 roku,

5) sprawdzenie ksiegi inwentarzowej, ksiegi drukow Scistego zarachowania, zeszytu
delegacji, rejestru zamdowien publicznych, rejestru umow;

6) stosowanie procedur kontroli wydatkow dokonywanych ze $rodkéw publicznych,
w tym pod wzgledem zgodnosci z ustawa o finansach publicznych (legalnosc,
gospodarno$é, celowo$¢ ) oraz planem finansowym ;

7) stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow;

8) usuniecie nieprawidtowosci wskazanych w protokole z kontroli przeprowadzone]
dnia 19 listopada 2008 r.

9) sprawdzenie sposobu wykorzystania wynikéw kontroli i oceny.

W dniu 14 sierpnia 2012 r. protokét kontroli zostal przekazany pani Dyrektor.
Z uwagi na nieprawidtowosci , ktére zostaly ujawnione w trakcie kontroli, w dniu
24 sierpnia 2012 r. sporzadzono wystapienie pokontrolne. Zalecenia pokontrolne
obejmowaly cztery grupy tematyczne : procedury wewnetrzne , wydatki , delegacje
oraz umowy. Pismem znak 1..dz.59/2012 z dnia 30 sierpnia 2012 r., pani Dyrektor
Szkoly Podstawowej im. Powstancéw Wielkopolskich w Myjomicach udzielita
odpowiedzi na wystapienie pokontrolne i poinformowata o sposobie wykonania
poszczegblnych zalecen pokontrolnych oraz stopniu ich realizacji.

. Szkola Podstawowa nr 1 im. Bohateréw Westerplatte w Kepnie - kontrola

planowa — problemowa , sprawdzajjca.
Temat kontroli:



e Stosowanic norm bedacych podstawag do realizacji zadan jednostki

kontrolowane;.
e Prawidtowo$¢ dokonywanych wydatkow 1 zaciggania zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowosci na podstawie

obowiazujacych procedur ( okres objety kontrolg ustalony przez kontrolera).

Zakres przedmiotowy kontroli:

1) procedury obowigzujgce w kontrolowanej jednostce, w tym kontrola zarzadeza;

2) catos¢ wydatkow realizowanych przez jednostke kontrolowang w okresie :

- od 1.maja2011r.do31.maja2011r.

- od 1. listopada 2011 r, do 30 listopada 2011 r.

- od 1.grudnia 2011 r. do 31. grudnia 2011 r.;

3) umowy — wybrane losowo z rejestru umoéw za 2011 roku.

4) delegacje - wybrane losowo z 2011 roku,

5) sprawdzenie ksiegi inwentarzowej, ksiegi drukow $cistego zarachowania, zeszytu
delegaciji, rejestru zamowien publicznych, rejestru umow;

6) stosowanie procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze srodkéw publicznych,
w tym pod wzgledem zgodnosci z ustawg o finansach publicznych (legalnose,
gospodarno$é, celowo$é ) oraz planem finansowym ;

7) stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow;

8) usuniecie nieprawidtowosci wskazanych w protokole z kontroli przeprowadzonej
dnia 27 pazdziernika 2008 r.

9) sprawdzenie sposobu wykorzystania wynikéw kontroli i oceny.

W dniu 26 pazdziernika 2012 r. protokét kontroli zostat przekazany panu Dyrektorowi
Szkoly Podstawowej nr 1 im. Bohaterow Westerplatte w Kepnie.
Z uwagi na nieprawidtowosci , ktére zostaly ujawnione w trakcie kontroli, w dniu
5 listopada 2012 r. sporzadzono wystapienie pokontrolne. Zalecenia pokontrolne
dotyczyly procedur wewnetrznych , wydatkow , delegacji oraz umoéw. Pismem znak
SP1-092-2/2012 z dnia 21 listopada 2012 r., pan Dyrektor poinformowat o sposobie
wykonania poszczegolnych zalecen pokontrolnych.

Szkola Podstawowa nr 3 im. Przemysla II w Kepnie - kontrola planowa —
problemowa , sprawdzajgca.
Temat kontroli:

e Stosowanie norm bedacych podstawg do realizacji zadan jednostki

kontrolowane;j.
e Prawidlowo$é dokonywanych wydatkow i zaciggania zobowigzan
finansowych pod wzgledem ich celowosci na podstawie

obowiazujacych procedur ( okres objety kontrolg ustalony przez kontrolera).
Zakres przedmiotowy kontroli:
1) procedury obowiazujgce w kontrolowanej jednostce, w tym kontrola zarzadcza;
2) catoéé wydatkow realizowanych przez jednostke kontrolowana w okresie :
- od 1 kwietnia 2011 r. do 30 kwietnia 2011 r.
- od 1 pazdziernika 2011 r. do 31 pazdziernika 2011 r.
- od 1 grudnia 2011 r. do 31 grudnia 2011 r.;
3) umowy — wybrane losowo z rejestru uméw za 2011 roku.
4) delegacje - wybrane losowo z 2011 roku,



5) sprawdzenie ksiegi inwentarzowej, ksiegi drukow scistego zarachowania, zeszytu
delegacji, rejestru zamdowien publicznych, rejestru umow;

6) stosowanie procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze srodkow publicznych,
w tym pod wzgledem zgodnosci z ustawa o finansach publicznych (legalnosc,
gospodarnos¢, celowosé ) oraz planem finansowym ;

7) stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow;

8) usunigcie nieprawidtowosci wskazanych w protokole z kontroli przeprowadzonej
dnia 29 pazdziernika 2008 r.

9) sprawdzenie sposobu wykorzystania wynikéw kontroli i oceny.

W dniu 26 listopada 2012 r. protokét kontroli zostat przekazany panu Dyrektorowi
Szkoly Podstawowej nr 3 im. Przemysta II w Kepnie. Z uwagi na nieprawidlowosci ,
ktére zostaly ujawnione w trakcie kontroli, w dniu 4 grudnia 2012 r. sporzadzono
wystapienie pokontrolne. Zalecenia pokontrolne obejmowaly zagadnienia z zakresu
procedur wewnetrznych, rejestrow , wydatkow , delegacji oraz uméw. Pismem znak
z SP -013/1/2013 z dnia 03.01.2013 r., pan Dyrekcja Szkoly poinformowata
o sposobie wykonania poszczeg6lnych zalecen pokontrolnych i stopniu ich realizacji.

Wydzial Inwestycji i Funduszy Europejskich Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie

kontrola dorazna.

Temat kontroli:

1. Prawidlowosci nadzoru nad inwestycjg realizowang w oparciu o decyzjg Starosty
Kepinskiego z dnia 6 grudnia 2004 r. Nr 462/04 ( znak sprawy ArB-7351/481/04) ,
zmieniona decyzja z dnia 12 sierpnia 2009 r. Nr 462/04-09 ( znak sprawy ABiRP-
7351/410/09);

2. Prawidlowosci realizacji obowigzkéw wynikajacych z decyzji opisanych w pkt.1,
ze szezegblnym uwzglednieniem wykonania obowigzku zawiadomienia
wiasciwego organu nadzoru budowlanego o zakorczeniu budowy , co najmniej
21 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania.

Protokét kontroli zostat przekazany w dniu 27 marca 2012 r. Naczelnikowi WIIFE

oraz Zastepcy Naczelnika WIFE. Z uwagi na nieprawidlowosei , ktore zostaty

ujawnione w trakcie kontroli , w dniu 4 kwietnia 2012 r. sporzadzono wystapienie
pokontrolne, w ktérym wskazano jakie dzialania majg by¢ podjete, aby usungé
uchybienia.

W dniu 4 maja 2012 r. w odpowiedzi na wystapienie pokontrolne, Zastepca

Naczelnika Wydziatu poinformowat o podjetych dziataniach.

. Wydzial Finansowo- Budzetowy oraz Wydzial Administracji i Spraw

Spolecznych Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie , Solectwo w Mikorzynie -

kontrola dorazna.

Przedmiot kontroli:

o sprawdzenia prawidlowosci dokonanych przez Gming Kepno rozliczen oplat
z tytulu zuzycia energii elektrycznej, w nalezagcym do Gminy Kepno obiekcie
potozonym w Mikorzynie , w ktérym zlokalizowana jest:

- remiza Ochotniczej Strazy Pozarnej w Mikorzynie
- sala widowiskowo — taneczna — w dyspozycji Sotectwa Mikorzyn
- zaktad fryzjerski — w dyspozycji Sotectwa Mikorzyn
o sprawdzenia prawidlowodci rozliczen Gminy Kepno z Ochotnicza Straza



Pozarng w Mikorzynie wraz z uwzglednieniem sprawdzenia prawidtowosci
przeplywu $rodkéw finansowych miedzy  Sotectwem Mikorzyn a Gming
Kepno.

o okres objety kontrolag 10.04.2003 r. do dnia 31.07.2012 1.

o w trakcie kontroli wykorzystano dokumenty znajdujace si¢ w Wydziale
Finansowo-Budzetowym i Wydziale Administracji i Spraw Spofecznych Urzgdu
Miasta i Gminy w Kepnie oraz w Sotectwie w Mikorzynie.

Protokoét kontroli zostat przekazany Naczelnikom kontrolowanych wydziatéw w dniu
7 wrzeénia 2012 r. W zwiazku z wykryciem nieprawidlowosci w dniu 14 wrzesnia
2012 1. zostato sporzadzone wystapienie pokontrolne , w ktorym wskazano w jakim
zakresie maja byé podjete dziatania zmierzajace do usunigcia uchybien.

Pismem z dnia 26 listopada 2012 r. znak WAiSS.1712.1.2012 — Pani Sekretarz Miasta
i Gminy Kepno poinformowata o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych,
w zakresie ktory dotyczyt Wydziatu Administracji i Spraw Spotecznych.

W dniu 13 grudnia 2012 r. Naczelnik Wydzialu Finansowo-Budzetowego udzielit
odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne. W pi$mie tym, Pani Naczelnik
poinformowata o sposobie i etapie realizacji zalecen , ktére dotyczyly Wydziatu
Finansowo-Budzetowego.

10. Muzeum Ziemi Kepinskiej im. T.P. Potworowskiego w K¢pnie — kontrola dorazna.
Temat kontroli:

1) wypelnianie przez jednostkg organizacyjng powinnosci wobec zbioréw
i spoleczenstwa, w szczeg6lnosci realizacji celow okreslonych w art. 1 ustawy z dnia
21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 2012 r. poz. 987), poprzez :
a) katalogowanie zgromadzonych zbiorow, _
b) przechowywanie gromadzonych zabytkéw, w warunkach zapewniajacych im
whasciwy stan zachowania i bezpieczehstwo, oraz magazynowanie ich w sposob
dostepny do celéw naukowych,
¢) zabezpieczanie i konserwacjg zbioréw,
d) zapewnianie wlasciwych warunkéw zwiedzania oraz korzystania ze zbioroéw
i zgromadzonych informacji;
2) zgodno$é dziatalnosci jednostki organizacyjnej z przepisami prawa oraz aktami
wewnetrznymi przyjetymi przez kierownictwo jednostki, a w szczegoOlnosci
przestrzegania postanowief ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz.U.
z 2012 r. poz. 987), rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r.
w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkow w muzeach (Dz. U.
z 2004 r. Nr 202, poz. 2073), rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 1 grudnia 2008 r. w sprawie zabezpieczania zbiorow w muzeach
przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczenstwem grozacym zniszczeniem
lub utratg zbioréw oraz sposobéw przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie
powstania zagrozenia (Dz. U. Nr 229, poz. 1528), a takze prawidtowos¢ prowadzenia
dokumentacji okreslajacej podstawy funkcjonowania jednostki. '

Kontrola ta zostala przeprowadzona w okresie 4 -7 grudnia 2012 r.

W dniu 14 grudnia 2012 r. Dyrektor Muzeum Ziemi Kgpifiskiej im. T.P.
Potworowskiego otrzymat protokét kontroli. Do dnia 31 grudnia 2012 r. procedury
kontrolne nie zostaty zakonczone.



Jak z powyzszego wynika, 9 kontroli zakonczylo si¢ sformutowaniem wystapien
pokontrolnych .

Istota czynnosci kontrolnych bylo zbadanie stanu faktycznego- na podstawie przedstawionych
do kontroli dokumentéw - i poréwnanie go, z obowigzujacymi w tym zakresie zapisami
ustawowymi i uregulowaniami wewnetrznymi, jak réwniez ustalenie odchylen od tych norm.

Najczeéciej powtarzajace si¢ nieprawidlowosci obejmowaly nastgpujace grupy

tematyczne:

1

4.

5.

Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne
e podstawy prawne powolane w wewngtrznych dokumentach jednostek kontrolowanych

wymagaty aktualizaci,

e dokumenty wewnetrzne niedostosowane byly do obowigzujgcych przepisow
i wymagaly uzupelnienia o brakujace elementy;

e brak petnego wdrozenie procedur kontroli zarzadczej;

e brak procedur dotyczacych zaméwien i konkursow, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, do ktorych nie stosuje sig
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Rejestry

e brak skrupulatnego i systematycznego prowadzenia rejestrow.

. Wydatki.

Zaistniate nieprawidlowos$ci zwigzane byly z :

e nieprzestrzeganiem ustawowych i wewnetrznych uregulowan;

e brakiem nalezytej staranno$ci w prowadzeniu dokumentéw ksiggowych;

e nieprawidtows dekretacja dowodow ksiggowych;

o ksicgowaniem kosztow i wydatkow w jednej dacie;

o wystawianymi przez kontrolowane jednostki poleceniami ksiggowania PK
nadmiernym wystawianiem tego dowodu ksiggowego , brakiem zachowania jego
narastajacej numeracji oraz jego nieprawidlowym wypetnianiem;

e brakiem narastajacej numeracji og6lnej nadawanej dowodom ksiggowym;

nieprzestrzeganiem terminéw platnosci wskazanych na fakturach/rachunkach.

Umowy :

nie przestrzeganie zapisdéw wynikajgcych z umowy;

brak dok}adnosci w ich redagowaniu;

e nie sporzgdzanie ancksow;

e brak podpisu glownego ksiggowego jednostki na dokumentach skutkujgcych
finansowo;

e nie zawieranie umow na ushugi , o wartoéciach nie przekraczajacych 14 000 euro — do
ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwien publicznych;

e zawieranie uméw na czas nieokreslony, gdy obowigzujace przepisy nie dopuszczajg
takiej] mozliwosci;

e zawieranie umow na okresy dtuzsze niz 1 rok.

Delegacje :

e niedoktadne wypekianie drukow polecen wyjazdu stuzbowego;

e nieprawidlowe ich rozliczanie;

e nierespektowanie wewngtrznych zarzadzen;

o nie przesirzeganie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia
19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalenia naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej



jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy shuzbowych na obszarze kraju ( Dz. U.
22002 r. Nr 236, poz. 1990 r. ze zm.).

6. Zamowienia publiczne:
e wskazywanie nieaktualnej podstawy prawnej lub powolanie niewlasciwego przepisu
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych ( tekst jednolity
Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami).
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