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w Kepnie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dzialajgc na podstawic upowaznienia nr 'WAiSS.077.81.2012 z dnia 3 grudnia 2012 r.
Burmistrza Miasta i Gminy Kepno do przeprowadzenia kontroli , inspektor Zofia Siubiak,
przeprowadzita w dniach od 4 grudnia 2012 roku do dnia 7 grudnia 2012 roku, kontrole
dorazna w Muzeum Ziemi Kepinskiej im. T.P. Potworowskiego w Kepnie .

Przedmiotem kontroli byto :

1) wypemianie przez jednostk¢ organizacyjng powinnosci wobec zbiorow i spoteczenstwa,
w szczegolnoscei realizacji celow okreslonych w art. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r.
o muzeach (Dz. U. z 2012 r. poz. 987), poprzez : |

a) katalogowanie zgromadzonych zbiorow,

b) przechowywanie gromadzonych zabytkéw, w warunkach zapewniajgcych im wiasciwy
stan zachowania i bezpieczenstwo, oraz magazynowanie ich w sposob dostepny do celow
naukowych,

¢) zabezpieczanie i konserwacje zbiordw,

d) zapewnianie wlasciwych warunkow zwiedzania oraz korzystania ze zbioréw
i zgromadzonych informacji;

2) zgodno$¢ dziatalnosci jednostki organizacyjnej z przepisami prawa oraz aktami
wewnetrznymi przyjetymi przez kierownictwo jednostki, a w szczegdlnosci przestrzegania
postanowien ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz.U. z 2012 r. poz. 987),
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz. U. z 2004 r. Nr 202, poz. 2073),
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 1 grudnia 2008 r.
w sprawie zabezpieczania zbior6w w muzeach przed pozarem, kradziezg i innym
nicbezpieczenstwem grozgcym zniszczeniem lub utrata zbiordw oraz sposobow
przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia (Dz. U. Nr 229, poz.



1528), a takze prawidlowo$¢ prowadzenia dokumentacji okreslajacej podstawy
funkcjonowania jednostki.

Wyniki kontroli zostaty opisane w protokole kontroli znak KW.1712.12.2012 = dnia
14 grudnia 2012 .
Kierownik jednostki kontrolowanej skorzystal z prawa zlozenia , w terminie 7 dni
od dnia otrzymania protokolu , zastrzezefi do ustalen w nim zawartych. Zastrzezenia te
w caloéci - nie zostaly uwzglednione przez kontrolujacg.
Pismem =z dnia 7 stycznia 2013 r. Dyrektor Muzeum Ziemi Kepinskiej

im. T.P. Potworowskiego w Kepnie zglosil do Burmistrza Miasta i Gminy Ke¢pno swoje
zastrzezenia do protokohi z przeprowadzonej kontroli doraznej w Muzeum oraz zajetego
przez kontrolujacg stanowiska.

Burmistrz Miasta i Gminy Kepno nie uwzglednit w catodci ww. zastrzezen , z uwagi na fakt,
7ze nie wnosity zadnych nowych faktow co do istotnych ustalen zawartych
w protokole kontroli z dnia 14 grudnia 2012 r..

Wobec powyzszego , na podstawie § 27 pkt. 1 i 2 Regulaminu kontroli wewnetrznej
Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kepno,
stanowiagcego zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 94/2012 Burmistrza Miasta i Gminy z dnia
7 wrzesnia 2012 r. , w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu kontroli
wewnetrznej Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy
Kepno, w zwiazku z ustaleniami opisanymi w protokole kontroli, prosz¢ o wykonanie nizej
wymienionych zalecen pokontrolnych:

1. Przeprowadzanie okresowych inwentaryzacji zbioréw muzealnych , w terminach

okreslonych w § 3 ust. 6 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r.
w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach ( Dz. U.
7 2004 r. Nr 202, poz. 2073), , z tym, ze — pierwsza komisyjna kontrola zgodnosci
wpisoéw dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym zbioréw powinna
rozpoczal si¢ bezzwlocznie.

Rozliczenie ww. pierwszej komisyjnej kontroli zgodnosci wpiséw dokumentacji
ewidencyjnej ze stanem faktycznym zbiordw, nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o :

- zatgezniki do protokotu zdawczo - odbiorczego z dnia 9 sierpnia 1990 roku ,
zawierajace spisy muzealiéw przejetych od Muzeum Regionalnego PTTK w K¢pnie
przez Muzeum Ziemi Kepinskiej w Kepnie;

- protokoty zakup6w muzealiéw poczgwszy od dnia 9 sierpnia 1990 r.;

- protokoty darowizn muzealiow poczawszy od dnia 9 sierpnia 1990 r.

2. Dokonywanie wpisu muzealiow do ksigg inwentarzowych w ciggu 60 dni od dnia
objecia ich w posiadanie , tj.: zgodnie z § 4 ust.3 Rozporzadzenia Ministra Kultury
z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania
zabytkéw w muzeach ( Dz. U. z 2004 r. Nr 202, poz. 2073)

3. Sukcesywne uzupelnianie brakéw w dokumentacji ewidencyjnej , poprzez
opracowanie kart ewidencyjnych ( kart katalogu naukowego ) dla obiektow
nie posiadajacych takich kart oraz uzupelnianie istniejacych , jak réwniez wpisow
w ksiegach inwentarzowych o brakujgce dane identyfikacyjne zabytku, zgodnie
z § 3 ust.1 ww. Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r.

4. Zakladanie kart ewidencyjnych dla kazdego zabytku pozyskanego przez Muzeum -
zgodnie z § 7 ust. | Rozporzgdzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r.

5. Sukcesywne uzupelnianie wpiséw w ksigdze depozytow o brakujace dane
identyfikacyjne zabytku zgodnie z § 3 ust.] ww. Rozporzadzenia Ministra Kultury
z dnia 30 sierpnia 2004 r.,



6. Ujmowanie w ksiedze ruchu muzealiow wszystkich informacji o przenoszeniu
muzealiow poza siedzibg Muzeum.

7. Oddzielenie eksponatéw objetych wpisem do ksiegi wpltywow od tzw.: eksponatow
innych oraz zatozenie dla nich odpowiednich rejestrow.

8. Opracowanie instrukcji bezpieczenstwa pozarowego zgodnie z § 4 ustl i 3
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 1 grudnia 2008 r.
w sprawie zabezpieczenia zbiorow w muzeach przed pozarem , kradzieza i innym
niebezpieczenstwem grozacym zniszczeniem lub utratg zbiorow oraz sposobow
przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia ( Dz.U. Nr 229,
poz. 1528).

9. Aktualizacje podsiaw prawnych i zawartosci dokumentéw opisanych rozdziale II,
pkt.11i2, str. 2-3 Protokotu kontroli.

10. Po wykonaniu zalecenia okreslonego w pkt. 9, a dotyczacego statutu jednostki -
wystapienie do Rady Miejskiej w Kepnie , ze stosownym wnioskiem o powolanie
Rady Muzeum , z podaniem propozycji do jej sktadu (art. 11 ust.5 pkt.6 ustawy z dnia
21 listopada 1996 r. 0 muzeach (tekst jedn. Dz.U. z 2012 r. poz. 987 z pozn. zm.).

W trakcie realizacji wyzej opisanych zalecen pokontrolnych nalezy uwzgledniaé szczegdltowe
zapisy protokotu kontroli znak KW.1712.12.2012 z dnia 14 grudnia 2012 r.

O sposobie wykonania poszezegdlnych zalecefi pokontrolnych lub stopniu ich realizacji,
prosze poinformowaé mnie w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia.
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