OGLOSZENIE

Burmistrz Miasta i Gminy K¢pno na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 oraz art. 33 ust. §
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2013 r. poz. 594) art.
16 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalno$ci Kulturalnej ( Dz. U. z 2012 r. poz. 406) oraz rozporzadzenia Ministra
Kultury z dnia 30 czerwca 2004 r. w sprawie organizacji i trybu przeprowadzania
konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora instytucji kultury ( Dz. U. Nr 154 poz.
1629)

postanawia oglosi¢ konkurs

na stanowisko dyrektora Muzeum Ziemi Ke¢pinskiej im. T. P. Potworowskiego
w Kepnie, Kepno ul. Kwiatowa 13

1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje m. in :

1) kierowanie caloksztaltem spraw zwiazanych z prawidlowym funkcjonowaniem
Muzeum,

2) ustalanie zadan Muzeum i zatwierdzanie okresowych planéw pracy oraz nadzor nad
terminowym wykonywaniem zadan,

3) nadzér nad nalezytym zabezpieczeniem i ochrong powierzonych skladnikow
majatkowych,

4) nadzor nad przestrzeganiem zasad 1 przepisow BHP oraz przeciwpozarowych przez
pracownikow,

5) nadzorowanie spraw finansowo — ksi¢ggowych, administracyjnych oraz gospodarczych
Muzeum,

6) reprezentowanie Muzeum na zewnatrz,

7) opracowywanie materiatow do projektu budzetu,

8) sprawne, sumienne i bezstronne realizowanie statutowych zadan placowki,

2. Wymagania kwalifikacyjne kandydatéw i sposéb ich udokumentowania:
1). Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem obje¢tym konkursem :

a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie ,

b) minimum pigcioletni staz pracy,

c) obywatelstwo polskie,

d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

e) brak skazania prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

g) pelna zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

h) znajomo$¢ przepisow prawa dotyczacych funkcjonowania instytucji kultury,
w szczegdlnoscei instytucji muzealnych, a takze zasad finansowych obowigzujacych
w tych instytucjach ( ustawy: o muzeach, o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej, o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, prawo zamowien
publicznych).




2). Wymagania dodatkowe, pozadane:

a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub studia podyplomowe z zakresu: historii,
historii sztuki, muzealnictwa, archeologii, etnografii, kulturoznawstwa.

b) umiejetnosé i doswiadczenie w kierowaniu zespotem i zarzadzaniu projektami,

¢) zdolnosci organizacyjne,

d) rzetelno$¢, obowigzkowosé, kreatywnosc,

¢) wysoka kultura osobista,

f) dyspozycyjnosc.

3) Spos6b udokumentowania posiadanych kwalifikacji:

Wnhiosek kandydata o przystgpienie do konkursu powinien zawierac :

1)

2)
3)

1)

3)
6)

6)
7)

8

9)

pisemne zgloszenie si¢ do konkursu z motywacja kandydowania na stanowisko
dyrektora,

zyciorys (c. v.) - podpisany,

wlasna koncepcja pracy na stanowisku dyrektora Muzeum wraz z programem
dziatania i rozwoju instytucji,

kwestionariusz  osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
( Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10 lipca 2009 r.
zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika Dz. U. z 2009 r. Nr 115, poz. 971) -
podpisany

kserokopia dowodu osobistego,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie oraz posiadane
kwalifikacje zawodowe i umiejgtnosci,

kserokopie $wiadectw pracy lub oswiadczenie kandydata w przypadku trwajgcego
stosunku pracy,

o$wiadczenie kandydata, Zze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe (w przypadku wyboru, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego)

o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych — podpisane,

zaswiadczenie lekarskie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na danym stanowisku — oryginal,

10) oéwiadczenie, ze kandydat wyraza zgod¢ na przetwarzanie swoich danych

osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia naboru na wyzej wymienione stanowisko —
podpisane.

3 . Wniosek wraz z wymaganymi dokumentami, o ktérych mowa w ust. 2, nalezy sklada¢
w zamknietych kopertach, z podanym adresem zwrotnym, numerem telefonu i
dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko dyrektora Muzeum Ziemi Kepinskiej”, ~w terminie do
dnia 30 wrzesnia 2013 r. do godz.15.00, w Sekretariacie Urz¢du Miasta i Gminy w
Kepnie, ul. Ratuszowa 1, 63-600 Kepno pokéj nr 2.12 lub przesla¢ na adres Urzad
Miasta i Gminy K¢pno, ul. Ratuszowa 1, 63-600 K¢pno.




Decydujace znaczenie dla zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
wniosku do Urzedu Miasta i Gminy w Kgpnie, a nie data jego wystania przesylkg pocztows
czy kurierska.

Whioski ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

4 Konkurs zostanie przeprowadzony przez komisj¢ konkursowa powolang przez Burmistrza
Miasta i Gminy Kepno.

5. Procedura konkursowa begdzie obejmowac:
1) analize dokumentéw pod wzgledem formalno — prawnym, przewidywany termin
rozpatrzenia wnioskow — do 14 dni od uptywu terminu skiadania wnioskow,
2) rozmowe kwalifikacyjng z Komisja konkursowa.

6. Przewidywany termin rozstrzygniecia konkursu — do 30 dni od terminu uptywu skiadania
wnioskow.

7. O terminie i miejscu przeprowadzenia postgpowania konkursowego kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie ( pisemnie lub telefonicznie).

8. Przed ztozeniem wniosku kandydat powinien zapozna¢ si¢ z warunkami organizacyjno —
finansowymi dzialalnosci Muzeum Ziemi Kepinskiej w Kepnie, ktore znajdujg si¢ do
wgladu w Sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie ul. Ratuszowa 1, pok¢j nr 2.12.

9. Blizszych informacji o zasadach przeprowadzania konkursu i warunkach uczestnictwa
udziela Sekretarz Miasta i Gminy w Kepnie, ul. Ratuszowa 1, pokdj nr 2.06 tel.
(62) 7825824.
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