BURMISTRZA MIASTA I GMINY KEPNO
7 dnia /U- marca 2014 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta i Gminy w K¢pnie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r. poz. 594, poz. 645 i poz. 1318) zarzadzam, co nastgpuje :

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie, stanowigcym zalacznik
do zarzadzenia Nr 15/2007 Burmistrza Miasta i Gminy K¢pno z dnia 25 kwietnia 2007 r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta 1 Gminy w Kepnie,
zmienionym zarzadzeniami Burmistrza Miasta i Gminy Kepno: Nr 71/2008 z dnia 27
listopada 2008 r.. Nr 87/2008 7z dnia 24 grudnia 2008 r., Nr 60/2009 z dnia 30 czerwca 2009r.,
Nr 95/2009 z dnia 1 grudnia 2009 r.. Nr 29a/2010 z dnia 30 kwietnia 2010 r., Nr 106/2010 z
dnia 13 grudnia 2010 r., Nr 110/2010 z dnia 20 grudnia 2010 r. oraz Nr 75/2012 z dnia 31
lipca 2012 r., wprowadza si¢ nastepujgce zmiany :

1) w § 14 po pkt 12 dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu :

L1
EE

..13) Administrator Bezpieczenstwa Informacji (Znak: ABI)
2) w § 15 po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a w brzmieniu :

Lla. Do obowiazkéw osob na  stanowiskach kierowniczych nalezy migdzy innymi
nadzorowanie przestrzegania przez podlegtych im pracownikow przepisow prawa, regulacji
wewnetrznych oraz zapewnienie w kierowanych przez nich komérkach organizacyjnych
urzedu bezpieczenstwa informacji, zgodnie z przyjetymi w  Urzedzie zasadami
bezpieczenstwa informacji.”,

3) w § 16 po pkt 11 dodaje si¢ pkt 12 i pkt 13 w brzmieniu :
,.12) przestrzeganie prawa oraz regulacji wewngtrznych,

13) zapewnienie bezpieczenstwa informacji, zgodnie z przyjetymi w Urzgdzie zasadami
bezpieczenstwa informacji.”,
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4) w § 17 pkt 4 otrzymuje brzmienie :

.4) zapewnienie przestrzegania przez wszystkie komorki organizacyjne urzedu prawa oraz
regulacji wewnetrznych,”,

5)w § 17 po pkt 15 dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu :

.160) zapewnienie bezpieczenstwa informacji w Urzedzie, zgodnie z wymogami prawa oraz
wewnetrznymi zasadami bezpieczenstwa informacji.”,

6) w § 18 po pkt 2 dodaje si¢ pkt 2a w brzmieniu :

.2a) akceptowanie zglaszanych przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji propozycji
zmian w regulacjach wewngtrznych zwigzanych z bezpieczenstwem informacji,”,

7) po § 28 dodaje si¢ § 28a w brzmieniu :

.8 28a.l. Do zakresu dziatania Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy w
szezegolnosel

I) zapewnienie wsparcia dla komorek organizacyjnych urzedu przy organizacji ochrony
danych osobowych, zgodnie z wymogami prawa i regulacjami wewngetrznymi Urzegdu,

2) monitorowanie sposobu przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie i ocena zgodnosci
ich przetwarzania z wymogami prawa i regulacjami wewngtrznymi Urzedu,

3) prowadzenie ewidencji i rejestrow zwigzanych z bezpieczenstwem informacji, okreslonych
w regulacjach wewnetrznych,

4) prowadzenie postgpowan wyjasniajacych w przypadku stwierdzenia naruszenia zasad
ochrony danych osobowych.

2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest upowazniony do :

1) zlecania wykonania zadan zwiazanych z ochrona danych osobowych wszystkim
pracownikom Urzgdu,

2) wstepu do pomieszezen. w ktorych przetwarzane sa dane osobowe w celu wykonywania
czynnosci kontrolnych zwiazanych z oceng zgodnoscei przetwarzania danych osobowych z
wymogami prawa,

3) zadania zlozenia wyjasnien. przekazania dokumentow w zakresie niezbgdnym do realizacji
natozonych na niego obowigzkow zwiazanych z ochrong danych osobowych.

4) przeprowadzania kontroli w odniesieniu do wszystkich pracownikow Urzedu w zakresie
przestrzegania przyjetych w Urzedzie zasad bezpieczenstwa informacji.

3. Pelnienie funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji moze by¢ taczone z innymi

stanowiskami za wyjgtkiem stanowiska informatyka.”,
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8) w § 30 po pkt 12 dodaje si¢ pkt 12a w brzmieniu :

~12a) wspolpraca z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w zakresie kontroli
zwigzanych z przestrzeganiem przyjetych w Urzedzie zasad bezpieczenstwa informacji,”,

9) zalaeznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w
zalgezniku do niniejszego zarzgdzenia.

§2
|. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie oraz
| I gd O 3 & J ¢l
w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
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Aniela Kegmpa

Sporzadzita K. Wiertelak
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