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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i publikacja ogłoszenia w lokalnej prasie.
Zamówienie to będzie realizowane w ramach projektu „Kępno przyjazne turystyce” dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich, oś IV LEADER Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013 Działanie 413 Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju dla małych projektów, tj. operacji, które nie odpowiadają warunkom przyznania pomocy w ramach działań Osi 3, ale przyczyniają się do osiągania celów tej osi. 

Termin realizacji zamówienia: do dnia 30 listopada 2014 r.  

Termin płatności – przelewem w terminie 30 dni od dnia wykonania przedmiotu zamówienia. 

II. Przedmiot zamówienia obejmuje: 

Przygotowanie materiału i publikacja w lokalnej prasie ogłoszenia:
- 1 ogłoszenie: ½ str., kolor, strona 3 gazety, termin emisji: 17-28.11.2014 r.,
III. Do wykonania
1. Przygotowanie materiału do druku zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem.
2. Emisja ogłoszenia zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiającego projektem i terminem.  

IV. Zamawiający wymaga:
1. Wykonawca powinien posiadać doświadczenie w realizacji podobnych zamówień. W celu potwierdzenia doświadczenia Wykonawca wskaże co najmniej 3 zrealizowane usługi o  podobnym charakterze, zgodnie z załącznikiem nr 2. 
2. Konsultacji na wszystkich etapach pracy,

3. Projekt ogłoszenia musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego. 
4. Dostarczenie 1 egzemplarza gazety wraz z opublikowanym ogłoszeniem do siedziby Zamawiającego.
V. Pozostałe wymagania:
1.Oznaczenie ogłoszenia odpowiednimi logotypami zgodnie z dokumentem „Księga wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013”. Wytyczne i logotypy do pobrania ze strony  www.prow.umww.pl. 

VI. Dodatkowo
1. Wszystkie wykonywane materiały przed wydrukiem nakładu należy uzgodnić z zamawiającym w celu akceptacji ewentualnych poprawek i zmian.






Urząd Miasta i Gminy w Kępnie

Wydział Promocji, Informacji, Kultury i Sportu

ul Ratuszowa 1, 63-600 Kępno

tel. /62/ 78 25 841, /62/ 78 25 860,  fax. /62/ 78 25 801

www.um.kepno.pl

[image: image5.emf]               [image: image6.emf]                [image: image7.emf]                    [image: image8.emf]
2. Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot zamówienia z należytą starannością.

3. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną. 

4. Przedmiot zamówienia musi zostać wykonany zgodnie ze wskazówkami Zamawiającego. 

5. Dostawa i odbiór przedmiotu zamówienia odbędzie się w siedzibie Zamawiającego. 

6. Wszystkie materiały, które Wykonawca otrzyma od Zamawiającego do wykonania przedmiotu zamówienia oraz powstałe w ramach realizacji niniejszego zamówienia Wykonawca zwróci Zamawiającemu.
7. Wykonawca odpowiedzialny jest za nadzór nad pracami techniczno-wydawniczymi, a w szczególności nad przygotowaniem materiałów do druku i procesem drukowania zgodnie z wytycznymi Zamawiającego. 

8. Wykonawcy nie wolno bez pisemnej zgody Zamawiającego wykorzystać w części lub w całości jakichkolwiek materiałów otrzymanych od Zamawiającego oraz powstałych w ramach realizacji niniejszego zamówienia. 

9. Cena podana przez Wykonawcę musi uwzględniać wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w związku  z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym koszt związany z dostawą i konsultacjami materiałów do akceptacji, koszt składu, koszt druku oraz koszt dostawy materiałów do siedziby Zamawiającego.

10. Cena usługi w okresie obowiązywania umowy nie może ulec zmianie. 

11. Oferta powinna zostać podpisana przez osobę upoważnioną.

VII. Sposób oceny ofert/kryteria oceny:
Cena – 100%
VIII. Forma złożenia oferty: 
Ofertę na formularzu oferty należy złożyć w terminie do dnia 25.09.2014r. do godziny 12:00 w formie: pisemnej (e-mail) na adres: sylwia.gruszka@um.kepno.pl
z dopiskiem oferta na wykonanie ogłoszenia  w ramach projektu  „Kępno przyjazne turystyce”
IX.  Dodatkowych informacji udzielają pracownicy Wydziału Promocji, Informacji, Kultury i Sportu pod numerem telefonu 627825841.
1. Zapytanie ofertowe nie zobowiązuje Gminy Kępno do złożenia zamówienia. 
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany warunków zapytania oraz jego 

             odwołanie.

3. Złożenie oferty przez Oferenta nie zobowiązuje Gminy Kępno do podpisania z nim   

            umowy na wykonanie przedmiotu zamówienia.

4. Realizacja zamówienia z Wykonawcą oraz podpisanie z nim umowy uwarunkowane jest zawarciem przez  Zamawiającego umowy o dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach działania małe projekty, LEADER, Program Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013.
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Załącznik Nr 1 
do zapytania ofertowego z dnia 22.09.2014 r.

O F E R T A
................................................................................
...............................................................................
Nazwa i siedziba oferenta/pieczęć oferenta:
                        Gmina Kępno

                        Ul. Ratuszowa 1

                        63-600 Kępno
Odpowiadając na zapytanie ofertowe z dnia 22.09.2014r., obejmujące przedmiot zamówienia opisany w punkcie 1 zapytania ofertowego, oferuję wykonywanie zamówienia za cenę:

Cena netto (dotyczy całego zamówienia)……………………………………. zł 

Podatek VAT (dotyczy całego zamówienia) ………………………………… zł 

Cenę brutto (dotyczy całego zamówienia ) ……………………………………zł 

Słownie brutto (dotyczy całego zamówienia) …………………………………………….. 

Podpis .............................................
Miejsce i  data............................................
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Załącznik Nr 2 
do zapytania ofertowego z dnia 22.09.2014 r.

........................................................

               (pieczęć Wykonawcy)

WYKAZ ZREALIZOWANYCH USŁUG O PODOBNYM CHARAKTERZE
	Lp.
	Nazwa usługi
	Rok realizacji usługi
	Odbiorca usługi
(nazwa, adres)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


....................................... dn. ............................ 

........................................................

podpisy osoby/osób upoważnionej/ych

do reprezentowania Wykonawcy
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