Samorzadowa Biblioteka Publiczna
im. Marii z Fredréw hr. Szembekowej
w Kepnie

Nabor na wolne stanowisko pracy — mtodszy bibliotekarz

Dyrektor Samorzgdowej Biblioteki Publicznej im. Marii z Fredrow hr. Szembekowej
w Kepnie

ogtasza nabdr kandydatéw na wolne stanowisko pracy

w Samorzgdowej Bibliotece Publicznej w Kepnie

ul. Kosciuszki 7, 63-600 Kepno

Mtodszy bibliotekarz

Miejsce pracy: Samorzgdowa Biblioteka Publiczna Filia w Olszowie i Filia w Samodzielnym
Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Kepnie; gmina Kepno, woj. Wielkopolskie

Wymiar pracy: | etat

Liczba godzin pracy w tygodniu: 40

1. Wymagania niezbedne:
o preferowane wyksztatcenie wyzsze kierunkowe z zakresu bibliotekoznawstwa
i informacji naukowej lub wyzsze humanistyczne z gotowoscia do uzupetnienia
wyksztatcenia bibliotekarskiego,
e umiejetno$¢ obstugi programoéw komputerowych (pakiet MS Office) i urzadzen
biurowych,

e dobra znajomos¢ literatury polskiej i Swiatowej.

2. Wymagania dodatkowe:
e znajomos¢ programu bibliotecznego SOWA?2,
e edytorstwo komputerowe,
e samodzielnos¢ i odpowiedzialno$é za powierzone zadania, dobra organizacja pracy,
e skrupulatnos¢, sumiennos$é, zaangazowanie w rozwoj biblioteki,
e kreatywnos¢,
e wysoka kultura osobista, komunikatywnosé,
e umiejetnos¢ pracy w zespole,
e gotowosc do statego podnoszenia kwalifikacji,

e mile widziane do$wiadczenie w pracy w bibliotece lub w innej instytucji kultury.



3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

gromadzenie i udostepnianie zbioréw biblioteki,

opracowywanie zbioréw,

prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,

organizacja i prowadzenie zaje¢, imprez kulturalnych, majgcych na celu
propagowanie czytelnictwa,

animacja czytelnika dorostego,

udzielanie informacji bibliograficznej i rzeczowej,

skontrum i melioracja zbioréw,

prace zwigzane z prowadzeniem sprawozdawczosci,

dbatos¢ o stan powierzonego mienia.

4. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny podpisany odrecznie,

Curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej podpisane odrecznie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie Swiadectw pracy,

kopie innych dokumentdéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania rekrutacyjnego, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), podpisane odrecznie,

oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umyslne S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

5. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Samorzadowej
Bibliotece Publicznej w Kepnie ul. Kosciuszki 7 lub pocztg na adres: Samorzgdowa
Biblioteka Publiczna w Kepnie ul. Kosciuszki 7, 63-600 Kepno w nieprzekraczalnym
terminie do 13 kwietnia 2017 r. (do godziny 15:00), w zamknietej kopercie
opatrzonej imieniem i nazwiskiem kandydata oraz adresem do korespondencji
i numerem telefonu, z dopiskiem ,,Nabdér na stanowisko mtodszego bibliotekarza”.
Dokumenty, ktére wptyng niekompletne lub ztozone zostang po wyznaczonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Nie ma mozliwosci sktadania dokumentdw naboru drogg elektroniczna.



6. Postanowienia dodatkowe:

e Kontaktowac bedziemy sie telefonicznie jedynie z wybranymi kandydatami.

e Wytypowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu
rozmowy kwalifikacyjne;j.

e Oferty odrzucone, ktére nie zostang odebrane w terminie 30 dni od zakonczenia
naboru, zostang zniszczone.

e Zastrzega sie mozliwo$¢ uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.

¢ Na aplikacji prosimy o dopisanie klauzuli:
,Potwierdzam prawdziwo$¢ powyzszych danych i zgadzam sie na przetwarzanie i
administrowanie moimi danymi, ktore podatem/tam do wiadomosci i celéw rekrutacji
pracownikéw. Podanie danych jest dobrowolne. Jednoczes$nie wyrazam zgode na
podejmowanie czynnosci majgcych na celu weryfikacje prawdziwosci przekazanych
przeze mnie dokumentéw i informacji w nich zawartych.”

Kepno, 15 marca 2017 r.

Dyrektor Magdalena Wieczorek



