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ZAPYTANIE OFERTOWE
prowadzone zgodnie z zasad3a konkurencyjnosci
z dnia 14 listopada 2017 roku
dotyczace wytonienia wykonawcy
na petnienie funkcji Inzyniera kontraktu
dla projektu pn. ,,E-samorzad narzedziem partycypacji spotecznej
i rozwoju ustug publicznych w Wielkopolsce”

Kod CPV: 79420000-4 Ustugi zwigzane z zarzadzaniem, 72220000-3 — ustugi doradcze w zakresie
systemow i doradztwo techniczne,721000000-6 — ustugi doradcze w zakresie sprzetu komputerowego,
79421000-1 - Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Osi Priorytetowej 2 ,Spoteczerstwo
informacyjne” Dziatania 2.1 ,Rozwdj elektronicznych ustug publicznych” Poddziatania 2.1.1 , Rozwd;j
elektronicznych ustug publicznych” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014- 2020

1. Nazwa Zamawiajacego

1) Miasto Koto, adres siedziby : 62-600 Koto ul. Stary Rynek 1,

2) Gmina Barandw, adres siedziby: 63-604 Baranéw ul. Rynek 21,

3) Gming Bralin, adres siedziby : 63-640 Bralin ul. Rynek 3,

4) Gming Dobra, adres siedziby : 62-730 Dobra PIl. Wojska Polskiego 10,

5) Miastem i Gming Grabdw nad Prosng, adres siedziby : 63-520 Grabdow nad Prosng ul. Kolejowa 8,
6) Gming Koscielec, adres siedziby: 62-604 Koscielec ul. Turecka 7/3,

7) Gming Kramsk, adres siedziby : 62-511 Kramsk ul. Chopina 12,

8) Gming teka Opatowska, adres siedziby: 63-645 teka Opatowska ul. Akacjowa 4,
9) Gming Osiek Maty, adres siedziby : 62-613 Osiek Maty ul. Gtéwna 1,

10) Gming Perzdw, adres siedziby : 63-642 Perzéw Perzow 78,

11) Gming Rychtal, adres siedziby : 63-630 Rychtal ul. Rynek 1,

12) Gming So$nie, adres siedziby: 63-435 Sosnie ul. Wielkopolska 14,

13) Gming Trzcinica, adres siedziby : 63-620 Trzcinica ul. Jana Pawta I 47,

14) Gming Kobyla Géra, adres siedziby : 63-507 Kobyla Géra Plac Wiosny Ludéw 1,
15) Gming i Miastem Odolandw, adres siedziby : 63-460 Odolandw Rynek 11,

16) Gming Sompolno, adres siedziby : 62-610 Sompolno ul. 11 Listopada 15,

- w imieniu i na rzecz ktorych dziata na podstawie udzielonych petnomocnictw Gmina Kepno,
17) Gming Kepno, adres siedziby : 63-600 Kepno ul. Ratuszowa 1, NIP 6191945305, REGON 250854731,

reprezentowana przez:
- Burmistrza Miasta i Gminy Kepno — Piotra Psikusa,

2. Postanowienia ogdlne

1. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie
zamowienia stosuje sie wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.
93, z pdin. zm.), jezeli zapisy w niniejszym zapytaniu ofertowym nie stanowig inacze;j.
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10.

11.

12.

13.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki winny by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe/ osoby
upowaznione do reprezentacji i do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo
do podpisywania oferty winno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw
zatgczonych przez Wykonawce. Petnomocnictwo powinno by¢ przedtozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie (art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego).

Ztozenie oferty nie jest rGwnoznaczne z jej wyborem i zawarciem umowy.

Ztozenie oferty nie powoduje powstania Zzadnych zobowigzan wobec stron. Oferty s3g
przygotowywane na koszt Wykonawca Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

W przypadku nieprawidtowego zaadresowania lub zamkniecia koperty/opakowania Zamawiajgcy
nie bierze odpowiedzialnos$ci za zte skierowanie przesytki i jej nieterminowe dostarczenie jak i
przedterminowe otwarcie.

Oferty ztozone po terminie nie beda podlega¢ ocenie.

Zamawiajgcy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi o wynikach
postepowania wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte. Informacja o wyniku postepowania
upubliczniona bedzie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe- baza
konkurencyjnosci.

Wykonawca ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest/bedzie do podpisania umowy w
terminie do 3 dni od daty zawiadomienia o wyborze.

Osobg do kontaktu jest Pani Katarzyna Kotcio-Kraus, tel. 627825824 lub 668119762, e-mail
cyfryzacia@um.kepno.pl

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca, nie pdzniej niz przed uptywem terminu sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej
ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. W tym przypadku wykonawca powinien zastrzezong czes¢ oferty oznaczyé
w sposéb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np.
umiesci¢ ja w odrebnym (wydzielonym) opakowaniu oznaczonym napisem: , TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA - NIE UDOSTEPNIAC"’.

Wymaga sie, aby kazda zataczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem (na kazdej stronie zawierajgcej tres¢) przez uprawnionego przedstawiciela
wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty.

Ocena ofert:
13.1 Oceny ofert dokona Komisja.

13.2 Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra spetnia wszystkie wymogi okreslone
w zapytaniu ofertowym, oraz ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny — otrzyma
najwiekszg ilos¢ punktow.

3.3 W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy poprawi, omytki pisarskie oraz oczywiste
omytki rachunkowe w obliczeniu ceny z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, ktére nie powodujg istotnych zmian w tresci oferty.
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3. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

1. Projekt realizowany bedzie na terenie 6 powiatéw Wojewddztwa Wielkopolskiego tj. powiatu
kepinskiego (7 partnerdw), kolskiego (3 partnerow), ostrowskiego (2 partneréw), ostrzeszowskiego
(2 partneréw), koninskiego (2 partnerdw) i tureckiego (1 partner), a swoim zakresem obejmuje 17
gmin, tj. Kepno, Koto, Baranéw, Bralin, teka Opatowska, Perzéw, Rychtal, Trzcinica, Odolandéw,
Sosnie, Grabéw nad Prosng, Dobra, Koscielec, Sompolno, Osiek Maty, Kramsk, Kobyla Gdra.

2. Realizacja projektu dotyczy stworzenia wspdlnej platformy informatycznej do obstugi mieszkaricéw
przez administracje samorzadowa, ktéra swoim zakresem wyréwna poziom zaawansowania
technicznego 17 gmin z 6 powiatéw Wielkopolski.

3. Zamodwienie bedzie realizowane w ramach projektu pn. E-samorzgd narzedziem partycypacji
spotecznej i rozwoju ustug publicznych w Wielkopolsce. Zamawiajacy jest Wnioskodawcg konkursu
nr RPWP.02.01.01-1Z-00-30-001/16, o$ priorytetowa 2: Spoteczenstwo informacyjne, Dziatanie 2.1.
Rozwdj elektronicznych ustug publicznych, ktérego organizatorem jest Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego. Projekt zostat wytoniony do otrzymania dofinansowania i jest wspétfinansowany
ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

4. Celem projektu jest usprawnienie klasycznego sposobu zatatwiania spraw czy procedur
administracyjnych w JST i zniwelowanie utrudnienia jakim jest potrzeba osobistego stawiennictwa
mieszkanca / przedsiebiorcy oraz wypetniania papierowych formularzy/ wnioskow.

5. W ramach projektu zlecone zostanie opracowanie i wdrozenie narzedzi niezbednych do swiadczenia
ustug publicznych on-line, a takze rozszerzenia funkcjonalnosci wdrozonych systemoéw
zaimplementowanych w urzedach.

6. Projekt ma realizowa¢ cele spotecznie istotne odnoszgce sie do poprawy warunkéw
funkcjonowania przedsiebiorcow w gminach, poprawy jakosci zycia ich obywateli i usprawnienia
funkcjonowania samego panstwa.

4. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie wykonawcy ustugi niezbednej do wdrozenia i realizacji
rzeczowej projektu w 17-tu gminach partnerskich.

Szczegobtowy zakres obowigzkdw Inzyniera kontraktu w szczegdlnosci to:

1) nadzér nad prawidtowg realizacja merytoryczng projektu (terminowg i rzeczowg) zgodnie z
zaplanowanym harmonogramem rzeczowo-finansowym,

2) konsultacje techniczne z Wykonawca w aspektach wdrazanych rozwigzan i technologii
informatycznych,

3) nadzér nad prawidtowg realizacjg techniczng projektu,

4) udziat w procesie analizy technicznej dla projektu oraz w procesach wdrozeniowych
poszczegdlnych obszaréw funkcjonalnych projektowanego systemu informatycznego,

5) realizacja celdw projektu oraz osiggniecia zaplanowanych w projekcie wskaznikéw
i rezultatow,

6) zarzadzanie techniczne projektem,

7) monitoring pracy i uzyskanych efektow,

8) zarzadzanie ryzykiem w projekcie,

9) nadzdér nad sprawozdawczoscig i rozliczeniem projektu,

10) utrzymanie wysokiej jakosci projektu oraz poszczegdlnych jego produktéw (Srodki trwate,
oprogramowanie) i ustug zlecanych w trakcie realizacji projektu,

11) uczestnictwo w odbiorach prac i sprzetu oraz oprogramowania wdrazanego w ramach
projektu;

12) nadzorowanie postepu prac zleconych poszczegélnym wykonawcom;

13) przeprowadzeniu audytu uzytecznosci systemu,

14) swiadczenia ustug wsparcia rozumianych jako codzienne doradztwo, na wszystkich etapach i
w kazdym aspekcie realizacji projektu. Wsparcie to dotyczy zaréwno ekspertéw
merytorycznych, zarzadczych. Wykonawca jest zobowigzany uczestniczy¢ we wszystkich
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istotnych  wydarzeniach  projektowych, przygotowa¢ dokumenty projektowe i
rekomendacyjne, odpowiadaé na wszelkie pytania i watpliwosci Zamawiajgcego zwigzanych z
realizacjg projektu

15) wsparcie merytoryczne w zakresie finansowym (weryfikacja dokumentéw ksiegowych,
prowadzenie harmonogramu rzeczowo-finansowego, itd.) w zakresie catego projektu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i wytycznymi Instytucji zarzadzajacej,

16) przygotowanie harmonogramoéw realizacji projektu, raportéw i sprawozdan okresowych,
rocznych i koicowych w terminach;

17) rozliczenie projektu, w tym sporzadzenie wnioskéw o ptatnos¢ i rozliczenia koncowego.
Wymagane jest opracowanie Raportu z rozliczenia koncowego realizacji projektu wraz z
weryfikacjg osiggniecia celow;

18) weryfikacja dokumentdéw ksiegowych, np. faktur, rachunkéw, itp. od strony merytorycznej.
Potwierdzenie ze dostawy, ustugi, roboty budowlane zostaty zrealizowane zgodnie z umowami.

19) weryfikacja zgodnosci i kompletnosci dokumentacji dostarczonej przez wykonawce
oprogramowania (podrecznik uzytkownika, podrecznik administratora, instrukcje
bezpieczenstwa):

a) kierowanie procesem testowania systemu przed odbiorem wtasciwym. Inzynier
Kontraktu zbierac i klasyfikowac bedzie zgtoszone uwagi przez uzytkownika a nastepnie
przygotuje raport z testow dla Zamawiajgcego,

b) asysta techniczna podczas odbioru sprzetu komputerowego. Inzynier Kontraktu
zweryfikuje czy dostarczony sprzet jest zgodny ze specyfikacjg oraz czy jest sprawny.
Efektem tego zadania bedzie raport dla Zamawiajgcego,

c) uczestniczenie w procesie nadzoru nad dostawa sprzetu do siedzib poszczegdlnych
partnerow projektu,

d) obserwacja procesu wdrazania systemu oraz prawidtowosci zaznajamiania
uzytkownikéw z funkcjami oprogramowania. Efektem tego zadania bedzie raport dla
Zamawiajacego,

20) ustuga Inzyniera Kontraktu bedzie weryfikowana przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
realizacji.

21) Scista wspédtpraca z Zamawiajgcym, Wykonawcg i Instytucjg Zarzadzajaca.

5. Termin realizacji zaméwienia

Inzynier Kontraktu jest zobowigzany do realizowania zadan na rzecz Zamawiajgcego od dnia podpisania
umowy do dnia, w ktérym projekt zostanie catkowicie rozliczony — planowany termin zgodnie z zawartg
umowa o dofinansowanie to 29.06.2018 r.

Strony dopuszczajg zmiane terminu wykonania umowy w przypadku zmiany terminu okresu realizacji
projektu i rozliczenia koncowego pomiedzy Beneficjentem, a Instytucjg Zarzadzajgcg WRPO 2014+.
Zmiana terminu realizacji umowy pozostaje bez wptywu na wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy.

6. Warunki udziatu w postepowaniu i dokumenty na potwierdzenie ich spetnienia

1. W postepowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy wykaza, ie spetniaja warunki udziatu
dotyczace:
a) posiadania kompetencji lub uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;
b) posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowe] niezbednej do prawidtowej realizacji
zamowienia:

2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca:
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2.1. posiadat wiedze i doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie:

1) brat udziat w projektowaniu i nadzorze systemdéw integrujgcych nastepujgce srodowiska bazodanowe
MS SQL, PostgreSQL, Firebird o wartosci min. 1 min PLN netto — Posiadane doswiadczenie nalezy wpisac
w Tabeli nr 1 — Zatgcznik nr 2 do Oferty. Doswiadczenie musi by¢ potwierdzone przedtozonymi
dokumentami np. zaswiadczeniem, referencjami,

2) posiadat udokumentowang znajomosé min. trzech systemoéw dziedzinowych : RADIX, SPUTNIK
Software , U.l. INFO-SYSTEM (systemy uzytkowane przez partneréw uczestniczacych w projekcie) —
doswiadczenie musi by¢ potwierdzone przedtozonymi dokumentami np. certyfikatami,
zaswiadczeniem, referencjami, oswiadczeniami,

3) brat udziat w projektowaniu i nadzorze systemow informatycznych wykorzystujgcych wymiane
danych w standardach EDI/XML: z wykorzystaniem bezpiecznych kanatéw przesytania danych z uzyciem
podpisu elektronicznego o wartosci min. 1 min PLN netto — Posiadane doswiadczenie nalezy wpisaé w
Tabeli nr 2 — Zatgcznik nr 2 do Oferty. Doswiadczenie musi by¢ potwierdzone przedtozonymi
dokumentami np. zaswiadczeniem, referencjami,

4) posiadat udokumentowane doswiadczenie w rozliczaniu min. 3 projektéw dofinansowanych w
ramach funduszy UE o wartosci budzetowej min 1 min PLN — Posiadane doswiadczenie nalezy wpisac
w Tabeli nr 3 — Zatgcznik nr 2 do Oferty. Doswiadczenie musi byé potwierdzone przedtozonymi
dokumentami np. zaswiadczeniem, referencjami, oswiadczeniami.

2.2. byt w dobrej sytuacji ekonomicznej lub finansowej tj. posiada srodki finansowe lub zdolnos¢
kredytowg w wysokosci min. 100 000 zt brutto.

W celu wykazania przez Wykonawce spetnienia warunku dotyczacego sytuacji finansowej lub
ekonomicznej nalezy przedtozyé: Informacje z banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowe] potwierdzajgcg wysokos$é posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowa
wykonawecy, w okresie nie wczesniejszym niz 1 miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W celu unikniecia konfliktu intereséw informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub

kapitatowych

Z udziatu w postepowaniu wykluczone beda podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z

Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub

osobami wykonujgcymi  w imieniu  beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcya Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci

na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lubakcji o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
zostat okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcg Programem Operacyjnym,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lubkurateli

4. Brak ktoregokolwiek z wymaganych oswiadczen lub dokumentéw lub zataczenie niezgodnie
z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty
Wykonawcy, z wyjatkiem wystapienia powigzan kapitatowych lub osobowych miedzy Wykonawca
a Zamawiajgcym, kiedy to Wykonawca zostanie wykluczony z udziatu w postepowaniu.
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7. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie
z formularzem ofertowym.

. Podana w ofercie cena ma by¢ wyrazona w PLN z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku. Cena

musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowacd
wszelkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz
warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajgcego, odnoszgcymi sie do przedmiotu
zamowienia.

Cena dla przedmiotu zamodwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za
realizacje przedmiotu zamdwienia byfa ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez
Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.

Ceng oferty jest ceng brutto za realizacje przedmiotu zamdéwienia i winna obejmowac wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia w tym przedtuzony okres jej ewentualnej realizacji.

Jezeli zaoferowana cena wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i bedzie budzi¢
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien. Jezeli Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego nie
udowodni, ze zaoferowana cena nie jest ceng razgco niskg w stosunku do przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego oferta zostanie odrzucona.

8.

podaniem wag i znaczenia tych kryteriow

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal, przy wyborze oferty wraz z

1) Kryteria oceny ofert:
a) Cena-100 pkt.
Wartos¢ punktowa wyliczona zostanie nastepujgco:
Cena [pkt] = (Najnizsza wartos$¢ oferty brutto wsrdd otrzymanych ofert / Warto$¢ brutto
wskazana w badanej ofercie) * 100
2) Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, stosujgc powszechne zasady
zaokraglania.
3) Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom
zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w podanym kryterium wyboru jako
najkorzystniejsza — uzyskujac najwyzszg liczbe punktow.

4) W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajgcy moze

zawrze¢ umowe z Wykonawcg, ktéry spetnia wymagania zapytania ofertowego i ktérego oferta
uzyskata kolejno najwyzszg liczbe punktdw.

. Sposdb przygotowania oferty

1)

2)

3)
4)

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé sie dokfadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu i
przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tych dokumentach.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w
postepowaniu (w tym przygotowania i ztozenia oferty).

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i czytelnie.

Oferte sporzadzi¢ nalezy na druku ,Formularz ofertowy” stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
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niniejszego zapytania ofertowego. Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (dotyczy réwniez ofert wystanych drogg mailowg).

5) W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w punkcie 6 podpunkcie 2 nalezy przedtozy¢ wraz z ofertg wypetnione oswiadczenie - zatacznik nr
2 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z dokumentami stanowigcymi poswiadczenie
zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. certyfikaty, zaswiadczenia, referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.

6) Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez te przy uzyciu korektora) w ofercie, w tym w zatgcznikach,
muszg by¢ wtasnorecznie podpisane przez osobe upowazniong do podpisania oferty.

7) Zaleca sie, aby oferta ztozona zostata na kolejno ponumerowanych stronach z numeracjg stron
rozpoczynajacg sie od numeru 1 umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

10.  Miejsce i termin zloZenia oferty oraz sposob kontaktowania z Zamawiajacym

1) Oferte zgodna z zatgczonym formularzem i niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy ztozy¢ w
terminie do dnia 27 listopada 2017 r. do godziny 12.00 (liczy sie data wptywu do siedziby Urzedu):

a) osobiscie, przez postanca lub za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Urzad Miasta
i Gminy Kepno, ul Ratuszowa 1, 63-600 Kepno (sekretariat — | pietro) z dopiskiem na kopercie:

»,Oferta na petnienie funkcji Inzyniera kontraktu dla projektu dla projektu pn. ,,E-samorzad narzedziem
partycypacji spotecznej i rozwoju ustug publicznych w Wielkopolsce” wspoétfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Osi Priorytetowej 2 ,,Spoteczenstwo informacyjne” Dziatania 2.1 , Rozwdj
elektronicznych ustug publicznych” Poddziatania 2.1.1 ,,Rozwdj elektronicznych ustug publicznych”
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 -2020 Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020

lub

b) mailem jako skan na adres: cyfryzacja@um.kepno.pl

Uwaga:

W przypadku przestania oferty przez operatora pocztowego, nalezy zawiadomi¢ o tym fakcie
Zamawiajgcego w terminie przewidzianym na ztozenie oferty.

2) Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ na kazdej stronie ponumerowana i parafowana przez osobe
upowazniona.

3) Oferty ztozone po terminie pozostang bez rozpatrzenia.
4) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane pomiedzy Zamawiajgcym i
Wykonawcami winny byé zgodne z wymaganiami zawartymi w ww. pkt 10 ppkt. 1

5) Wykaz dokumentdw sktadajacych sie na oferte:

a) formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego;

b) oswiadczenie — zatacznik numer 2

c) dokument potwierdzajgcy umocowanie prawne osoby upowaznionej do podpisywania oferty (np.
wydruk z CEiDG lub KRS). W przypadku petnomocnikéw — do dokumentacji nalezy rowniez dotgczyé
oryginat petnomocnictwa potwierdzajagcego umocowanie prawne.

d) dokumenty na potwierdzenie warunkdw okreslonych w pkt 6 zapytania ofertowego

6) Niespetnienie chociazby jednego z wymagan wskazanych w zapytaniu skutkowac¢ bedzie odrzuceniem
oferty.
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7) Wykonawca ma mozliwos$¢ wycofania oferty przed terminem sktadania ofert. W celu wycofania oferty
Wykonawca jest zobligowany do ztozenia oswiadczenia zawierajgcego wole wycofania oferty
podpisanego przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Do oswiadczenia nalezy wiec
obligatoryjnie zatgczy¢ umocowanie prawne osoby reprezentujgcej Wykonawce. Wycofana oferta
zostanie zwrécona Wykonawcy w formie wskazanej w oswiadczeniu np. drogg pocztowg lub przekazana
do odbioru osobistego w siedzibie Zamawiajgcego.

8) Dokumenty, o ktérych mowa w podpunkcie 5 muszg zosta¢ dostarczone na adres Zamawiajgcego
wskazany w zapytaniu.

9) Wykonawca ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zobowigzany bedzie przed
podpisaniem umowy do przedtozenia Zamawiajagcemu ubezpieczenia kontraktu- zamoéwienia na kwote
min 200 000,00 zt. Ubezpieczenie winno by¢ wazne przez caty okres realizacji zamdwienia.

10) Osoba do kontaktu : Katarzyna Kotcio-Kraus (tel. 668-119-762, e-mail: cyfryzacia@um.kepno.pl

11) Zapytanie ofertowe jest dostepne do pobrania na stronie: http://bip.kepno.pl/ oraz w na stronie
bazy konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

11. Warunki zmian umowy D

Zamawiajgcy przewiduje nastepujace zmiany:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje przedmiotu zamdwienia,

2) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomiedzy Zamawiajagcym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami nadzorujacymi
realizacje projektu, w ramach ktérego realizowane jest zamowienie,

3) koniecznos$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych WRPO
2014-2020 lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajgcej lub Instytucji Posredniczacej,

4) zmiany harmonogramu realizacji umowy wynikajgcej z postanowien umowy Zamawiajgcego z
Instytucjg Zarzadzajgca, jezeli umowa ta zostata zawarta lub zmieniona po udzieleniu
zamowienia.

5) zmiane terminu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmiany terminu okresu realizacji
projektu i rozliczenia koricowego pomiedzy Beneficjentem, a Instytucjg Zarzadzajagcg WRPO
2014+. Zmiana terminu realizacji umowy pozostaje bez wptywu na wysokos¢ wynagrodzenia
Wykonawcy.

6) zmiana terminu wykonania przedmiotu umowy, w przypadku gdy bedzie ona nastepstwem
koniecznos$ci wykonania prac dodatkowych lub zmian technologicznych, albo przerw w realizacji
przedmiotu umowy, ktérych strony nie mogty przewidzieé na etapie zawierania umowy,

7) zmiana terminu wykonania przedmiotu umowy, wnioskowana przez Zamawiajacego,

8) zmiana terminu wykonania przedmiotu umowy w przypadku gdy bedzie ona nastepstwem
opdznieniem w dostawie i odbiorze sprzetu lub jego elementu z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy, ktérych strony nie mogty przewidzieé na etapie zawierania umowy, a wynikajacych z
niemozliwosci wykonania kompletnego elementu urzadzenia albo jego montazu;

9) zmiana istotnych postanowien umowy w stosunku do tresci oferty jest dopuszczalna
w sytuacji, gdy nie byta mozliwa do przewidzenia na etapie podpisywania umowy,
a ponadto jej dokonanie wskazane jest w szczegdlnosci, gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje przedmiotu umowy;

b) wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usungé
w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwiaé usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej postanowien przez Strony.

10) zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaliczek na poczet realizacji
przedmiotu zamdwienia,
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|12. Dodatkowe informacje ‘D

1. Oferta ztozona nie podlega zwrotowi.

2. Koszty opracowania i dostarczenia oferty ponosi Wykonawca i nie bedg podlegaty zwrotowi przez
Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych oraz wariantowych.

4. Zamawiajgcy w toku oceny ofert jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych o czym informuje Wykonawce.

5. Oferta oraz wszystkie zatgczniki i dokumenty muszg zosta¢ podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. W zwigzku z tym, do oferty nalezy obligatoryjnie zatgczy¢ dokumenty
potwierdzajgce umocowanie prawne osoby reprezentujgcej Wykonawce

6. Zamawiajgcy ma prawo do niepodpisania umowy w sytuacji, gdy stawka jest razgco niska. W
przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamodwienia
powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania lub
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie
wyjasnien, w zakresie razgco niskiej ceny, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych,
ktdre nie wymagajg wyjasnienia.

7. Z tytutu uniewaznienia postepowania Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez wykonawcéw dokumentow, oswiadczen, wykazéw, danych i informacji

9. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyisza
kwote, ktérg przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia.

13, Wykaz zatacznikéw ]
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,

2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie

3. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym

/-/ Piotr Psikus
Burmistrz Miasta i Gminy Kepno



