WR.271.49.2017- Obstuga bankowa budzetu Gminy Kepno oraz jednostek organizacyjnych
Gminy zaliczanych do sektora finanséw publicznych

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Gmina Kepno ul. Ratuszowa 1, 63-600 Kepno

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym
w trybie zapytania ofertowego na podstawie zarzadzenia nr 29/2015 Burmistrza Miasta i
Gminy Kepno z dnia 27 lutego 2015 roku

Obsluga bankowa budzetu Gminy Ke¢pno oraz jednostek
organizacyjnych Gminy zaliczanych do sektora finansow publicznych

Zatwierdzam
Artur Kosakiewicz — Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy Kepno

Kepno, dnia 5 grudnia 2017 r.
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L. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM ORAZ ZASADY KOMUNIKACJI.
1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
1) Gmina Ke¢pno
ul. Ratuszowa 1, 63-600 Kepno
tel. (62) 782-58-00; fax (062) 782-58-01
adres e-mail: kepno@um.kepno.pl strona internetowa: www.um.kepno.pl, http://bip.kepno.pl

2) Szkota Podstawowa Nr 1 w Kepnie
ul. Sienkiewicza 21, 63-600 K¢pno
tel. 62 78 220 45
adres e-mail: sekretariat@splkepno.com.pl, strona internetowa: http://splkepno.home.pl/

3) Szkota Podstawowa Nr 2 w Kepnie
ul. Zamkowa 1, 63-600 Kepno
tel. 62 78 228 87
adres e-mail: gim2sekretariat@wp.pl, strona internetowa: http:/www.sp2.kepno.pl/

4) Szkota Podstawowa Nr 3 w Kepnie
ul. Tysiaclecia 1, 63-600 Ke¢pno
tel. 62 78 228 89
adres e-mail: sp3kepno@idsl.pl, strona internetowa: http://sp3kepno.edupage.org/

5) Szkota Podstawowa w Krazkowach
Krazkowy 29, 63-600 Kepno
tel. 62 78 226 82
adres e-mail: spkrazkowy@poczta.onet.pl, strona internetowa: http://spkrazkowy.cba.pl/

6) Szkota Podstawowa w Hanulinie
ul. Powstancow Wlkp. 1a, 63-600 Kepno
tel. 62 78 235 38
adres e-mail: sphanulin@op.pl, strona internetowa : http://sphanulin.edu.pl/

7) Szkota Podstawowa w Myjomicach
Myjomice 101, 63-600 Ke¢pno
tel. 62 78 236 79
adres e-mail: spmyjomice@wp.pl, strona internctowa : http://spmyjomice.edu.pl/

8) Szkota Podstawowa w Olszowie
ul. Granitowa 114, 63-600 Ke¢pno
tel. 62 78 221 23

adres e-mail: sp_olszowa@wp.pl, strona internetowa : http://spolszowa.szkolnastrona.pl

9) Szkota Podstawowa w Swibie
Swiba 146, 63-600 Kepno
tel. 62 78 192 23

adres e-mail: spswiba .pl

10) Szkota Podstawowa w Kierznie
Kierzno 21, 63-600 K¢pno
tel. 6278 191 89

adres e-mail: spkierzno@poczta.onet.pl, strona internetowa : http://spkierzno.pl/

11) Szkota Podstawowa w Mikorzynie
Mikorzyn 75, 63-600 Kepno
tel. 62 78 114 15
adres e-mail: sekretariat@spmikorzyn.pl, strona internetowa : http://www.spmikorzyn.pl/

12) Przedszkole Samorzadowe Nr 2 w Kepnie
ul. Ks. P. Wawrzyniaka 40, 63-600 Kepno
tel. 62 78 222 36

adres e-mail: przedszkole.nr2.wkepnie@wp.pl, strona internetowa : www.przedszkolenr2.kepno.pl




13) Przedszkole Samorzadowe Nr 4 w Kepnie
ul. Cicha 13, 63 -600 K¢pno
tel. 62 78 209 29
adres e-mail: przedszkole4(@gmail.com, strona internetowa : http://przedszkole4.kepno.pl/

14) Przedszkole Samorzadowe Nr 5 w Kepnie
Os. 700-lecia 9, 63-600 K¢pno
tel. 62 78 230 43
adres e-mail: przedszkole-5@o02.pl, strona internetowa : http://www.przedszkolenr5.pl/

15) Przedszkole Samorzadowe w Hanulinie
Krazkowy 126, 63-600 Kepno
tel. 62 78 232 65
adres e-mail: przedszkole.hanulin@neostrada.pl, strona internetowa

http://www.przedszkolehanulin.kepno.pl

16) Przedszkole Samorzadowe w Mikorzynie
Mikorzyn 50, 63-600 Kepno
tel. 62 78 184 88
adres e-mail: przedszkolemikorzyn@vp.pl, strona internetowa : http://www.przedszkolemikorzyn.pl

17) Ztobek Miejski w Kepnie
ul. Ks. P. Wawrzyniaka 40, 63-600 Kepno
tel. 62 78 222 36
adres e-mail: przedszkole.nr2.wkepnie@wp.pl, strona internetowa : www.przedszkolenr2.kepno.pl

18) Ztobek Miejski ,,Dziecigca Kraina” w Kepnie
ul. Cicha 13, 63 -600 Kepno
tel. 62 78 209 29
adres e-mail: przedszkole4@gmail.com, strona internetowa : http://przedszkole4.kepno.pl/

19) Ztobek ,,Hanulandia” w Hanulinie
ul. Powstancow Wlkp. 1a, 63-600 Kepno
tel. 62 78 235 38
adres e-mail: sphanulin@op.pl, strona internetowa : http://sphanulin.edu.pl/

20) Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Kepnie
ul. Ks. P. Wawrzyniaka 10, 63-600 Kepno
tel. 62 78 247 67
adres e-mail: mgopskepno@interia.pl , strona internetowa: www.mgops.kepno.pl

21) Kepinski Osrodek Kultury w Kepnie
ul. Broniewskiego 5, 63-600 Ke¢pno
tel. 62 78 271 28
adres e-mail: sekretariat@kok-kepno.org, strona internetowa: www.kok-kepno.org

22) Muzeum Ziemi Kepinskiej w Kepnie
ul. Ratuszowa 2, 63-600 Kepno
tel. 62 78 230 58

adres e-mail: muzeum@muzeumkepno.pl

23) Samorzadowa Biblioteka Publiczna w Kepnie
ul. Kosciuszki 7, 63-600 Kepno
tel. 62 78 220 92

2. Zamawiajacy wymienieni w pkt. 1 prowadza postgpowanie wspoélnie, a zamawiajacym wyznaczonym do
prowadzenia postgpowania i udzielenia zamowienia w ich imieniu i na ich rzecz jest Gmina Kepno, ul.
Ratuszowa 1, 63-600 Kepno.

3. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Ponadto Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ prowadzenia korespondencji rowniez za posrednictwem faksu lub droga elektroniczng

4. Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajacego o kazdej zmianie numerow
faksowych/e-mailowych, stuzagcych do wymiany korespondencji w ramach prowadzonego postgpowania.
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5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skladania oferty oraz innych dokumentéw
i o$wiadczen w formie elektronicznej albowiem uzycie §rodkéw komunikacji elektronicznej wymagatoby
specjalistycznego sprzetu, ktory nie jest dostgpny dla Zamawiajacego.

6. Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest

Jarostaw Ciesielski, tel. 62 782 58 26 (sprawy dot. opisu przedmiotu zamoéwienia)
Iwona Hendrys, tel. 62 782 58 18 (sprawy dotyczace kwestii formalnoprawnych)
Adres do kontaktow drogg elektroniczng z wykonawcami oraz numer faks:
iwona.hendrys@um.kepno.pl faks 62 78 25 818
jaroslaw.ciesielski@um.kepno.pl faks 62 78 25 818

II. PRZEDMIOT, TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest wybor banku do prowadzenie obstugi bankowej budzetu Gminy K¢pno oraz
jednostek organizacyjnych Gminy, zaliczanych do sektora finanséw publicznych, zwanych dalej
,Posiadaczami rachunkdéw”, na okres 3 lat (od 01.01.2018 r do 31.12.2020 r).
Zamawiajacy o$wiadcza, iz budzet Gminy Kepno (wydatki) na rok 2017 wynosi 127.364.731,75 z1.
Jednostki organizacyjne:
1. Szkota Podstawowa Nr 1 w Kepnie
Szkota Podstawowa Nr 2 w Kepnie
Szkota Podstawowa Nr 3 w Kepnie
Szkota Podstawowa w Krazkowach
Szkota Podstawowa w Hanulinie
Szkota Podstawowa w Myjomicach
Szkota Podstawowa w Olszowie
Szkota Podstawowa w Swibie
9. Szkota Podstawowa w Kierznie
10. Szkota Podstawowa w Mikorzynie
11. Przedszkole Samorzadowe Nr 2 w Kepnie
12. Przedszkole Samorzadowe Nr 4 w Kepnie
13. Przedszkole Samorzadowe Nr 5 w Kepnie
14. Przedszkole Samorzadowe w Hanulinie
15. Przedszkole Samorzadowe w Mikorzynie
16. Ztobek Miejski w Kepnie
17. Ztobek Miejski ,,Dziecigca Kraina” w Kepnie
18. Zlobek ,Hanulandia” w Hanulinie
19. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kepnie
20. Kepinski Osrodek Kultury w Kepnie
21. Muzeum Ziemi Kepinskiej w Kepnie
22. Samorzgdowa Biblioteka Publiczna w Kepnie

Sl A

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby i rodzaju jednostek wskutek ewentualnych zmian
organizacyjnych lub prawnych. Ich obstuga bankowa begdzie prowadzona na warunkach zgodnych z
zawarta Umowa.

Kazda z powyzszych jednostek indywidualnie podpisze umowg prowadzenia rachunkow bankowych na
zasadach wynikajacych z niniejszego postgpowania.

1. Obsluga bankowa obejmowa¢ ma swym zakresem, przez okres 36 miesigcy, wykonanie

czynnosci/ustug:
1) otwarcie i prowadzenie i likwidacje rachunkéw biezacych Posiadaczy rachunkéw w ztotych
polskich,

2) otwarcie i prowadzenie i likwidacje rachunkéw pomocniczych Posiadaczy rachunkow w
ztotych polskich, w tym w szczegdlnosci:
» rachunkow srodkoéw bezzwrotnych,
» rachunkow zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
» rachunkéw sum depozytowych, do obstugi np. wadiéw i innych depozytow wnoszonych
do postgpowan przetargowych, konkursow itp. z funkcja automatycznego
ewidencjonowania odsetek bankowych od poszczegdlnych kwot.

3) =zapewnienie funkcjonalnego systemu bankowosci elektronicznej na dowolnej iloSci
stanowisk, jednolitego dla rachunkow bankowych wszystkich Posiadaczy rachunkow wraz z
przeszkoleniem wskazanych pracownikow, przeprowadzanie niezbgdnych aktualizacji
systemu bankowos$ci elektronicznej w okresie trwania umowy oraz $wiadczenie serwisu
oprogramowania,

5



4) realizacj¢ polecen przelewoéw do innych bankow oraz przelewéw w ramach rachunkow
prowadzonych przez bank (sktadanych elektronicznie i papierowo).

5) przekazywanie §rodkoéw pienieznych Posiadaczy rachunkéw do innego banku w dniu ztozenia
dyspozycji,

6) przechowywanie $rodkow pienigznych Posiadaczy rachunkow oraz przeprowadzanie na ich
zlecenie rozliczen pieni¢znych,

7) =zerowanie rachunkéw biezacych i pomocniczych, zgodnie z dyspozycja kierownikow
jednostek organizacyjnych, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot
pozostatych na ww. rachunkach na wskazany rachunek bankowy Gminy Kepno,

8) lokowanie $rodkéw zgromadzonych na rachunkach biezacych Posiadaczy rachunkéw na
koniec kazdego dnia, po godz. 20.00, na lokatach typu ,,nocnego” oraz postawieniu ich do
dyspozycji, Posiadaczy rachunkoéw nastgpnego dnia, do godz. 7.30 rano; odsetki naliczone od
kwoty $rodkéw ulokowanych na lokacie ,,nocnej” zwigkszaja salda rachunkoéw biezgcych
Posiadaczy rachunkow,

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaktadania w innych bankach negocjowanych lokat
terminowych ustalanych na zasadach rynkowych.

10) udzielanie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym do wysokosci okreslonej

upowaznieniem w uchwale budzetowej (na 2018 rok kwota 1.000.000,00 zi.), na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu Gminy na podstawie odrgbnego
ztozonego wniosku do banku (dodatkowa coroczna umowa); kredyt w nastepnych latach
objetych umowa moze ulec zmianie w przypadku, gdy uchwata na dany rok budzetowy
okresla¢ bedzie nizsza lub wyzsza warto§¢ kredytu. Przez kredyt krotkoterminowy
Zamawiajacy rozumie kredyt ktorego sptata musi nastgpi¢ do konca roku budzetowego, w
ktérym zostat udzielony.
Od uruchomienia kredytu w rachunku biezacym nie bedzie pobierana prowizja
przygotowawcza oraz inne optaty. Oprocentowanie kredytu w rachunku biezagcym zmienne.
Oprocentowanie stanowi¢ bedzie suma stawki WIBOR 1M z ostatniego dnia roboczego
miesigca kalendarzowego poprzedzajacego okres obrachunkowy i statej w trakcie trwania
umowy marzy banku. Tak wyliczone oprocentowanie kredytu nie moze byé wicksze niz 1,5
%. Jedynym kosztem dla Zamawiajacego beda odsetki od rzeczywiscie wykorzystanego
kredytu.

11) realizacje¢ dyspozycji Posiadaczy rachunkéw podpisywanych wylacznie przez osoby
upowaznione do dysponowania rachunkami, a wymienione w karcie wzoro6w podpisow —
formularzu uprawnien pelnomocnikéw,

12) wykonywanie obstugi platnosci masowych, wptywajacych na rachunki Posiadaczy
rachunkow, umozliwiajacej szybki dostep do informacji na temat tych platnosci oraz
automatyzacj¢ ksiggowan w systemach finansowo-ksiggowych Posiadaczy rachunkow,

13) bezkosztowa obstuga gotdowkowa w zakresie wyptat i wptat gotdowkowych na rachunki
Posiadaczy rachunkéw oraz spotek komunalnych Zamawiajacego, w placowce majacej swoja
siedzibg na terenie Kepna, w godzinach pracy placowki, w szczegolnosci wptat realizowanych
przez osoby trzecie.

Wykaz spotek, o ktérych mowa wyzej:
» Wodociagi Kepinskie Sp. z o.0.
» Projekt Kepno Sp. z o.0.
» Energetyka Cieplna Kepno Sp. z o.0.
» TBS Kepno Sp. z o.0.

14) bezkosztowa dla Posiadaczy rachunkow obstuga ptatnosci za posrednictwem terminali POS

15) ustugi zwigzane z wptatami gotowkowymi, w tym bilonu i banknotow w formie zamknigtej
(bilon 1 banknoty nieprzeliczone oraz niesortowane) oraz wyptatami gotowkowymi w cigzar
rachunku Posiadacza rachunku,

16) wydawanie blankietoéw czekowych,

17) sporzadzanie czytelnych wyciagow bankowych w formie elektronicznej oraz papierowej
(wyciagi drukowane przez bank wraz z zalacznikami),w nastgpnym dniu roboczym,

18) naliczanie odsetek od srodkow zgromadzonych na wszystkich rachunkach bankowych,

(kapitalizacja odsetek miesigczna)

19) $wiadczenie innych ustug bankowych na rzecz Posiadaczy rachunkow, tj. przechowywanie
depozytow, wydawanie opinii bankowych i zaswiadczen oraz udzielanie wszelkich informacji
zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia.

20) wyznaczenie pracownika Banku do statego kontaktu z przedstawicielami Posiadaczy
rachunkow.

2. Oferent za czynnosci/ustugi wymienione w punkcie 1 w podpunktach 1-11 i 13-20,z zastrzezeniem
podpunktu 10, bedzie pobierat tylko i wylacznie miesigczng oplate ryczattowa.



3. Oferent za czynno$ci/ustugi wymienione w punkcie 1 w podpunkcie 12, bedzie pobierat tylko i
wylacznie miesi¢czng optate ryczattowa.

4. Liczba rachunkow i produktéw bankowych okreslonych w dalszej czg$ci specyfikacji stanowi
podstawe do opisu przedmiotu zaméwienia dla celow przeprowadzenia postgpowania i wyboru

najkorzystniejszej oferty. W trakcie realizacji zamowienia liczba rachunkow i produktow bedzie
zalezala od potrzeb Zamawiajacego.

5. Opfata ryczaltowa za czynnosci bankowe zwigzane z obsluga bankowa budzetu, wymienione w
punkcie 1, z =zastrzezeniem podpunktu 10, musi uwzglgdnia¢ wszystkie koszty prowadzenia
rachunkow, jak rowniez operacji wykonywanych na rzecz Zamawiajacego. Ustalona oplata ryczaltowa
stanowi jedyny dopuszczalny koszt prowadzenia rachunkow bankowych i operacji z nimi zwigzanych
oraz obejmuje wszystkie koszty generowane przez bank w zwigzku z obshugg bankowa (Wykonawca
skalkuluje w optacie ryczattowej koszt §wiadczenia wszystkich ushug zwigzanych z obsluga bankowa,
ktore nie zostaty szczegdtowo wymienione w opisie przedmiotu zamoéwienia za caly okres trwania
umowy).

6. Wysokos¢ optaty ryczaltowej musi by¢ zgodna ze zlozong oferta i nie moze zmieniaé si¢ w okresie
trwania umowy. Nie podlega takze waloryzacji.

7. Opfata ryczaltowa pobierana bedzie ze wskazanego przez zamawiajacego rachunku bankowego na
koniec kazdego miesigca

8.  Wszystkie wartosci powinny by¢ podane liczbowo i stownie, niedopuszczalne jest stawianie znakow ,,-
» » lub wpisywanie wyrazéw ,,bez optat” itp. w przypadku gdy dana warto$¢ wynosi zero.

9. Dla potrzeb kalkulacji optaty ryczattowej za wykonanie zamdwienia ponizej przedstawiono informacje
o planowanym zapotrzebowaniu na ustugi objete przedmiotem zamdéwienia:

1/ przewidywana S$rednia wysoko$¢ srodkdéw pienieznych utrzymywana w banku prowadzacym
obstuge wynosi okoto 4.000.000,00 zt (dane szacunkowe).

2/ otwarcie, prowadzenie oraz zamkni¢cie rachunkow biezacych i rachunkéw pomocniczych
Zamawiajacego w ilosci 60 szt.,

3/ przelewanie kwot do innych bankoéw w ilosci ok. 60.000 rocznie, do obliczen nalezy przyjac¢ kwote
pojedynczego przelewu 1.500,00 zt (dotyczy przelewow w formie elektronicznej oraz papierowe;,
przelewy w formie papierowej stanowig znikomg ilo$¢ i dotycza przede wszystkim ewentualnych
awarii lub zaklocen w systemie elektronicznej obstugi budzetu),

4/ przelewanie kwot migdzy rachunkami zamawiajacego prowadzonymi przez bank obstugujacy
budzet w ilosci ok. 3.000 rocznie,

5/ przyjmowanie wptat gotowki — srednio 10.000 operacji rocznie,( z czego wplaty dokonywane przez
zamawiajacego stanowig rocznie okoto 1780) do obliczen nalezy przyja¢ jednorazowa kwote wplaty
100,00 zt,

6/ wyplacenie gotowki — $rednio 270 operacji rocznie, do obliczen nalezy przyjac¢ jednorazowa kwote
wyptaty 100,00 zt,

7/ potwierdzenie operacji bankowych w formie wyciggéw z rachunku — 18.780 rocznie, (wyciggi
wylgcznie w formie papierowej, drukowane przez bank wraz z zalgcznikami),

8/ $rednia liczba wplat gotowkowych bilonu i banknotow w formie zamknigtej (bilon i banknoty
nieprzeliczone oraz niesortowane) w miesiacu - 9; Srednia kwota wptaty 6 200 zl; $rednia liczba

pakietow 4,

9/ szacowana liczba ptatnosci masowych w poszczegolnych miesigcach:
- styczen - 175
- luty - 311
- marzec - 13 969
- kwiecien - 175
- maj - 12 493
- czerwiec - 175
- lipiec - 175
- sierpien - 175
- wrzesien - 12 629
- pazdziernik - 175
- listopad — 12 492
- grudzien - 175

UWAGA:

Wykonawca ktory wygra przetarg bedzie zobowiazany do prowadzenia na terenie Kepna placowki bankowej w
calym okresie realizacji zamowienia.



3. Termin wykonania zamo6wienia
Termin wykonania przedmiotu zamowienia:
— obstuga bankowa od 01.01.2018 r do 31.12.2020 r.

- uruchomienie obsluga ptatnosci masowych zostanie uruchomiona w terminie do 5 dni roboczych od
dnia zawarcia umowy.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW:

1. Wykonawcy bioragcy udziat w postepowaniu muszg spetnia¢ nastepujace warunki :
A: w celu potwierdzenia posiadania przez wykonawce kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca posiadal uprawnienia do
wykonywania czynno$ci bankowych, w tym do realizacji ustug objetych przedmiotem zamoéwienia,
zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Prawo bankowe (t.j. Dz.U. z 2016r. poz. 1988 z
pozn.zm.) tj. zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci bankowej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo Bankowe, a w przypadku okreslonym w
art. 178 ust. 1 Prawo Bankowe inny dokument potwierdzajacy rozpoczgcie dziatalnosci przed dniem
wejscia w zycie ustawy, o ktorej mowa w art. 193 ustawy Prawo Bankowe. W przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, warunek udzialu w postgpowaniu okreslony przez
Zamawiajacego zostanie spetniony wylacznie w sytuacji, gdy wszyscy Wykonawcy ubiegajacy sig
wspolnie o udzielenie zamowienia wykaza posiadanie uprawnien, o ktorych mowa powyzej. W celu
potwierdzenia spetniania warunku, o ktérym mowa powyzej, Wykonawca nie moze polega¢ na zasobach
podmiotéw trzecich.
B. w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych
zdolno$ci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca wykazal, iz w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - to w tym okresie, zrealizowat nalezycie, co najmniej jedna ustuge polegajaca na prowadzeniu
obstugi budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w okresie, co najmniej 12 miesiecy w zakresie
poréwnywalnym z zakresem przedmiotu zamowienia i wartosci nie mniejszej niz 20.000.000,00 zt. W
przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie, sg oni zobowigzani wykazac, iz
stawiany przez Zamawiajacego warunek spetnia w catosci, co najmniej jeden z nich. W przypadku
Wykonawcoédw powolujacych si¢ na zasoby podmiotdéw trzecich na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy
Pzp, sa oni zobowigzani wykazaé, iz stawiany przez Zamawiajacego warunek speitniaja w catosci
samodzielnie — lub — w catosci jest on spelniany przez podmiot trzeci, na zasoby, ktérego Wykonawca si¢
powoluje.
2. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu na podstawie ztozonych
wraz z oferta dokumentow, o ktorych mowa w Rozdz. IV SIWZ.

IV. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

A. Dokumenty jakie maja zlozy¢ wykonawcy wraz z oferta:

1. Wypetniony Formularz Ofertowy stanowigcy Zatacznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji.

2. Wykonawca do oferty dofacza aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie w zakresie wskazanym
przez Zamawiajacego w zalgczniku Nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte w o$§wiadczeniu beda stanowic
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ przez Wykonawcow o zamoéwienie, o§wiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 2, sktada kazdy z tych Wykonawcoéw. Oswiadczenia te majg potwierdzaé spetnienie
warunkow udzialu w postgpowaniu w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcoéw wykazuje speknianie
warunkow udzialu w postepowaniu.

4. W celu potwierdzenia spelniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu Wykonawcy ztoza nast¢pujace
dokumenty:

a) zezwolenie na prowadzenie dzialalnosci bankowej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej wydane
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Prawo bankowe (t.j. Dz.U. z 2016r. poz. 1988 z
p6zn. zm.), lub:

b) w przypadku okre§lonym w art. 178 ust. 1 ustawy — Prawo bankowe — inny dokument potwierdzajacy
rozpoczgcie dziatalnosci bankowej przed dniem wejscia w zycie ustawy, o ktérej mowa w art. 193 ustawy —
Prawo bankowe, lub:

¢) w przypadku bankéw przeksztatconych z panstwowych — pisemne o$wiadczenie, ze bank prowadzi
dziatalno$¢ na podstawie stosownego rozporzadzenia Rady Ministrow, lub:

d) w przypadku zagranicznych instytucji finansowych w rozumieniu ustawy — Prawo bankowe — w miejsce
w/w dokumentow nalezy przedtozy¢ odpowiedni dokument z kraju (siedziby) Wykonawcy, potwierdzajacy
prawo do prowadzenia dzialalnosci bankowej oraz zawiadomienie zlozone w Komisji Nadzoru



Finansowego o prowadzeniu dziatalnosci na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w formie oddziatu lub w
ramach dziatalno$ci transgranicznej;

e) wykaz ushug wykonanych (lub wykonywanych), w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zalaczeniem
dowodow okreslajacych czy te ushugi zostaly wykonane (lub sa wykonywane nalezycie), przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byty wykonywane (lub sa wykonywane), a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o§wiadczenie Wykonawcy lub inne
odpowiednie dokumenty potwierdzajace speilnianie warunkéw udziatu w postepowaniu; w przypadku
Swiadczen nadal wykonywanych - referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.
2) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania odpis z wlasciwego rejestru lub z
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji,

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2, sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci. Dokumenty te powinny by¢ wystawione nie wczes$niej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢
dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 4 pkt 2), zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze
wzgledu na siedzib¢ lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Dokumenty te powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania
ofert.

5. W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie, odpowiednie dokumenty
potwierdzajace spelnienie warunku udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z
postepowania, sktada kazdy z tych Wykonawcow w zakresie go dotyczacym.

6. Pelnomocnictwa — jezeli oferta nie jest podpisania przez osob¢ upowazniong i wykazang w KRS.

7. Inne o$wiadczenia niezbedne dla prawidtowej oceny ztozonej oferty wynikajacej z SIWZ.

8. Jezeli wybor oferty prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego
wykonawca skladajac oferte zobowiazany jest do poinformowania Zamawiajacego oraz wskazania
nazwy (rodzaju) towaru lub ushlugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania oraz wskaza¢ ich warto$¢ bez kwoty podatku.

9. Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczen, o ktorych mowa w ust. 1, o$§wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu lub nie podleganiu wykluczeniu, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o§wiadczenia lub dokumenty sa
nickompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta
Wykonawcy podlegata bedzie odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

10. Jezeli wykaz, oswiadczenie lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty budzg watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwrocic¢ si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz, ktérego ustugi byty
wykonane o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

11. Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze zlozy¢ dokumentéw wskazanych przez
Zamawiajacego w ust. 4, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie przez Wykonawce innych odpowiednich
dokumentow w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.

12. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, w zakresie dokumentoéw, ktore kazdego z nich
dotycza, poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastgpuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej,

13. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentow,
innych niz o$§wiadczenia, wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci,

14. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

V. PRZESEANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy:

1) wykonawcg, ktory nie wykazat spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu lub nie zostat zaproszony
do negocjacji lub ztozenia ofert wstgpnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia;
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2) wykonawce begdacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) o ktorym mowa w art. 165a, art. 181—188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 Iub
art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z p6zn. zm.5) lub art. 46
lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. —
Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktéorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) wykonawcg, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki
w spélce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 13;

4) wykonawceg, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca dokonal ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wiazace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci;

5) wykonawcg, ktory w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki
udzialu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,,kryteriami selekcji”,
lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;

6) wykonawce, ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w
btad zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w
postepowaniu o udzielenie zamowienia;

7) wykonawcg, ktory bezprawnie wplywat lub prébowal wplyna¢ na czynnos$ci zamawiajacego lub
pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewagg w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;

8) wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia lub ktoérego
pracownik, a takze osoba wykonujaca prac¢ na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej
umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postgpowania, chyba ze spowodowane
tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z
udzialu w postgpowaniu;

9) wykonawece, ktéry z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu zaklécenie konkurencji
migdzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za
pomocg stosownych §rodkow dowodowych;

10) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o
zamoOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialno$ci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r.
poz. 437 1 544);

11) wykonawcg, wobec ktorego orzeczono tytulem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ o
zamoOwienia publiczne;

12) wykonawcéw, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), ztozyli odrgbne
oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze
istniejagce miedzy nimi powigzania nie prowadza do zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

2. Wykluczenie wykonawcy nastgpuje:

1) w przypadkach, o ktorych mowa w rozdziale V pkt. 1 ppkt. 1) lit. a—c i ppkt 2), gdy osoba, o ktorej
mowa w tych przepisach zostata skazana za przestgpstwo wymienione pkt. 1 ppkt. 1) lit. a—c, jezeli nie
uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktérych mowa:

a) w pkt. 1 ppkt. 1) lit. d i pkt 2, gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach, zostala skazana za
przestepstwo wymienione pkt. 1 ppkt. 1) lit. d,

b) w pkt. 1 ppkt. 4) ,

— jezeli nie uptynetly 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie
jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia lub od
dnia w ktérym decyzja potwierdzajgca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stata si¢ ostateczna;

3) w przypadkach, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 7) i 9), jezeli nie uptynely 3 lata od dnia zaistnienia
zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia;

4) w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 1 ppkt. 10), jezeli nie uptynat okres, na jaki zostal prawomocnie
orzeczony zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;
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5) w przypadku, o ktéorym mowa w pkt. 1 ppkt. 11), jezeli nie uptynal okres obowigzywania zakazu
ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne.

3. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie pkt. 1 ppkt. 2) i 3) oraz 5)-9), moze przedstawic¢
dowody na to, ze podjgte przez niego Srodki sa wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w
szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym,
zados$¢uczynienie pieni¢zne za doznang krzywdg lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspolprace z organami S$cigania oraz podjecie konkretnych srodkow technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom Ilub
przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postgpowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego
nie stosuje si¢, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym
wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okre§lony w tym wyroku
okres obowiagzywania tego zakazu.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajac wage 1 szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie
pkt. 3.

5. W przypadkach, o ktorych mowa w pkt. 1 ppkt. 8), przed wykluczeniem wykonawcy, zamawiajacy
zapewnia temu wykonawcy mozliwo§¢ udowodnienia, ze jego udzial w przygotowaniu postepowania o
udzielenie zamoéwienia nie zaktoci konkurencji. Zamawiajacy wskazuje w protokole sposob zapewnienia
konkurencji.

6. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zamdwienia.

VI. PODWYKONAWCY

1. Wykonawca wykona osobiscie kluczowe cze$ci zaméwienia:

- czynno$ci okreslone w rozdziale Il. PRZEDMIOT, TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
pkt. Opis przedmiotu zamoéwienia ppkt. 1

VII. WADIUM - nie jest wymagane

VIII. ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

IX. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZAWARTOSCI OFERTY I DOKUMENTOW DO NIEJ
ZALACZONYCH.

Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢:

1. wypehiony i podpisany Formularz Oferty zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do SIWZ;
Oferta musi spetnia¢ nastgpujace wymogi:

— musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim (art. 9 ust. 2 ustawy), z zachowaniem formy pisemne;.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w jezyku obcym,

— musi by¢ ztoZzona na pi$mie, napisana na maszynie do pisania, komputerze lub r¢cznie dtugopisem lub
piérem,

— formularz oferty i wszystkie zalaczniki musza by¢ podpisane przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania wykonawcy z podaniem imienia i nazwiska osoby podpisujacej,

— wszelkie poprawki, zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) musza by¢ parafowane przez Wykonawce,
— tre$¢ wszystkich zalgcznikéw musi by¢ zgodna z tre§cig wzordw stanowigcych zataczniki do SIWZ,

— dokumenty przedstawione w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem powinny byc¢
sporzadzone przez Wykonawce w sposdéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng
pieczatka osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem), poswiadczenie powinno
by¢ na kazdej stronie. W przypadku poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow przez
osoby(¢) niewymienione(g) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi by¢ przedstawione w formie oryginalu lub
poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginalem kopii.

— dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ich thumaczeniem na jezyk polski,
thumaczenie nie jest wymagane, jezeli zamawiajacy wyrazit zgode, o ktorej mowa w art. 9 ustawy,

— zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty wraz z zalgcznikami, oraz potgczenie w sposob trwaty wszystkich
kart oferty i zalgcznikow,

2. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petlnomocnik do oferty musi by¢ zalaczone
pelnomocnictwo okreslajace jego zakres i1 podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy. Pelnomocnictwo musi by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie
za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

3. W przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia / spotki cywilne,
konsorcja/wykonawcy ustanawiaja PELNOMOCNIKA do reprezentowania ich w postgpowaniu o
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udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdowienia
publicznego. Pelnomocnictwo powinno jednoznacznie okres$la¢ postgpowanie, do ktorego si¢ odnosi,
precyzowac zakres umocowania i wskazywac petnomocnika. Musi tez wylicza¢ wszystkich wykonawcow,
ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o zamowienie i kazdy z nich musi podpisa¢ si¢ pod tym dokumentem.

4. Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j. Dz.U. z 2003r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.) rozumie si¢ nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dzialania w
celu zachowania ich poufnosci.

Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsi¢biorstwa winny byé¢ przez Wykonawce zlozone w
oddzielnej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsi¢biorstwa” lub zszyte oddzielnie od
pozostalych, jawnych elementow oferty.

Zamawiajagcy ma prawo bada¢ skuteczno$¢ zastrzezenia dot. zakazu udostgpniania informacji
zastrzezonych jako tajemnica przedsigbiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskuteczno$ci zastrzezenia
bedzie ich odtajnienie (stosownie do uchwaty Sadu Najwyzszego z dnia 21 pazdziernika 2005r. sygn. 111
CZP 74 /05).

Nie wujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert lub
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, zastrzegl, Zze nie moga by¢ one udostgpniane oraz
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.

5. Jezeli wykonawca nie zltozy wymaganego pelnomocnictwa albo zlozy wadliwe pelnomocnictwo,
zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo jego zlozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

X. WYMAGANA POSTAC OFERTY.

1. Sktadanie ofert odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015r. poz. 1830), osobiscie lub za
posrednictwem postanca,

2. Oferta wraz z wszystkimi zatagcznikami, w tym dokumentami, musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
W przypadku, gdy wymagane dokumenty sporzadzone sa w jezyku obcym Zamawiajacy wymaga
dotaczenia do kazdego dokumentu ttumaczenia na jgzyk polski poswiadczonego przez Wykonawcg.

3. Oferta, o$wiadczenia i dokumenty wystawione przez Wykonawce oraz wszelka korespondencja
wytwarzana przez Wykonawce w trakcie prowadzonego postgpowania musi by¢é podpisana przez
Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy w imieniu
Wykonawcy wystepuja inne osoby, ktoérych uprawnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentow
rejestrowych (KRS, CEiDG) do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo. W przypadku, gdy w toku
procedury, w imieniu Wykonawcy, beda wystgpowac inne osoby, ktérych umocowanie nie zostato przez
Wykonawce udokumentowane w ztozonej ofercie, Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu petnomocnictwa
dla tych os6b. Pelnomocnictwo musi by¢ przedstawione w formie oryginalu lub poswiadczonej
notarialnie za zgodno$¢ z oryginalem kopii. Jezeli petnomocnictwo sporzadzone jest w jezyku obcym, do
oferty nalezy dolaczy¢ jego tlumaczenie na jezyk polski. Z pelnomocnictwa powinien wynikaé zakres
czynnosci, do ktorych jest umocowany pelnomocnik.

4. Zaleca si¢, aby wszystkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty zostaty parafowane zgodnie zasadami
reprezentacji.

5. Zamawiajacy zaleca, by oferta byta potaczona w jedna catos¢, w sposob uniemozliwiajacy wypadnigcie
kolejno ponumerowanych stron.

6. Zaleca sig¢, aby ofert¢ wraz ze wszystkimi zatagcznikami umie$ci¢ w zamknigtym/zaklejonym
opakowaniu/kopercie. Zaleca si¢ aby na opakowaniu/kopercie umiesci¢ nazwe Wykonawcy oraz
oznaczy¢ jako

Oferta na:

Obstuga bankowa budzetu Gminy Kepno oraz jednostek organizacyjnych Gminy zaliczanych do
sektora finanséw publicznych

Nie otwiera¢ przed 14 grudnia 2017 r. godz. 12.15”
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7. Wykonawca zobowigzany jest do oddzielenia cze$ci jawnej oferty od czesci stanowigcej tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli wykonawca
zastrzega, ze informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, tekst jedn. Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), nic moga by¢ udostepnione, czesé
oferty, ktora zawiera te informacje nalezy umiesci¢ w odrgbnej kopercie oznaczonej napisem: ,,Informacje
stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa”. Wykonawca zastrzegajac tajemnic¢ przedsigbiorstwa
zobowigzany jest dolaczy¢ do oferty pisemne uzasadnienie odnos$nie charakteru zastrzezonych w niej
informacji. Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spetnienia przestanek okreslonych w przywotanym
powyzej przepisie, tj., ze zastrzezona informacja:

a) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsigbiorstwa,

b) nie zostala ujawniona do wiadomosci publiczne;j

¢) podjeto w stosunku do niej niezbgdne dziatania w celu zachowania poufnosci.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

XII. TRYB UDZIELANTIA WYJASNIEN.
1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ.

nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenia Zamawiajacego.

3. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacje, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej na ktorej byla
umieszczona specyfikacja.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢
tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang zmiang specyfikacji przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacj¢ oraz zamieszcza na stronie internetowej na ktorej
byla umieszczona specyfikacja.

XIII. WYCOFANIE LUB ZMIANA OFERTY.
1. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana
oferta, z zaznaczeniem na kopercie ,,ZMIANA OFERTY”. Koperta oznaczona ,,ZMIANA OFERTY”
zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy i zostanie dotaczona do oferty Wykonawcy.

3. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte z postepowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia, ze wycofuje oferte.

XIV. BADANIE I OCENA OFERT.

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert.

2. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c) inne omy1ki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postgpowania o ile zajda wobec tego Wykonawcy okolicznos$ci
wskazane w rozdziale V.

XV. MIEJSCE 1 TERMIN SKEADANIA OFERT.
1. Ofert¢ w formie i tresci zgodnej z niniejsza SIWZ nalezy ztozy¢ w siedzibie Urzg¢du Miasta 1 Gminy
w Kepnie przy ul. Ratuszowej 1 w Sekretariacie w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14 grudnia
2017 r., godz. 12:00.
2. Wszystkie oferty, ktore wplyna po wyzej podanym terminie zostang przez Zamawiajacego zwrocone
Wykonawcom niezwlocznie.
3. Ofert¢ oraz pozostate dokumenty nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa
(firma) i adresem Wykonawcy oraz opisane nastepujaco:

Obstuga bankowa budzetu Gminy Kepno oraz jednostek organizacyjnych Gminy zaliczanych

do sektora finanséw publicznych
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Nie otwiera¢ przed 14 grudnia 2017 r. godz. 12.15”

XVI. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT.

1. Oferty zostang otwarte w Sali sesyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie (pokoj nr 2.06) w Kepnie przy
ulicy Ratuszowej 1, w dniu 14 grudnia 2017 r., o godz. 12:15

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia, w tym kwoty na poszczegodlne zadania.

3. W trakcie otwarcia

ofert Zamawiajacy poda do wiadomosci zebranych 0sob nastepujace informacje:

1) nazwy (firmy) oraz adreséw wykonawcow,

2) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkoéw ptatnosci zawartych w ofertach.

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.
1.1. Cena oferty ma by¢ wyrazona w polskich ztotych.

1.2. Wykonawca winien poda¢ ceng ryczaltowa brutto (z podatkiem VAT) za wykonanie poszczegolnych
cze$ci zadania bedacego przedmiotem zamdwienia.

1.3 Wykonawca obowigzany jest przedtozy¢ oferte cenowa w zataczniku nr 1 podajac w nim:

a) cene obstugi bankowej (C1) rozumiana jako roczna zryczaltowana cene brutto za czynnosci/ustugi
wymienione w punkcie 1 w podpunktach 1-11 i 13-20 SIWZ z zakresu obshlugi bakowej jednostek
organizacyjnych Gminy

b) cena obslugi platnosci masowych (C2) rozumiang jako roczng zryczaltowang cene brutto za
czynnoSci/ustugi wymienione w punkcie 1 w podpunkcie 12 SIWZ z zakresu obslugi bankowej
jednostek organizacyjnych Gminy

¢) oprocentowanie zmienne ,,a’vista” (OV);

d) wysokos$¢ oprocentowania kredytu (K).

1.4. Podane w ofercie cenowej warto$ci musza by¢ obliczone zgodnie z wytycznymi okreslonymi w
rozdziale XIX WYBOR OFERTY I KRYTERIA OCENY.

1.5. Cena oferty ma charakter ryczaltowy tzn. obejmuje wszelkie naktady na realizacj¢ petlnego zakresu
rzeczowego przedmiotu umowy, okre§lonego w dokumentacji przetargowe;j.

1.6 Ceng¢ za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy poda¢ w ,Formularzu Ofertowym” (wg wzoru
podanego w zalaczniku nr 1) z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

1.7. Jezeli wykonawcy zloza oferty, ktéorych wybor prowadzilby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaru i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takich ofert doliczy do
przedstawionych w nich cen podatek od towaréow i ushug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. Doliczenie do zaoferowanej ceny podatku od towaréow i uslug oznacza, iz
Zamawiajacy dopuszcza w opisanej w niniejszym punkcie sytuacji mozliwo$¢ wskazania ceny netto, ale
tylko 1 wylacznie w przypadku ofert sktadanych przez Wykonawce zagranicznego.

XVIILWYBOR OFERTY I KRYTERIA OCENY

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te Oferty, ktore nie zostang odrzucone.

Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:

Cena obslugi bankowej (C1) — rozumiana jako roczna zryczaltowana cena brutto za czynnoSci/ushugi
wymienione w punkcie 1 w podpunktach 1-11 i 13-20 SIWZ z zakresu obslugi bakowej jednostek
organizacyjnych Gminy - waga 45%

Cena obslugi platnosci masowych (C2) — rozumiana jako roczna zryczaltowana cena brutto za
czynnoSci/ustugi wymienione w punkcie 1 w podpunkcie 12 SIWZ z zakresu obslugi bankowej
jednostek organizacyjnych Gminy - waga 10%

Oprocentowanie zmienne ,,a’vista” (OV) — waga 40%

Oprocentowanie kredytu (K) - waga 5%

2. Oceny dokonywa¢ beda czlonkowie komisji przetargowej, stosujac zasade, ze oferta nieodrzucona

zawierajaca najnizsza cen¢ obstugi bankowej i najkorzystniejsze oprocentowanie lokat i kredytu, a wigc

uzyskujaca najwyzsza liczb¢ punktow (liczonych wedlug nizej podanego wzoru) jest oferta

najkorzystniejsza.

3. W kryterium ,,cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu nastgpujacego wzoru:
P=C1+C2+OV+K

gdzie:

P — taczna liczba przyznanych punktow,
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C1 — liczba punktow przyznanych w kryterium Cena obstugi bankowej (C1)

C2 — liczba punktow przyznanych w kryterium cena obstugi ptatnosci masowych (C2)
OV - liczba punktéw przyznanych w kryterium Oprocentowanie zmienne ,,a’vista” (OV)
K — liczba punktéw przyznanych w kryterium Oprocentowanie kredytu (K)

4. Ocena ofert bedzie dokonywana wylacznie w oparciu o przedstawione dalej kryteria.

5. Maksymalna ilo§¢ punktow, jaka moze otrzymac oferta w obu kryteriach oceny ofert wynosi 100
pkt, co po przemnozeniu przez procentowa wage kryterium daje w rezultacie liczbe punktow
przyznanych Wykonawcy za dane kryterium.

a) Cena obshugi bankowej (C1) — waga 45%

Wykonawca zobowigzany jest podaé zryczattowang cen¢ obstugi bankowej obejmujacej wszystkie
czynno$ci wymienione w pkt. 1 w podpunktach 1-11 i 13-20 SIWZ w zakresie obstugi bankowej
jednostek organizacyjnych Gminy Kepno.

Cena obstugi bankowej wskazana w ofercie cenowej Wykonawcy z doktadno$cig do dwdch miejsc po
przecinku nie moze by¢ kwota mniejsza lub rowna zero.

Bank oferujacy najnizsza cen¢ obstugi bankowej otrzymuje 100pkt. x waga kryterium.

Banki oferujace wyzsze ceny beda punktowane nastepujaco:

Sposob obliczania:

cena najnizsza

, —x 100pkt. x 45%
cena oferty ocenianej
Ilo$¢ punktéw zaokraglona bedzie do dwdch miejsc po przecinku.

b) Cena obshugi platnosci masowych (C2) — rozumiana jako roczna zryczaltowana cena brutto
za czynnoSci/uslugi wymienione w punkcie 1 w podpunkcie 12 SIWZ z zakresu obslugi
bankowej jednostek organizacyjnych Gminy - waga kryterium 10%

koszt najnizszej oferty — obstuga platnosci masowych

- x 100pkt. x 10%
koszt of erty ocenianej — obstuga platnosci masowych d

¢) Oprocentowanie zmienne ,,a’vista” (OV) sald Srodkow na rachunku skonsolidowanym oraz na
rachunkach wylaczonych konsolidacji o kapitalizacji miesiecznej i miesiecznym okresie
odsetkowym — waga kryterium — 40%

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ oferowane oprocentowanie ,,a’vista” — jako suma stopy bazowej
WIBID 1M dla depozytow jednomiesigcznych oraz marzy w punktach procentowych. Tylko i
wylacznie dla potrzeb wyceny oferty Wykonawca ma przyja¢ wartos¢ WIBID 1M z dnia 30.06.2017 r.
wynoszacy 1,4600.

Marza powinna by¢ podana z dokladno$cia dwoch miejsc po przecinku.

Bank oferujgcy najwyzsze oprocentowanie ,,a’vista” otrzymuje 100pkt. x waga kryterium.

Banki oferujace wyzsze ceny beda punktowane nastepujaco:

Sposob obliczania:

oprocentowanie of erowane

- — x 100pkt. x 40%
aoprocentawanie najwyzsze

Ilo$¢ punktéw zaokraglona bedzie do dwdch miejsc po przecinku.

d) Kredyt krotkoterminowy (K) w rachunku biezacym z zerowa prowizja przygotowawcza o
oprocentowaniu zmiennym i miesi¢cznym okresie odsetkowym — waga kryterium 5%.

Wykonawca jest obowiazany podaé¢ oferowane oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym jako
suma stopy bazowej WIBOR 1M plus marzy w punktach procentowych. Dla potrzeb przygotowania
oferty Wykonawca ma przyja¢ wartos¢ WIBOR 1M z dnia 30.06.2017 r. wynoszacy 1,6600.
Oprocentowanie kredytu rozumiane jest jako oprocentowanie kwoty kredytu w rachunku biezagcym
Gminy Kepno, ktéra nie jest zredukowana przez sumg sald rachunkéw bankowych podlegajacych
konsolidacji.
Marza powinna by¢ podana z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.
Bank oferujgcy najnizsze oprocentowanie kredytu otrzymuje 100pkt. x waga kryterium.
Banki oferujace wyzsze ceny beda punktowane nastepujaco:
Sposob obliczania:
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oprocentowanie najnizsze

x 100pkt. x 5%

oprocentowanie of erowane

Ilo$¢ punktéw zaokraglona bedzie do dwdch miejsc po przecinku.

6.

7.

8.

Oferta, ktora uzyska najwicksza ilo§¢ punktow wybrana zostanie dla zamoéwienia, jako oferta
najkorzystniejsza.
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera ofert¢ z najnizsza cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w

ztozonych ofertach.

9.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czg$ci sktadowe, beda wydawaly si¢ razaco niskie w

stosunku do przedmiotu zamowienia i bedg budzily watpliwo$ci Zamawiajacego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy przeprowadzi odpowiednie postepowanie
wyjasniajace, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie Pzp.

Oczywiste omylki
1. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie

2. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

3. Zamawiajacy poprawi inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg

2) jej tres¢ jest niezgodna z trescig SIWZ z zastrzezeniem punktow dotyczacych
poprawienia oczywistych omytek rachunkowych, pisarskich oraz innych omytek
polegajacych na niezgodno$ci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o nieuczciwej
konkurencji,

4) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

5) zostata ztozona przez wykonawce¢ wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia,

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu,

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XIX. ZMIANA UMOWY

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy moga by¢ dokonywane za zgoda obu stron wyrazona na
piSmie pod rygorem niewaznos$ci. Wprowadzane zmiany wymagaja pisemnego uzasadnienia strony
wnioskujacej o wprowadzenie zmiany.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania w umowie zmian w nastgpujacych przypadkach:

1) zmiany przepiséw regulujacych dzialalno$¢ jednostek samorzadu terytorialnego, ktore spowoduja

koniecznosé wprowadzenia zmian w organizacji obshugi bankowej
(w szczegolnosci w zakresie lokowania srodkow lub zadluzenia Zamawiajacego),

2) pojawienia si¢ nowych produktow bankowych lub rozwigzan organizacyjnych powigzanych

bezposrednio z czynnosciami realizowanymi przez Wykonawce w ramach zawartej umowy; w
przypadku wprowadzenia nowego produktu lub rozwigzania organizacyjnego, Zamawiajacy
dopuszcza zmiang miesigcznego wynagrodzenia ryczattowego Wykonawcy, jednakze o kwote nie
wigksza niz wynikajaca z powszechnie dostgpnego cennika lub regulaminu optat Wykonawcy,
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3) zmiany waluty z PLN na EURO w przypadku wejscia do strefy EURO,

4) zmiany polityki finansowej panstwa,

5) zmiany procedur na rynku migdzybankowym,

6) zmiana zasad funkcjonowania instytucji finansujacych (bankow),

7) zmiany sytuacji finansowej Gminy Kepno,

8) zmiany zasad obowiazujacych w sferze finansow publicznych,

9) zmiany liczby obslugiwanych jednostek, w przypadku zmiany w strukturze organizacyjnej
Zamawiajacego, zmiany liczby rachunkoéw i ich rodzajow bez zmiany miesigcznego ryczaltowego
wynagrodzenia Wykonawcy,

10) zmiany stawki WIBID 1M, stanowigcej podstawe do naliczenia oprocentowania
(w przypadku jej likwidacji) na stawke, ktéra jg zastapi lub stawke najbardziej zblizona swoja
wielkos$cig i charakterem do stawki WIBID 1M,

w wyniku zmian organizacyjnych w pracy urzegdu,

11) powierzenia wykonania cz¢$ci zamowienia podwykonawcom, mimo niewskazania
w ofercie takiego zamiaru, wskazania innego zakresu podwykonawstwa niz w ofercie, rezygnacji z
podwykonawstwa lub zmiany podwykonawcy — po pisemnym powiadomieniu o tym
Zamawiajacego, na co najmniej 14 dni przed dokonaniem zmiany,

XX. WYKAZ ZALACZNIKOW:

Zalacznik nr 1: Formularz — Oferta,

Zakacznik nr 2: O$§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,

Zakacznik nr 3: O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu,
Zakacznik nr 4: Istotne postanowienia umowne,

Zatacznik nr 5 : Wykaz ustug.
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