ZARZADZENIE Nr 57/2020

Burmistrza Miasta i Gminy K¢pno
Z dnia 22 kwietnia 2020 r.

w sprawie Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Gminy K¢pno

Na podstawie art. 9a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 6 ust 1. lit e rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.), w zw. z art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1795),
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie sposobu obserwowania i
rejestrowania przy uzyciu srodkoéw technicznych obrazu zdarzen w miejscach publicznych
przez straz gminng (Dz. U. z 2009 nr 220 poz. 1720) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego Gminy Kepno
w brzmieniu stanowigcym zatacznik do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Komendantowi Strazy Miejskiej Kepno.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 57/2020

Burmistrza Miasta i Gminy
Kepno
z dnia 22 kwietnia 2020r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO

W GMINIE KEPNO

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Monitoring Wizyjny Gminy K¢pno zwany w dalszej czg$ci Regulaminu ,,Monitoringiem”

(98]

stanowi wlasno$¢ Gminy K¢pno.
Administratorem nagran pochodzacych z Monitoringu jest Gmina Kepno.
Monitoring tworzy System Monitoringu zwany w dalszej czesei ,,Systemem”.
W sklad Systemu wchodza:
1) kamery, ktorych wykaz znajduje si¢ w zalgczniku Nr 1 do Regulaminu,
2) wyposazenie stanowiska, odbierajagce obraz z punktow kamerowych,
3) urzadzenia do rejestracji i odtwarzania obrazu, jego zapisu,
4) inne urzadzenia.
Stanowisko umiejscowione jest w siedzibie Strazy Miejskiej w Kepnie przy ul.
Kosciuszki 9a w K¢pnie, na parterze budynku w wyznaczonym do tego pomieszczeniu.
System podlega nadzorowi Komendanta Strazy Miejskiej w Kepnie.
Obstuge informatyczng systemu sprawuje Informatyk Urzedu Miasta i Gminy Kepno.

§2

Monitoring jest przeznaczony do obserwacji bezposredniego otoczenia miejsc
na terenie gminy Kepno, w ktérych zamontowane sg kamery.

Obraz z kamer zwanych w dalszej czeSci Regulaminu ,,Punktem kamerowym” jest
przesylany do Stanowiska, ktore wyposazone jest w monitory odbierajgce obraz oraz
urzadzenia do jego rejestracji i odtwarzania oraz zapisu na nosnikach.

Prowadzenie obserwacji ma na celu wylacznie realizacje zadan okreslonych w art. 11
ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (t,j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1795) oraz art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1795).



REJESTROWANIE ZDARZEN

§3

1. Obraz z punktéw kamerowych przesylany jest na stanowisko automatycznie,
rejestrowany w formie zapisu elektronicznego na urzadzeniu rejestrujagcym przez calg
dobe.

2. Dostep do pomieszczenia obserwacyjnego maja tylko osoby upowaznione.

3. Obsluga punktéw kamerowych wykonywana jest na stanowisku przez Operatora
Monitoringu zwanego w dalszej cz¢sci Regulaminu ,,Operatorem”. Obserwacja jest
prowadzona od poniedziatku do soboty w godzinach od 8 do 22.

4. Bezposrednim przetozonym Operatoréw, o ktérych mowa w ust. 3 jest Komendant
Strazy Miejskiej w Kepnie.

5. Obserwacjairejestracja w Systemie obrazu zdarzen prowadzona jest z poszanowaniem
godnosci czlowieka. Nie moze by¢ prowadzona w sposdb, ktoéry w jakimkolwiek
zakresie dyskryminuje obserwowane osoby w szczegdlnosei ze wzgledu na pleé, rasg,
przynalezno$¢ etniczna, poglady czy wyznanie.

6. Osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny
zobowigzane sa do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych
osobowych.

7. Obowigzek informacyjny wzgledem os6b, ktérych dane osobowe mogg zostac
utrwalone na monitoringu jest realizowany za posrednictwem klauzuli informacyjnej
dostgpnej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Kepno
stanowigcej zalgcznik 4 do niniejszego regulaminu oraz za pomoca tablic
informacyjnych ,,Miasto monitorowane” ustawionych przy kazdym z wjazdow na teren
Miasta Kepno.

§4
1. Operator rozpoczyna prac¢ na Stanowisku od zalogowania si¢ do Systemu.

2. Obowiazkiem Operatora jest biezace rejestrowanie i obserwowanie obrazu zdarzen na
monitorach oraz dokumentowanie przebiegu tych czynno$ci w sposob okreslony
w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu
obserwowania i rejestrowania przy uzyciu $rodkéw technicznych obrazu zdarzen
w miejscach publicznych przez straz gminng (miejska) (Dz. U. z 2009 Nr 220, poz.
1720).

3. Operator , ktory podczas obstugi ujawnit wystapienie awarii urzagdzen Monitoringu lub
Stanowiska zobowigzany jest do natychmiastowego zgloszenia tego faktu
Komendantowi Strazy Miejskiej w Kepnie.

4. Awarie o ktérych mowa w ust. 3 nie mogg by¢ usuwane samodzielnie przez
Operatora.

§5

1. Zapis z monitoringu przechowywany jest przez okres 25 dni.



2. Zabezpieczony obraz zdarzen przechowuje si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3
ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu
obserwowania i rejestrowania przy uzyciu srodkéw technicznych obrazu zdarzen w
miejscach publicznych przez straz miejskg (gminng) (Dz. U. z 2009 Nr 220, poz. 1720).

WYKORZYSTANIE NAGRAN

§6

1. Kopie nagran zawierajace dowody pozwalajace na wszczecie postgpowania karnego
albo postgpowania w sprawach o wykroczenia lub majgce znaczenie dla tych
postgpowan sa wykonywane i przekazywane wylgcznie na wniosek organu
uprawnionego do ich prowadzenia, na podstawie pisemnego wniosku stanowigcego
zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

2. W sprawach nie cierpiacych zwtoki organ, o ktorym mowa w ust. 1, zglasza wniosek
ustnie Komendantowi Strazy Miejskiej, a nastepnie w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
dostarcza go na pismie.

3. Operator na okolicznos¢ zaobserwowania lub zarejestrowania obrazu zdarzen
naruszajacych porzadek prawny informuje niezwlocznie dyzurnego, patrol Strazy
Miejskiej, dyzurnego Komendy Powiatowej Policji lub inne wlasciwe shuzby.

4. Straz Miejska prowadzi ewidencje nagran udostepnionych uprawnionym organom.

5. Udostgpnianie nagran z monitoringu wizyjnego jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze
udostgpnionych nagran z Miejskiego Monitoringu Wizyjnego Gminy Kepno”
stanowigcym zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

FUNKCJONOWANIE SYSTEMU

§7
Za prawidtowe funkcjonowanie Systemu odpowiedzialni s3:

1) w czesci merytorycznej Komendant Strazy Miejskiej w Kepnie,
2) w czgscl informatycznej Informatyk Urzedu Miasta i Gminy Kepno.

§8

Funkcjonowanie Systemu w gminie Kepno w zakresie czesci merytorycznej obejmuje:

a. zapewnienie obstugi stanowiska,

b. zglaszanie awarii Systemu,

c. biezace wykorzystywanie informacji uzyskanych w toku obserwacji oraz
zarejestrowanych obrazéw zdarzen i sporzadzanie stosownej dokumentacji
w celach i w sposéb okreslony w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach
gminnych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1795) i rozporzagdzeniu Rady Ministréw z dnia
16 grudnia 2009 1. w sprawie sposobu obserwowania i



rejestrowania przy uzyciu $rodkéw technicznych obrazu zdarzen w miejscach
publicznych przez straz gminng (miejska) oraz w niniejszym Regulaminie.

§9
Funkcjonowanie Systemu w zakresie czesci informatycznej obejmuje:

1) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania informatycznego Systemu,
2) konserwacje i biezacg obstuge lub nadzér nad podmiotem zewnetrznym

zapewniajacym serwis,
3) usuwanie awarii albo nadzér nad podmiotem zewnetrznym zapewniajacym usunigcie
awarii.
§10

Na Stanowisku, poza Operatorem i1 osobami sprawujgcymi nadzér merytoryczny,
informatyczny oraz bezpo$rednim przelozonym Operatora, mogg przebywaé osoby
z organéw wymienionych w § 6 ust. 1 celem przegladu zarejestrowanego materialu
w zwiazku z prowadzonymi czynnosciami.

§11

Osoby inne niz wymienione w § 10 moga przebywan na Stanowisku wylgcznie po uzyskaniu
zgody Komendanta Strazy Miejskiej w Kepnie.

KAMERY PRZENOSNE
§12

1. W uzasadnionych przypadkach Straz Miejska w Kepnie stosuje kamery przenosne
wylgcznie w celu realizacji zadan okreslonych w z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o strazach gminnych (t.j. Dz. U. 22019 1. poz. 1795).

2. Zapis z kamer przenos$nych wynosi 20 dni, po czym jest przechowywany w siedzibie

Strazy Miejskiej w pomieszezeniu do obserwacji monitoringu.

3. Wpykaz miejsc zastosowania kamer przeno$nych stanowi zalgcznik nr 6.

Spis zalacznikow:

Zalacznik nr 1 — Wykaz punktéw kamerowych w formie graficzne;j

Zalgcznik nr 2 — Wniosek o udostepnienie zapisu ze stanowiska monitoringu wizyjnego
Zalacznik nr 3 — Rejestr udostgpnionych nagran z monitoringu wizyjnego Gminy K¢pno
Zatacznik nr 4 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zatacznik nr 5 — Ksigzka shuzby operatora monitoringu wizyjnego.
Q:ﬂ:/{_ S@ Qanych

Zalacznik nr 6 — Wykaz miejsc zastosowania kamer przenosnych.
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Zatacznik nr 1

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

Gminy Kepno

WYKAZ USYTUOWANIA KAMER

Kamera usytuowana na ul. Ratuszowej — kamera statyczna

Kamera usytuowana na skrzyzowaniu ulic Warszawskiej i Rynku - kamera obrotowa
Kamera usytuowana na ul. Rynek przy skrzyzowaniu z ul. Sienkiewicza - kamera obrotowa
Kamera usytuowana na ul. Rynek przy skrzyzowaniu z ul. Sienkiewicza — kamera statyczna
Kamera usytuowana na skrzyzowaniu ul. Al. Marcinkowskiego i Rynku — kamera obrotowa
Kamera usytuowana na ul. Rynek przy skrzyzowaniu z ul. Krétkg — kamera obrotowa
Kamera usytuowana na ul. Warszawskiej i ul. Lipowej - kamera obrotowa

Kamera usytuowana na skrzyzowaniu ul. Kosciuszki i Rynku - kamera obrotowa

Kamera usytuowana na ul. Sierocej — kamera statyczna

3 Kamery usytuowane na ul. Wiosny Lud6éw i Spoldzielczej — statyczna (zapis na karcie pamigci)

e



.............................................. Zaltgcznik nr 2

(wyrazam zgods / nie wyrazam zgody* do Regulaminu fl.lI]kC] onowania
podpis Komendanta) monitoringu wizyjnego
Gminy Kepno
Kepno
(stopiefi (stanowisko), imi¢ i nazwisko) (data)

(instytucja, jednostka, organ)

WNIOSEK
o udost¢pnienie zapisu ze stanowiska Monitoringu Wizyjnego Gminy Ke¢pno

Zwracam si¢ do Komendanta Strazy Miejskiej w Kepnie z wnioskiem o udostgpnienie zapisu
archiwalnego zarejestrowanego na Stanowisku Monitoringu Wizyjnego Gminy Ke¢pno:

z kamery zlokalizowanej w rejonie ulic

Materialy wykorzystane bedg do: ...

podpis wnioskodawcy
Potwierdzam odbidr nagrania w postaci ..............cccocoeeeviieeienn, i o$wiadczam, ze otrzymane
materialy zostang wykorzystane w celu wskazanym we wniosku.
(data, czytelny podpis)

* niepotrzebne skreglié



Zalacznik nr 3

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

Gminy Kepno

Rejestr

udostepnionych nagran
z Monitoringu Wizyjnego Gminy
Kepno

REJESTR ROZPOCZETO DNIA
REJESTR ZAKONCZONO DNIA

REJESTR ZAWIERA PONUMEROWANYCH STRON OD ......... DO ........



Data

Numer wniosku,
nazwa organu, instytucji ktérej przekazano
nagrang Kopi¢ zarejestrowanego materiatu

Podpis
przekazujacego
nagrang Kkopie
(kierownik lub
dyzurny)




Zalgcznik nr 4

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

Gminy Kepno

KLAUZULA INFORMACYJNA
(monitoring wizyjny Gminy Kepno)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2, art. 14 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.Urz.UEL.2016 Nr 119 st. 1 z pézn. zm.), dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Komendant Strazy Miejskiej w Kepnie

z siedzibg w: ul. Kosciuszki 9a, 63-600 Kepno

2. Z Inspektorem ochrony danych osobowych mozna kontaktowagé si¢ pod adresem: rodo.radcy@gmail.com

3. Monitoring stosowany jest w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczefistwa obywateli oraz
ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej na podstawie art. 6 ust. 1 pkt e oraz f RODO.

4. Monitoringiem objety jest obszar wskazany w zataczniku nr 1 Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego Gminy Kepno wprowadzonego Zarzadzeniem nr 57/2020 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno.

5. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie/bedg podmioty upowaznione z mocy prawa oraz takie z ktérymi
zostata podpisana umowa powierzenia
6. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres 25 dni

7. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do kopii nagrania monitoringu miejskiego przy pomocy wniosku

stanowiacego zatacznik 2 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu Gminy Kepno.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w Warszawie, jesli stwierdzi Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczy Pani/Pana narusza przepisy

dotyczace ochrony danych osobowych.



Zalacznik nr 5

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

Gminy Kepno

KSIAZKA SLUZBY

OPERATORA

MONITORINGU WIZYJNEGO GMINY
KEPNO

KSIAZKE ROZPOCZETO DNIA .. oo
KSIAZKE ZAKONCZONO DNIA .....ooooooeeeerreeree e

KSIAZKA ZAWIERA PONUMEROWANYCH STRON OD ........ DO ...



Lp.

Data i godz.

rozpoczecia i

zakorneczenia
czynnosci

Wydarzenia
Opis zdarzenia naruszajacego porzadek publiczny,
ze wskazaniem miejsea i wyniku obserwacji.

Stanowisko, imi¢ i
nazwisko osoby
obslugujacej




Zatacznik nr 6

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

Gminy Kepno

Wykaz miejsc zastosowania kamer przenosnych

L.p.

Data umieszczenia
kamery

Data demontazu
kamery

Miejsce umieszczenia kamery Uwagi




