ZARZADZENIE NR %% 12020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KEPNO
z dnia 025 maja 2020 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miasta i Gminy w Kepnie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22020 1. poz. 713) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

W zarzadzeniu Nr 37/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 30 marca 2015 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie,
zmienionym zarzadzeniami Burmistrza Miasta i Gminy Kepno: Nr 90A/2015 z dnia
29 maja 2015 r., Nr 17/2016 z dnia 1 lutego 2016 r., Nr 108/2016 z dnia 15 lipca 2016 r.,
Nr 153/2016 z dnia 17 listopada 2016 r., Nr 166/2016 z dnia 20 grudnia 2016 r., Nr 96/2017
z dnia 1 sierpnia 2017 r.. Nr 127/2017 z dnia 20 wrzesnia 2017 r., Nr 38a/2019 z dnia
15 marca 2019 r., Nr 55/2019 z dnia 15 kwietnia 2019 oraz Nr 34/2020 z dnia

28 lutego 2020 r., wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany :
1) w § 36 ust. 1 otrzymuje brzmienie :

»1. W sytuacjach, w ktorych niemozliwe jest zalatwienie sprawy w Punkcie Obstugi
Klientow, pracownicy Urzedu przyjmuja Klientéw przez caly czas urzedowania,

z zastrzezeniem § 36a-36b.”;
2) po § 36 dodaje si¢ § 36a-36b w brzmieniu:

»§ 30a. Kasa jest czynna w Urzedzie w ustalonych przez burmistrza dniach i godzinach.

§ 36b.1. W okresie epidemii bezposrednia obstuga Klientéw odbywa sie na parterze budynku
Urzedu w Kepnie przy ul. Ratuszowej 1 w Punkcie Obstugi Klientow, na parterze budynku
Urzgdu w Kepnie przy ul. Kosciuszki 9 w holu Wydzialu Gospodarki Komunalnej,
Nieruchomoscei, Ochrony Srodowiska i Planowania Przestrzennego w zakresie spraw
bedacych w kompetencji tegoz Wydziatu oraz w innych wyznaczonych miejscach
bezposredniej obstugi. Informacja dotyczgca miejsca i stanowiska bezposredniej obstugi

bedzie przekazywana Klientowi podezas umawiania wizyty w Urzedzie.
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2. W sprawach z zakresu:

1) ewidencji ludnosci,

2) dowodow osobistych,

3) sporzadzania aktow zgonu,

4) biezacej rejestracji aktow urodzenia

- nalezy telefonicznie lub mailowo uzgodni¢ termin i godzine wizyty Klienta w Urzedzie.”.

§ 2
1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie,
na stronie Urzgdu Miasta i Gminy w Kepnie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Kepno.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr inz. Piolr Psikus

Sporzadzita: K. Kolcio-Kraus
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