ZARZADZENIE NR 149/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KEPNO
z dnia 4 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie

oraz Gminy Kepno, bedacego w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie

Na podstawie art. 26 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, poz. 1495, poz. 1571 i poz. 1680 oraz z 2020 r. poz.
568) oraz rozdziatu I pkt 7 ppkt 1 instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zalacznik  do
zarzadzenia Nr 63/2008 Burmistrza Miasta i Gminy K¢pno z dnia 30 pazdziernika 2008 r. w
sprawie ustalenia instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w K¢pnie, zmienionego
zarzadzeniem Nr 171/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 25 listopada 2014 r.,

zarzadza si¢, co nastepuje :

§1
1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji majatku Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie

oraz Gminy Kepno, bedacego w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy w Ke¢pnie :

1) w drodze spisu z natury:

a) rzeczowych sktadnikow aktywow trwatych i obrotowych oraz innych przedmiotow
w tym przedmiotow znajdujacych si¢ w uzytkowaniu poza terenem strzezonym, tj. poza
budynkami Urze¢du znajdujgcymi si¢ przy ul Ratuszowej 1, Kosciuszki 7 i Kosciuszki 9,

b) drukow Scistego zarachowania, czekdéw, obcych weksli, akcji iinnych papierow

warto$ciowych w postaci materialnej, gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych,

2) w drodze potwierdzenia sald:

a) srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, w tym lokat i kredytow,

b) naleznosci, pozyczek i zobowigzan — z wyjatkiem rozrachunkéw z pracownikami i innymi
podmiotami nieprowadzacymi ksiag rachunkowych, rozrachunkéw z tytuldow
publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych,

c) powierzonych kontrahentowi wtasnych sktadnikow majatkowych,

3) W formie weryfikacji wszystkie aktywa i pasywa oraz dane w ewidencji ksiegowej nieobjete

spisem z natury i potwierdzeniem sald.

Stronalz4



2. Inwentaryzacje W drodze spisu z natury przeprowadzi stala komisja inwentaryzacyjna
Urzegdu Miasta i Gminy w Kepnie.
3. Zobowiazuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z

zasadami zawartymi w instrukcji inwentaryzacyjnej.

§2
Inwentaryzacje, wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r., nalezy przeprowadzi¢ do dnia 15

stycznia 2021 roku.

§3
Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji, o ktorej mowa w § 1 ust. 2, do przedstawienia

protokotu inwentaryzacyjnego Burmistrzowi Miasta i Gminy Kepno w dniu 15 stycznia 2021r.

§4
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnos$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny

jest przewodniczacy statej komisji inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie.

§5

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Kepno.
§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Kepno

Piotr Psikus

Sporzadzit J.Ciesielski
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UZASADNIENIE
ZARZADZENIA NR 149/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KEPNO
z dnia 4 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie

oraz Gminy Kepno, bedacego w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie

Zarzadzenie wydano na podstawie przepisow ustawy o rachunkowosci oraz przyjetej w
dniu 30 pazdziernika 2008 roku instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w
Kepnie. Zgodnie z jej zapisami, na koniec kazdego roku budzetowego nalezy dokonac
inwentaryzacji rzeczowych i pieni¢znych sktadnikow majatkowych oraz stanu innych aktywow

1 pasywow bedacych w dyspozycji Urzgdu Miasta 1 Gminy w Kepnie.

Burmistrz Miasta i Gminy Kepno
Piotr Psikus
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Sporz. J.Ciesielski
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