ZARZADZENIE NR 28/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KEPNO

z dnia 01 marca 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia ,,Regulaminu gospodarowania Srodkami

Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie”

Na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1070 i poz. 2400), po uzgodnieniu z
pracownikiem wybranym przez zaloge Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie do

reprezentowania jej interesoOw, zarzadza sie, co nastepuje :

§ 1
W ,.Regulaminie gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie”, stanowigcym zalacznik do zarzadzenia Nr 85/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 10 sierpnia 2012 r. w sprawie ustalenia
~Regulaminu gospodarowania $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w Urzedzie Miasta i1 Gminy w Kepnie”, zmienionego zarzadzeniami Burmistrza
Miasta i Gminy Ke¢pno: Nr 69/2013 z dnia 10 lipca 2013 r., Nr 21/2016 z dnia
10 lutego 2016 r. oraz Nr 45/2018 z dnia 27 kwietnia 2018 r., wprowadza si¢ nastepujace

zmiany :

1) w § 1 po pkt 5 dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:

»0) zwigzek zawodowy (organizacja zwigzkowa) — zakladowa organizacje zwigzkowa
dziatajacg w Urzedzie lub pracownika wybranego przez zatoge Urzedu do reprezentowania jej

interesow, w przypadku gdy w Urzedzie nie dziata zakladowa organizacja zwigzkowa.”;

2)w§2,8§4,§8i8§26pkt2:

a) uzyte, w roznej liczbie i r6znym przypadku, wyrazy ,,informacja o sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej” zastepuje si¢ uzytymi w odpowiedniej liczbie i odpowiednim
przypadku wyrazami ,o$wiadczenie o sytuacji zyciowej (w tym zdrowotnej), rodzinnej

i materialnej”;
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b) uzyty, w réznej liczbie i r6znym przypadku, wyraz ,informacja” zastgpuje si¢ uzytym

w odpowiedniej liczbie i odpowiednim przypadku wyrazem ,,o§wiadczenie”;

3) w § 4 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. W sktad Komisji socjalnej wchodzg :

1) po jednym przedstawicielu kazdego z wydziatow Urzedu, za wyjatkiem Biura Prawnego,
2) jeden przedstawiciel Komendy Strazy Miejskiej w Kepnie,

3) jeden przedstawiciel Urzedu Stanu Cywilnego w Kepnie,

4) jeden przedstawiciel zwigzku zawodowego.”;

4) po § 8 dodaje si¢ § 8a w brzmieniu :

,»$ 8a.1. Do przetwarzania danych osobowych 0s6b uprawnionych do korzystania z Funduszu
uprawnione s3 wylacznie osoby, ktorym wudzielono pisemnego upowaznienia do
przetwarzania tych danych osobowych. Wzor upowaznienia stanowi zatgcznik Nr 6 do
Regulaminu. Upowaznienia sg ewidencjonowane w ewidencji upowaznien prowadzonej dla
Funduszu.

2. Pracodawca przetwarza dane osobowe osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu,
przez okres niezbedny do przyznania ulgowej ustugi i $wiadczenia, doptaty z Funduszu oraz
ustalenia ich wysokosci, a takze przez okres niezbedny do dochodzenia praw lub roszczen.

3. Osobie, ktora podata dane osobowe, przystuguje prawo dostgpu do tresci danych, a takze
prawo do ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia ich przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania, oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.”;

5) w § 26 po pkt 5 dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu :

,,0) zatacznik Nr 6 - wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.”;

6) zalacznik Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie zgodnie z zalgcznikiem Nr 1

do niniejszego zarzadzenia;

7) zalacznik Nr 3 do Regulaminu otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem Nr 2

do niniejszego zarzadzenia;
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8) zalacznik Nr 4 do Regulaminu otrzymuje brzmienie zgodnie z zalgcznikiem Nr 3

do niniejszego zarzadzenia;

9) do Regulaminu dodaje si¢ zalacznik Nr 6 w brzmieniu zalacznika Nr 4 do niniejszego

zarzadzenia.

§2
1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy K¢pno.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Kepno

/-/ mgr inz. Piotr Psikus

Sporzadzita: A. Biczysko
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 28/2021

Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 01 marca 2021
r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia
»Regulaminu gospodarowania srodkami Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miasta i
Gminy w Kepnie”

adres do korespondencji — dotyczy emeryta/rencisty/ dziecka zmartego
pracownika Urzedu (niepotrzebne skresli¢) uprawnionego do korzystania z Funduszu

Przewodniczacy
Komisji socjalnej

Oswiadczenie
o sytuacji zyciowej (w tym zdrowotnej), rodzinnej i materialnej osoby zamierzajacej skorzysta¢

w roku kalendarzowym .............eeeeenn.. z Funduszu®

Os$wiadczam, ze w sktad mojej rodziny/ gospodarstwa domowego oprécz mnie wehodzg nastgpujace
0soby, uprawnione do korzystania z Funduszu, oraz dzieci w wieku powyzej 18 roku zycia do
ukonczenia 25 roku zycia, ktore ksztatca sie w szkole:

(imie i nazwisko, stopien pokrewienstwa, w przypadku dzieci - data urodzenia i informacja czy sie uczy, oraz inne informacje np.
orzeczenie o niepetnosprawnosci)

- OtZYMYWANE AlIMEIIEY ...ttt et et e e et et e ee e e e e e e e e e es zt
- $wiadczenie wychowawcze ,,500+”, $wiadczenie rodzinne, stypendia, zasitki state i1 inne
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WYNOST . .enieieeieeecee e, zk.
Sredni dochéd na 1 czlonka rodziny/gospodarstwa domowego (tj. taczna suma miesiecznych

dochodow brutto i innych przysporzen podzielona przez liczbe o0sob w  rodzinie/wspdlnym
gospodarstwie domowym, uprawnionych do korzystania z Funduszu, oraz dzieci w wieku powyzej 18
roku zycia do ukonczenia 25 roku zycia, ktore ksztalcg si¢ w szkole) wynosi .................coeeenee. zk.
Sredni miesieczny dochéd na 1 czlonka rodziny/gospodarstwa domowego (4. $redni dochéd na

1 cztonka rodziny/gospodarstwa domowego podzielony przez 12) wynosi ...........c..ceeeveennnen. vi 8

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem, $wiadoma(y)
odpowiedzialnos$ci przewidzianej w § 8 Regulaminu.

(data i podpis sktadajacego oswiadczenie)

Jednocze$nie potwierdzam odbiér klauzuli informacyjnej zataczonej do niniejszego

o$wiadczenia

(data i podpis sktadajacego oswiadczenie)

Objasnienia do oSwiadczenia:

2 Zgodnie z § 2 ust. 1 Regulaminu o$wiadczenie sktadane jest do konca marca kazdego roku
kalendarzowego Przewodniczacemu Komisji socjalnej. Osoba, ktdra nie ztozyla takiego
o$wiadczenia lub zlozyla je po terminie (z wyjatkiem oséb zatrudnionych po terminie sktadania
o$wiadczenia), nie bedzie mogta w calym danym roku kalendarzowym korzysta¢ z ulgowych
ushug i $wiadczen oraz doptat finansowanych z Funduszu. W przypadku, gdy w zlozonym
o$wiadczeniu osoba uprawniona do korzystania z ulgowych ushug i $§wiadczen oraz doptat
finansowanych z Funduszu nie podata dochodéw wiasnych lub 0s6b prowadzacych wspolne
gospodarstwo domowe , pomoc socjalna dla takiej rodziny bedzie ustalona w oparciu o dochody z

najwyzszego progu dochodowego przewidzianego dla danej ustugi, $wiadczenia lub doptaty.

2 Oznacza faczny przychod roczny (za rok poprzedzajacy rok, w ktorym sktadane jest
o$wiadczenie) pomniejszony o koszty uzyskania przychodu, kazdego cztonka rodziny
prowadzacego wspdlnie gospodarstwo domowe i uprawnionego, zgodnie z§ 9 Regulaminu, do
korzystania z Funduszu oraz dzieci w wieku powyzej 18 roku zycia do ukonczenia 25 roku

zycia, ktore ksztalcg sie w szkole. Do dochodu brutto wlicza si¢ wszystkie uzyskane dochody
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(opodatkowane 1 zwolnione z podatku dochodowego od osob fizycznych) z wytaczeniem:
otrzymywanych alimentow, zasitkow rodzinnych 1 dodatkéw do tych zasitkow (otrzymywanych
na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o §$wiadczeniach rodzinnych), stypendiéw dla
uczniow 1 studentéw oraz roznych dodatkow do emerytur i rent (np. pielggnacyjny, dla inwalidy

wojennego, kombatancki za tajne nauczanie itp.).

Gdy w momencie skladania o$wiadczenia, obejmujacego dane o dochodzie za rok poprzedni,
zmienila si¢ sytuacja materialna rodziny uprawnionego do korzystania z Funduszu (utrata zrodta
dochodu przez cztonka rodziny lub uzyskanie nowego zrédla dochodu, np. bezrobocie czy
przejscie na emeryture, rente, Swiadczenie przedemerytalne czy urlop wychowaweczy itp.), to
zamiast dochodu za rok poprzedni podaje si¢ aktualnie osiggany dochdd rodziny, a nastepnie
wylicza si¢ $redni miesigczny dochdd rodziny zgodnie z zasadami podanymi powyzej. W ten
sam sposob ustala si¢ ponownie dochdod rodziny w przypadku, gdy jego zmiana nastgpita w

trakcie roku, juz po ztozeniu niniejszego oswiadczenia.
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Zalgcznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 28/2021 Burmistrza
Miasta i Gminy K¢pno z dnia 01 marca 2021 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia
»Regulaminu gospodarowania srodkami Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miasta i
Gminy w Kepnie”

adres do korespondencji — dotyczy emeryta/rencisty/ dziecka zmartego
pracownika Urzedu (niepotrzebne skresli¢) uprawnionego do korzystania z Funduszu

Przewodniczacy
Komisji socjalnej

Whniosek o przyznanie Swiadczenia socjalnego z Funduszu

Prosze o przyznanie dla mnie i/ lub uprawnionych cztonkdéw mojej rodziny” zgodnie z Regulaminem

wymieni¢ rodzaj $wiadczenia socjalnego 2

|. O$wiadczam, ze $redni miesieczny dochdd na 1 czlonka rodziny / gospodarstwa domowego
wykazany w zlozonym oswiadczeniu o sytuacji zyciowej (w tym zdrowcl)tnej) rodzinnej i materialnej
0soby zamierzajacej skorzysta¢ w roku kalendarzowym ....... z Funduszu

1) nie ulegt zmianie,
2) ulegt zmianie,
3) zostalem zatrudniony po 1 marca br,

1.3

Os$wiadczam, ze w sklad mojej rodziny/gospodarstwa domowego oprécz mnie wchodzg nastepujace
osoby, uprawnione do korzystania z Funduszu, oraz dzieci w wieku powyzej 18 roku zycia do
ukonczenia 25 roku zycia, ktore ksztatca sie w szkole:

(imie i nazwisko, stopien pokrewienstwa, w przypadku dzieci - data urodzenia i informacja czy sie uczy, oraz inne informacje, np.
orzeczenie o niepelosprawnosci)

materialng 1 rodzinng (nie wpisujemy kredytow, pozZyczek itp.) zarok ................. wyniosty

- OtZYMYWANE AlIMENLY ...ttt et et e et e et e et et e e e e e e zt
- Swiadczenie wychowawcze ,,500+”, §wiadczenie rodzinne, stypendia, zasitki state i inne ........... 71
1111 -
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Sredni dochéd na 1 czlonka rodziny/gospodarstwa domowego (tj. taczna suma miesigcznych
dochodow brutto i innych przysporzen podzielona przez liczbe o0s6b w  rodzinie/wspolnym
gospodarstwie domowym, uprawnionych do korzystania z Funduszu, oraz dzieci w wieku powyzej 18
roku zycia do ukonczenia 25 roku zycia, ktore ksztalcg si¢ w szkole) Wynosi ...............ooeeeennie zk.
Sredni miesieczny dochéd na 1 czlonka rodziny/gospodarstwa domowego (4. $redni dochéd na
1 cztonka rodziny/gospodarstwa domowego podzielony przez 12) Wynosi ...............cc.eeuvvennn.e. zk.
Do wniosku zatgczam niezbgdne do uzyskania §$wiadczenia dokumenty:

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem, $wiadoma(y)
odpowiedzialnosci przewidzianej w § 8 Regulaminu.

(data i podpis wnioskodawcy)

Jednoczesnie potwierdzam odbidr klauzuli informacyjnej zataczonej do niniejszego wniosku

Propozycja Komisji socjalnej

Naposiedzentuwdniu ............c.ooeeeeeennn. Komisja socjalna postanowilal) :

(wymieni¢ $wiadczenie socjalne z Funduszu i jego wysoko$¢)

TUE PIZYZNAC: ... .vvivieutistee it eit et e etttk b et h e btk e b e s h e h e a e R R R b E e E e e e r et

(mozna poda¢ powod nieprzyznania §wiadczenia chociaz Regulamin tego nie wymaga)

Podpisy cztonkow Komisji:

Lo P
2 B
K PR T
oo TR

Decyzja Pracodawcy?:
Lo 74774 121 10 ST O PR PR PR PTRRPR

(wymieni¢ $wiadczenie socjalne z Funduszu i jego wysoko$¢ lub przy decyzji zgodnej z propozycja Komisji wpisa¢ ,,zgodnie z wnioskiem Komisji
socjalnej”)

Kepno,dnia..............ooveiiiiiiiii,
(podpis Pracodawcy)
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Objasnienia do wniosku:

Y Niepotrzebne skreslic.

2 Przy wniosku o pozyczke wnioskodawca podaje rowniez: dane dwoch poreczycieli —
pracownikow Urzedu (imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania) oraz jesli pozostaje w zwigzku
malzenskim - czy pozostaje we wspolnocie majatkowej ze wspdtmatzonkiem,

2 Czgs¢ 11 wypelnia jedynie osoba, ktora w czesci I podata, iz jej $redni miesigczny dochdd na
1 czlonka rodziny / gospodarstwa domowego ulegl zmianie oraz osoba zatrudniona po 1
marca br.

9 Oznacza taczny przychdd roczny (za rok poprzedzajacy rok, w ktorym sktadane jest
o$wiadczenie) pomniejszony o koszty uzyskania przychodu, kazdego cztonka rodziny
prowadzacego wspdlnie gospodarstwo domowe i uprawnionego, zgodnie z§ 9 Regulaminu, do
korzystania z Funduszu, oraz dzieci w wieku powyzej 18 roku zycia do ukonczenia 25 roku
zycia, ktore ksztalcg si¢ w szkole. Do dochodu brutto wlicza si¢ wszystkie uzyskane dochody
(opodatkowane i zwolnione z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych) z wylaczeniem:
otrzymywanych alimentow, zasitkow rodzinnych i dodatkoéw do tych zasitkow (otrzymywanych
na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o §wiadczeniach rodzinnych), stypendiow dla
uczniéw i studentow oraz réznych dodatkoéw do emerytur i rent (np. pielggnacyjny, dla inwalidy
wojennego, kombatancki za tajne nauczanie itp.).

Gdy w momencie sktadania wniosku, obejmujacego dane o dochodzie za rok poprzedni, zmienita
si¢ sytuacja materialna rodziny uprawnionego do korzystania z Funduszu (utrata Zrodta dochodu
przez cztonka rodziny lub uzyskanie nowego zréodta dochodu, np. bezrobocie czy przejscie na
emeryture, rente, $wiadczenie przedemerytalne czy urlop wychowawczy itp.), to zamiast
dochodu za rok poprzedni podaje si¢ aktualnie osiggany dochdd rodziny a nast¢pnie wylicza
si¢ Sredni miesigczny dochdd rodziny zgodnie z zasadami podanymi powyze;j.

Gdy osoba sktadajagca wniosek nie poda w nim (i nie podata réwniez w skladanym wczes$niej
o$wiadczeniu o sytuacji zyciowej (W tym zdrowotnej), rodzinnej i materialnej stanowigcym
zalacznik Nr 2 do Regulaminu) dochodéw wiasnych lub oséb prowadzacych wspdlne
gospodarstwo domowe, pomoc socjalna dla takiej rodziny bedzie ustalona w oparciu o dochody z

najwyzszego progu dochodowego przewidzianego dla danej ustugi, $wiadczenia lub doptaty.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 28/2021 Burmistrza
Miasta 1 Gminy Kepno z dnia 01 marca 2021 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia
»Regulaminu gospodarowania srodkami Zaktadowego
Funduszu Swiadczef Socjalnych w Urzedzie Miasta i
Gminy w Kepnie”

UMOWANR ......... /20........
pozyczki mieszkaniowej z Funduszu
zawartaw Kepniew dniu ...................... r. pomigdzy :
Urzedem Miasta i Gminy w Kepnie reprezentowanym przez :
Burmistrza Miasta i Gminy Kepno—.......................... zwanym dalej ,,Pracodawcg”

aPanig/em ........................ adres zamieszkania .......................

zwang/ym dalej ,,Pozyczkobiorcy”
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest udzielenie Pozyczkobiorcy przez Pracodawce zwrotnej
pomocy na cele mieszkaniowe tzw. pozyczki mieszkaniowej na:
................................................................ W WYSOKOSCT +vveiriniiiiiiiierieaienin,
(stownie: .......oooviiiiiii ), zwanej dalej w umowie ,,pozyczka”, na warunkach okreslonych w
,Regulaminie gospodarowania srodkami zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miasta i
Gminy w Kepnie”, stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia Nr 85/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z
dnia 10 sierpnia 2012 r. z pozn. zm.

2. Szczegblowy opis przedmiotu niniejszej umowy okresla wniosek Pozyczkobiorcy o przyznanie

swiadczenia socjalnego z Funduszu z dnia ...................... 1. stanowigcy integralng czg$¢ niniejszej
umowy.

§2
1. Pozyczka nie jest oprocentowana/jest oprocentowana W WYySOKOSCI ................... % w
stosunku rocznym® .
2. Pozyczka podlega splacie w catosci w ............... ratach miesigcznych, platnych w
nastgpujacych kwotach 1 terminach ... (wpisac

odpowiednio).
3. Wcezesniejsza splata pozyczki przez Pozyczkobiorce nie stanowi podstawy do zwrotu naliczonych
odsetek.

§3

1. Pozyczkobiorca wyraza zgode oraz upowaznia Pracodawcg do potracania naleznych rat pozyczki,
zgodnie z § 2 niniejszej umowy, z przystugujacego mu miesigcznego wynagrodzenia za pracg i
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innych naleznosci z tytulu zatrudnienia. Pozyczkobiorca wyraza roéwniez zgod¢ oraz upowaznia
Pracodawce do potracenia z przystugujacego mu miesiecznego wynagrodzenia za pracg 1 innych
nalezno$ci z tytutlu zatrudnienia niesptaconej kwoty pozyczki, podlegajacej natychmiastowej
splacie w przypadkach okreslonych w Regulaminie, o ktorym mowa w § 1 ust.1. Niniejsza zgoda
oraz upowaznienie do dokonywania potracen przez Pracodawce nie moze by¢ odwotane przed
calkowita sptatg pozyczki.

2. Niepotracona rata pozyczki (badz jej cze$¢) z uwagi na ograniczenia wynikajace z postanowien
art. 91 § 2 Kodeksu pracy staje si¢ natychmiast wymagalna, a Pozyczkobiorca zobowigzuje si¢ w
terminie do 7 dni po uptywie terminu sptaty, okreslonego w § 2 niniejszej umowy, wplaci¢
nalezng kwote raty na rachunek bankowy onumerze ..., .

3. Pozyczkobiorca zobowigzuje si¢ do sptaty naleznych rat pozyczki, zgodnie z § 2 niniejszej

umowy, poprzez wplate )na rachunek bankowy 0 numerze
1

4. W przypadku niesptacenia przez Pozyczkobiorce ktorejkolwiek raty pozyczki (badz jej czgsci)

w terminie okre§lonym w § 2 umowy Pracodawca wyegzekwuje (potraci z wynagrodzenia za

prace i innych naleznosci z tytutu zatrudnienia) nalezng kwote solidarnie od poreczycieli.

§4
Splata pozyczki zabezpieczona jest porgczeniami dwoch poreczycieli - zataczonymi do niniejsze;j
umowy.

§5

Zmiana jakichkolwiek postanowien niniejszej umowy wymaga zgody obu jej stron oraz zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§6

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy maja zastosowanie
odpowiednie przepisy prawa, a w szczegolnosci przepisy ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1070 z pdzn. zm.) , ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 z pézn. zm.) oraz
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.),
a takze postanowienia ,Regulaminu gospodarowania $rodkami zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie”, stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia Nr 85/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 10 sierpnia 2012 r. z pézn. zm.

2. Pozyczkobiorca o$wiadcza, ze zapoznal si¢ przed podpisaniem niniejszej umowy z trescig
Regulaminu, o ktorym mowa w ust. 1.

§7
Integralne czg$ci niniejszej umowy stanowig : wniosek Pozyczkobiorcy o przyznanie $wiadczenia
socjalnego z Funduszu zdnia .....................I., OSWIAACZENIC .........cvvieriiiinieininieenieeeneenns
0 poreczeniu  pozyczki z  dnia PPN, oY o 10t (674511 (<
........................................... 0 porgczeniu pozyczki z dnia ............................I. , Zgoda

Wsp6tmatzonka na zawarcie umowy?.
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§8

Umowa zostala sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

(podpis Pozyczkobiorcy) (podpis Pracodawcy)

Zalaczniki do umowy:
1) wniosek Pozyczkobiorcy o przyznanie $wiadczenia socjalnego z Funduszu zdnia .......................

2) OSWIAACZENIC . ... veveeeieei e e 0 poreczeniu pozyczki,
3) 0SWIAACZENIC ... e e 0 poreczeniu pozyczki,
4) zgoda wspotmalzonka na zawarcie umowyl).
Objasnienia:

Y Niepotrzebne skreslic.

2 Przy rozdzielnosci majatkowej matzonkow nie przyjmuje si¢ o$wiadczenia od wspdimatzonka o
wyrazeniu zgody na zawarcie umowy.
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Zalacznik do umowy pozyczki mieszkaniowej z Funduszu

(imig i nazwisko) (miejscowosc i data)

(stanowisko stuzbowe)

OSWIADCZENIE

oporeczeniu pozyczkiz Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Ja, nizej podpisany zobowiazuj¢ si¢ wzgledem Urzedu Miasta i Gminy w Kepnie ul. Ratuszowa 1
63-600 Kepno jako wierzyciela dokona¢ jako wspotdhuznik solidamy splaty pozyczki z Funduszu
Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie, udzielonej Pozyczkobiorcy,

na podstawie umowy pozyczkinr ...... zZdnia............ 107 R
( cel pozyczki)

do WySOKOSCI: .ovven oo ZE(STOWIIE: e e ),
stanowigcej nalezno$¢ glowng wraz z odsetki, w przypadku niesptacenia przez Pozyczkobiorce
ktorejkolwiek raty pozyczki (badz jej czesci) w terminie okreslonym w ww. umowie pozyczki lub w
przypadku niesplacenia kwoty pozyczki, podlegajacej natychmiastowej sptacie na warunkach
okreslonych w ww. umowie pozyczki, ,,Regulaminie gospodarowania $rodkami zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miasta i Gminy i Gminy w Kepnie”, stanowigcym
zalacznik do zarzadzenia Nr .../2012 Burmistrza Miasta i Gminy w Kepnie z dnia ............ oraz
przepisach prawa.

Oswiadczam jednoczesnie, ze znam tre$¢ wyzej wymienionej umowy pozyczki.
(czytelny podpis poreczyciela)

Stwierdzam zgodnos$¢ danych oraz autentyczno$¢ podpisu poreczyciela:

(data 1 podpis osoby przyjmujacej porgczenie)
Oswiadczam, ze:
1) Zostala mi przedstawiona informacja wynikajaca z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 , z p6zn. zm.) , 0 przetwarzaniu
moich danych osobowych w celu skorzystania przez pozyczkobiorce, ktorego jestem
poreczycielem ze $wiadczen finansowych z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie, 63-600 Kepno ul. Ratuszowa 1.

(data i podpis sktadajacego porgczenie)
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 28/2021 Burmistrza
Miasta i Gminy K¢pno z dnia 01 marca 2021 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia
»Regulaminu gospodarowania $rodkami Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miasta i
Gminy w Kepnie”

UPOWAZNIENIE Nr..........

do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Z dniem ...l upowazniam Pania/ Pana ... , jako cztonka
Komisji Socjalnej, do przetwarzania danych osobowych pracownikow/ wnioskodawcow Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych - w tym danych o stanie zdrowia, znajdujacych sie w zbiorze danych oséb korzystajacych

z ZFSS w zakresie: zbierania, utrwalania, wgladu, udost¢pniania, usuwania i archiwizacji.

Upowaznienie dotyczy przetwarzania danych osobowych w zbiorach papierowych.

Jednocze$nie zobowigzuj¢ Panig/ Pana do zachowania tajemnicy w stosunku do danych
osobowych przetwarzanych na podstawie niniejszego upowazniania oraz stosowania

wymaganych §rodkdéw bezpieczenstwa danych.

Upowaznienie jest wazne przez okres Pani/ Pana zatrudnienia u Pracodawcy lub do

odwotania albo zakonczenia petnienia funkcji cztonka Komisji Socjalne;.

(miejscowosc i data) (podpis Administratora)
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OSWIADCZENIE O TAJEMNICY
Oswiadczam, iz zapoznano mnie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w
szczegbdlnosci ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. ,
ustawy o ochronie danych osobowych, Kodeksu pracy, a takze polityka ochrony danych

osobowych i standardami obowigzujacymi u Pracodawcy.
W szczegblnosci zobowiazuje si¢ do:

e przetwarzania danych osobowych wylacznie w zakresie i celu przewidzianym w
powierzonych przez Administratora zadaniach, a zwigzanych ze $wiadczeniami z
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz dochodzeniem praw i roszczen
od 0s6b uprawnionych do korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

e zachowania poufnosci i tajemnicy danych osobowych, w tym danych dotyczacych
stanu zdrowia os6b uprawnionych do korzystania z Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych (o ktorych mowa w art. 9 ust. I RODO), do ktérych mam lub
bed¢ mie¢ dostgp w zwigzku z wykonywaniem zadan powierzonych przez
Administratora,

e niewykorzystywania danych osobowych w celach niezgodnych z zakresem i celem
powierzonych zadan przez Administratora ,

e zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych,

e ochrony danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem
zniszczeniem, utrata, modyfikacja danych osobowych, nieuprawnionym ujawnieniem
danych osobowych, nieuprawnionym dostegpem do danych osobowych oraz
przetwarzaniem.

Przyjmuje do wiadomosci, iz postgpowanie sprzeczne z powyzszymi zobowigzaniami moze
by¢ uznane przez Administratora za naruszenie przepisOw Rozporzadzenia o ochronie danych

UE z dnia 27 kwietnia 2016 r.

(miejscowos¢, data) (podpis upowaznionego).
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